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Ayarlar

Bu menii altinda yer alan segenekler kullanilarak bilgi girisinde kolaylik ve raporlamada esnekli saglayacak tip
tanimlari ile genel ve firma bazinda galisma parametreleri ve kanun parametreleri kaydedilir. Genel Tanimlar
olarak da adlandirilabilecek Ayarlar menisi;

e Tip Tanimlar

e Genel Tanimlar

e Parametreler

o Islemler

e Raporlar
meni seceneklerini icerir. Her bir meni secenedi altinda yapilacak tanim ve ayarlamalara ait bagliklar yer
almaktadir.

Tip Tanimlan
Bu men altinda yer alan segenekler ile tanim ve islemlerde kullanilacak ve raporlamada kolaylik saglayacak
tanimlar kaydedilir. Tip Tanimlari meni segenekleri ile;
e  Erigim Tipleri
Aile Bireyleri
Saglik Kontrol Tipleri
Ogrenim Durumu Tipleri
Ehliyet Sinifi Tipleri
Ozel Durum Tipleri
Genel Bilgi Tipleri
Odiil/Ceza Tipleri
Yuvarlama Tabani Tipleri
Bordro Tipleri
SGK Indirim Kanunlari
SGK Belge Tirleri
izin Tipleri
Giyim Bilgi Tipleri
Evrak Tipleri
Sicil Is Akis Tip Bilgileri
e SGK Eksik Caligma Nedenleri
e SGK Isten Cikis Nedenleri
e SGK Isten Cikis Nedenleri 4C
tanimlanir.

Genel Tanimlar

Bu meni altinda yer alan secenekler ile;
e Demirbas Tanimlari

Banka Tanimlari

Unvan Tanimlari

Sicil Karti Ondegerleri

Yetki Grubu Tanimlari

Sendika Tanimlari

Masraf Merkezi Tanimlari

Masraf Merkezi Dagitim Sablonlari

Odiil/Ceza Tanimlari

Evrak Tanimlari

Proje Tanimlari

Ayarlar ve Araglar 4
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kaydedilir.

Parametreler

Ayarlar program boéliimiinde Parametreler meniisii altinda yer alan segenekler kullanilarak kanun
parametreleri, calisma parametreleri, bordro parametreleri ve firma calisma parametreleri kaydedilir.
Parametreler meni segenekleri sunlardir;

e Kanun Parametreleri

e Calisma Parametreleri

e Kurum Calisma Parametreleri
e Bordro Parametreleri

e Calisma Parametre Gruplari
e Uyar Parametreleri

islemler
Calisma parametrelerindeki degisiklikleri kurumlara ya da sicil kartlarina topluca yansitmak icin Iglemler
meniisii altinda yer alan secenekler kullanilir. Islemler menii secenekleri sunlardir;

e Kurumlara parametre Aktarimi
¢ Sicil Kartlarina Parametre Aktarimi

Raporlar
Raporlar menisu ile genel ve kurum calisma parametreleri listeleri, filtre uygulanarak secilecek rapor
Unitesinden alinir.

Ayarlar ve Araglar 5
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Tip Tanimlarn

Personel sicil islemlerinde kullanilacak erisim, saglik, aile bireyleri, 6§renim durumu vb. bilgiler icin tip tanim
secenekleri ile kaydedilir. Personele ait bu tir bilgiler igin tip tanimlarinin yapilmasi bilgi girisinde kullanim
kolayldi ve raporlamada esneklik saglayacaktir. Tiim tip tanimlar raporlarda filtre olarak kullanilir.

Tip Tanimlari igin;

e  Erigim Tipleri

e Aile Bireyleri

e Saglik Kontrol Tipleri

e Ogrenim Durumu Tipleri

e Ehliyet Sinifi Tipleri

e Ozel Durum Tipleri

e Genel Bilgi Tipleri

o (Odiil/Ceza Tipleri

e Yuvarlama Tabani Tipleri

e Bordro Tipleri

e SGK Indirim Kanunlari

e SGK Belge Turleri

o Izin Tipleri

e Giyim Bilgi Tipleri

e Evrak Tipleri

e Sicil Is Akis Tip Bilgileri

e SGK Eksik Calisma Nedenleri

e SGK Isten Cikis Nedenleri

e SGK Isten Cikis Nedenleri 4C
secgenekleri kullanilir. Yapilan tanimlara sicil ve bordro islemlerinde ilgili alanlardan ulasilir ve personele ait
Ozel bilgiler kaydedilir.

Erisim Tipleri

Erisim bilgileri telefon, faks, e-mail vb erisim araglarina ait bilgilerdir. Bu erigim araglarinin her biri igin erigim
tip tanimi yapilir. Sicil kartlan Gizerinden bu erigim tipleri listelenir. Personele ait secilen tiirdeki erisim bilgileri
kaydedilir. Erisim tipleri raporlarda filtre olarak kullanilir.

' Erisim Tipleri

Mo | Deger

1 Adres

2 Telefan
3|Cep Telefonu
4|Cadr Chazi
SFaks

i E-Posta

faydet Vazger

Ayarlar ve Araglar 6
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Aile Bireyleri

Aile bilgileri personelin es, ¢ocuk, ana, baba vb. aile bireylerini belirtir. Aile bireylerinin her biri igin tip tanimi
yapilir. Sicil kartlani (izerinden bu tipler listelenir. Personele ait aile bilgileri kaydedilir. Aile tipleri raporlarda
filtre olarak kullanilir.

Saglik Kontrol Tipleri

Saglik bilgileri kaydedilirken saglik kontrol tipleri kullanilarak zaman kaybi ve hatalar 6nlenir. Sicil kartlar
Uzerinden bu tipler listelenir. Personel ve ailesinin sadlik bilgileri kaydedilir. Saglik kontrol tipleri raporlarda
filtre olarak kullanilir. Vizite, rapor, kontrol, teshis ve tetkik tipleri programda 6ndeger olarak tanimlidir.

Saghk Kontrol Tipleri

Mo | Deger

|

1 Wizite
el izite

3 konkral
4 Teshis
5 Tetkik

kaydet Wazger

Ogrenim Durumu Tipleri

Ogrenim bilgileri kaydedilirken 6§renim durumu tipleri kullanilarak zaman kaybi ve hatalar dnlenir. Sicil
kartlari Gizerinden bu tipler listelenir. Personel 6grenim durumu bilgileri kaydedilir. O§renim durumu tipleri
raporlarda filtre olarak kullanilir.

IIkégretim, lise, meslek yiiksek okulu, tniversite, yiiksek lisans, doktora tipleri programda éndeger olarak
tanimhdir.

Ozel Durum Tipleri

Ozel durumlar belirli tipler altinda tanimlamak hem raporlama hem de kullanim sirasinda cesitli kolayliklar
saglayacaktir. Ozel durum tipleri Ozel durum tipleri secenegi ile kaydedilir.

Programda;

e Seyahat edebilir

e Vardiyal calisabilir

e Esnek saatlerde calisabilir
olarak belirtilmis 3 adet 6zel tip tanimlidir.

Ayarlar ve Araglar 7
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Bu 6zel durum tiplerine ek olarak kullanici tarafindan beg ayri 6zel durum tipi tanimlanabilir.

fizel Durum Tipleri

Mo | Deder
1 3evahat edebilir

ell- e ahat edebiliv

ma

3 Esnek saatlerde cahsabilir

Mazger

Ehliyet Sinifi Tipleri

Ehliyet sinifi tiplerinin tanimlanmasinda kullanilir. Ayarlar program boliimiinde Tip Tanimlari segenedi altinda
yer alir. Ehliyet sinifi tipi, sicil karti Uzerinde segilir. Buraya gelmesi istenen tipler, Ehliyet Sinifi Tipleri
penceresinde satirlarda numara ve deder verilerek kaydedilir.

Genel Bilgi Tipleri

Genel bilgi tip tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Personel Genel bilgileri sicil karti Gzerinden kaydedilir.
Genel bilgileri belirli tipler altinda tanimlamak hem raporlama hem de kullanim sirasinda gesitli kolayliklar
saglayacaktir. Programda;

e Sadlik Bilgileri

e Sosyal Faaliyetler

e Kiiltlirel Faaliyetler

e Sportif Faaliyetler
genel bilgi tipleri 6ndegder olarak tanimlidir. Bu genel tiplerine ek olarak kullanici tarafindan yeni durum tipi
tanimlanabilir. Tanim numarasi ve agiklamasi bos satirda kaydedilir.

Ayarlar ve Araglar 8
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Odiil/Ceza Tipleri

Performans degerlendirme islemlerinde kullanilacak 6dil ve cezalar belirli tipler altinda gruplamak
miimkiindiir. Odiil/Ceza tipleri Ayarlar program bélimiinde Tip Tanimlari meniisiinde yer alan Odiil/Ceza
Tipleri segenedi ile kaydedilir.

Odiil/Ceza Tipleri

Mo | Deder

1 Zam

2 Para GdulifCezas
3|Eqikimn/Seminer

4 Izin

5| Tatil

faydet Wazger

Programda dndeger olarak
e bos
e Zam
e Para Odilii/cezasi
e Egitim/Seminer
e izin
e Tatil

tipleri tanimhdir. Yeni tanim bos satirda numara ve tanim agiklamasi verilerek yapilir.

Yuvarlama Tabani Tipleri

Bordro hesaplarinda sonug kisurath cikabilir. Bu sonucun yuvarlanacadi taban icin tip tanimlanir. Bordro
parametreleri belirlenirken ve toplu lcret ayarlamalar sirasinda segilebilir.

Bordro Tipleri

Kuruma 06zel bordro ve bagl olarak yapilan bordrolar igin kullanilir. Bordro tipleri raporlamada da kolaylik
saglayacaktir. Bordro tip tanimlari, Ayarlar program boliimiinde Tip Tanimlari menisiindeki Bordro Tipleri
secenedi ile kaydedilir.

Ayarlar ve Araglar 9
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SGK indirim Kanunlan

SGK Indirim Kanun tiplerinin kaydedildi§i secenektir. Ayarlar program bélimiinde Tip Tanimlari secenegi
altinda yer alir. Bu tip tanimlari Aylik prim ve hizmet belgesinde kullanilir.

55K Indirim Kanunlarn

Mo | Deger

ke

0 Belirtilrmermis
Elirtilmemis
204857 Sakathk, E.hikiomld-terdr indirimi
305084 Hazine Indirimi %100

4 35054 Hazine Indirimi %80

S 04447 Issizlik Sigartas Kanunu

Vazger

SGK Belge Tiirleri

SGK belge tiirlerinin kaydedildigi secenektir. Ayarlar program bélimiinde Tip Tanimlari secenedi altinda yer
alir. Bu tip tanimlarn Aylik prim ve hizmet belgesinde kullanilir.

5K Belge Tiirleri

Mo | Deder

el

0 Belirtilrermis
EC|irtilmemis
2 02 Sosval Givenlik Destek Primine Tabi ¢
307 3305 Savih Kanunda Belirtilen Aday C
412 Gecici 20 nci Maddeye Tabi Olanlar
513 Tirm Sigorta Kollanna Tabi Olup Issizli
14 Libya'da Calganlar

. . -
AL I o T PP, JRN =P PP IR, | IS PR SR R [P o

N

kKavdet Wazger

Izin Tipleri

izin iglemlerinde kullanilacak izin tiplerinin tanimlandigi secenektir. Ayarlar program bélimiinde Tip Tanimlari
men(si altinda yer alir. Programda 6ndeder olarak taniml tipler listelenir. Yeni tanim bos satirda numara ve
aciklama girilerek kaydedilir.

Izin tiplerine izin tanimlari yapilirken ulasilir ve tanimlanan izinin tipi belirlenir.

Ayarlar ve Araglar 10
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Giyim Bilgi Tipleri

Personele verilen giyecek malzemelerinin (numara, beden vb) &zelliklerine gére gruplandiriimasi igin
kullanilan tanimlardir. Ayarlar program béliimiinde Tip Tanimlari mendsi altinda yer alir.

Her tip tanimi numara ve aciklama verilerek ayri satirda kaydedilir. Yapilan tip tanimlarina sicil kartlan
Uzerinden ulasilir ve personele verilen giyim malzemeleri kaydedilir.

Evrak Tipleri

Personelin ise giris ve cikis islemleri yani sira dider islemlerde kullanilacak evraklarin belirli tipler altinda
toplanmasi igin kullanilir. Ayarlar program béliimiinde Tip Tanimlari meniisu altinda yer alir.

Evraklari belirli tipler altinda toplamak bilgi girisi ve raporlamada 6nemli kolayliklar sadlayacaktir.

No ve agiklama alanlarindan evrak tip numarasi ve agiklamasi girilerek kaydedilir.

Ileti Tipleri

Yazismalarda kullanilacak mektuplari belirli tipler altinda gruplamak muimkindir. Burada tanimlanan ileti
tipleri, Ileti Tipleri Ondeger Tanimlarinda Tipi alaninda listelenir. Ileti tip tanimlan Ayarlar program
béliimiinde Tip Tanimlari meniisiinde yer alan Ileti Tipleri secenedi ile kaydedilir. Programda éndeger
olarak;

e Ilk yanit mektubu
e Kabul mektubu
e Red mektubu

tipleri tanimhdir. Yeni tanim bos satirda numara ve tanim agiklamasi verilerek yapilir.

Sicil Is Akis Tipleri
Personel icin is akis takibinde kullanilacak sicil is akis tiplerinin kaydedilmesinde kullanilir. Ayarlar program

béliimiinde Tip Tanimlari menisi altinda yer alir.

Programda 6ndeger olarak;
e Belirtiimemis
e Performans Yoneticisi
Tip tanimlan kayithdir. Yeni tanim bos satirda tanim numarasi ve agiklamasi girilerek yapilir.

SGK Eksik Calisma Nedenleri

SGK eksik calisma nedenlerinin kaydedildigi secenektir. Ayarlar program boliimiinde Tip Tanimlar segenegi
altinda yer alir.

Yeni tanim bog satirda tanim numarasi ve agiklamasi girilerek yapilir.

Ayarlar ve Araglar 11
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SGK Eksik Calisma Nedenleri'nin kullanildigi bélimler:

e Eksik Calisma nedenleri, Calisma Parametrelerinde yer alan Mesai Tanimlan kaydedilirken
kullanihr.

e Bordro Boélimiinde Sosyal Sigorta Bildirgelerinin altinda yer alan SGK Eksik Calisma Giinleri
raporunda filtre olarak kullanilir.

SGK Isten Cikis Nedenleri

SGK isten gikis nedenlerinin kaydedildigi segenektir. Ayarlar program bdélimiinde Tip Tanimlar segenegi
altinda yer alir.
Yeni tanim bos satirda tanim numarasi ve acgiklamasi girilerek yapilir.

SGK Isten Cikis Nedenleri'nin kullanildigi bélimler:

e Isten Cikis Kayitlan kaydedilirken ulasilir ve secim yapilir.

e Puantaj kartlan kaydedilirken ulasilir. Puantaj karti tizerinde Sicil Bilgileri sayfasinda yer alir. Agilan
listeden secim yapilir.
Sicil Yénetimi Toplu Isten Cikarma islemi kaydedilirken ulagilir ve segim yapilir.
Sicil Yonetimi Eski Personel tanimlarinda kullanilir. Eski Personel tanimi (izerinde Cikis Bilgileri
sayfasinda yer alir. Agilan listeden segim yapilir.

e Sicil Yonetimi Pratik Tablo Raporlari'ndan ulasilan Kanuni Degisiklikler raporunda filtre olarak
kullanilir.

e Bordro béliiminde Pratik Tablo Raporlan altinda yer alan Puantaj Bilgileri Listesinde filtre olarak
kullanihir.

. SGKIsten Cikis Nedenleri (=]

Mo Deder E‘

1 01 Deneme siireli is stzlesmesinin isverence feshi D

202 Deneme sireli is stzlesmesinin isgi tarafindan feshi
303 Belirsiz sUreli is sdzlesmesinin iggi tarafindan feshi
404 Belirsiz siirel is sozlesmesinin Isveren tarafindan feshi
505 Belirli sireli is sdzlesmesinin sona ermesi

606 I5 sAzlesmesinin hakl nedenlerle isg tarafindan feshi
707 I5 stzlesmesinin hakh nedenlerle isverence feshi

308 Emeklilik (yashhk) veya toptan 6deme nedeniyle

2|09 Malilen emeklilk nedeniyle ™
[<IO3 [2]

Kaydet ] [ Vazgeg ]

SGK Isten Cikis Nedenleri 4C

657 saylll kanuna tabi olarak calisan personelin isten cikis nedenlerinin kaydedildigi secenektir. Ayarlar
program boliminde Tip Tanimlar secenedi altinda yer alir. Yeni tanim bos satirda tanim numarasi ve
aciklamasi girilerek yapilir.

Ayarlar ve Araglar 12
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Genel Tanimlar

Ileti Tipleri Ondeger Tanimlan

Yazismalarda kullanilacak mektuplar igin éndeger tanimlamak ve kullanmak mimkindr. Ileti Tipleri
Ondeder Tanimlari Ayarlar Program bdlimiinde Genel Tanimlar menisi altinda yer alir.

Liste Gizerinde Islem Tiirii alaninda yapilacak segimle;
e Sicil Yonetimi
e Borg / Avans Yonetimi
e Egitim Yonetimi
e Eleman Segme ve Yerlestirme Yonetimi
e Performans Yonetimi
Program bolimleri icin ileti tipleri dndeder tanimi yapilir.

Yeni tanim yapmak igin islem tiirii secildikten sonra Ekle secenegi kullanilir. Ekle segenedi ile ekrana gelen
bilgiler sunlardir:

Kodu: Ileti tipi 6ndeger taniminin kodudur.
Aciklamasi: Ileti tipi 6Sndeger taniminin aciklamasidir.

Tipi: ileti tipi ondegerinin belirlendigi alandir. Ileti Tipleri Ayarlar Program béliimiinde Tip Tanimlari meniisii
altinda yer alan Ileti Tipleri segenedi ile kaydedilir. Daha 6nce kayitl ileti tiplerinden segim yapilir.

islem Tiirii: ileti Tipi 6ndeger tanimin programin hangi bélimii icin tanimlandigini gdsteren alandir.

Icerik: Bu alanda iletiye ait icerik bilgisi girilir.

Demirbas Tanimlar

Firmada personel tarafindan siirekli ya da belirli zamanlarda kullanilan demirbas tanim Demirbas
Tanimlan segenedi ile kaydedilir. Her bir demirbasa ait bilgiler Ekle secenedi ile acgllan pencereden
kaydedilir.

Kayith demirbaslarin hangi personel tarafindan kullanildigi siireleri vb. her personelin sicil kartinda Bagl
demirbaslar secenegi ile belirlenir.

Demirbas Kodu: Tanimlanan demirbasin kodudur.

Adi: Demirbasin adi ya da aciklayici bilgisidir.

Kurum: Birden fazla firma ile calisma sézkonusu ise demirbasin hangi kurum tarafindan kullanildigini
belirtir. Tanimli kurumlar listelenir ve ilgili kurum secilir. E§er tanimh tiim kurumlar tarafindan kullaniliyorsa

Hepsi segilir.

Adet: Tanimlanan demirbastan elde kac adet oldugu bu alanda belirtilir.
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Kullanimdaki Adet: Tanimlanan demirbasin kag tanesinin kullanimda oldugunu yani bir personele bagl
oldugunu gosterir. Kayith demirbaslarin hangi personel tarafindan kullanildi§i sireleri vb bilgiler her
personelin sicil kartinda Bagh demirbaslar secenedi ile belirlenir.

oy

Demirbas

Demitbas Kodu
A

Karum Hepsi L4

Grup Kodu
Adet 1

fFullarmdaki Adet [ Iskarta Adedi 0 galan Adet o

Kullanicilar

Sicil Mumarasi | Adi [ Sovad) [ Dururmu | Belge Mo | Sabit Kiym

I -]
«[n [+

Kaydet Wazger

Iskarta Adedi: Durumu hurda, zayi ya da hibe olan demirbas sayisidir. Iskarta durumu personel sicil
kartinda bagh demirbaslar segenedi ile belirlenir.

Kalan Adet: Iskarta durumda olmayan demirbas sayisidir. Toplam demirbas sayisindan iskarta toplaminin
cikariimasi sonucu elde edilen degerdir.

Tanim penceresinin Kullanicilar bélimiinde demirbasin hangi personel tarafindan kullanildigi,

¢ Sicil numarasi

e Adi-Soyadi

e Durumu

e Zimmet Tarihi

e Planlanan Teslim tarihi

kolonlarinda izlenir.

Kayith demirbaslari raporlamak igin Ayarlar program bdliminde Raporlar mendisi altinda yer alan
Demirbas Tanimlan Listesi secenedi kullanilir.
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Banka Tanimlan

Banka tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Ayarlar program bdlimiinde Tanimlar meniisi altinda yer alir.
Banka tanimina ait bilgiler Ekle secenedi ile acilan pencereden banka kodu, adi ve istenilen aciklama bilgileri
ile kaydedilir.

Yapilan tanim banka tanimlari listesinde kod ve agiklama bilgileri ile listelenir.

|:| Kodu &l Aciklamas :{
Banka Taninu - 00001 =
L Kodu Qo001
LS adi
— Motlar
il Kaydet Vazger
— ol
~]
O EIEIL)

Bankaya ait subeler ise Banka Tanimlar listesinde sag fare diigmesi menisiindeki Sube Tanimlari secenegi
ile kaydedilir.
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Sube Tanimlan

Banka subelerinin tanimlandigi meni secenegdidir. Banka Tanimlari listesinde sag fare diigmesi meniisiinde
yer alir. Bankanin subelerini tanimlamak igin énce ilgili banka daha sonra Sube Tanimlari mendisi segilir.
Sube Tanimlari listesinde Ekle secenedi ile acllan pencereden sube bilgileri kaydedilir.

l:‘ Knrh el ariklamas

Sube Tamimi - Banka 1 { 00001
q | Kadu

] Adi
ql_| Maklar

Wazger

Unvan Tanimlan

Kamuda ve dider kuruluslarda kullanilan Gnvan bilgilerinin (Profesér, docent, yardimci dogent, arastirma
gorevlisi, daire baskani, midiir, sef, vb) kaydedildigi secenektir. Ayarlar program boélimiinde Tanimlar
menisi altinda yer alir.

Unvan tanimlar listesinde Ekle secenedi ile acilan pencereden kod, aciklama, hiyerarsi kodu ve diger

tutulmasi gerekli bilgiler kaydedilir. Unvan tanimlar Sicil karti, Kadro/Pozisyon kartlari ve Kadro tanimlarinda
kullaniimaktadir.

fnvan Tamnm - 00001

kKodu D000l

Aciklamas

Hiverarsi Kodu

Matlar

Vazger
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Sicil Karti Ondegerleri

Kurumda calisan personele ait bilgiler sicil kartlar ile kaydedilir. Sicil karti éndederleri ile, secimli alanlarda
gelmesi istenen bilgiler kaydedilir. Bu 6ndegerlerin tanimlanmasi bilgi girisinde zaman kaybini énler, hata
payini azaltir. Sicil karti dndederleri Ayarlar program bdéliimiinde Tanimlar menisi altinda yer alan Sicil Karti
Ondegerleri secenedi ile kaydedilir.

Sicil karti girilirken dndeder olarak gelmesi istenen bilgiler;
e Ana Bilgiler
o Ucret Bilgileri
e Calisma Bilgileri
e Niifus Ciizdani Bilgileri

e Bordro Bilgileri

secenekleri kullanilarak kaydedilir.

1 | Ana Bilgiler || Ocret Bilgileri || Calsma Bilgileri | MOFus Cizdan Bilgileri || Bordro Bilgileri |

Sicil Kartr Ondederleri

Kururmu

Bl

E Isveri

Eirirn

L)€ €] £

Gorevi

Bordro Kodu

Skatiis] |4/a Normal v |

Sakatlk Derecesi |~,n'.;.|< L |

Kaydet Vazger
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Yetki Grubu Tanimlari

Web (izerinden yapilacak islemler icin yetki gruplarinin belirlendigi secenektir. Ayarlar program bolimiinde
Genel Tanimlar menlistu altinda yer alir. Yetki grubu bilgilerini kaydetmek igin, Yetki Grubu Tanimlar

listesindeki 'j Ekle segenedi kullanilir.

Ekranin Ust bolimiindeki alanlardan, yetki grubunun timdine ait bilgiler girilir. Bu bilgiler sunlardir:

+ Yetki Grubu Tanmi - 0000000001
Kodu 0000000001
Aciklama
[ |sistem Yoneticisi  [#]aktif  [_]Sadece Raporlama
| i;lem “etkileri | Raperlar | Veri Okuma Servisleri | Rapor “etki Kodlan
Kayit Grubu Kayit Tiiri fslem Tipi [~
islemlerim Incele (Filtre) [m|
v
Kaydet ” Vazgeg

Yetki Grubu Kodu: Yetki grup kodudur.
Acgiklama: Yetki grubu adi ya da agiklamasidir.

Yetki grubu bilgileri;
o Islem Yetkileri
e Raporlar
e Veri Okuma Servisleri
e Rapor Yetki Kodlari
basliklarini tagiyan bélimler ile kaydedilir.

Yetki grup tanmimi ile belirtilen yetkilerin gegerli olup olmadigi tanim penceresinde yer alan Aktif alaninda
belirtilir. Bu alanin isaretli olmasi yapilan tanimin kullanimda oldugunu belirtir.

Sadece Raporlama: Bu alan isaretli oldugunda kullanici, IKWEB uygulamasinin sadece Raporlar
bolimiinde islem yapabilir. Veri Girisi secenedi gosterilmeyecektir.
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Islem Yetkileri

Tanim penceresinde Islem Yetkileri bélimiinde bu yetki grubundaki kisilerin hangi islemleri ne sekilde
yapacaklar kayit tiirl ve kayit grubu belirtilerek kaydedilir.

Kayit Grubu: Yetki grubundaki kisilerin Web (zerinde hangi kayit grubundaki islemleri yapacagi bu alanda
belirlenir.

Kayit grubu alani;
e Islemlerim
e Kisisel Bilgilerim
e Kayitlarim
e Talepler ve Oneriler
o Dederlendirmeler
o Ucret ve Odemeler
e Planlama Kayitlari

o Sicil Bilgileri
e Basvuru Bilgileri
e Tanimlar

o Diger islemler
segeneklerini igerir.
Kayit Tiirii: Yetki grubundaki kisilerin Web (zerinde hangi kayit tiirlindeki islemleri yapacadi bu alanda
belirlenir. Kayit tiiri alaninda yer alan segenekler kayit grubu alaninda yapilan segime baglidir. Segilen kayit
grubu altinda yer alan segenekler listelenir ve segim yaplilir.

Islem Tipi: Secilen kayit tiirli lizerinde hangi islemin yapilacadi islem tipi alaninda belirlenir.

islem Tipi alan;

e Incele

o Degistir
e Onayla
e Cikar

Segeneklerini igerir.

Filtreler: Yetki grubundaki kisilerin segilen kayit grubu ve tiriindeki islemleri hangi kisi veya kayitlar igin
yapacadi bu alanda belirlenir. Segilen kayit grubu altinda yer alan islemlerin her birisi icin filtreleme yapmak
ve istenen &zellikleri belirlemek mimkiindir.

Filtre segenekleri, {izerinde bulunulan satirin kayit tiirli alaninda yapilan secime gore degisir.
islem tipi olarak;
incele - sadece inceleme yetkisine,
degistir > inceleme, degistirme, ekleme ve gikarma yetkisine,

onayla - inceleme, dedistirme, ekleme, cikarma ve onaylama yetkisine,
cikar > ¢ikarma yetkisine sahip demektir.
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Ornek
Tanimlanan vyetki grubundaki kisilerin 1 nolu kurumdaki bitiin personelin egitim taleplerini
incelemeye yetkisi oldugunu belirtmek igin Kayit grubu alanindan Talepler ve oneriler, Kayit tiri
alanindan Egitim talepleri, islem tipi olarak Incele secilir ve filtrede sadece kurum filtresi verilerek
bir satir olusturulur.

Tanimlanan yetki grubundaki kisilerin 1 nolu kurumdaki bitiin personelin egitim taleplerini
inceleme ve ayni zamanda 1 nolu kurumdaki X pozisyonundaki kisilerin de egitim taleplerini
degistirme (ekleme, degistirme,cikarma) yetkisine sahip olmasini istiyorsak;

Kayit tlrl egitim talebi, islem tipi incele ve filtre sadece 1 nolu kurum segilmis bir satirla beraber,
kayit tird egitim talebi, islem tipi degistir ve filtresi 1 nolu kurum ve X pozisyonu secilmis ikinci bir
satir girilir.

Burada kendi islemleri filtresi sicil filtrelerine ek olarak calisir. Séyle ki kendi islemleri evet ise sicil
filtrelerinden gegen sicillere kullanicinin kendisi de dahil edilir. Kendi islemleri hayir ise diger

filtrelere herhangi bir etkisi olmaz.

Eder o islemle ilgili bir satir girilmemigse o yetki grubunun o islemi yapma yetkisi yoktur.
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IKWEB Sicil Genel Bilgileri Sayfalarinin Yetkilendirilmesi

IKWEB / Kisisel Bilgilerim / Genel Bilgilerim ve IKWEB / Sicil Bilgileri / Genel Bilgiler ekraninda yer alan
sayfalar, filtredeki yetki tanimlamalarina gére acilir.

Yetki Grubuna ait filtrelerin tanimlandidi ekranda, Sicil Karti Sekmeleri filtresi ile IKWEB Sicil Genel Bilgileri
lizerinde yer alan sayfalar yetkilendirilir. Filtrenin tiim secenekleri 6ndeder olarak isaretli gelir. Sicil Genel
Bilgileri Uizerinde goziikmesi istenmeyen sayfa igin filtredeki isaret kaldirilir.

« Yetki Grubu Tanimi Filtresi

= %]
Filtre Yikle Filtre Kaydet
Filtreler

[ERY chme vetiieri]
E-@  Sicl Karh Sekmeleri

i Odeme Bilgileri

;-4 Bordro Bilgileri

i Caligma Bilgileri
Lggf Niifus Chzdan Bilgileri

4 =
Tamam Vazgec
Secilen Filtreler
I | Adi | Degeri i
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Raporlar

Raporlar bélimiinde, tanimi yapilan yetki grubuna bagh olacak kullanicilarin hangi raporlari ne sekilde
alacad belirlenir.

Yetki Grubu Tamim - 0000000001

Kodu 0000000001

Agklama

[ |sistem Yineticsi  [«#] Aktif [_|5adece Raporlama

iq.lern “etkileri | Raporlar | Veri Okuma Servigleri | Rapor “etki Kodlan

Rapor Adi Kullamim | Kullama Rapor Tasanmi | Kayith Filtreler

Ol>]

Sicil Yénetimi fRaporlar Personel Listesi

Sicil Yénetimi fRaporlar Personel Durum Degisiklikleri
Sicil Yénetimi JRaporlar [Personel Atamalar Listesi
Sicil Yonetimi fRaporlar Personel Kanuni Degisikdikler
Sicl Yénetimi /Raporlar Personel Hak ve Odemeler L
Sicil Yénetimi /Raparlar MMifus Bilgileri Dékimi

Sicil Yonetimi fRaporlar /Saglk Bilgileri Raporu

Sicil Yénetimi Raporlar fvizite Kadidi (Es ve Cocuk igi
Sicl Yénetimi /Raporlar /izin Durum Raporu

Sicl Yénetimi Raporlar /Izin Formlan

Sicil Yénetimi /Raporlar /Personel Devir Rapaoru

Sicl Yénetimi /Raporlar Personel Odil/Ceza Bilgileri |

IDoooooooooood
IO0O00O0000O0o0oon
0000000000000

Sicll Yénetimi Raporlar Kayith lletiler Raporu

v

[ Kaydet ][ Vazgeg ]

Rapor Adi alaninda, IKWEB Uygulamasinda yer alan raporlar listelenir. Kullanicinin hangi raporlari ne
sekilde kullanmasi isteniyorsa Kullanim, Kullanici Rapor Tasarimi ve Kayith Filtreler alanlarindaki kutular
isaretlenir.
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Veri Okuma Servisleri

Bu bolimde, bu yetki grubundaki kisilerin hangi Navigator fonksiyonunu / fonksiyonlarini kullanacadi
belirlenir. Veri Okuma Servisi alaninda, insan Kaynaklari Programinda yer alan Navigator Fonksiyonlari
listelenir. Tanimlanan yetki grubuna bagh olacak kullanicilarin hangi fonksiyonu / fonksiyonlari kullanmasi
isteniyorsa Kullanim béliiminde yer alan kutular buna gore isaretlenir.

Rapor Yetki Kodlan

IK WEB kullanicisinin raporlarda hangi filtreleri kullanacagini Rapor Yetki Kodlan sayfasinda belirlenir.

Kayit tiirii alaninda, yetki koduna bagl olarak raporlarda yer almasi istenen segenekler listelenir.

+ Yetki Grubu Tanimi - 0000000001

Kodu 0000000001

Acklama

[ |sistem Yonetidsi  [#]aktif [ _]Sadece Raporlama

iqplemYetkileri Raporlar ' Veri Okuma Servigleri Rapor “etki Kodlan

Veri Okuma Servisi Kullaruim

0l 3]

Lookup ||
HEADCOUNT O
HRCOUNT O
HROBDATE O
HRDBFIELD O
HROBNUMBER O
HROEBTEXT O
HRSOQLIMFO O
HRSLM O
CAPIMAME O
PAYCARDSUM O

O

a

O

PAYLINESUM
PAYCARDSLUMZ2
PAYLINESUMZ

[<]

Kaydet ] [ Vazgeg

Ornegin;

Kayit Tird alaninda Sicil No segilmis ve karsisina yani yetki kodu alaninda “A*" yazilmis ise bu kullanicinin
sicil numarasi A ile baslayan personellerin icinde bulundugu raporlari almaya yetkisinin oldugu tanimlamig
olur.
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Sendika Tanimlari

Personelin ye oldugu sendika bilgilerinin kaydedildigi secenektir. Personelin tanimli sendikalardan hangisine
tiye oldugu sicil kartinda sa§ fare diigmesinde yer alan Kisisel Bilgiler meniisiindeki Sendika Uyelik Bilgileri
secenedi ile belirlenir.

Sendika bilgilerini girmek icin Sendika Tanimlar listesinde yer alan Ekle segenegi kullaniir. Tanim
penceresinden kaydedilen bilgiler sunlardir:

L& &

Kodu ooood|

Adi
Adres

Banka
Ad

Sube Adi
Sube Kodu

Hesap Mumarasi

IBAN Mumarasi

[ ]

Tliskili Ek Kesinti 0 e
Aidat Tutan

Motlar

kaydet ||

Sendika Kodu: Sendika tanim kodudur.

Adi: Sendikanin adi ya da agiklayici bilgisidir.

Kod ve ad bilgi girilmesi zorunlu alanlardir.

Adres: Sendika adres bilgisidir.

Banka bolimiinde sendika kesintilerinin yatirilacagi bankaya ait bilgiler kaydedilir.

Banka Adi: Sendika kesintilerinin yatirilacagi bankanin adidir. Kayith bankalar listelenir ve ilgili tanim segilir.

Sube Kodu ve adi : Banka adi alaninda belirtilen bankanin sube kodu ve adidir. Her iki alandan da bankaya
ait kayith subeler listelenir ve ilgili tanim secilir.

Hesap Numarasi: Banka hesap numarasidir.
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iliskili Ek Kesinti: Sendika aidati kesintilerinin iliskili oldugu ek kesintinin belirtildigi alandir. Calisma
parametreleri ile tanimlanmis ek kesintilerden islem tiirii sendika aidati olarak belirtilmis olanlar listelenir ve
ilgili tanim secilir.

Bir sendika ile iliskilendirilen ek kesinti tanimi baska bir sendika taniminda kullanilamaz.

Aidat Tutar: Sendika aidat tutarinin kaydedildigi alandir. ... simgesi tiklanarak acilan formiil penceresinde
aidat tutan dogrudan girilebilecegi gibi formiil olarak da kaydedilebilir.

Tanim penceresinin altinda yer alan Notlar bolimiinde sendika ile ilgili detay bilgiler girilir. Kaydet diigmesi
tiklanarak tanim kaydedilir.

Personelin tiye oldudu sendikalar ise sicil kartinda Sendika Uyelik Bilgileri secenedi ile kaydedilir.

Masraf Merkezi Tanimlari

Masraf merkezi tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Ayarlar program bdlimiinde Genel Tanimlar menisi
altinda yer alir. Yeni kayit eklemek ve varolan kayitlar lizerinde yapilacak islemler igin ilgili meni segenekleri
kullanilir.

Masraf Merkezi Bilgileri

Masraf merkezi tanimlamak icin masraf merkezleri listesinde Ekle segenedi kullanilir. Agillan pencereden
kaydedilen bilgiler sunlardir:

|§|| Kodu il Aciklamasi
Masraf Merkezi Taninu - 00001

L Kadu 0001 |

= ad

— Matlar

| —— e

Kod: Masraf merkezi kodudur.

Acgiklama : Masraf merkezi adi ya da aciklayic bilgisidir.
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Masraf Merkezi Dagitim Sablonlan

Masraf merkezi dagitim sablonlari ile personelin tabi oldugu masraf merkezlerinin tarihsel olarak izlenmesi ve
olusan maliyetlerin (puantaj vs) masraf merkezlerine dagditiimasi saglanir. Bu sablonlar sicil tarihgesiyle
iliskilendirilir. Boylece puantaj kartindaki tarihte gecerli olan dagitim sablonuna gore maliyetler ve ddemeler
masraf merkezlerine dagitilabilir. Bu bilginin tarihgede tutulmasi yardimiyla da personelin tabi oldugu masraf
merkezi bilgileri tarihsel olarak izlenebilmektedir.

Masraf Merkezi Dagitim Sablonlari, Ayarlar program bdéliimiinde Genel Tanimlar segenedi altinda yer alir.
Yeni tanim yapmak ve varolan tanimlar tzerindeki islemler igin ilgili menl segenekleri kullanilir.

Masraf Merkezi Dagitim Sablonu Bilgileri

Dagitim sablonlar ile personelin tabi oldugu masraf merkezlerinin tarihsel olarak izlenmesi ve olusan
maliyetlerin(puantaj vs) masraf merkezlerine dagditiimasi saglanir. Yeni daditim sablonu tanimlamak igin
Masraf merkezleri dagitim sablonlari listesinde Ekle segenedi kullanilir.

Maliyetlerin masraf merkezine dagitiimasi kart bazinda ve parametre bazinda olmak (zere iki sekilde yapilir.
Bu bilgilerin girisi icin, sablon dagitim penceresinde yer alan ilgili sayfalarda kullanilir. Dagitim sablonu tanim
penceresinden su bilgiler kaydedilir.

Masraf Merkezleri Dagitim Sablonu - 00001

kodu 0001 |

Agiklama

[ kart Bazinda || Parametre Bazinda |

| Masraf Merkezi Kodu | Masraf Merkezi Aciklamas Proje Kodu Proje Adi Daditim Orani. ..

Mazges

Kodu: Masraf merkezi dagitim sablonu kayit kodudur.

Acgiklama: Sablon adi ya da agiklayici bilgisidir.
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Kart Bazinda dagitim bilgileri
Masraflarin kart bazinda masraf merkezlerine dagitim bilgileri Kart Bazinda secenedi tiklanarak acilan
pencereden kaydedilir.

Masraf Merkezi Kodu: Masrafin ilgili olduu masraf merkezi kodudur. Kayith masraf merkezi kartlari
listelenerek ilgili tanim secilir. Secilen masraf merkezinin acgiklamasi, masraf merkezi aciklamasi alanina
otomatik olarak aktarilir.

Proje Kodu ve Adi: Masrafin ilgili oldugu proje kodu ve adidir. Kayith proje tanimlari listelen
Dagitim Orani: Daditim oraninin belirtildigi alandir. YUz Gzerinden verilir.

Gerek kart gerekse parametre bazinda masraflarin ilgili oldugu masraf merkezleri ve dagitim ylizdeleri ayn
birer satir olarak kaydedilir.

Parametre bazinda dagitim bilgileri

Sablonlarda yer alan dagitim detaylar calisma parametreleri ile de iliskilendirilerek puantaj karti {izerinde
gerceklesmis her bir puantaj satirina ayn dagitim oranlari uygulanabilir. Masraflarin parametre bazinda
masraf merkezlerine dagitim bilgileri Parametre Bazinda segenedi tiklanarak agilan pencereden kaydedilir.

Parametre Tipi: Masrafin ilgili oldugu parametre tipinin belirlendigi alandir. Calisma parametre tipleri
listelenir ve ilgili tip segilir.

Parametre Adi: Masrafin ilgili oldugu parametrenin belirlendigi alandir. Belirtilen tipteki calisma
parametreleri listelenir ve ilgili parametre segilir.

Masraf Merkezi Kodu: Masrafin ilgili olduu masraf merkezi kodudur. Kayith masraf merkezi kartlari
listelenerek ilgili tanim secilir. Secgilen masraf merkezinin agiklamasi, masraf merkezi agiklamasi alanina

otomatik olarak aktarilir.

Proje Kodu ve Adi: Masrafin ilgili oldugu proje kodu ve adidir. Kayith proje tanimlar listelen

Dagitim Orani: Daditim oraninin belirtildigi alandir. Yiiz Gzerinden verilir.
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Odiil/Ceza Tanimlan

Odiil/Ceza tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Ayarlar program bélimiinde Genel Tanimlar meniisii altinda
yer alir. Personele verilecek 6diil / ceza bilgileri Odiil/Ceza Tanimlar listesinde Ekle secenedi ile acilan
pencereden kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir:

Kodu

‘Odiil/Ceza Taninu - 00000001

OdiilfCeza Tipi Zam

Aciklamasi Mesai Tanim Tipi Sosyal Yardimlar

Calsma Paramnetresi |0 3l
Gecerliik Tarihi

Kawdet Vazgec

Kodu: Odiil/ceza tanim kodudur.
Aciklamasi: Odiil/ceza tanim agiklamasidir.
Odiil/Ceza Tipi: Uygulanacak &diil ya da cezanin tipinin belirlendigi alandir. Tip alani

e Zam

e Para Odiilii/Cezasi
e Egitim/Seminer

o Izin

e Tatil

seceneklerini icerir. Odiil ceza tipleri Ayarlar program bélimiinde Tip Tanimlar meniisiinde yer alan
Odiil/Ceza tipleri secenegi ile kaydedilir.

Mesai Tanim Tipi: Odiil ceza tipi para secildiginde bu alana bilgi girilebilir. Puantaja aktanlacak bir &diil/
ceza tutar oldugunda hangi calisma parametresine aktarim yapilacagini gosterir. Odiil/ceza tutarinin ilgili
oldugu calisma parametresi tipi secilir. Bu alan;

e Sosyal Yardimlar
e Ek Odemeler
e Ek Kesintiler

seceneklerini icerir. Odiil/cezanin iliskilendirilecegi tanim secilir.

Calisma Parametresi: Para tipindeki 06dil/ceza taniminin iliskilendirilecedi calisma parametresinin
belirlendigi alandir. Kayith calisma parametreleri listelenir ve ilgili tanim segilir.

Gegerlilik Tarihi: Bu 0&dilin hangi tarihten itibaren veya hangi tarihten sonraki ilk puantajda
uygulanacagini gosterir. Calisma parametresinde belirtilen gegerlilik tarihi alana ©ndeger olarak gelir.
Gerekirse degistirilebilir. Gegerlilik tarihi calisma parametresinden aktarilan baslangic tarihinden daha
Oncesine ait bir tarih olmaz, daha ileri bir tarih olabilir.

Ayarlar ve Araglar 28



LOGO - Bordro Plus

Evrak Tanimlan

Personelin ise giris ve cikis islemleri yanisira diger islemlerde kullanilacak evraklarin kaydedilmesi igin
kullanilir. Ayarlar Program boélimiinde Genel Tanimlar mendisi altinda yer alir. Evrak bilgileri, Evrak Tanimlan
listesinde Ekle secenedi ile acillan pencereden kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir:

Exrak Taninu - 00001

Kol

Aciklamasi
Tipi ise Girig w ‘
Gegerliik Siresi 0 |a&in v

Moklar

kKaydet Vazger

Personelin ise girig ve gikis islemleri yani sira diger islemlerde kullanilacak evraklara ait bilgiler, Evrak Bilgileri
Listesi'nde Ekle secenedi ile kaydedilir. Tanimh evraklardan personel igin gecerli olacak sicil kartinda
belirlenir. Bu bilgiler sunlardir:

Kod: Evrak kayit kodudur. Kod alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.
Aciklamasi: Evrakin adi ya da agiklayici bilgisidir.

Tipi: Evrak tipinin belirlendigi alandir. Kayith evrak tipleri listelenir ve ilgili tanim segilir. Evrak tipleri, Ayarlar
program boélimiinde Tip Tanimlari menisi altinda yer alan Evrak Tipleri secenedi ile kaydedilir.

Gegerlilik Siiresi: Evrakin gecerlilik stiresini belirtir. Sire alani

GUn
Hafta
Ay
Yil

seceneklerini icerir. lgili periyot secilir.

Notlar: Evrak icin gegerli olacak detay aciklama ya da gerekli notlarin kaydedildigi bollimdir.
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Proje Tanimlan

Proje tanimlari ile yapilan islemlerin proje bazinda Ticari Sistem uygulamasina entegrasyonu saglanir. Proje
Tanimlari, Ayarlar program bdliminde Genel Tanimlar menilsi altinda yer alir. Yeni tanim yapmak ve
varolan tanimlar {izerinde yapilacak islemler icin ilgili simgeler ve sag fare tusu meniisiinde yer alan
segenekler kullanilir.

Entegrasyon islemlerinde kullanilacak proje tanimina ait bilgiler, Proje Tanimlari Listesi'nde yer alan Ekle
secenedi ile kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir:

Kod: Proje tanimi kayit kodudur. Kod alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

7 Proje Tamnmu - 00001

Kadu po0o1|

Aciklamas

Matlar ﬂ

Kaydet Wazger

Agiklamasi: Proje taniminin adi ya da agiklayici bilgisidir.
Notlar: Tanim ile ilgili detay bilgi kaydetmek igin kullanilir.

Proje tanimlarina sicil karti, puantaj karti masraf merkezi dagitim anahtari ve sablonundan ulasilarak tanimin
ilgili oldugu proje segilebilir.
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Parametreler

Kanun Parametreleri

Personel ve 6zellikle SGK uygulamalariyla ilgili kanunlar sik sik degisebilmektedir. Bu nedenle kanuni islemler
parametrelere badlanmistir. Kanuni olarak gegerli parametreler Ayarlar menisiinde yer alan Kanun
parametreleri secenedi ile kaydedilir ya da glincellestirilir. Kanun parametreleri meni secenedi altinda SGK
ve vergi mevzuatiyla ilgili gesitli parametreler yer alir.

Kanun parametreleri kullanilan her calisma alani icin ayn ayri belirlenir. Kanunlarda zamanla yapilan
degisikliklerde parametre degerleri kullanic tarafindan glincellenir. Belirlenen Kanun parametreleri

e  Gelir Vergisi

e SGK Matrah ve Oranlari

e Kidem/ihbar Tazminatlar

e Tablolar

e Dider
Sayfalarindan kaydedilir.

Gelir Vergisi

Ucretlinin briit kazancina gére 6deyecedi vergi yiizdesini belirten gelir vergisi dilimlerini belirtir. Gelir vergisi
alt ve Ust sinirlani ile bu dilime diisen vergi orani bir tablo lzerinden kaydedilir. Programda yasal olarak
gegerli son oranlar éndeder olarak yer almaktadir.

+ Kanun Parametrelen

| Gelir Vergisi | SGK Matrah ve Oranlan | Kidem/thbar Tazminatian | Tablolar | Diger
Dilimler Vergi Iade Tablosu
Mo Alt Sirur Ust Sirur Oran| ] Alt Sinr Ust Sirur Oran .
1 0 7.000,00 i] 3.600,00
2 7.000,01 15.000,00 3.600,01 7.200,00
3 16.000,01 40.000,00 7.200,01
4 40.000,01
[] 3] (<IC3 [2]
Ozel Vergi Indirimi 0 || Ayl Cocuk Yardim Muafiyeti (0-6 Yas) 21,33
0.v.1. (Oncelikli Bélge) 0| Aylik Cocuk Yardim Muafiveti (6 Yas Uzeri) 10,66
Yemek Yardimi Muafiyeti (Ginlik) 9,74
Sakathk Indirimi 1 530,00 || Aylk
Sakathk Indirimi 2 265,00 || Aylk
Sakatlik Indirimi 3 133,00 || Aylk
Kaydet ] l Vazgeg
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Vergi dilimleri tablosunda her bir dilim igin Gcret arali§i ve bu aralida uygulanan vergi orani listelenir.
Zamanla yasalarda olabilecek degisiklikler yine ayni tablo {izerinden yapilir. Girilen yeni degerler Kaydet
diigmesi tiklanarak kaydedilir.

Vergi dilimleri ve indirimleri penceresinden ayni zamanda;
e Ozel vergi Indirimi
o  Ozel vergi indirimi (6ncelikli bélge)
e Sakalk indirimleri
e 0-6 yas ve 6 yas lizeri cocuk yardimi muafiyet tutarlar
e Yemek yardimi muafiyeti (glnlik)
parametreleri ile ilgili degerler kaydedilir.

CGocuk yardiminin yalnizca belli bir bélimi vergiden muaftir. Bundan daha fazla bir gocuk yardimi s6zkonusu
ise, bu fazla verilen béliimden gelir vergisi kesilir. Bu parametre gocuk yardiminin ne kadarindan vergi
alinmayacadini gosterir. Tutarin hesaplanmasinda dikkate alinan oran SGK Matrah ve Oranlari penceresinden
kaydedilir.

Girilen yeni dederler Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir. Vazgec secenedi ise tabloyu bir 6nceki degerlerle
birakir ve 6nceki meniiye doniisii saglar.

Azeri mevzuat sistemine uygun calisma sdzkonusu ise vergi indirimlerine ait 4 ayn deder girmek
miimkiindir. Bu islem icin Kanun Parametreleri Gelir Vergisi sayfasinda yer alan Vergi indirimi (1) (2) (3) (4)
alanlan kullanilir. Bu alanlarda girilien dederler Sicil Karti Bordro Bilgileri sayfasinda yer alan Vergi
Indirimi alaninda listelenir.

SGK Matrah ve Oranlan

SGK primleri kisinin aldidi ticrete gore degismektedir. Ancak kesilecek primlerin bir taban ve bir tavan dederi
vardir. Primler taban dederinin altina inemeyecegi gibi, tavan degerinin {istiine de gikamaz. Buna badl olarak
belirli bir Gicretin Ustline gikildiinda SGK primi sabit bir tavan rakamina erisir. Belirli bir {icretin altinda licret
alanlar icinse tabana karsilik gelen prim ddenir. SGK tavan ve taban matrahlan ginlik (cret (zerinden
belirtiimistir ve girak statlistindeki galisanlar igin ayri tavan ve taban matrahlari bulunur.

Sigortall calisanlar icin gecerli olacak bu primler analik sigortasi, hastalik sigortasi, hastalik sigortasi (cirak),
malulliik, yaghlik 6liim sigortasi, SGDP primleri ve igsizlik sigortasidir. Personelin firmada hangi statiide
calistigi sicil karti acilirken belirlenir. Personelin calisma statiisiine gore tabi oldugu SGK primleri de yine sicil
kartinda sag fare diigmesi mendiisiinde yer alan Tabi oldugu SGK primleri secenedi ile kaydedilir.

Ek SGK Oranlan

Kurumda bazi durumlarda (6rnedin yabanci statiisiinde calisanlar igin) gecerli olacak SGK primleri ve

bunlarin yiizdeleri ek SGK orani verilerek belirlenir. Bu oranlar, Ek Oranlar bolimiinde kaydedilir.

Ek oranlar béliminden kaydedilen bilgiler sunlardir:

Aciklama: Ek SGK orani adi ya da aciklamasidir.

Isci ve is veren yiizdeleri: Prim kesintisinin isci ve is verene ait yiizdeleridir.
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Grup: Yapilan ek kesinti taniminin hangi SGK primine ait oldugunu belirtir. SGK prim segenekleri listelenir
ve ilgili prim segilir.

Asgari Ucrete Gore prim Muafiyetleri
Bu oranlar aylik sigorta primine esas kazanglarin hesaplanmasinda dikkate alinmamasi, yani bu miktarlardan
sigorta primi kesilmemesi gerek oranlardir. Asgari licrete gére prim muafiyetleri;

e Cocuk Yardimi Muafiyet Orani

e Yemek Yardimi Muafiyet Alani (glinliik)
e Aile Yardimi Muafiyet Orani

e Sahis Sigortasi/Bireysel Emeklilik Orani

alanlarindan kaydedilir.

SGK matrah ve oranlar kaydedilirken, program calisma tarihine goére kontrolli otomatik olarak yapar. Yapilan
degisikligin 6nceki hesaplamalari etkilememesi icin yeni oranlarin sabitlenen tarihten itibaren gegerli olacagini
belirten mesaj ile kullanicly1 uyarir. Mesaja onay verilmesi durumunda yapilan degisiklikler bu tarihten
sonraki hesaplamalarda gecerli olacaktir.
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Kidem/ihbar Tazminatlari

Kidem tazminati, hizmet sdzlesmesinin bildirimli sona ermesi durumlarinda ya da yasanin dngoérdiigii bazi
bildirimsiz sona ermelerde isveren tarafindan ddenir. Kidem ve ihbar tazminatlarinin hesaplanmasinda
gecerli olacak parametreler Kidem / Ihbar Tazminatlan secenedi ile kaydedilir. Kidem ve ihbar
tazminatlar penceresi iki ana béliimden olusur. Ust bolimde kidem tazminati hesabinin ne sekilde
yapilacagi ve kidem tazminatina esas teskil edecek tavan matrahi kaydedilir.

Gelir Vergisi | SGK Matrah ve Oranlan | Kidem,Thbar Tazminatlan | Tablolar | Difier
Kidem Tazminat:
UFRS Aktiierya
Giin 30 | (vilk)  Ocretsiz Izin Sinn (Hafta) 0| | villik Faiz Orani (%) 0
Yilin Giin Saysi 360 Tavan Matrah 1.770,62 ‘Yilk Enf. Crari (%) 0
Thbar Tazminah
Baslangic Ayi | Bitis Awi Esas Gln
& 14
7 18 28
19 36 42
37 26
Kaydet ] [ Vazgeg ]

Kidem tazminati son licret Gzerinden 6denir. Kidem tazminatina esas licret, giydirilmis Ucrettir. Bu Ucretin
icine devamli olarak verilen nakit ya da parasal olarak 6l¢gim imkani olan tiim malsal yardimlar girer. Kidem
tazminatina hak kazanilan tarihten geriye dogru bir yil iginde verilen tiim haklarin ve giplak (cretin bir gline
disen miktar bulunur. Her yil icin 30 glin hesaplanir ve yildan artan bdlimler icin de yil bazinda giin
hesaplanir.

Ucretsiz izin Sinin (Hafta) alaninda girilen hafta sayisi ihbar siiresine eklenerek (icretsiz izinlerin kidem
giniine olan etkisi hesaplamaya dahil edilir. Eder Ucretsiz izinlerin tamami kidemden distilecekse bu
alandaki girilen deger 0 olmalidir.

Bu alanda girilen deger, ihbar siresine eklenerek kisiye ait Ucretsiz izin hakki bulunur. Eder sicilin licretsiz
izin gin sayisi, ihbar siresi + parametre dederini asiyorsa sadece asan giin sayisi Kidleme Esas Giin

Sayisindan eksiltilir.

Yasal zorunluluk geregi Ucretsiz izin Sinin (Hafta) alaninin alacagi deger 6 olmalidir.
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UFRS Aktiieyra: Kidem tazminati karsiliklarinin (aktiieryal yonteme goére) belirlendigi bolimdir. Aktiieryal
Yoéntem; gelecekte yapilmasi muhtemel olan bir 6demenin ya da olabilecek bir harcamanin ginimiz
dederine uyarlanmasi ve buna badl olarak da gelecekte 6denmesi muhtemel parayi iskonto oranlari ile
belirleme yontemidir. Bu ydnteme uygun olarak sicilin hak ettigi kidem tazminati bu alanda belirlenen
oranlar lzerinden hesaplanir.

Ihbar tazminati bolimiinde, ihbar tazminatina esas giin sayilari belirlenir. Ihbar tazminati hesaplanirken
iscinin ise giris ve cikis tarihleri arasinda kac¢ ay oldugu dikkate alinir. Yasal olarak gegerli son degerler
tabloda dndeder olarak yer alir. Son duruma gore ihbar tazminatina esas giin sayilari su sekildedir:

0-6 ay igin ihbar tazminatina esas giin sayisi 14 is glini

7-18 ay icin ihbar tazminatina esas glin sayisi 28 is guni

19-36 ay icin ihbar tazminatina esas giin sayisi 42 is glini

37 ay ve daha fazlasi icin ihbar tazminatina esas giin sayisi 56 is glinii
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Tablolar

Tehlike sinifi ve izin ginleri ile kanuni bilgiler, Kanun Parametreleri menisiindeki Tablolar secenedi ile
kaydedilir.

(=
Gelir Vergisi | SGK Matrah ve Oranlan | Kidem/ihbar Tazminatlan | Tablolar | Dider
Izin Tablosu Tehlike Sinifiar
Baslangic Ay Bitis Ay Esas Gin | A Sif Alt Mormal Ust/
12 m| 1 1,5 1,5 i
13 29 14 2 1,8 2 d
60 179 20 3 2,3 2,5 d
130 25 4 2,8 3 ]
W 5 33 33 i
[3] [2]
Hararah Muafiyet Tablosu Fiili Hizmet Zam Tablosu
Baslanoig Briit Ucreti | Bitis Briit Ucreti |Muafiyet Tut] Giin Puan A
572,79 17, &0 1,00 m|
572,80 718,01 18 S0 1,50
718,02 837,43 20 180 3,00
837,44 931,26 23 [=10] 3,33
931,27 938,94 25,% 90 5,00
[] [3] 180 10,00 v
Kaydet ] [ Vazgec

izin Tablosu
Calisma siiresine bagli olarak personelin licretli izin giin sayisi izin Tablosu bélimiinde kaydedilir. Programda
ondeger olarak gegerli izin siireleri kayithidir. Yeni tanim ve degisiklikler tablo (izerinde kaydedilir.

Tehlike Siniflan

Tehlike siniflarina uygulanacak primleri gésteren tablodur. Bu tabloda on iki tehlike sinifi ve her sinif igin alt,
normal ve Ust derece prim oranlar yer almaktadir. Oranlarda degisiklik oldugunda, yeni oranlar girilerek
kaydedilir.

Kurumun farkli igyerlerinin olmasi durumunda bu isyerleri farkl tehlike sinifina girebilir. Bu durumda, her bir
isyeri icin tehlike sinifi, Parametreler menisiindeki Bordro parametreleri penceresinde ayri ayn kaydedilir.

Harcirah Muafiyet Tablosu
Harcirah édemelerinde gegerli olacak muafiyet bilgileri bu bélimde baslangic-bitis briit Ucreti ve bu licretlere
denk disen muafiyet oranlar alanlarinda kaydedilir.

Fiili Hizmet Zam Tablosu
Tehlike siniflarina gore, galisanlarin igsveren SGK primlerinin hesaplanmasinda kullanilacak giin sayisi ve
puanlari gosterir.
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Hesaplamalarda calisanlarin calistiklar her 360 giline ek olarak tabloda belirtilen glin sayisi ve puanlar
dikkate alinir ve bu gtin sayilarinin karsilarinda yer alan puanlar, malullik, yashlik, 8lim priminin isveren
oranina eklenir. Personel icin gegerli olacak giin ve puan sicil kartinda Bordro Bilgileri secenegi ile belirlenir.

Diger
Bordro hesaplarinda kullanilacak bazi parametreler ile bordro islemlerinde kullanilan para kiprleri, Kanun
parametreleri penceresinde Diger Parametreler secenedi ile kaydedilir. Bu parametreler sunlardir:

Gelir Vergisi | SGK Matrah ve Cranlar | Kidem,Ihbar Tazminatan | Tablolar | Dider
Parametreler Para Kiiplirleri
16 Yagindan Bilyiikler Icin Asgari Ucret 531,00 0,01 El
16 Yagsindan Kiicikler icin Asgari Uaret 450,00 0,05 D
Damga Vergisi Orani (Binde) [ 0.1
Tasarrufu Tesvik Fonu I5g Yiizdesi 2 0,25
Tasarrufu Tesvik Fonu Isveren Yiizdesi 3 D,j
Muafiyetlere Esas Cocuk Sayis (Verg) 2 c
Muafiyetlere Esas Cocuk Sayis (SGK) ] 10
Savunma Sanayi Destekleme Fonu Yizdesi [u} 0
Vergi ladesi Yiizdesi 35 50
Vergi fadesi Damga Vergisi Orani (Binde) i} 100
‘Yuvarlama Tabani i
Yuvarlama Sekli ‘Yaplmayacak
Bir, Emek. Kontrol Orani (Yizde) 10
Sah, Sig. Kontrol Orani (Yizde) 5 E

| keydet || vazec |

Asgari licret bilgileri: Yasal olarak gegerli asgari (cret bilgileri 16 yasindan kiiglik olanlar ve 16 yasindan
biydkler icin ilgili satirlarda ayri ayr kaydedilir.

Damga Vergisi Orani (binde): Ucretlerden kesilen damga vergisi oranidir.

Tasarrufu Tesvik Fonu Isci Yiizdesi: Tasarruf fonu, iscinin mesai iicretinin belirli bir yiizdesi olarak isgi
ve isverenden kesilir. Bu parametre tasarruf fonunun isgiden alinan yiizdesini gosterir.

Tasarrufu Tesvik Fonu Is Veren Yiizdesi: Tasarruf fonunun isverenden alinan yiizdesini gésterir.

Muafiyetlere Esas Cocuk Sayisi (Vergi): 657 sayill kanuna goére calisanlar ve 6zel sektor firmalarinda
calisanlar icin cocuk yardiminin ka¢ cocuda kadar vergiden muaf oldugunun belirtildigi satirdir. 15/1/2010
tarihinden itibaren Devlet memurlarina ddenecek aile yardiminda gocuk sayisi siniri dikkate alinmaksizin
O0deme yapilmaktadir.
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15/1/2010 tarihinden itibaren 6zel sektdr firmalarinda galisanlara 6denecek gocuk yardimlar da gocuk siniri
olmaksizin, yasada belirtilen tutarlari agsmamak sartiyla gelir vergisinden istisna olacaktir.

Muafiyetlere Esas Cocuk Sayisi (SGK): SGK'ya badli calisanlar icin cocuk yardiminin kac ¢ocuga kadar
vergiden muaf oldugunun belirtildigi satirdir.

Savunma Sanayii Destekleme Fonu Yiizdesi: Sirket icin savunma sanayi destekleme fonu kesintisi
stzkonusu ise fon oraninin girildigi satirdir.

Vergi Iadesi Yiizdesi: Vergi iadesi yiizdesinin belirtildigi satirdir. Vergi iadesi burada verilen yiizde
Uzerinden hesaplanir ve bulunan tutar bir sonraki yilin Subat ayindan itibaren 6denir.

Vergi Iadesi Damga Vergisi Orani (Binde): Vergi Iadesi icin gecerli olacak damga vergisi oranidir.
Diger parametreler penceresine, tim parametreler icin yasal olarak gecerli son bilgiler éndeder olarak gelir.
Parametre bilgilerinde olabilecek degisiklikler ise yine ayni boliimde yapilir. Puantaj islemlerinde burada
kaydedilen éndederler kullanilir.

Yuvarlama Tabani: SGK statiisiindeki personelin bordro hesaplarinda dikkate alinacak yuvarlamanin
tabanidir.

Yuvarlama Sekli: SGK statlisiindeki personelin bordro hesaplarinda dikkate alinacak yuvarlama seklidir.

Bu alan;
e Yapllmayacak
e Asadiya
e Yukariya

e En yakin saylya
segeneklerini igerir.

Bireysel Emeklilik Kontrol Orani(%): Bireysel emeklilik kontrol oranidir. Bireysel emeklilik katki payi
O6demeleri gelir vergisi matrahindan distilmektedir. Son yasal diizenlemelere gére gelir vergisi matrahindan
disiilecek tutar 6demenin yapildigi aydaki Gcretlerin briit %10 olarak belirlenmistir.

Sahis Sigortasi Kontrol Orani (%): Sahis sigortasi kontrol oranidir. Calisanlar sigorta sirketlerine
kendileri, esleri ve gocuklar igin odedikleri sigorta prim ©&demelerinin belirli bir béliminid gelir vergisi
matrahindan indirmektedir. Bu oran son yasal diizenlemelere gore %5'tir.

Para Kiipiirleri
Ucretlilere yapilan ddemelerin zarfla yapilmasi durumunda, zarfin {izerinde édeme tutarinin hangi para
kupdrleriyle 6denecedi belirtilir ve biitiin {icretlilere yapilan ddemelerle ilgili toplam rapor alinir.

Bu raporlarin alinabilmesi icin tedaviilde bulunan para kupirlerinin kaydedilmesi gerekir. Para kupdrleri
tablosundan kullanilan para kupirleri kaydedilir. Programa ilk girildiginde taniml olan kupirler listelenir.
Bunlarda degisiklik ya da ek sdzkonusu ise yeni tanimlar kaydedilir.
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Calisma Parametreleri

Bordro programinda puantaj hesaplarinda kullanilacak ve hesaplamalarda gecerli olacak mesai, ek mesai,
sosyal yardim ek 6édeme ve kesintiler genel olarak galisma parametreleri ile tanimlanir. Bu parametrelerden
firma igin gegerli olacaklar ve firmaya 6zgl tanimlar ise Firma Calisma Parametreleri secenedi ile kaydedilir.
Zaman izi (date-track) 6zeligi ile calisma parametreleri tarihgesi izlenir.

Puantaj bilgilerini olusturan ve bordro hesaplarinda kullanilan parametreler genel o6zellikleri ile galisma
parametreleri secenedi ile tanimlanir. Calisma Parametreleri;

e Mesailer

Ek mesailer
Sosyal Yardimlar
Ek Odemeler

Ek Kesintiler

olmak Uzere 5 segeneklidir. Her bir baslik igin istenen sayida tanim yapilir. Firma igin bu tanimlardan
hangisinin gegerli olacadi ve firmada ne sekilde kullanacagi Firma Calisma Parametreleri secenedi ile
belirlenir.
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Mesailer

Puantaj hesaplarina temel teskil eden calisma parametresidir. Mesai genel bilgileri Mesailer secenedi ile
tanimlanir. Programda;

e normal,

¢ hafta tatilj,

e resmi tatil,

e (cretli izin,

o caligilan tatil

e (icretsiz izin
mesaileri ondeder olarak tanimlidir.

Yeni tanim yapmak, mesai bilgilerinde degisiklik yapmak, tanimin gegerlilik tarihlerini kaydetmek vb.
Islemler icin ilgili menii secenekleri kullanilir. Mesai tanimlari listesi menii secenekleri sunlardir:

__EI | Ekle Yeni mesai tanimi yapmak icin kullanilir.
_-I . Herhangi bir tarih degisikligi olmadan mesai bilgilerinde degisiklik yapmak icin
Diizelt
kullanilir.
= Degistir Baslangig tarihi farkli yeni bir mesai tanimi kaydetmek icin kullanilir.

Mesai tanimini silmek icin kullanilir. Cikar islemi yapilan parametre
veritabanindan tamamen silinir. Bu calisma parametresinin kullanildigi firma

o Gikar calisma parametreleri de gikarilir, bu firma calisma parametrelerine tabi olan
personelden de cikarma islemi yapilir.
_é'" incele Mesai tanim bilgilerini incelemek igin kullanilir.
Mesai tanimini iptal etmek igin kullanilir. Iptal et durumunda, kayit o tarihten
% iptal Et itibaren gecersiz hale gelir. Bu galisma parametrelerinin kullanildidi firma

_— calisma parametrelerinde ve de bu firma calisma parametrelerine tabi olan
personelde eg zamanl olarak bu iptal etme islemi uygulanir.

Geri Al iptal edilen mesai tanimini geri almak icin kullanilr.

Hepsini goster segenedi ile iptal edilmis olan ve de gegerli olan biitln
parametreler listelenir. Iptal edilmis olan parametreler yatik ve de soluk renkle
gosterilir. Iptal edilmis parametrelerin (izerinde iken sag fare meniisiindeki Geri
Al secenedi kullanilarak (ya da Geri Al diigmesi tiklanarak) iptal edilen
parametre tekrar islemlere dahil edilebilir.

Hepsini
Goster
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Mesai Bilgileri

Mesai tanimi yapmak ya da programda éndeder olarak tanimli mesai bilgilerini glincellestirmek igin (Ayarlar
menlsiinde calisma parametreleri secenedi altinda yer alan) Mesailer secenegi kullanilir. Bunlardan
normal, hafta tatili, resmi tatil, Gcretli izin, calisilan tatil ve {icretsiz izin mesaileri 6ndeder olarak tanimhdir.
Tanimli bu mesailer kod ve aciklamalari ile mesai bilgileri listesinde yer alir. Taniml mesailerin disinda yeni
tanim yapilabilir. Ekle segenegi ile agilan tanim penceresinden mesai bilgileri ve genel 6zellikleri kaydedilir.
Mesai tanim penceresinden kaydedilen bilgiler sunlardir:

'+ Mesai Tanimi - 6 (Ucretsiz fzin)

: Kawit Numarasi -1
Tanim Ucretsiz fzin
Gecerlilik Tarihi 01012010
Islem Turd Ucretsiz Izin
Vergi Turd Mormal

Wl | Izin Durumu Izinden Diisiilecek
55K Eksik Calisma Yok
Takvim Glnd Tipi Bog

Kaydet l ’ Vazgeg

Kayit No: Mesai tanimi kayit numarasidir.
Tanim: Mesai taniminin agiklamasidir.
Gegerlilik tarihi : Mesainin hangi tarihler arasinda gegerli olacagini gosterir.

Islem tiirii : Bu alanda mesai taniminin iglem tiirii belirlenir. Normal, dcretli izin, lcretsiz izin ve diger
olmak lizere 4 segeneklidir.

Vergi tiirii: Mesai ile elde edilen kazancin ne sekilde vergilendirilecegi bu satirda belirlenir. Vergi tird,
e normal
e sabit
olmak uzere iki segenek igerir.
Mesai igin belli bir ylizde {izerinden vergi kesilecekse normal sabit bir tutar vergi olarak kesilecekse Sabit
secimi yapilir. Bu kesintilere ait degerler firma calisma parametrelerinde kaydedilir.

Izin Durumu: Tanimlanan mesai icin personelin izinli olup olmadigini gésterir. izin durumu alani

o Izinden diisiilecek

e Izine eklenecek

e Etkisiz
olmak {izere ii¢ seceneklidir. Izine eklenecek ve izinden diisiilecek secimlerinde puantajda bu mesaiden
girilen giin sayisi toplam calisilan glinden dusililerek ya da toplam calisilan gline eklenerek kidem
hesaplamalarinda kullanilacak yillik izin belirlenir.
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Izinden diisiilecek segildiginde bu mesai tipinin karsiligina girilen giin sayisi yillik izinden dsiilir.
izne eklenecek secildiginde bu mesai tipinin karsiligina girilen giin sayisi yillik izne eklenir.
Etkisiz seciminde ise izin durumu bu mesai tanimi icin hesaplamalari etkilemez.

Yapilan ya da bilgileri degistirilen mesai tanimi Kaydet diimesi tiklanarak ve mesai bilgileri listesine
dondldr. Mesai tanimi gecerlilik tarihi verilerek zaman izli (date-track) olarak izlenir ve kullanilir.

SGK Eksik Calisma: islem tiirii alaninda iicretsiz izin segimi yapildiinda aktif konuma gelir. Tanimlanan
mesai igin personele ait eksik calisma nedenlerinin listelendigi alandir. Personelin eksik calisma nedenine
gore secim yapilir. Bu alanda iicretsiz izin secimi yapildiginda, puantaj karti Uretilirken puantaj satirlarinda
yer alan galisma siresi ve SGK eksik calisma nedeni dikkate alinir. Puantaj kartinda birden fazla {icretsiz izin
tipinde deder girisi yapildidinda, SGK Eksik Calisma nedeni igin Birden Fazla secimi yapiimalidir.

Takvim Giinii Tipi: Personelin ise giris ve ¢ikig tarihlerinin dikkate alinarak puantaj gliniiniin otomatik
olarak hesaplanmasinda kullaniir. Bu alanda yapilan secime gore, puantaj karti dénemi igerisinde ise
baslayan ya da isten ayrilan personeller icin calisma gint, hafta sonu tatili ve resmi tatil bilgileri puantajda
ilgili satirlara gelir ve hesaplama bu bilgilere gére yapilir.

Ay igerisinde ise baslama ya da ayrilma durumu olmayan, normal calisma dizenindeki personellere ait
puantaj glini hesaplamalarinda da hesaplama yapilan aydaki takvim bilgisine gbre puantaj glinleri
hesaplanir.

Takvim glnu tipi alaninda herhangi bir secim yapilmamigsa islem atlanir.

Puantaj kartinda giincellenmesi gereken calisma parametresine ait giin dederi bulunuyorsa hesaplama ve
Uzerinde glincelleme yapilmaz.

Puantaj éndederi kullanilarak islem yapiliyorsa ve puantaj 6ndederinde ilgili calisma parametresi (leri) ne ait
formdl girisi varsa puantaj 6n dederindeki formdl kullanilir, yeni diizenleme ve hesaplama kullaniimaz.
Puantaj kartinda gegerli calisma parametrelerinde birden fazla galisma parametresinde is giindi, hafta tatili ya
da resmi tatil secimi yapilmissa, parametre numarasi en kiicik olan calisma parametresine ait satir
glncellenir.
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Ek Mesailer

Puantaj hesaplarinda kullanilacak genel tanimlardan bir digeri ek mesai bilgileridir. Burada puantaj
hesaplarinda kullanilacak ek mesailerin genel ézellikleri tanimlanir. Programda éndeger olarak;

Fazla Mesai (1)
Fazla Mesai (2)
Fazla Mesai (3)
Fazla Mesai (4)
Gece Vardiyasi

fazla mesai tirleri tanimlidir.

Ek mesai tanimi gegerlilik tarihi verilerek zaman izli (date-track) olarak izlenir ve kullanilir. Mesai tanimlari
Uzerinde yapilacak islemler igin ilgili menl secenekleri kullanilir. Ek mesai tanimlan listesi meni segenekleri
sunlardir:

[] Ekle Yeni ek mesai tanimi yapmak igin kullanilir.
i Diizelt Herhangi bir tarih degisikligi olmadan ek mesai bilgilerinde degisiklik yapmak icin
_ kullanilir.
_“}l Degistir Baslangig tarihi farkh yeni bir ek mesai tanimi kaydetmek icin kullanilir.
-;'I’ﬁ%l Cikar Ek mesai tanimini silmek igin kullanilir. Cikar islemi yapilan parametre veritabanindan

tamamen silinir. Bu calisma parametresinin kullanildidi kurum calisma parametreleri de
cikarilir, bu kurum calisma parametrelerine tabi olan personelden de cikarma islemi

yapilir.
J | incele Ek mesai tanim bilgilerini incelemek igin kullanihr.
b4 iptal Et Ek mesai tanimini iptal etmek icin kullanilir. iptal et durumunda, kayit o tarihten itibaren

gecersiz hale gelir. Bu calisma parametrelerinin kullanildigi kurum calisma
parametrelerinde ve de bu kurum galisma parametrelerine tabi olan personelde eg
zamanl olarak bu iptal etme islemi uygulanir.

Geri Al Ek mesai tanimini geri almak icin kullanilir.
Hepsini Hepsini goster segenedi ile iptal edilmis olan ve de gegerli olan biitiin parametreler
Goster listelenir. Iptal edilmis olan parametreler yatik ve de soluk renkle gésterilir. Iptal edilmis

parametrelerin {izerinde iken sag fare menisiindeki Geri Al segenedi kullanilarak (ya da
Geri Al digmesi tiklanarak) iptal edilen parametre tekrar islemlere dahil edilebilir.
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Ek Mesai Tanimlan

Hesaplamalarda kullanilacak genel tanimlardan bir dieri ek mesai bilgileridir. Burada puantaj hesaplarinda
kullanilacak ek mesailerin genel 6zellikleri tanimlanir. EK mesai genel tanimlari Ayarlar mendsiindeki Calisma
parametreleri secenedi ile kaydedilir. Tanimlanan her ek mesai bilgisi kurum calisma parametrelerinde
kullanilir ve kurum icin gecerli olacak detaylari kaydedilir.

Programda dndeger olarak 5 adet ek mesai tanimlidir. Tanimh bu mesailer kod ve acgiklamalari ile ek mesailer

listesinde yer alir. Tanimli mesailerin disinda yeni tanim yapilabilir. Ekle secenegi acllan pencereden ek
mesai bilgileri ve genel dzellikleri kaydedilir. Ek mesai tanim penceresinden kaydedilen bilgiler sunlardir:

i Ek Mesai Tanin - 1 (Faz...

Kawit Numarasi 1

Tanim azla Mesai (1)

Gecerliik Tarihi 060920010 w

Islem Tiiri Marmal calgma siiresi v |
Yerg TUrd horrnal v
Izin Durumu Etkisiz v |

Kaydet Wazge;

Kayit No: Ek mesai kayit numarasidir.
Tanim: Ek mesai taniminin adi ya da agiklamasidir.
Gegerlilik tarihi : Ek mesai taniminin hangi tarihler arasinda gecerli olacadini gosterir.

Islem tiirii : Bu alanda ek mesai taniminin ne sekilde islem gérecedi belirlenir. islem tiirii alani;
e Normal Caligma Siiresine Gore
e Taniml Galisma Suresine Gore

olmak tizere iki segeneklidir.

Normal Calisma Siiresine Gore : Bordro parametrelerinde yazilan glnlik calisma stiresini esas alir.

Tanimh Calisma Siiresine Gore : Bordro parametrelerine yazilan Ek Mesailere Esas Sire alaninda
yazilmis olan siireyi esas alir.

Vergi tiirii: Mesai ile elde edilen kazancin ne sekilde vergilendirilecegi bu satirda belirlenir. Vergi tird,
e normal
e sabit

olmak Uzere iki segenek igerir.

Ek mesai igin belli bir ylizde (izerinden vergi kesilecekse normal, sabit bir tutar vergi olarak kesilecekse Sabit
secimi yapilir. Bu kesintilere ait dederler kurum g¢alisma parametrelerinde kaydedilir.
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Kurum calisma parametreleri belirlenirken vergi tiiri normal olarak belirlenen mesai tanimi kullaniliyorsa,
gelir ergisine tabi oran alaninda gegerli olacak ylizde kaydedilir. Bu alanin &ndederi %?100'dir.
Hesaplamalarda kanun parametrelerinde belirtilen gelir vergisi dilimleri ve burada belirtilen ylizde esas alinir.

Kurum calisma parametreleri belirlenirken vergi tiril sabit olarak belirlenen mesai tanimi kullaniliyorsa, gelir
vergisi sabit orani alaninda gecerli olacak sabit oran belirtilir. Burada belirtilen sabit oran Uzerinden gelir
vergisi kesilir. Bu durumda gelir vergisi dilimleri dikkate alinmaz ve gelir vergisi olarak burada belirtilen sabit
oran Uzerinden islem yapilir.

Izin Durumu: Tanimlanan mesai icin personelin izinli olup olmadigini gésterir. izin durumu alani

o Izinden diisiilecek,

o izine eklenecek

e Etkisiz
olmak tlizere (i¢c seceneklidir. Izine eklenecek ve izinden diisiilecek secimlerinde puantajda bu mesaiden
girilen gin sayisi toplam calislan giinden distlerek ya da toplam caligilan giine eklenerek kidem
hesaplamalarinda kullanilacak yillik izin belirlenir.

Izinden diisiilecek secildiginde bu mesai tipinin karsiligina girilen giin sayisi yillik izinden disdilir.
Izne eklenecek secildiginde bu mesai tipinin karsiligina girilen giin sayisi yillik izne eklenir.

Etkisiz seciminde ise izin durumu bu mesai tanimi igin hesaplamalari etkilemez.
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Sosyal Yardimlar

Firmanin calisanlarina Ucret disinda vermekte oldugu yemek, ulasim, evlilik yardimi vb. 6demeler Sosyal
Yardm bashgl altinda toplanmistir. Sosyal yardim tiir ve genel 6zellikleri Sosyal Yardimlar calisma
parametresi ile kaydedilir. Bordro programinda istenen sayida sosyal yardim tanimi yapilabilir. Yemek
yardimi, ulasim yardimi, cocuk ve aile yardimi adindaki tanimlar programda 6ndeger olarak tanimlidir. Sosyal
Yardim tanimi gegerlilik tarihi verilerek zaman izli (date-track) olarak izlenir ve kullanilir.

Sosyal yardim tanimlari Gzerinde yapilacak islemler igin ilgili meni segenekleri kullanilir. Sosyal yardim
tanimlar listesi meni segenekleri sunlardir:

B Ekle Yeni sosyal yardim tanimi yapmak icin kullanilir.
Diizelt Herhangi bir tarih degisikligi olmadan sosyal yardim bilgilerinde degisiklik yapmak igin
- kullanilir.
_':]l Degistir Baslangig tarihi farkl yeni bir sosyal yardim tanimi yapmak igin kullanilir.
III” Cikar Sosyal yardim tanimini silmek icin kullanilir. Cikar islemi yapilan parametre veritabanindan

tamamen silinir. Bu calisma parametresinin kullanildigi kurum calisma parametreleri de
gikarilir, bu kurum galisma parametrelerine tabi olan personelden de gikarma iglemi

yapilir.
;.-_”L||| Incele Sosyal yardim tanim bilgilerini incelemek igin kullanihir.
x Iptal Et Sosyal yardim tarimini iptal etmek icin kullanilir. iptal et durumunda, kayit o tarihten

itibaren gegersiz hale gelir. Bu galisma parametrelerinin kullanildigi kurum calisma
parametrelerinde ve de bu kurum calisma parametrelerine tabi olan personelde es
zamanl olarak bu iptal etme islemi uygulanir.

Geri Al Sosyal yardim tanimini geri almak igin kullanihir.
Hepsini Hepsini goster segenedi ile iptal edilmis olan ve de gegerli olan biitiin parametreler
Goster listelenir. Iptal edilmis olan parametreler yatik ve de soluk renkle gésterilir. iptal edilmis

parametrelerin izerinde iken sag fare mentstindeki Geri Al segenegi kullanilarak (ya da
Geri Al diigmesi tiklanarak) iptal edilen parametre tekrar islemlere dahil edilebilir.
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Sosyal Yardim Tanimlan

Kurumun calisanlarina Gcret disinda vermekte oldugu yemek, ulasim, evlilik yardimi vb. 6demeler Sosyal
Yardm bashd altinda toplanmistir. Sosyal yardim tir ve genel o6zellikleri Sosyal Yardimlar calisma
parametresi ile kaydedilir.

Bordro programinda istenen sayida sosyal yardim tanimi yapilabilir. Yemek yardimi, ulasim yardimi, gocuk ve

aile yardimi adindaki tanimlar programda ondeger olarak tanimlidir. Sosyal yardim tanim penceresinden
kaydedilen bilgiler sunlardir:

i Sosyal Yardim Tammi - 5

Kawik Mumarasi =

Tanirm

Gegetliik Taribi  06.09.2010 [ |7
tlem Tir v|
Sizel Sigarta Hanir v

SGE Devri Ewvet »

Kaydet Wazger

Kayit No: Sosyal yardim taniminin kayit numarasidir.
Tanim: Tanimlanan sosyal yardimin adi ya da agiklamasidir.
Gegerlilik Tarihi : Sosyal yardim taniminin hangi tarihler arasinda gecerli olacagini gosterir.

Islem tiirii : Bu alanda sosyal yardim taniminin ne sekilde islem gorecegi belirlenir. islem tiir{;

e Normal
e Cocuk yardimi
e Aile Yardimi

e Yemek Yardimi
seceneklerini igerir.

Bu islem tiirlerine uygulanacak SGK ve vergi muafiyet oranlari Kanun parametreleri penceresinde SGK
Matrah ve Oranlari segenedi ile kaydedilir.

Ozel sigorta : Bu alan Ulasim Yardimi tiiriindeki sosyal yardim taniminda yer alir. Personelin &zel sigorta
giderlerinin olmasi ve giderlerin kurum araciligiyla personel tarafindan 6denmesi durumunda bu alan
isaretlenir.
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Ozel sigorta tiirii ise Sigorta tiirii secenegi belirlenir. Sigorta tiirii alani;
e  Sahis sigortasi
e  Bireysel Emeklilik
e  Sahis Sigortasi (eski)

seceneklerini icerir. Ilgili sigorta tiirii secilir. Ozel sigorta detay bilgileri ise kurum calisma parametrelerinde
kaydedilir.

Sosyal Yardimn Tamm - 5

Kayik MNumarasi

Tanim

cecerliik Taribi  06.09.2010 . |

Islem Tird Marraal w |
fizel Sigorta W |

Sigorta Tird gahus Sigortas »

Izlem Tipi Sigorka iskisnasi war b

Sk Devri Evet A

kaydet Wazger

Islem Tipi: Ozel sigorta icin gecerli olacak iglem tipini belirtir. SGK istisnasi durumunun calisma
parametreleri ile belirlenmesine olanak saglar. Bu alan;

e Sigorta Istisnasi Var

e Sigorta Istisnasi Yok
seceneklerini igerir.

Sigorta istisnasi yok segcilirse, kurum calisma parametreleri ile belirlenecek istisnai durumlar dikkate
alinmaz.

SGK Devri: Maas hesaplamalarinda Ucret disindaki 6deme kalemlerinin SGK tavanini asan kisminin bir
sonraki aya devir durumunun belirlenmesinde kullanilir. Bu alan Evet ve Hayir segeneklerini igerir.

Sosyal yardim igin matrah devri yapilacaksa bu alanda Evet segiminin yapiimasi gerekir.
Puantaj hesaplamasi yapilirken énce (cret ve matrah devri yapilmayanlarin SGK matrahlan toplanir, bulunan
matrah SGK tavan rakami ile karsilastirilir. E§er bu rakam SGK tavanindan yiiksek ise matrah devri yapilan

kalemlerin tutarlar toplaminin tamami bir sonraki aya devreder.

SGK tavanindan yiiksek degilse SGK tavan ile devretmeyecek tutarlarin toplami arasindaki fark alinir.
Devredecek olan tutarlar toplamindan bu fark gikarilir kalan rakam bir sonraki aya devreder.
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Ek Odemeler

Sosyal yardimlar ve normal kazanclarin disinda firmanin calisanlarina yaptigi prim ve ikramiye gibi ek
o6demelerdir. Programda;
o ikramiye,
kidem tazminati,
ihbar tazminati,
harcirah,
e vergi iadesi,
¢ nema 6demesi
islem tiirleri icin ek 6deme bilgileri éndeger olarak tanimlidir. Ek Odeme tanimi gecerlilik tarihi verilerek
zaman izli (date-track) olarak izlenir ve kullanilir.

] Ekle Yeni ek 6deme tanimi yapmak icin kullanilir.
. Diizelt Herhangi bir tarih degisikligi olmadan ek édeme bilgilerinde degisiklik yapmak
icin kullanilir.
Degistir Baslangig tarihi farkli yeni bir ek 6deme tanimi yapmak igin kullanilir.
Cikar Ek ddeme tanimini silmek icin kullanilir. Cikar islemi yapilan parametre

veritabanindan tamamen silinir. Bu galisma parametresinin kullanildigi kurum
calisma parametreleri de gikarilir, bu kurum calisma parametrelerine tabi olan
personelden de cikarma islemi yapilir.

I | Incele Ek ddeme tanim bilgilerini incelemek icin kullanilir.

g

» Iptal Et Ek 6deme tanimini iptal etmek icin kullanilir. Iptal et durumunda, kayit o
- tarihten itibaren gecersiz hale gelir. Bu galisma parametrelerinin kullanildigi
kurum calisma parametrelerinde ve de bu kurum calisma parametrelerine tabi
olan personelde eg zamanli olarak bu iptal etme islemi uygulanir.

Geri Al Ek 6deme tanimini geri almak igin kullanilir.
Hepsini Hepsini goster secenedi ile iptal edilmis olan ve de gecerli olan biitiin
Goster parametreler listelenir. Iptal edilmis olan parametreler yatik ve de soluk renkle

gosterilir. Iptal edilmis parametrelerin (izerinde iken sag fare meniisiindeki Geri
Al segenegi kullanilarak (ya da Geri Al diigmesi tiklanarak) iptal edilen
parametre tekrar islemlere dahil edilebilir.
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Ek Odeme Tanimlan

Yeni ek 6deme tanimi icin Ekle segenedi kullaniir. Ek édeme tanim penceresinden kaydedilen bilgiler
sunlardir.

Fk Odeme Tanin - &

Eayik Murmarasi

Tanim

Gecerliik Taribi - 06.09.2010 .

Tslem Tiiri

izel Sigorta

Gk Devri

Yazgeg

Kayit No: Ek 6deme kayit numarasidir.

Agiklama: Tanimlanan ek 6édemenin adi ya da agiklamasidir.
Gegerlilik Tarihi : Ek 6deme taniminin hangi tarihler arasinda gegerli olacagini gésterir.

Islem tiirii : Bu alanda ek 6deme islem tiirii belirlenir. islem tiirleri Normal, masraf, harcirah, vergi iadesi,
ihbar tazminati, izin Ucreti segeneklerini igerir. Yapilacak ek 6deme iglem tiirl segilerek alana aktarilir.

Ozel sigorta : Personelin 6zel sigorta giderlerinin olmasi ve giderlerin kurum araciligiyla personel tarafindan
ddenmesi durumunda bu alanda Evet seciminin yapilir. Ozel sigorta tiirii ve islem tipi ise evet seciminin
yapilmasindan sonra goriintiilenen segeneklerle belirlenir.

Sigorta Tiirii: Ek 6deme icin dzel sigorta s6zkonusu ise, sigorta tirtinin belirlenmesinde kullanilir. Bu alan;
e Sahis Sigortasi
e Bireysel Emeklilik Sigortasi
e Sahis Sigortasi (eski)
seceneklerini icerir. Ilgili sigorta tiirii secilir. Ozel sigorta detay bilgileri ise kurum calisma parametrelerinde
kaydedilir.

Islem Tipi: Sigorta islem tinin belirlenmesinde kullanilir. Bu alan;
e Sigorta Istisnasi Var
e Sigorta Istisnasi Yok

segeneklerini igerir.

Sigorta istisnasi yok segcilirse, kurum calisma parametreleri ile belirlenecek istisnai durumlar dikkate
alinmaz.
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SGK Devri: Maas hesaplamalarinda licret disindaki 6deme kalemlerinin SGK tavanini asan kisminin bir
sonraki aya devir durumunun belirlenmesinde kullanilir. Bu alan Evet ve Hayir segeneklerini icerir.

Ek 6édeme igin matrah devri yapilacaksa bu alanda Evet seciminin yapilmasi gerekir.
Puantaj hesaplamasi yapilirken énce (cret ve matrah devri yapilmayanlarin SGK matrahlan toplanir, bulunan
matrah SGK tavan rakami ile karsilastirilir. E§er bu rakam SGK tavanindan yiiksek ise matrah devri yapilan

kalemlerin tutarlar toplaminin tamami bir sonraki aya devreder.

SGK tavanindan yiksek degilse SGK tavan ile devretmeyecek tutarlarin toplami arasindaki fark alinir.
Devredecek olan tutarlar toplamindan bu fark cikarilir kalan rakam bir sonraki aya devreder.
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Ek Kesintiler

Resmi kesintiler disinda yapilacak kesintilerin tanimlandi§i menii secenegidir. Istenen sayida ek kesinti
tanimlanabilir. Firmanin kullanacagi tanimlar ve detay bilgileri ise Firma Calisma Parametreleri ile belirlenir.

Programda;

e Ek Kesinti 1,

e Ihbar tazminati kesintisi,

¢ Masraf,

¢ Yasal kesintiler
adindaki kesintiler programda éndeger olarak tanimhidir. Ek Odeme tanimi gegerlilik tarihi verilerek zaman izli
(date-track) olarak izlenir ve kullanilir.

] Ekle Yeni ek kesinti tanimi yapmak igin kullanihr.
. Diizelt Herhangi bir tarih degisikligi olmadan ek kesinti bilgilerinde degisiklik yapmak
icin kullanilir.
Degistir Baslangig tarihi farkli yeni bir ek kesinti tanimi yapmak icin kullanilir.
Cikar Ek kesinti tanimini silmek igin kullanilir. Cikar islemi yapilan parametre

veritabanindan tamamen silinir. Bu galisma parametresinin kullanildigi kurum
calisma parametreleri de gikarilir, bu kurum calisma parametrelerine tabi olan
personelden de ¢ikarma islemi yapilir.

I | Incele Ek kesinti tanim bilgilerini incelemek igin kullanilir.

g

» Iptal Et Ek kesinti tanimini iptal etmek icin kullanilir. iptal et durumunda, kayit o
- tarihten itibaren gecersiz hale gelir. Bu calisma parametrelerinin kullanildigi
kurum calisma parametrelerinde ve de bu kurum calisma parametrelerine tabi
olan personelde eg zamanli olarak bu iptal etme islemi uygulanir.

Geri Al Iptal edilen ek kesinti tanimini geri almak icin kullanilir.
Hepsini Hepsini goster secenedi ile iptal edilmis olan ve de gecerli olan biitiin
Goster parametreler listelenir. Iptal edilmis olan parametreler yatik ve de soluk

renkle gosterilir. Iptal edilmis parametrelerin iizerinde iken sag fare
menl(siindeki Geri Al segenegi kullanilarak (ya da Geri Al diigmesi tiklanarak)
iptal edilen parametre tekrar islemlere dahil edilebilir.
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Ek Kesinti Tanimlari

Ek kesinti tanimi icin Ekle secenedi kullaniir. Ekrana gelen tanim penceresinden kaydedilen bilgiler
sunlardir:

Ek Kesinti Tanin - 5

Kayik MNumarasi

Tanim

cecerliik Tarbi  06.09.2010 .| |

Islem Tiirii Mormal w |

Sizel Sigorta Evet v ‘

Sigorta Tiiril Sahis Sigortas:

Bire';.r'sel Emeklilik, Sigortas) .
Sahis Sigortas (Eski)

kaydet Vazger

Kayit No: Ek kesinti kayit kodudur.

Agiklama: Tanimlanan ek kesintinin adi ya da agiklamasidir.
Gegerlilik Tarihi : Ek kesinti taniminin hangi tarihler arasinda gegerli olacagini gosterir.

Islem tiirii : Bu alanda ek kesinti islem tiirii belirlenir. Islem tiirleri Normal, masraf, yasal kesintiler, para
cezasl, sendika aidati segeneklerini igerir. Yapilacak ek kesinti islem tirl secilerek alana aktarilir.

Ozel sigorta : Personelin 6zel sigorta giderlerinin olmasi ve giderlerin kurum araciligiyla personel tarafindan
ddenmesi durumunda bu alanda Evet seciminin yapilir. Ozel sigorta tiri ve islem tipi ise evet segiminin
yapilmasindan sonra goriintiilenen segeneklerle belirlenir.

Sigorta Tiirii: Ek 6deme icin 6zel sigorta s6zkonusu ise, sigorta tiiriiniin belirlenmesinde kullanilir. Bu alan
e Sahis Sigortasi
e Bireysel Emeklilik Sigortasi
e Sahis Sigortasi (eski)

seceneklerini icerir. Ilgili sigorta tiirii secilir. Ozel sigorta detay bilgileri ise kurum calisma parametrelerinde
kaydedilir.
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Calisma Parametreleri Tarihgesi

Bordro Plus Programi'nda tarih izli kayit (Date-track) 6zelligi ile calisma parametreleri tarihge tutularak izlenir
ve gerektiginde kullanilir.

Bir calisma parametresinin zaman icerisindeki dedisimleri tarihce olarak saklanir. Calisma parametreleri
secilen zaman dilimindeki degerleri ile kullanilir. Bdylece calisma parametreleri ile tanimlanan herhangi bir
degiskenin zaman igerisindeki egilimleri incelenir ve ilgili tarihlerdeki dogru dederleri ile takip edilir.

Bordro programinda istenen sayida galisma parametresi tanimlanir. Bu calisma parametresinin hangi tarihler
arasinda gegerli olacadi belirlenir. Gegerlilik tarihi galisma parametre tanim penceresinde belirtilir.

Zaman izi olan kayitlarda degisiklik baslangic tarihi farkli olan yeni bir kayit eklemek anlamina gelirken
diizeltme ise herhangi bir tarih degisikligi olmaksizin mevcut kaydin diizenlenmesi anlamina gelmektedir.

Dedisiklik durumunda gegerlilik tarihi esas alinacak ve bu tarihten sonra yapilan islemlerde yeni tanim
bilgileri gegerli olacaktir.

Iigili parametre, calisma parametreleri listesinde baslangic ve gecerlilik tarihi kolon bilgileri ile listelenir.
Zaman izli kayitlar tim galisma parametrelerinde ayni sekilde kaydedilir ve izlenir.
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Kurum Calisma Parametreleri

Firma calisma bilgileri her firmanin kendine 6zgii uygulamalarini belirledigi boélimdir. Personel ve dzellikle
SGK uygulamalari ile ilgili kanunlar disinda sirket uygulamalar da sirketten sirkete farkllik gdstermektedir.
Kanunlarda belirtiimemis ya da serbest birakilimis bazi konularda sirketin uygulayacadi kurallar firma galisma
parametreleri ile belirlenir.

Puantaj islemlerinde kullanilacak olan ve personele yapilacak ddemelerin hesaplanmasinda kullanilan mesai,
ek mesai, sosyal yardim, ek ddeme ve ek kesinti genel ¢zellikleri Calisma Parametreleri ile kaydedilir.
Firmanin bu tanimlardan hangilerini kullanacad ve firmaya 6zgi 6zellikleri ise Firma Calisma Parametreleri
secenedi ile kaydedilir.

Islemleri yapilan her firma igin calisma parametreleri ayn ayn secilir ve 6zellikleri kaydedilir. Puantaj
hesaplarinda burada kaydedilen tanimlar kullanilir.

Firma calisma parametreleri ile kaydedilen ondederler sicil kartlarina ve puantaj 6ndegeri tanimlarina
dogrudan aktarilir. Firmaya 6zgili 6zelliklerin belirlenecedi calisma parametreleri;

Mesailer

Ek Mesailer
Sosyal Yardimlar
Ek Odemeler

Ek Kesintiler

secenekleridir. Hangi parametrenin tanimlanacagi parametre secim alaninda belirlenir. Ekle segenedi ile firma
icin gegerli olacak parametre bilgileri kaydedilir.
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Kurum Mesai Bilgileri

Calisma ginlerinde degisik calisma saatlerinin uygulanmasi ve bu uygulamalara goére Ucretlerin olusmasi
Mesai Bilgileri ile belirlenir. Kurum icin gecerli olacak her mesai tanimi Ekle secenedi ile kaydedilir. Mesai
tanim penceresinden kaydedilen bilgiler sunlardir:

T E———
urum N | el Taribi 05.09.2010 e |
Tarirn Mumatas| 0. Tarie |
(%)
Hesaplarma Sekli |Brt hd | 5.5, Primine Tabi Oran 104,00
katsayi 1 Darnga Vergisine Tabi Oran 100,00
IMikkar Sabit: ] Gelir Yergising Tabi Gran 100,00
Ciderne Tipi At “| Déwiz Tard | TL ’ Isveren Hissesi 0
[Tzahsma siresini Azalkacal, Mete Dahil Maldt
Ihbara Ciahil kiderne Dahil [V]aR-GE G4, - DY, Istisnasina dahil
I(a-..uw Uazges

Kurum: Parametrenin hangi kurum icin gecerli olacagini gosterir. Tanimh kurum numarasi verilir. Ya da
tanimli kurumlar listelenir ve ilgili kurum secilir.

Tanim No: Mesai tanim numarasidir. Calisma parametrelerinde tanimlanan mesai tanimlari F10 tusu ya da
fare ile listelenir ve secim yapilir.

Gegerlilik tarihi : Mesai taniminin gegerlilik tarihidir.

Katsayi : Mesai icin gecerli olacak katsayl 6ndederidir. Mesai kazanci burada verilen katsayi dikkate alinarak
hesaplanir.

Mesai tip taniminda kaydedilen bilgiler mesai tanim penceresinin bu bdliminde goérintilenir. Ancak bu
bilgiler degistirilemez.

Mesai tanim penceresinin % boliimiindeki alanlardan ise bu mesai sonucu elde edilen kazancin tabi oldugu
kanuni kesinti dederler kaydedilir.

S.G. Primine Tabi Oran : Mesaiden elde edilecek kazancin SGK Primine tabi olacak yilizdesi bu alanda
belirtilir.

Damga Vergisine Tabi Oran : Mesaiden elde edilecek kazancin damga vergisine tabi olacak yiizdesi bu
alanda belirtilir.

Gelir Vergisine Tabi Oran : Mesaiden elde edilecek kazancin gelir vergisine tabi olacak ylizdesi bu alanda
belirtilir.

Calisma Siiresini Azaltacak: Kidem ve ihbar tazminati hesaplamalarinda kullanilir. Ucretsiz izin olarak
kullanilan ginlerin hesaplama digi tutulmasini saglar.
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Calisma Siiresini Azaltacak: Kidem ve ihbar tazminati hesaplamalarinda kullanilir. Ucretsiz izin olarak
kullanilan giinlerin hesaplama digi tutulmasini saglar.

AR-GE G.V-D.V. istisnasina Dahil: Tanimlanan mesainin AR-GE G.V-D.V. istisnasina Dahil olmasi
durumunda bu segenek isaretlenir.
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Kurum Ek Mesai Bilgileri

Kurum calisma parametreleri ile belirlenen diger bir parametre ek mesai bilgileridir. Burada fazla mesai
turleri ve verilecek Ucretler belirlenir. Tanimlanan her mesai bilgisi puantaj kartlarina éndeder olarak aktarilir.

Ek mesai tanimlar Calisma parametreleri secenedi ile kaydedilir. Bu ek mesai tiplerinden hangilerinin kurum
igin gegerli olacagi ve kuruma 6zgii mesai bilgileri Kurum galisma parametreleri ile belirlenir. Ek mesai

tanimlamak icin Kurum Calisma Parametreleri listesinde parametre segim alaninda Ek mesai segilir.

Ekle segenedi ile acilan Ek mesai tanim penceresinden kaydedilen bilgiler sunlardir:

' Ek Mesai Tammi -1 (1) w

Kururn ||:|E|1 COMPANY PLUS b | Gecerliik Tarihi  06.09.2010 | |
Tarurn Murnarasi 1eee i IFazla Mesai (1)
{%0)
Hesaplama Sekli |B"':'t v | 5.0, Primine Tabi Oran 100,00
katsay 1 Darnga Yergisine Tabi Oran 100,00

Mikkar Sabit b 0 Gelir Yergising Tabi Oran 100,00
Gidere Tipi Ay Y| Déwiz Tard [ TL v Isweren Hissesi ]

Calsma Stresini dzaltacak [IMete Dahi takit

thbara Dahil kiderme Ciahil [¥]aR-GE @4, - D.¥. Istisnasina dahil

I('.:n.'rH' Aazoer

Kurum: Parametrenin hangi kurum igin gegerli olacagini gdsterir. Taniml kurum numarasi verilir. Ya da
tanimli kurumlar listelenir ve ilgili kurum segilir.

Tanim no: Ek Mesai tanim numarasidir. Calisma parametrelerinde tanimlanan ek mesai tip tanimlan
listelenir ve secim yapilir. Tanim numarasi verildiginde adi tanim alanina otomatik olarak gelecektir.

Gegerlilik tarihi : Ek mesai tanminin gegerlilik tarihidir. Bu alana yalnizca Dedistir secenedi ile bilgi
girilebilir.

Hesaplama Sekli : Fazla mesai iicretinin ne sekilde hesaplanacadini belirtir. Bu alan,
e Ucret tipine gore
e Net
e Briit

olmak uzere 3 segeneklidir.

Ucret tipine gére seciminde sicil kartinda belirtilen hesaplama sekli dikkate alinir.
Net seciminde 6denecek tutar net olarak hesaplanir.
Briit seciminde 6denecek tutar briit olarak hesaplanir.

Katsayir : Mesai icin gegerli olacak katsayidir. Mesai kazanci burada verilen katsayl dikkate alinarak
hesaplanir.
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Miktar : Bu mesai igin 6denecek licretin hesaplama ondegeridir. Miktar alani;
e Sabit
e Yizde

olmak (zere iki segeneklidir.

Sabit seciminde mesai kazanci sabit bir tutar olarak verilir. Sabit rakam tutar alaninda kaydedilir.
Yiizde seciminde mesai kazanci saat lcreti esas alinarak hesaplanir. Ornegin fazla mesai ticreti normal
Ucretin 2.5 kati ise tutar alanina % 250 yazilir.

SGK Primine Tabi Oran : Mesaiden elde edilecek kazancin SGK Primine tabi olacak ylizdesi bu alanda
belirtilir.

Damga Vergisine Tabi Oran : Mesaiden elde edilecek kazancin damga vergisine tabi olacak ylizdesi bu
alanda belirtilir.

Gelir Vergisine Tabi Oran : Mesaiden elde edilecek kazancin gelir vergisine tabi olacak ylizdesi bu alanda
belirtilir.

Tanim penceresinin alt bolimindeki alanlardan ek mesai kazancinin tabi oldugu kesinti oranlari kaydedilir.
Bunlar sunlardir:

Net'e Dahil: Mesai kazacinin net (crete dahil olup olmadidi bu alanda belirlenir. Dahil olmasi durumunda bu

secenek isaretlenir.

AR-GE G.V-D.V. Istisnasina Dahil: Tanimlanan ek mesainin AR-GE G.V-D.V. istisnasina Dahil olmasi
durumunda bu secgenek isaretlenir.
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Kurum Sosyal Yardim Bilgileri

Firmanin calisanlarina licret disinda vermekte oldugu yemek, ulasim, evlilik yardimi vb. édemeler Sosyal Yar
Kurumun calisanlarina Gcret disinda vermekte oldugu yemek, ulasim, evlilik yardimi vb. 6demeler Sosyal
Yardim bashdi altinda toplanmistir. Sosyal yardim tipleri calisma parametreleri ile kaydedilir. Kurum icin
gecerli olacak sosyal yardim ve 6zellikleri ise Kurum Calisma Parametreleri meniisiinde parametre tipi sosyal
yardim segilerek kaydedilir. Ekle secenedi ile acilan pencereden kaydedilen bilgiler sunlardir.

Sosyal Yardim Tanimmu -1 (1)

Kurum |'.'I'.".' COMPAMNY PLUS i ‘ Gecerfik Taribi 0508, 2000 ) ==
Tanim Mumarasi Lo Tamm i‘femek wardimi
(%)

Hesaplama Sekli | Y| .13, Priming Tabi Oran 100,00
Katsay 1 [ramga Yergising Tabi Cran 100,00
Mikkar Sabit b a Gelir Yergising Tahi oran 100,00
Oderme Tipi Ay | Didwiz Tirl | TL e Isveren Hissesi 1]

Calizma Siiresini Szaltacak [ Irete Dahil [+]rakit
[#]ihbara Dahil [«#]kideme Dahil [ |aR-GE G.¥. - D.%, Istisnasina dahil

Kaudet yazger

Kurum: Parametrenin hangi kurum icin gecerli olacagini gosterir. Tanimh kurum numarasi verilir. Ya da
tanimli kurumlar listelenir ve ilgili kurum secilir.

Tanim No: Sosyal yardm tanim numarasidir. Galisma parametrelerinde tanimlanan sosyal yardim tip
tanimlari listelenir ve secim yapilir. Tanim numarasi verildiginde adi tanim alanina otomatik olarak gelecektir.

Gegerlilik tarihi : Sosyal yardim taniminin gecerlilik tarihidir.

Hesaplama sekli : Sosyal yardim hesaplama seklini belirtir. Bu alan;
e Ucret tiiriine gore
e Net
e Brit

olmak lzere 3 segeneklidir.

Ucret tiiriine gore seciminde sicil kartinda belirtilen hesaplama sekli dikkate alinir.
Net seciminde ddenecek tutar net olarak hesaplanir.
Briit seciminde 6denecek tutar briit olarak hesaplanir.

Katsayi : Sosyal yardim icin gecerli olacak katsayidir. Sosyal yardim tutan burada verilen katsayi dikkate
alinarak hesaplanir.

Miktar: Hesaplama Ondegeridir. Sabit ve ylizde olmak (izere iki segenek icerir. Burada yapilan segim
otomatik olarak puantaj kartlarina aktarnlir. Bu nedenle sosyal yardim olarak sabit bir miktar ya da ylizde
esas aliniyorsa bunun ondeder olarak tespit edilmesi puantaj kartlarinin doldurulmasinda kolaylik
saglayacaktir.
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Sabit seciminde sosyal yardim miktari sabit bir tutar olarak verilir. Sabit rakam tutar alaninda kaydedilir.
Yiizde segiminde sosyal yardim tutari burada verilecek yiizde (izerinden hesaplanir.

Odeme Tipi: Sosyal yardim tutarinin 6deme tipi bu alanda belirtilir. Odeme tipi alani,

° Ay
e Gin
e Saat

olmak lzere (¢ segeneklidir.

Ay seciminde sosyal yardim tutari miktar alaninda yapilan segime goére aylik brit Ucret lizerinden 6denir.
Giin seciminde sosyal yardim tutari miktar alaninda yapilan segime gére ve puantaj kartinda slire alaninda
verilen gilin sayisi dikkate alinarak 6denir.

Saat seciminde ise sosyal yardim tutari miktar alaninda yapilan secime goére ve puantaj kartinda sire
alaninda verilen saat sayisi dikkate alinarak 6denir.

Doviz : Bu alanda sosyal yardim tutarinin hangi para birimi {zerinden 6denecedi belirtilir. Doviz tirleri
listelenir ve secim yapilir.

Sosyal Giivenlik Primine Tabi Oran : Sosyal yardim tutarinin Sosyal glivenlik primine tabi olacak ylizdesi
bu alanda belirtilir.

Damga Vergisine Tabi Oran : Sosyal yardim tutarinin damga vergisine tabi olacak ylzdesi bu alanda
belirtilir.

Gelir Vergisine Tabi Oran : Sosyal yardim tutarinin gelir vergisine tabi olacak ylizdesi bu alanda belirtilir.

Nete dahil : Sosyal yardim tutarinin net Gcrete dahil olup olmadigini belirtir. Net Ucrete dahil ise ilgili kutu
isaretlenir.

Nakit : Bu alanda sosyal yardim tutarinin ne sekilde ddenecedi belirlenir. Personele dogrudan odeme
yapilmasi durumunda Nakit secenedi isaretlenir. Sosyal yardimin ayni olarak yapilmasi durumunda nakit
secenedinin yanindaki isaret kaldirilir.

Ihbara dahil: Sosyal yardim tutarinin ihbar tazminati hesaplarinda gegerli olup olmadigi bu secenek ile
belirlenir.

Kideme dabhil : Sosyal yardim tutarinin ihbar tazminati hesaplarinda gecerli olup olmadigi bu secenek ile
belirlenir.

AR-GE G.V-D.V. Istisnasina Dahil: Tanimlanan sosyal yardimin AR-GE G.V-D.V. Istisnasina Dahil olmasi
durumunda bu secenek isaretlenir.

Sosyal yardimin hangi mesai tiirleri icin gecerli olacagi Mesailer secenedi ile kaydedilir.

Sosyal Yardim Parametresine Bagl Mesailer

Sosyal yardimin hangi mesailer icin gecerli olacagi kurum sosyal yardm tanim penceresinde Mesailer
secenedi ile belirlenir. (Mesailer secenedi Sosyal yardim tanim penceresinde sag fare diigmesi menisiinde
de yer alir) Bagh mesailer penceresi iki ana bélimden olusur.
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Mesai tanimlar bélimiinde kurum galisma parametrelerinde tanimlanan mesailer yer alir. Sosyal yardimin
gecerli olacagi mesai fare ile segilir ve Ekle secenedi ile bagll mesailer boliimiine aktarilir. Kurum igin
tanimlanmis tiim mesailerin sosyal yardima baglanmasi durumunda Hepsi segenedi kullanilir.

Sosyal yardim bilgilerinde degisiklik yapildigi durumlarda eder mesai bilgileri de dedisecekse yine bagl
mesailer penceresinde islem yapilir. Sosyal yardimin gecerli olmayacadi mesailer Cikar secenedi ile bagh
mesailer listesinden silinir. Cikarilan bu mesailer Mesai tanimlari alanina aktarilir.
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Kurum Ek Odeme Bilgileri

Sosyal yardimlar ve normal kazanglarin disinda kurumun calisanlarina yaptigi prim ve ikramiye gibi ek
o6demelerin belirlendidi secenektir. Ek 6deme genel tanimlari Calisma Parametreleri meniisiinde ek 6demeler
secenedi ile kaydedilir. Kurum icin gecerli olacak ek 6demeler ve 6zellikleri ise Kurum Calisma Parametreleri
menistinde parametre tipi ek 6deme secilerek kaydedilir.

Ekle segenedi ile kaydedilen bilgiler sunlardir:

' “Ek Odeme Tanmi- 1 {1)

el | 001 COMPANY PLLS v | Gegerlik Tarihi 06.09.2010 )
Tarim Murmarasi 1w Tanim F[kramive
(o)
Hesaplama Sekli |Brt|t v | 5.5, Primine Tabi Oran 100,00
Kaksayl 1 Dramga Yergising Tabi Cran 100,00
Mikkar Sabit v 0 Gelir Yergising Tabi Oran 100,00
Sideme Tipi Ay | Daviz Tord | TL v Igveren Hissesi o
Calisma Soresini Azaltacak [Iriete Dahi [#]raakit
[¥]thbara Dahil [#]kideme Dahil [(]ap-GE G.v, - DUy, Istisnasina dahil
[2 rE - =N

Kurum: Parametrenin hangi kurum igin gegerli olacagini gosterir. Tanimh kurum numarasi verilir. Ya da
tanimli kurumlar listelenir ve ilgili kurum segilir.

Tanim no: Ek ddeme tanim numarasidir. Calisma parametrelerinde tanimlanan ek 6deme tip tanimlarn
listelenir ve secim yapilir. Tanim numarasi verildiginde adi tanim alanina otomatik olarak gelecektir.

Gegerlilik tarihi: Ek 6deme taniminin gegerlilik tarihidir.

Hesaplama Sekli: Ek 6demenin ne sekilde hesaplanacagini belirtir. Bu alan;
e Ucret tipine gore
e Net
e Brit

olmak Uzere 3 seceneklidir.

Ucret tipine gore seciminde sicil kartinda belirtilen {icret tipi dikkate alinir.
Net seciminde ddenecek tutar net olarak hesaplanir ve 6denir.
Briit seciminde 6denecek tutar briit olarak hesaplanir.

Katsayi : Ek ddeme icin gecerli olacak katsayidir. Ek édeme tutan burada verilen katsayi dikkate alinarak
hesaplanir.

Miktar: Hesaplama ondederidir. TL ve ylizde olmak lzere iki secenek igerir. Burada yapilan segim otomatik
olarak puantaj kartlarina aktarilir. Bu nedenle Ek 6édeme icin sabit bir miktar ya da ylizde esas aliniyorsa
bunun éndeder olarak tespit edilmesi puantaj kartlarinin doldurulmasinda kolaylik saglayacaktir.

Sabit seciminde ek 6deme sabit bir tutar olarak verilir. Sabit rakam tutar alaninda kaydedilir.
Yiizde seciminde ek 6deme tutari burada verilecek yiizde iizerinden hesaplanir.
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Odeme Tipi: Ek 6deme tutarinin ne sekilde édenecegi bu alanda belirtilir. Odeme tipi alan,

° Ay
e Gin
e Saat

olmak (izere ¢ segeneklidir.

Ay seciminde ek 6deme tutar miktar alaninda yapilan segime gore aylik briit {icret izerinden 6denir.

Giin segiminde ek 6édeme tutan miktar alaninda yapilan segime gore ve puantaj kartinda sire alaninda
verilen gilin sayisi dikkate alinarak hesaplanir.

Saat seciminde ise ek 6deme tutar miktar alaninda yapilan secime gére ve puantaj kartinda sire alaninda
verilen saat sayisi dikkate alinarak hesaplanir.

Doviz : Bu alanda sosyal yardm tutarinin hangi para birimi {izerinden 6denecedi belirtilir. Doviz tirleri
listelenir ve secim yapilir.

SGK Primine Tabi Oran : Ek 6demeden elde edilecek kazancin SGK Primine tabi olacak yiizdesi bu alanda
belirtilir.

Damga Vergisine Tabi Oran : Ek ddemeden elde edilecek kazancin damga vergisine tabi olacak ylizdesi
bu alanda belirtilir.

Gelir Vergisine Tabi Oran: Ek 6demeden elde edilecek kazancin gelir vergisine tabi olacak yiizdesi bu
alanda belirtilir.

Tanim penceresinin alt bolimindeki alanlardan ek édeme kazancinin tabi oldugu kesinti oranlari kaydedilir.
Bunlar sunlardir:

Nete dahil : Bu alanda ek 6deme tutarinin net licrete dahil olup olmadidi belirlenir. Net {icrete dahil ise ilgili
kutu isaretlenir.

Nakit : Bu alanda ek 6deme tutarinin ne sekilde ddenecedi (Nakdi ya da Ayni ) belirlenir. Personele
dogrudan 6deme yapilmasi durumunda Nakit segenedi isaretlenir. Ek 6édeme tutarinin ayni olarak yapilmasi
durumunda nakit segeneginin yanindaki isaret kaldirilir.

Ihbara dahil : Ek 6deme tutarinin ihbar tazminati hesaplarinda gegerli olup olmadigi bu secenek ile
belirlenir.

Kideme dahil : Ek 6deme tutarinin ihbar tazminati hesaplarinda gegerli olup olmadigi bu segenek ile
belirlenir.

AR-GE G.V-D.V. istisnasina Dahil: Tanimlanan ek 6demenin AR-GE G.V-D.V. istisnasina Dahil olmasi
durumunda bu segenek isaretlenir.

Ek 6demenin hangi mesai tirleri icin gegerli olacadi ise sag fare diigmesi meniisiindeki Mesailer secenegi
ile belirlenir.

Ek Odeme Parametresine Bagl Mesailer

Ek 6demenin hangi mesailer icin gegerli olacagi Mesailer secenedi ile belirlenir. (Mesailer secenegdi Ek Odeme
tanim penceresinde sag fare diigmesi mendiisiinde yer alir) Bagli mesailer penceresi iki ana bélimden olusur.
Mesai tanimlari bélimiinde kurum galisma parametrelerinde tanimlanan mesailer yer alir.

Ayarlar ve Araglar 64



LOGO - Bordro Plus

Ek 6demenin gecerli olacagi mesai fare ile secilir ve Ekle secenegi ile bagll mesailer bolliimiine aktarilir.
Kurum igin tanimlanmis tiim mesailerin ek 6deme parametresine baglanmasi durumunda Hepsi segenegi
kullanihr.

Ek ddeme bilgilerinde dedisiklik yapildigi durumlarda eder mesai bilgileri de dedisecekse yine bagli mesailer
penceresinde islem yapilir. Ek 6deme icin gecerli olmayacak mesailer Cikar secenedi kullanilarak baglh
mesailer listesinden silinir. Cikarilan bu mesailer Mesai tanimlari alanina aktarilir.

Kurum Ek Kesinti Bilgileri

Resmi kesintiler disinda yapilacak kesintilerin (borglar, saglik sigortasi vb. Kesintiler) tanimlandigi meni
secenedidir. Istenen sayida ek kesinti tanimlanabilir. Ek kesinti genel tanimlar Calisma Parametreleri
mendsiinde ek kesintiler segenedi ile kaydedilir. Kurum icin gegerli olacak ek kesinti ve dzellikleri ise Kurum
CGalisma Parametreleri menisiinde parametre tipi ek kesinti secilerek belirlenir.

' Ek Kesinti Tarunm - 1 (1) - (m) Q)

Kururn |DDl COMPANY PLUS e | Gecetliik Tarihi  06.09.2010 .. =
Tanim Mumarasi f - Tarum .Ek Kesinti-1
{%o)
Hesaplana Sekli |Brat | 5.0, Primine Tabi Oran 100,00
Kaksaw 1 Damga Yergisine Tabi Oran 100,00

ikt ar Sabit v a Gelir Yergisine Tabi Oran 100,00
Giderne Tipi By W | Déwiz Tard | TL b Isveren Hissesi 1]

Calisma Siresini Azaltacak MNete Dahil Iakit
Ihbara Dahil Kiderme Dahil AR-GE G0, - DV, Iskisnasinag dahil
EllE

Ekle secenedi ile kaydedilen bilgiler sunlardir:

Kurum: Parametrenin hangi kurum igin gegerli olacagini gosterir. Tanimh kurum numarasi verilir. Ya da
tanimli kurumlar listelenir ve ilgili kurum segilir.

Tanim no: Ek kesinti tanim numarasidir. Calisma parametrelerinde tanimlanan ek kesinti tip tanimlari
listelenir ve secim yapilir. Tanim numarasi verildiginde adi tanim alanina otomatik olarak gelecektir.

Gegerlilik tarihi : Ek kesinti taniminin gegerlilik tarihidir.

Katsay: : Ek kesinti igin gegerli olacak katsayidir. Ek kesinti tutari burada verilen katsayi dikkate alinarak
hesaplanir.

Miktar: Hesaplama ondegeridir. TL ve ylizde olmak Uzere iki secenek igerir. Burada yapilan segim otomatik
olarak puantaj kartlarina aktarilir. Bu nedenle Ek kesinti igin sabit bir miktar ya da ylizde esas aliniyorsa
bunun dndeger olarak tespit edilmesi puantaj kartlarinin doldurulmasinda kolaylik saglayacaktir.

Sabit segiminde ek kesinti sabit bir tutar olarak verilir. Sabit rakam tutar alaninda kaydedilir.
Yiizde seciminde ek kesinti tutari burada verilecek yiizde (izerinden hesaplanir.
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Odeme Tipi: Ek kesinti tutarinin ne sekilde islem gérecegi bu alanda belirtilir. Odeme tipi alani;

. Ay
e Gin
e Saat

olmak Uzere Ug segeneklidir.

Ay seciminde ek kesinti tutari miktar alaninda yapilan secime gére aylik brit {icret lizerinden hesaplanir.
Giin seciminde ek kesinti miktar alaninda yapilan segime goére ve puantaj kartinda siire alaninda verilen giin
sayisi dikkate alinarak hesaplanir.

Doviz tiirii : Ek kesintinin hangi para birimi (izerinden yapilacagini belirtir.

Saat seciminde ise ek 6deme miktar alaninda yapilan secime gore ve puantaj kartinda stire alaninda verilen
saat sayisi dikkate alinarak hesaplanir.

SGK Primine Tabi Oran : Ek kesinti tutarinin SGK Primine tabi olacak yiizdesi bu alanda belirtilir.

Damga Vergisine Tabi Oran : Ek kesinti tutarinin damga vergisine tabi olacak ytlizdesi bu alanda belirtilir.
Gelir Vergisine Tabi Oran : Ek kesinti tutarinin gelir vergisine tabi olacak yiizdesi bu alanda belirtilir.
Isveren Hissesi : Ek kesinti tutarinin isveren tarafindan karsilanacak yiizdesi bu alanda belirtilir.

Tanim penceresinin alt béllimiindeki alanlardan ek kesinti tutarinin tabi oldugu kesinti oranlari kaydedilir.

Bunlar sunlardir:

Ek Kesinti Parametresine Bagli Mesailer
Ek kesintinin hangi mesailer igin gegerli olacagi Mesailer segenegi ile belirlenir. (Mesailer segenegi Ek Kesinti
tanim penceresinde sag fare diigmesi menisiinde yer alir) Bagh mesailer penceresi iki ana bélimden olusur.

Mesai tanimlan boélimiinde kurum calisma parametrelerinde tanimlanan mesailer yer alir. Ek kesintinin
gecerli olacadi mesai fare ile segilir ve Ekle secenedi ile bagli mesailer bolimine aktarilir. Kurum icin
tanimlanmis tim mesailerin ek kesinti parametresine baglanmasi durumunda Hepsi segenegdi kullanilir.

Ek kesinti bilgilerinde degisiklik yapildigi durumlarda eder mesai bilgileri de degisecekse yine bagli mesailer
penceresinde islem yapilir. Ek kesinti igcin gegerli olmayacak mesailer Cikar secenedi kullanilarak bagli
mesailer listesinden silinir. Cikarilan bu mesailer Mesai tanimlari alanina aktarilr.
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Bordro Parametreleri

Bordro islemlerinde gegerli olacak firmaya ve isyerlerine 6zgi bilgiler bordro parametreleri ile kaydedilir. Bu
bilgiler firmada calisan personele ait sicil kartlarina dndeder olarak aktarilir. Personele 6zgii degisiklikler ve
bilgiler sicil kartinda Bordro Parametreleri segenedi ile kaydedilir.

+ Bordro Parametreleri 2] =]
Bordro Parametreleri | Diger Parametreler
Kurum 001LOGO YAZILIM A.S E] Gegerlilik Tarihi 01.01.2010 :
fsyeri 0000 Merkez () BordroBaslangic Tarihi (01012010 [
Net Istihkak
I5 Kolu Yuvarlama Tabani alta 0.01
Glnlik Calisma Siresi 8 Yuvarlama Fark Sifirlanacak
Ek Mesailere Esas Sire 0
Sosyal Gavenlik Kurulusu | 55K [«#]Tasarruf Fonuna Tabi [ Sncelikli Bélge
Sirket Statiisi [s#] Kullarilan fzinler Hesaba Katlacak
Cahsma Balge Md.No
Sicil Numaras:

Tehlike Derecesi f Sinifi -~ |Normal 1 —

I o Banka
Sosyal Gavenlik Sube =

- Sube
Cahsma Kanunu I5 Kanunu =
- Hesap Numarasi

Sektir Ozel

. IBANM M
UFRS iskonto Orani 0 Hmar st

[ Kaydet ] [ Vazgeg ]

Kurum: Bordro parametrelerinin gegerli olacagi kurumu belirtir. Tanimh kurumlar listelenir ve ilgili kurum
segilir.

isyeri : Bordro parametrelerinin gegerli olacadi isyerini belirtir. Tanimli isyerleri listelenir ve secim yapilir.
Gegerlilik tarihi : Bordro parametrelerinin hangi tarihler icin gegerli olacadi bu alanda belirtilir.

Bordro Baslangig Tarihi: Bordro baglangig tarihinin belirtildigi alandir.

is kolu : Kurum ya da isyerinin bagl oldugu is kolunu belirtir.

Giinlitk calisma siiresi: Giinliik calisma siresinin saat olarak belirtildigi alandir.

Ek mesailere esas siire: Ek mesz_a_ilere esas sire, ek mesai Ucretinin hesaplanmasini saglayacak normal
mesai Ucretinin bulunmasini saglar. Ornedin ek mesailer icin esas alinacak stirenin 120 oldugunu varsayalim.
Bu durumda %200 zamli ek mesai Ucreti:

Aylik Gcret/120 * %200

Olarak hesaplanacaktir.
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Sosyal Giivenlik Kurulusu: Bu alanda kurum ya da igyerinin hangi sosyal glivenlik kurulusuna bagli olarak
calistig belirlenir. Sosyal giivenlik alani;

e SGK,

e Emekli Sandig,

e Banka ve Digerleri,

e Bagkur
olmak uzere 4 segeneklidir. Ok simgesi tiklanarak bu segenekler listelenir ve segim yapilir.

Sirket Statiisii: Sirket stattistdr.

Calisma Bolge Miidiirliigii Numarasi: Kurumun Calisma Boélge Midirliglu numarasidir. Calisma Bolge
MudurlGigi numarasi, ise giris ve isten cikis islemlerinde resmi form ve bildirge basimlarinda kullanilir.

Tehlike sinifi: Kurum ya da isyerinin hangi tehlike sinifina girdigini belirtir. Tehlike sinifi bilgisi is kazasi ve
meslek hastaligi priminin belirlenmesinde kullanilir.

Tehlike siniflari kanun parametreleri secenegi altinda yer alir. Tehlike siniflari 12 adettir. Tehlike siniflari igin
gecerli olacak prim oranlari da alt, Gst ve normal sinirlar igin yine ayni tablo Gzerinden girilir.

Tehlike Derecesi: Kurum ya da isyerinin girdigi tehlike sinifinin derecesidir. Tehlike derecesi normal, alt ya
da Ust olmak Uzere (g segeneklidir. Ok simgesi tiklanarak segenekler listelenir ve kurum ya da isyerinin
tehlike sinifi derecesi segilir.

Tehlike siniflarinin derecelerine gore gegerli olacak primler, Kanun parametrelerinde, Tehlike Siniflari Tablosu
Uzerinde belirtilir.

Sosyal Giivenlik Sube: Kurum ya da isyerinin badli oldugu sosyal giivenlik kurulusunun subesini belirtir.

Calisma Kanunu: Kurumun hangi is kanununa tabi oldugu bu alanda belirtilir. Tabi olunan yasa alani su
secenekleri igerir:

e IsKanunu

e Deniz Is Yasasi

e Basin Is Yasasl
Burada yapilan secime gore kidem ve ihbar tazminatlari hesaplar yapilacaktir.

Sektor: Ozel, Kamu, Oda seceneklerini icerir. Boylece, Sicil kartinda tanimli olan calisana ait raporlar, bu
alanda yapilan secime uygun olarak belli tarih araliginda alinir.

Ozel seciminde, rapor alinirken, her ayin 1-30/31 arali§i, Kamu seciminde ise ayin 15'i ile takip eden ayin
14'( araligi dikkate alinir.

Oda seciminde odalarda calisan personelin maas hesaplamalar yapilirken SGK tavan matrah kullanilarak oda
kesintileri hesaplanir. Oda segenedi Odalar Borsalar Birligi'ne baglh odalar igin kullanihir.

UFRS Iskonto Orani: Firmaya ait kidem tazminati riskini gosteren alandir. Bu alana bilgi girildiginde
firmanin kidem tazminati riski hesaplamaya dahil edilir.

Hem Bordro Parametrelerinde hem de sicil kartinda UFRS Iskonto Orami alaninda deger girisi
yapllmissa hesaplama yapilirken sicil kartinda verilen oran dikkate alinir. Eger sicil kartinda bu alan bos
birakilmig, Bordro Parametrelerinde oran girilmigse Bordro Parametrelerinde verilen oran hesaplamaya
dahil edilir.
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Yuvarlama Tabani ve tipi: Bu alanda, Puantaj hesaplari sonucunda, ddenecek (cretin kiisurath gikmasi
durumunda yuvarlamada esas alinacak taban ve yuvarlamanin ne sekilde yapilacagi belirlenir. Yuvarlama
belirlenen tabanin altina, Ustline ya da en yakinina olmak lizere (g sekilde yapilabilir. Yuvarlamanin ne
sekilde yapilacadi belirlendikten sonra yuvarlama tipi segilir.

Ucretler &denirken, dzellikle {icretlerin briit olarak belirlendigi kurumlarda net 6denecek rakam kiisuratli
olabilir. Yuvarlama tabani ile 6édemelerdeki kiisuratl rakamlar belli bir tabana yuvarlanabilir. Yuvarlama
tabani yuvarlama isleminin kag lira igin uygulanacagini gosterir.

Ornegin 1000 liranin altinda bozuk para olmayacaksa yuvarlama tabani 1000 liradir. Yuvarlanan miktarlar
(+) ya da (-) olarak puantaj kartina islenir ve daha sonraki aylarda telafi edilir.

Yuvarlama Farki alaninda, hesaplanan yuvarlama farklarinin ne sekilde islem gorecedi belirlenir. Bu alan
e Sifirlanacak
e Devredecek

Segeneklerini icerir. Devredecek seciminin yapilmasi durumunda yuvarlama farklar bir sonraki déneme
devreder.

Tasarruf Fonuna Tabi: Bu alanda kurum ya da isyerinin tasarruf fonuna tabi olup olmadigi belirtilir.
Tasarruf fonuna tabi durumu sézkonusu ise ilgili kutu isaretlenir.

Oncelikli Bolge: Kurum ya da isyerinin 6ncelikli bdlge kapsaminda faaliyet géstermesi durumunda bu kutu
isaretlenir.

Kullanilan izinler Hesaba Katilacak: Kidem ve ihbar tazminatlarinin hesaplanmasinda kullanilacak
parametre 6ndederinin belirlendigi alandir. Hesaplamalarda kullanilan izinler dikkate alinacaksa bu alanin

isaretlenmesi gerekir.

Sicil Numarasi: Bu alanda kurum ya da isyerinin tasarruf fonuna tabi olmasi durumunda, Tasarruf fonu
sicil numarasi kaydedilir.

Banka: Tasarruf fonu kesintilerinin yatirildigi banka sube kodudur.
Sube: Tasarruf fonu kesintilerinin yatinldigi banka subesidir.
Hesap Numarasi: Tasarruf fonu kesintilerinin yatirildigi banka hesap numarasidir.

Bordro parametreleri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir ve Bordro parametreleri listesine doniiliir. Yapilan
her tanim listede kurum, isyeri, baslangig tarihi ve gecerlilik tarihi bilgileri ile listelenir.

IBAN Numarasi: Banka hesabi IBAN numarasidir.
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Diger Bordro Parametreleri
Islemlere dndeger olarak aktariimasi istenen diger parametrik bilgiler Diger Parametreler secenegi ile
kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir:

(=)

Bordro Parametreleri | Difer Parametreler

Parametre Adi Parametre Dederi E‘
Fark Bordrosuna Gndeder Olacak Kur Tarihi u
Isten Ayrilan Personelin Puantajina Gndeder Kur Tarihi
{zin Hesaplamalarina Esas Baslangic Tarihi Gruba Girig Tarihi
Kidem Hesaplamalarina Esas Baslangic Tarihi Gruba Girig Tarihi
Ihbar Hesaplamalarina Esas Baslanaic Tarihi Gruba Giris Tarihi
Is Kazalan Ve Meslek Hastalklan Matrahi Hesaplama Sekli Kazanclar Toplami - Ucreti Izin Tutan
Bireysel Emeklilk Isveren Pay Gider Qlarak Gosterimeyecek
Ozel Sigorta Indirimi Gncelik Sras: sahis Sigortasi-Bireysel Emekdilik [ Isveren-isc
Izin Hesaplama Sekli Takvim Yilina Gore
SGK Eksik GUn Hesaplama Sekdi 30 Gun Uzerinden
Asgari Gecim Indirimi Tutar : Odeme Tipi Net Ise Met Isthkaka Eklenmeyecek
Ozel Sigorta Asgari Ucret Limiti Yillk
Asgari Gecim Indirimi Bordronun Iginde Olacak
Vergi Ve SGK Istisnalan ; Calsma Parametrelerinin Metine fansisin
Ginlik Briit Ucret Hesaplama Sekli 30 Giin Uzerinden E

Kaydet ] [ Vazgeg

Fark Bordrosuna ondeger olacak kur tarihi: Dovizli kullanimda fark bordrosu hesaplamalarinda
ondeger olarak kullanilacak kur tarihidir. Bu alan;

o Isten cikis tarihi
o Isten ciktigi ddnemin kur tarihi
e Fark bordrosunun basildigi tarih

seceneklerini icerir. Fark bordrosu hesaplamalarinda hangi tarihteki kur dederi kullanilacaksa ilgili secenek
segilir.

Isten cikis tarihi seciminde fark bordrosu alinacak personelin isten cikis tarihine ait kur degeri kullanilir.
Isten ciktig donemin kur tarihi seciminde isten ciktigi déneme ait kur degeri kullanilir.

Fark bordrosunun basildidi tarih segiminde ise fark bordrosu ne zaman basilacaksa bu tarihteki kur degeri
kullanilacaktir.

Ayarlar ve Araglar 70



LOGO - Bordro Plus

Isten aynilan personelin puantajina 6ndeger kur tarihi: Isten ayrilan personelin puantaj hesaplarinda
gecerli olacak kur tarihini belirtir. Bu alan;

o Isten cikis tarihi
o Isten ciktigi ddnemin kur tarihi

seceneklerini igerir.

Isten cikis tarihi seciminde puantajda &ndeger olarak personelin isten cikis tarihindeki kur degeri éndeger
olarak kullanilir.

Isten ciktigi dénemin kur tarihi segiminde ise isten ciktigi ddneme ait kur tarihi kullanilir.

Izin hesaplamalarina esas baslangi¢ tarihi: Personelin izin sirelerinin hesaplama &ndegeri bu
parametre satirinda belirlenir. Bu alan;

e Gruba girig tarihi

e Kuruma giris tarihi

o Igyerine giris tarihi

e Haklarin baslangig tarihi

segeneklerini igerir.

Gruba giris tarihi segilirse personelin izin siiresi gruba girdigi tarih esas alinarak hesaplanir.

Kuruma giris tarihi segcilirse personelin izin siiresi kuruma girdidi tarih esas alinarak hesaplanir.

Isyerine giris tarihi secilirse personelin izin siiresi kuruma girdidi tarih esas alinarak hesaplanir.

Haklarin baslangic tarihi secilirse grup sirketleri arasindaki gegislerde devreden izin siresi haklarin
baslangig tarihi dikkate alinarak hesaplanir.

Kidem hesaplamalarina esas baslangig tarihi: Personelin kidem hesaplama 6ndederi bu parametre
satirinda belirlenir. Bu alan;

e Gruba giris tarihi

e Kuruma giris tarihi

o Isyerine giris tarihi

e Haklarin baslangig tarihi

seceneklerini igerir.

Gruba giris tarihi segcilirse personelin kidem hesaplarinda gruba girdigi tarih esas alinir.

Kuruma giris tarihi secilirse personelin kidem hesaplarinda kuruma girdidi tarih esas alinir.

isyerine giris tarihi secilirse personelin kidem hesaplarinda kuruma girdigi tarih esas alinir.

Haklarin baslangig tarihi secilirse grup sirketleri arasindaki gecislerde devreden kidem hesaplarinda
haklarin baslangig tarihi dikkate alinarak hesaplama yapilir.
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Ihbar hesaplamalarina esas baslangic tarihi: Personelin ihbar hesaplama 6ndegeri bu parametre
satirinda belirlenir. Bu alan;

e Gruba girig tarihi

e Kuruma girig tarihi

o Isyerine giris tarihi

e Haklarin baslangig tarihi

seceneklerini icerir.

Gruba giris tarihi segilirse personelin ihbar hesaplarinda gruba girdigi tarih esas alinir.

Kuruma giris tarihi secilirse personelin ihbar hesaplarinda kuruma girdigi tarih esas alinir.

Isyerine giris tarihi segilirse personelin ihbar hesaplarinda kuruma girdigi tarih esas alinir.

Haklarin baslangig tarihi segilirse grup sirketleri arasindaki gegislerde devreden ihbar hesaplarinda
haklarin baslangig tarihi dikkate alinarak hesaplama yapilir.

Is Kazasi ve Meslek Hastaliklari Matrahi Hesaplama Sekli: s kazasi ve meslek hastaliklarinda
matrahin ne sekilde dikkate alinacadi bu parametre satirinda belirlenir.

e Kazanglar Toplami Ucretli izin Tutari

e Kazanglar Toplami*Calisilan Gin/Toplam Giin

e Kazanclar Toplami Ucretli Izin Tutar (kazang tavandan kiiciikse kontrol yapilmaz)

segeneklerini igerir.

Bireysel Emeklilik Isveren Payi: Bireysel emeklilik isveren payinin ne sekilde dikkate alinacagi bu
parametre satirinda belirlenir.

e Gider Olarak Gosterilmeyecek

e Gider Olarak Gosterilecek
seceneklerini igerir.

Ozel Sigorta Vergi Indirimi Oncelik Sirasi: Ozel sigorta vergi indirimlerinin éncelik sirasinin belirlendigi
parametredir.

o Bireysel Emeklilik-Sahis Sigortasi /isci - Isveren

 Sahis Sigortasi-Bireysel Emeklilik /Isci - Isveren

 Bireysel Emeklilik-Sahis Sigortasi /Isveren - Isci

e Sahis Sigortasi-Bireysel Emeklilik /Iisveren - Isci

seceneklerini igerir. Burada yapilan segime gore vergi indirimleri hesaplanir.

Bordro parametreleri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir ve Bordro parametreleri listesine dondilir.
Yapilan her tanim listede kurum, isyeri, baslangig tarihi ve gegerlilik tarihi bilgileri ile listelenir.

Izin Hesaplama Sekli: izin hesaplama seklini belirtir. Bu alan;

e Takvim Yilina Gore
e Ise Girig Tarihine Gére

seceneklerini igerir.
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Yapilan segime gore izin hesaplanir.

SGK Eksik Giin Hesaplama Sekli: SGK eksik giin hesaplamasinin ne sekilde yapilacagi bu parametre
satirinda belirlenir. Parametre;

30 Giin Uzerinden
e Ayin Giin Sayisi Uzerinden

seceneklerini igerir.
Eksik glinler ya 30 glin Gzerinden ya da ayin giin sayisi (izerinden dikkate alinir.

Asgari Gecim Indirim Tutarn: (Odeme tip net ise istihkaka): Asgari gecim indirimi tutarinin ddeme tipi net
olan personel icin ne sekilde dikkate alinacadi bu parametre satirinda belirlenir. Parametre satiri;

e Eklenmeyecek
e Eklenecek

segeneklerini igerir.
Eklenecek seciminde hesaplanan tutar net istihkaka eklenir.

Ozel Sigorta Asgari Ucret Limiti: Ozel sigorta hesaplanirken asgari iicret kontroliinin ne sekilde
yapilacaginin belirlendigi parametredir.

e Aylik
e Yillik

segeneklerini igerir.

Yillik segilirse bir yillik asgari tcret tutan limit alinir. Yillik asgari tcret kontroll aylik kazanglar toplami asgari
Ucretin 10 kati ve Uzerindeki personel maaslarinda etkilidir. Bu personel ilk aylarda daha fazla indirim
kullanarak biitiin vergi indirimleri haklarini bitin yila yaylmadan kullanabilir.

Aylik secilirse, aylik asgari ticrete gére kontrol yapilir.

Asgari Gecim Indirimi Bordronun Iginde: Asgari gecim indirimi rakaminin bordro hesaplarina dahil
edilip edilmemesi bu parametre ile belirlenir. Olacak ve Olmayacak seceneklerini igerir.

Olacak segilirse asgari gegim indirimi hesaplamalari bordro iginde yapilir.

Olmayacak secilirse hesaplar penceresinde asgari gegim indirimi tutarlani yer alir fakat gelir vergisi
rakamindan asgari gecim indirimi tutarinin gikartilmasi ve gelir vergisinin bu tutar kadar azaltiimasi islemleri
yapilimaz.

Asgari Gecim Indirimi bordrosunda herhangi bir degisiklik olmaz. Tahakkuk listesi, tahakkuk toplamlari,
bordro zarfi, banka 6deme emri raporlari tutarlarinda bir degisiklik olmaz, sadece gelir vergisi ile ilgili tutarlar
asgari gegim indirimi tutarlarindan etkilenmeden basilir.
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Vergi ve SGK Istisnalar; calisma parametrelerinin netine: Vergi ve SGK istisnalarinin calisma
parametreleri net rakamini ne sekilde etkileyecedinin belirlendigi parametredir. Yansisin ve Yansimasin
segeneklerini igerir.

Yansisin segilirse vergi ve SGK istisnalari ¢alisma parametreleri net licretince dikkate alinir.

Giinliik Briit Ucret Hesaplama Sekli: Giinliik briit iicret hesaplama seklinin belirlendigi parametredir.
e 30 giin izerinden
e Ayin giin sayisi lizerinden

segeneklerini igerir.

Terfi Hesaplamasinda Kullanilacak Ilave Oran: Terfi hesaplamalarinda kullanilacak ilave oran
ondederidir. Yeni ve Eski segeneklerini igerir. Yeni oran segilirse, terfi hesaplamalarinda

istihdam Yasasina issizlik Orani Dahil: istihdam yasasina issizlik oraninin dahil olup olmadiginin
belirlendigi parametredir.

Ucretli Izinde Kisa Vadeli Primler: Ucretli izinlerde kisa vadeli primlerin ne sekilde dikkate alinacadi bu
parametre ile belirlenir. Kesilecek ve Kesilmeyecek segeneklerini igerir. Kesilecek segilirse kisa vadeli primler
Ucretli izinde kesilir.

Ar-Ge Tesvik Tutari, Hesaplamalari: Ar-Ge tegvik tutarinin hesaplamalari etkileyip etkilemeyecegi bu
parametre satirinda belirlenir. Etkileyecek ve Etkilemeyecek seceneklerini igerir.

Etkilemeyecek se¢iminin yapilmasi durumunda ar-ge gelir vergisi tesviki ve SGK tesviki hesaplar
penceresinde yalnizca gosterilir, hesaplamalari etkilemez.

Nete Dahil Odemeler Devredecek SGK Matrahina: Nete dahil demelerin devredecek SGK matrahina
eklenip eklenmeyecedi bu parametre satirinda belirlenir.

Vergi Istisnasinin SGK Primi: Vergi istisnasina ait SGK priminin hesaplanip hesaplanmayacagi bu
parametre satirinda belirlenir. Hesaplanacak segenegi secildiginde mevcut durumda oldugu gibi hesaplar
penceresinde vergi istisnasinin SGK primi gosterilir, Hesaplanmayacak segildiginde ise bu islem yapilmaz.

Ar-GE Gelir Vergisi Hesaplamalari: AR-GE gelir vergisi hesaplamasinin ne sekilde yapilacagi bu
parametre satirinda belirlenir.

e Oranlanarak Bulunacak

e AR-Ge'li Kazanglar Uzerinden Bulunacak

segeneklerini igerir.

AR-Ge'li Kazanglardan Damga Vergisi Istisnasi: Ar-Ge'li kazanglar icin damga vergisi istisnasi
uygulanip uygulanmayacadini belirtir.

Ar-Ge Tesvik Tutari: Odeme tipi net ise Net Istihkaka:
e Eklenecek
e Eklenmeyecek
olmak (zere iki segeneklidir.
Eklenecek segildiginde tesvik tutar briit licrete eklenecek ve hesaplanan net licret artar.
Eklenmeyecek segildiginde tesvik tutari kadar briit licret az gosterilecek ve net licret sabit kalir.
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5921 Sayili Kanundan Faydalanan Calisanin Isci Primi: 5921 Sayill Kanundan Yararlanan personelin
isci priminin maas hesaplamalarini ne sekilde etkileyecedi bu parametre ile belirlenir. Parametre satiri;

e Maas Hesaplamasini Degistirmez

o Net Maaglarda Briit Azalir, Briit Maaslarda Net Artar

e Hem Net Maas Hem de Briit Maaslarda Net Istihkak Artar
seceneklerini igerir. Yapilan secime goére maas hesaplamalari yapilir.

Ar-Ge Tesvik Tutari: Odeme tipi net ise Net istihkaka:

e Eklenecek
o Eklenmeyecek

olmak lzere iki segeneklidir.
Eklenecek secildiginde tesvik tutar briit crete eklenecek ve hesaplanan net licret artar.

Eklenmeyecek secildifinde tesvik tutari kadar briit Gcret az gosterilecek ve net licret sabit kalir.

SGK Giinii 0'ken Ek Kazanglar SGK Matrahina: Bordro (izerinde SGK giini 0 (sifir) oldugunda, Puantaj
Kartinda yer alan EK Odemeler sayfasindaki 6demelere ait SGK primlerinin hesaplanip hesaplanmayacaginin
belirlendigi parametredir.

e Eklenecek
e Eklenmeyecek

olmak Uzere iki segeneklidir.
Isten Cikis Karti eklendiginde Puantaj karti (Eklenecek / Eklenmeyecek): isten cikis karti
eklendiginde, fark bordrosu ya da puantaj kartinin otomatik olarak olusturulup olusturulmayacaginin

belirlendigi parametredir.

e Eklenecek
e EKlenmeyecek

olmak Uzere iki segeneklidir.
Eklenecek secimi yapildiginda, Isten cikis kaydi islemi kaydedilirken, Fark Bordrosu alani da isaretliyse, Fark

Bordrosunun eklenip eklenmeyecedini soran bir mesaj gelecektir. Mesaja evet denmesi durumunda, isten
¢ikis kaydinda yer alan personel igin fark bordrosu olusturulur.
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Calisma Parametre Gruplan

Calisma parametre gruplarinin belirlendigi secenektir. Ayarlar program boélimiinde Parametreler segenedi
altinda yer alir.

Calisma parametrelerinin gruplanmasi ve bu grubun sicil karti Gzerinden secilmesi ile tanimlanan
parametreler sicil kartlarina 6ndeger olarak aktarilir. Yeni grup tanimlamak igin Calisma Parametre Gruplari
listesinde yer alan Ekle secenegi kullanilir. Grupta yer alacak parametreler;

e Mesailer

e Ek Mesailer

e Sosyal Yardimlar
e Ek Odemeler

e Ek kesintiler

igin ilgili bagliklardan ayri ayr belirlenir.

Parametre numarasi ve tanimi alanlarindan segilen parametre icin tanimli olan kurum galisma
parametrelerine ulasilir ve ilgili tanim segilir.

Calisma Parametre Grubu - 0000000001

Kodu 00000000i]

Aciklama

1 | Mesailer || Ek Mesaller || Sosyal Yardimlar || Ek Odemeler | Ek Kesintiler |

Parametre Nurmarasi | Parametre Tanimi

Yazgeg
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Uyari Parametreleri

Sistemdeki uyari parametrelerinin hangi kurum ve isyerine ait islemlerde ne sekilde kullanilacagi Uyar
Parametreleri ile belirlenir. Ayarlar program bélimiinde Parametreler mentisi altinda yer alir.

' Uyari Parametreleri W

Lhyan | Kurum | Isveri | Islem Tipi

il

Aktivite Plan Kayd_Kullanilabilecek izin gin sayisindan Fazla sire girilr;l Hepsi Hepsi Dewam Et

Zim i
daki stre limit]

i 2 Hlar | E.LAr
Aktivite Plan Kawdi_akkivik
—|Puantajda eksik gin girildidinde

¥illk Fazla mesai sinir 270 saak agldiginda
ize giris glin savisi kantrali

I -]
B D

faydet Wazger

Uyari segimi Uyari alaninda yapilir.
Bu uyarinin hangi kurum ve isyerinden yapilan islemler icin gecerli olacadi ve ne sekilde uygulanacadi;

e kurum
o igyeri
e islem tipi

alanlarinda belirlenir.

Islem tipi alani 3 seceneklidir.

Devam et secilirse, hic bir uyar verilmez.

Kullaniciyr uyar segilirse uyari verilir

Islemi durdur segilirse uyar verilmez ancak islem durdurulur.
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Islemler

Kurumlara Parametre Aktarimi

Calisma parametrelerindeki degdisiklikleri kurum ya da kurumlara toplu olarak yansitmak icin Parametrelerin
Kurumlara Aktarimi secenedi kullaniir. Kurum calisma parametrelerinde zamanla olabilecek degisiklikler
secilecek kurumlara toplu olarak aktarilir, uygulanmasi saglanir ya da uygulamadan kaldiriir. Calisma
parametrelerinin kurumlara aktarim iglemi;

e Birden fazla sayida kurum ile calisiimasi durumunda genel parametrelerin secilecek kurumlara
aktarimi igin,

e Uygulamadan kaldirlacak ya da konulacak bir calisma parametresinin secilecek kurumlara
aktarimini saglamak icin yapilir.

Kurumlara Parametre Aktarinu

Gecerliik Tarihi B6.09,2010/.

kurum Kodu |

Farametreler
=- _I Messiler
f U [@) Mormal
| Hafta Tatili
| Resmi Tatil
| Ueretl izin
| Caligilan Tati
b | Ucretsiz izin
- _I Ek Mesailer

~ [ Fazla Messi (1)
~ [ Fazla Messi (2)
~ [ Fazla Messi (3
~ [ Fazla Messi (4)

Baslat . Ciardur

Tanimh ya da segilecek kuruma ait parametrelerin aktarimi

Kurum parametre degisikliklerinde tanimh tim genel calisma parametrelerini listelemek icin kurum kodu
alani bos birakilir yani kurum segilmez. Bu durumda tanimli tiim parametreler listelenir ve aktarilacaklar
segilir.

Bir kurumun parametreleri kullanilacaksa Kurum Kodu alaninda ilgili kurumun kodu belirtilir. Kurum igin
tanimli galisma parametreleri Parametreler alaninda listelenir.

Parametreler gegerlilik tarihi verilerek secilecek kurumlara aktarilir. Parametrelerin kurumlara aktariminda
gegerlilik tarihi alaninda verilen tarih esas alinir. Parametreler alaninda bu tarihten itibaren gegerli olan
parametreler listelenir ve aktarlacaklar segilir.

e Aktarim isleminde yanina + isareti konulan parametre belirtilen kuruma aktarilir.
e Aktarim isleminde yanina - isareti konulan parametre belirtilen kurum ya da kurumlara aktariimaz.
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Ornegin; Sosyal yardimlardan yemek yardiminin 1 Nolu kurum igin yirirliiliikten kaldinimasi isteniyor.

Bu durumda parametre listesinde sosyal yardimlar grubu altindaki yemek yardiminin yanina (-) isareti
koyulur. Diger parametrelerin yanina hig bir isaret koyulmaz. Aktarim isleminde yanina hig isaret koyulmayan
calisma parametreleri dnceden gegerli olduklari kurumlarda ayni sekilde uygulanacaktir.

Aktarim isleminin hangi kurumlara yapilacagi Filtreler secenedi ile belirlenir. Kurum parametreleri filtre
penceresinde aktarim yapilacak kurumlar isaretlenerek secilir. Programda oOndeder olarak tanimh tim
kurumlar segcilidir.
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Sicil Kartlarina Parametre Aktarimi

Parametrelerin sicil kartlarina aktarimi ile kurum calisma parametrelerinde olabilecek degisiklikler ya da farkl
uygulamalar secilen kurumlardaki sicil kartlarina tek seferde, zamana kaybi ve kullanim hatalarinin éniine
gecilerek uygulanir. Parametre aktarimi su durumlarda yapilir:

e Sicil karti kaydedildikten sonra tanimlanmis yeni bir kurum galisma parametresi var ise bunun
biitlin galisanlara veya bazi calisanlara uygulanmasi icin

e Kurumda baz bdlimlere uygulanmayan bir kurum calisma parametresinin bu bélim calisanlarinin
tabi olduklari kurum galisma parametreleri arasindan toplu olarak kaldiriimasi igin

e Uygulamadan kaldinlacak bir calisma parametresinin bitiin sicil kartlarindan toplu olarak
kaldirimasi igin

Aktarim Bilgileri

Gegerlilik tarihi alaninda aktarilan calisma parametresinin hangi tarihten itibaren uygulanacad belirtilir.

Sicil Kartlarma Parametre Aktarimi

Gecetliik Tarihi 09,2010 ...
Kurum Kodu | on1 company PLUS

Parametrealar

- L[] Mesailer

n _I@ Maormal

- L[] Ek Messiler
POLL @ Fazla Mesai (1)
J@ Sosyal Yardimlsr

P Ee _I@ Yemek Yardimi
- L [B] Ek Sdlemeler
PO _I@ ikramiye
-1 [T Ek Kesintiler

“o LA[@) EX Kesirti-1

Sicil Mumnarasi |
Adi-Soyvadi |

\ Durdur

Kullanimda dikkat edilmesi gereken en 6énemli nokta gecerlilik tarihi ile ilgilidir.

Atama yapilan biitiin calisanlar igin gegerlilik tarihi ayni olmalidir. Eger farkh gegerlilik tarihleri s6z konusu ise
her bir gecerlilik tarihi icin ayrn ayn toplu atama yapilmasi veya biitiin atamalarin tek tek gerceklestiriimesi
gerekmektedir.

Kurum kodu alaninda parametreleri aktarilacak kurum belirtilir. Kurum kodu verildiginde kurum igin tanimh
calisma parametreleri Parametreler alaninda listelenir. Aktarilacak calisma parametreleri grup olarak ya da
tek tek belirlenir.
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Parametre segimi su sekilde yapilir:

Yanina (+) koyulan calisma parametresi filtre yardimiyla secilmis grup ya da sicil kartlarinda gecerli olacaktir.
A kurumuna bagh 1 nolu isyerinde gece vardiyasi uygulanmaya baslanacaktir. Kurum calisma
parametrelerinde tanimlanan gece vardiyasi sadece 1 nolu isyerinde calisan kisilere uygulanacaktir.

Kurum kodu alanindan A kurumunun isaretlenmesiyle, bu kurum igin tanimlanmig olan calisma parametreleri
parametreler listesi alanina gelir. Parametre listesinden ek mesailerden gece vardiyasi parametresinin yanina
(+) isareti koyulur. Filtre yardimiyla atamanin uygulanacadi 1 nolu isyeri isaretlenir ve islem baslatilir.
Yanina (-) koyulan calisma parametresi segilen kisilere daha 6nceden uygulanmakta iken, aktarim islemi
sonras! uygulanmayacaktir.

Aktarim isleminde yanina hig isaret koyulmayan calisma parametreleri dnceden gegerli olduklarn sicil
kartlarinda ayni sekilde uygulanacaktir. Bunlarla ilgili parametre degisikligi s6z konusu degildir.

Aktarim isleminin yapilacad sicil kartlari filtreler segenedi ile belirlenir. Sicil kartlan filtreler penceresinde filtre
satirlarinda yapilan kosul belirleme isleminden sonra Tamam digmesi tiklanir ve aktarim penceresine
dondlir. Baslat secenedi ile aktarim islemi yapilir.
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Onaylama

Onaylama ile, puantaj kartlari ile yapilan islemler belirli bir tarihten itibaren kesinlestirilir. Boylece bu tarih ve
Oncesine ait islem yapilmamasi, bilgilerin glivenirligi ve glincelligi saglanir. Onaylama segenegi, Ayarlar
program béliimiinde Islemler meniisii altinda yer alir.

Onaylamanin hangi tarih itibariyla yapilacagi onaylama penceresinde Yeni onay tarihi alaninda belirtilir.

[if' Dnaylama

E{@ Warytlar

LM Puantsj Kartlar
LW Borg Kaytlan

| Puantaj Kartlar

Yeni Onay Tarihi
.09.2010 .

Onceki Onay Tarihi

—

kaydet Wazger

Onay tarihi kaydedilirken, verilen tarihe ve 6ncesine islem yapilamayacadini belirten mesaj ekrana gelir.
Mesaja onay verilmesi durumunda onaylama iglemi tamamlanir. Boylece bu tarih (zerinden islemlerin
kesinlestigi kabul edilir ve degistiriimesine, iptal edilmesine izin verilmez. Onaylama iglemi bir 6nceki onay
tarihinden 6nceki bir tarih verilerek yapildiginda, program verilen onay tarihinin, bir 6nceki onay tarihinden
once oldugunu ve onaylama isleminin bu tarihe gore yapilmasi durumunda eski onay tarihinin gecersiz
sayilacagini belirten bir mesajla kullaniciyi uyarir.

Kapall doneme ait kayitlar degistir ile acilmak istendiginde onay tarihi kontrol{i yapilir.

Onaylama tarihinden 6nceki dénemler lizerinde giincelle, 6demeler, borg aktarim, borg iptali, izin aktarimi,
islemleri yapilamaz.

Onaylama tarihinden onceki dénem icin dodrudan, puantaj karti Uret ile veya toplu sozlesme farklari
hesaplama ile puantaj karti agilamaz.
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Puantaj Karti Onaylama

Puantaj karti sicil bilgilerinde yer alan Onay secenedi ile puantaj karti icin onay islemi yapilir. Boylece
onaylanmis puantaj kartlarinin degisiklik ve silme islemlerine kapatilmasi, raporlarda bu parametrenin
kullanilarak ilgili puantaj kartlarinin listelenmesi ya da listelenmemesi saglanir.

Bu secenek dndegder olarak isaretsiz gelir. Onay islemi yapilacaksa Onay segenedi isaretlenir.

Onaylanmis bir puantaj kartindaki onay! kaldirmak icin Puantaj Kartlar Listesi'nde (browser) sad fare tusu
meniisiindeki Onay Iptali secenegi kullanilir.
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Raporlar

Unvan Tanimlan Listesi

Kayith Gnvan tanimlarinin listelendigi segenektir. Ayarlar program bélimiinde Raporlar meniisi altinda yer
alir. Filtre_secenekleri asadidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre Degeri

Unvan Kodu Grup / Aralik
Aciklama Grup / Aralik
Hiyerarsi Kodu Grup / Aralik

Demirbas Tanimlan Listesi

Kayith demirbaslarin listelendigi rapor segenedidir. Ayarlar program bélimiinde Raporlar mendsii altinda yer
alir. Filtre secenekleri asadidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre Degeri

Kayit Numarasi Grup / Aralik

Adi Grup / Aralik
Kurum Tanimli Kurumlar
Adet Adet Bilgisi
Kullanicilar Evet / Hayir

Demirbas tanimlar listesini kullanici bilgileri ile almak igin Kullanicilar filtre satirinda Evet segenegi isaretlenir.
Bu durumda demirbas listesi kullanici bilgilerini de icerecek sekilde alinir.

Ayarlar ve Araglar 84



LOGO - Bordro Plus

Calisma Parametreleri Listesi

Calisma parametre genel tanimlarinin listelendigi rapordur. Calisma parametreleri gecerlilik tarihi verilerek

zaman izli olarak listelenebilir.

Parametre tipi filtre satinnda yapilacak segimle istenen parametreler listelenir. Hak tipi filtresi ile secilen

parametre detaylari belirlenir.

Filtre secenekleri asadidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre Degeri
Rapor Tarihi Baslangic / Bitis
Calisma Parametreleri
Gegerlilik tarihi Tarih girisi
Gegerlilik Gegerli olanlar / iptal edilenler
Tanim humarasi Deder girisi
Tanim Deder girisi
Parametre tipi Mesailer / EK mesailer / Sosyal yardimlar / Ek édemeler / Ek kesintiler
Vergi tirii Normal / Sabit
Hak Tipi
Mesai Normal mesai / Ucretli izin / Ucretsiz izin / Diger
Ek Mesai Normal calisma siresi / Taniml calisma siresi
Sosyal Yardim Normal / Cocuk yardimi
Ek Odeme Normal / Masraf / Harcirah / Vergi iadesi / Nema dédemesi / Kidem
tazminati / IThbar Tazminati
Ek Kesinti Normal / Masraf / Yasal kesintiler / Thbar Taz. Kes. / Hizmet bor¢lanmasi
/ Para cezasi
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Kurum Calisma Parametreleri Listesi

Firmalara ait calisma parametreleri listesinin alindigi rapordur.

Filtre Degeri
Rapor Tarihi Baslangic / Bitis
Firma Hepsi / Tanimli Firmalar
Firma Calisma
Parametreleri
Gegerlilik tarihi Tarih girisi
Gegerlilik Gegerli olanlar / iptal edilenler
Hak tipi Mesailer / EK mesailer / Sosyal yardimlar / EK édemeler / Ek kesintiler
Tanim numarasi Deder girisi
Tanim Grup / Aralik
Odeme tipi Ay / Giin / Saat
Nakit 6deme Evet / Hayir
TTF'ye Tabi Evet / Hayir
Net'e Dahil Evet / Hayir
Ihbar'a dahil Evet / Hayir
Kidem'e dahil Evet / Hayir
Miktar Miktar girisi
SGK Primine tabi olan | Deger girigi
Hesaplama sekli Net / Briit

Ayarlar ve Araglar

86




LOGO - Bordro Plus

Araglar

Sik araliklarla gerceklestirilen ve de kisiden kisiye dedisen bazi puantaj / sicil verilerinin, toplu olarak ve hizli
bir bigimde programa giriginin yapilmasina énemlidir. Bunun igin Araglar menusu altinda yer alan;

e Excel'e Veri Aktarimi
e Excel'den Veri Aktarimi
e PDKS'den Veri Aktarimi

secenekleri kullanilr.

Excel'e ve Excel'den Bordro'ya Veri Aktarimi

Degerlerin kisiden kisiye farklilik gdstermesi puantaj dndederlerinin kullaniimasini olanaksiz hale getirmekte
ve bdyle bir calismaya gerek duyulmaktadir. Excel'e ve Excel'de programa veri aktarimi;

e Puantaj Bilgileri

o Ucret Bilgileri

e Fatura Bilgileri

e Sicil Bilgileri (Excel'den)

icin yapilr.
= Excel’e Yeri Aktanm 6 mn 6
Akkanm Sekli | puantai Bilgi Akkanmi ]
Dosva i

UcretBiIgi aktarim
— Fatura Bilgi Akkarirm
Sicil Bilgileri tasraf Merkezi Bilgi Aktanimi

Sicil Murnar as
adi

Soyad
Kururn

@' "\ Baglat {," | kapat _,:'

Aktarim hangi bilgi igin yapilacadi aktarim penceresinde Aktarim Sekli alaninda belirlenir.
Aktarim iki sekilde yapilabilir:

1. Toplu bilgi girisinin yapilacagi dosyanin programdan disariya alinmasi ve bilgi girisinden sonra igeri
okutulmasi
2. Dosyanin kullanici tarafindan olusturulmasi.
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Puantaj Bilgi Aktarimi

Sik araliklarla gerceklestirilen ve de kisiden kisiye dedisen bazi puantaj / sicil verilerinin, toplu olarak ve hizli
bir bicimde programa girisinin yapilmasina yoneliktir. Dederlerin kisiden kisiye farklilik gdstermesi puantaj
ondederlerinin kullanilmasini olanaksiz hale getirmekte ve bdyle bir calismaya gerek duyulmaktadir.

Aktarim iki sekilde yapilabilir.

1. Toplu bilgi girisinin yapilacagi dosyanin programdan disariya alinmasi ve bilgi girisinden sonra iceri
okutulmasi

2. Dosyanin kullanici tarafindan olusturulmasi.

Veri aktariminda 6nemli olan nokta, kullanicinin olusturacadi dosyanin formatinin, programdan disariya
alinabilecek dosya ile ayni kolonlara sahip olmasidir.

Dosya formati yukarida gosterildigi gibi olacaktir.

5
c
2
c
35
c 'S S o] =
2 ] ] c ®
o [0} [0} = © —
= = = g 2 v ©
o = = — — c c
et =z o = c = ° — — X £ = £
= € S E ® o © © © 0 = S s 2
g S U & g 53 53 RE| RE| BB | ¢ 2§
L n < wn ~ ) P L = L = > > =] =
Ref 90001 90002 90003 91001 01012 | 01013 | 02012 | 02013 | 03014 04014 05014
Satin
00000001 Dilek Biger 1 26 4 1 5 200000 10000000
00000002 Isik Sadlam 2 20 10 3 1000000

Buna gore ilk satir agiklama satiri, ikinci satir ise Ref satiri olacak ve verilerin programdan iceri veya disari
aktarilmasinda ref satiri esas alinacaktir.
Ref satirinda referans numarasi bes haneden olugsmaktadir.

XYZTV

X: Sifir veya dokuz dederini alacaktir. Dederin dokuz olmasi sicil/kurum ile ilgili bilgileri, sifir olmasi ise
mesailer ile ilgili bilgileri gdsterir.

Y: 0 ile 5 arasinda bir deder alabilir.

Mesailer ( X =0 igin) veya Kurum ( X=9 igin)

Ek Mesailer

Sosyal Yardimlar

Ek édemeler

Ek kesintiler anlamina gelmektedir. FirmParRec (PayelemRec)'deki typ ( kayit tipi) alani ve personel.|rf slist
1200 (payelems) de yer alan mesai tanim tipleri listesidir.

0 ise kisinin sicili ile ilgili bilgilerini gdsterir.

ZT:00 ile 99 arasinda bir deger alabilir.
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Bu degerleri FirmParRec'deki nr ( kayit sira no) alanina gore almaktadir. Kullanici default olarak
olusan parametrelere yenilerini eklemez ise ZT nin alacadi dederler 01 ile 06 arasinda olacaktir. (Personel.Irf
slist 1213 ( payelemdefs) de yer alan listeye gore )

ZT = 00 ise sicil ve kurum ile ilgili bilgileri gosterir.

V : 1ile 4 arasinda bir deder alabilir. Mesailer ile ilgili girilecek veriler giin, saat veya tutar bilgisi olabilir.
1 Sicil Numarasi ( XY=90 icin) veya Kurum ( XY=91 icin)

Giin ( X=0 igin) veya Ad ( X=9 igin)

Saat ( X=0 igin) veya Soyad ( X=9 igin)

Tutar bilgisinin girisinin yapilacagini gosterir.

2 ve 3, PntLineRec deki OpType alani ve personel.lrf slist 1018deki OpType listesine goredir. ( type = 1
iken OpType=2, type=2 iken OpType=2 ve3 kullaniimaktadir.)

4 ise PntLineRec deki Amnt alanini géstermektedir.( type=3,4,5 iken kullanilacaktir.)

9 ile baslayan refler sunlardir:

90001 : Sicil Numarasi ( PersonRec / code )

90002 : Ad (PersonRec / hame )

90003 : Soyad ( PersonRec / surname )

91001 : Kurum No (PersonRec / firmnr)

**Eger kullanici import edecegdi excel tablosunu kendisi olusturacaksa tablonun ilk kutucuguna olusturdugu
excel tablosunun son satir numarasini yazmaldir.

** Glncelleme yapilabilmesi icin acik déneme ait puantajin olmasi gerekmektedir. Bu nedenle import
oncesinde bos olarak puantaj karti tretilmesi zorunludur, aksi halde giincelleme yapilamaz. Eger olusturulan
puantajda veri girisi yapilmig bir mesai var ve excel dosyasinda bu mesai ile ilgili bilgi girisi yapilmamis ise
eski mesai bilgisi ezilmez yani sifirlanmaz eski dederi ile kalir.
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Ucret Bilgi Aktarimi

Ucret bilgi aktarimi ile Son atama ve son puantaja aktarim yapilir,dénem bilgileri {izerinden giincelleme
islemi yapiimalidir, acik doneme uygulanmalidir. Dosya formati yukarida gosterildigi gibi olacaktir.

Excel Sicil Ad Soyad Kurum | Ucret Hesaplama | Odeme Déviz
tablosunun Numarasi Sekli Tipi Turd
son satir
numarasi
Ref Satiri 90001 90002 90003 91001 90004 90005 90006 90007
00000001 Dilek Biger 1 1000000 | B S TRL
00000002 Isik Sacar 2 5000000 | N G usb
00000003 Nadir Vardar 3 5000000 | N A DEM
0
Veri girigleri ;
Hesaplama Sekli : Brit icin B
Net igin N
Odeme Tipi : Ay icin A
Gln igin G
Saatigin S

Déviz Tirli bilgi girisinde programda belirtilen semboller kullaniimalidir. Ornek :
Turk Lirasi igin TRL
Amerikan Dolari igin USD
Alman Marki icin DEM yazilmalidir.
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Fatura Bilgi Aktarimi

Ozel gider indirimi icin acik puantaja fatura toplamini yazmak igin kullanilir.

Excel Sicil Ad Soyad Kurum Fis-Fatura

tablosunun Numarasi Toplami

son satir

numarasi

Ref Satiri 90001 90002 90003 91001 92001
00000001 Dilek Biger 1 1000000
00000002 Tolga Aytekin 2 5000000
00000003 Nadir Vardar 3 50000000
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PDKS'den Veri Aktarimi

PDKS (Personel Devam Kontrol Sistemi)'den Puantaja bilgi aktarimi icin Araglar menisi altinda yer alan
PDKS'den veri aktarimi segenegi kullanilir. PDKS'den veri aktarimi bir metin dosyasi (izerinden yapilir. Veri
dosyas! alanina aktarimda kullanilacak dosya adi girilir ya da ilgili dosyalar listelenerek segilir.

Def ve Ixt uzantili iki dosya vardir.

DEF : Resource katalogunun altinda yer alan DEF uzanti dosyada kolon basliklari ile ilgili tanimlamalar
vardir, mevcut tanimlardan cikartma yapilabilir fakat yeni bir kolon eklenemez.

LTX : LTX uzantil dosya aktarilacak bilgileri igerir. Bu dosyada kolon baglk tanimlarinin yer aldigi DEF
dosyasinin ismi bulunmaktadir, DEF uzantili dosyadaki yapiya gére bilgiler okunur ve aktarilir. Resource
katalogunun altindaki DEF uzantili dosyanin ismi ile LTX de yer alan DEF uzantili dosya ismi ayni olmaldir.
Aktarilan bilgilerin hesaplamalara katilabilmesi igin dénem bilgilerinde gilincelleme yapilmalidir. Bu aktarim
aclk déneme yapilir.

PDKS aktarimini yapabilmek igin bos puantaj calistiriimasi zorunludur. Yapilan aktarim son puantaj bilgilerini
glnceller.

Aktarim sonucunda Mesai, ek mesai saat ve giin bilgileri ile SGK primine esas giin sayisi, vergi 6deme gindj,
toplam c¢alisma glind bilgileri mevcut puantaja aktarilir.

+ PDES'den Ven Aktanmi

Veri Dosyasi [E]

Sicil Bilaileri
Sicil Numarasi
Adi

Soyad
Kurum

e
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