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Bordro

Kurumda calisan personele belirli slirelerde 6denecek (icretlerin hesaplanmasi, puantaj kartlarinin
olusturulmasi ve bordro basimi Bordro Plus programi ana menisiinde yer alan Bordro segenedi ile
gerceklestirilir. Bordro menii segenekleri ile;

e Puantaj hesaplarinda gegerli olacak éndeder tanimlari

e Puantaj kartlari inceleme ve dedisiklik islemleri

e Donem islemleri kaydedilir,

e Bordro zarfi ve licret pusulasi basimlari

gergeklestirilir.

Tdm bu islemler icin Bordro mendstinde yer alan ilgili secenekler kullanilir. Bordro program bélimi su meni
secenekleri igerir.

Tanimlar : Hesap sablonlari ve Puantaj dndegerlerinin kaydedildigi ve izlendigi menii segenegidir.
Kayitlar : Puantaj kartlari ile donem islemlerinin kaydedildigi ve izlendigi meni segenedidir.

Islemler : Puantaj karti lretme, Toplu sdzlesme farklari, Fiili/itibari Hizmet zammi ile Emsal maas
hesaplama islemlerinin gerceklestirildigi meni secenedidir.

Raporlar: Bordro islemlerine ait raporlarin alindigi menii segenegidir.
Formlar: Bordro zarfi basiminin gerceklestirildigi meni secenedidir.

Sosyal Sigorta Bildirgeleri: SGK'ya verilmesi zorunlu resmi rapor ve bildirgelerin alindigi meni
segenedidir.

Pratik Tablo Raporlari: Bordro Programinda girilen verilerin genis kapsaml olarak degerlendiriimesi ve
genel sorgu ciimlecikleri (queryler) hazirlanmasi igin kullanilir.
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Hesap Sablonlar

Puantaj hesaplarinda gegerli olacak parametreler dizisine hesap sablonu denir. Bordro programinda istenen
sayida hesap sablonu tanimlanir. Tanimlanan hesap sablonunun hangi firma icin gegerli olacagi tanim
kartinda belirtilir. Programda calisilan her firma icin bir hesap sablonu 6ndeger olarak tanimlidir.

Yeni kayit eklemek ve tanimli kayitlar Gizerindeki islemler igin ilgili ment segenekleri kullanilir.

‘J‘ Ekle Yeni sablon tanimlamak icin kullanilir.
ﬁl Degistir Sablon bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.
Cikar Sablon tanimini silmek igin kullanilir.
Incele Sablon bilgilerini incelemek igin kullanilir.
Aktif sablon Puantaj hesaplarinda kullanilacak sablonu aktif duruma getirmek
icin kullanilir.
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Sablon Tanimlan

Hesap Sablonlari puantaj hesaplarinda gecerli olacak parametre tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Hesap
sablonu tanim karti 3 ana bdlimden olusur. Kartin st bélimiinde sablon genel bilgileri kaydedilir. Tanim
ekraninin orta boliimiinde sablon uygulandijinda puantaj hesaplarinda gegerli olmasi istenen parametreler,
alt bélimiinde ise sigorta primi kesintisine ait bilgiler yer alir. Hesap sablonu tanim penceresinde yer alan
alanlar ve bilgileri ise sunlardir.

Hesap Sablonlari puantaj hesaplarinda gegerli olacak parametre tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Hesap
sablonu tanim karti 3 ana bélimden olusur. Kartin st bdlimiinde sablon genel bilgileri kaydedilir. Tanim
ekraninin orta bolimiinde sablon uygulandiginda puantaj hesaplarinda gecerli olmasi istenen parametreler,
alt bélimiinde ise sigorta primi kesintisine ait bilgiler yer alir. Hesap sablonu tanim penceresinde yer alan
alanlar ve bilgileri ise sunlardir.

Yeni hesap sablonu yapmak icin Hesap sablonlari listesinde Ekle secenegi kullanilir.

Hesap sablonu tanim penceresinde yer alan alanlar ve bilgileri ise sunlardir:

' Hesap Sablonu
orum (ARG |

Sablon Kodu

Sablon Adi

Sablon Tipi | Ocret v

'u'ergi K.esintisi Damga Vergisi kesintisi

[v]wergi Tadesi []Cocuk Yardim

[+]Szel Sigorta Hesaplar [«]Ters Bakive

[ ]asgari Gecim Ind. LIFiili Hizmet Zamm

Devreden Yuvarlama Farki Sifirlamasi

{_JEwet (%) Havir i 5icile gire

Sigorta Primi Kesintisi

(*)Ewet I Har ) Tavan asarsa
Kaydet Yazger

Firma : Sablonun uygulanacadi firmanin numarasidir.

Insan Kaynaklar Bordro Programi ile istenen sayida firma tanimlanir, bu firmalara ait personel islemleri
kaydedilir ve izlenir. Hesap sablonunun hangi firma icin gegerli olacag firma alaninda belirlenir. Tanimli
firmalar listelenir ve ilgili firma tanimi secilerek alana aktarilir.

Sablon Kodu : Tanimlanan sablonun kodudur.

Sablon Adi : Sablonun raporlarda kullanilacak adi ya da agiklamasidir.
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Sablon tipi : Tanimlanan sablon tipidir. Sablonun hangi puantaj hesaplari icin kullanilacagi bu alanda
belirlenir. Personele yapilacak 6deme (icret 6demesi olabilecedi gibi ek 6deme ve prim ddemesi de olabilir.
Tanimli tipler listelenir ve ilgili tip secilerek alana aktarilir. Sablon tipleri, Gcret, ek 6deme ve prim basliklarini
tasir.

Ucret tipli hesap sablonlar kullanildiginda, sablonda belirlenen parametrelere iligkin bilgiler, hesaplamalari
puantaj yapilan tarih itibariyle etkiler. Ek 6deme tipli sablonun isleyis agisindan Ucret tipli sablondan bir farki
yoktur. Sadece (icret farki hesaplamalarn yapilirken ek édeme tipindeki hesap sablonu uygulanarak yapilan
puantajlar dikkate alinmayacaktir.

Sablonun uygulanmasi ile puantaj hesaplarinda gegerli olacak yasal kesinti ve édemeler ise sablon tanim
ekraninda ilgili parametre satirlarinda belirlenir. Hesaplamalarda gegerli olacak parametreler isaretlenir. Bu
parametreler sunlardir :

Vergi kesintisi : Bu hesap sablonu kullanilarak yapilan puantaj hesaplarinda vergi kesintisinin yapilp
yapllmayacadini gosterir. Programda ondeder olarak Evet secilidir. Vergi kesintisi yapilmayacaksa ilgili
secenek yanindaki isaret kaldirilir.

Damga Vergisi kesintisi : Damga vergisinin kesilip kesilmeyecedi bu parametre ile belirlenir. Bu
parametre programda 6ndeger olarak secilidir. Damga vergisi kesilmeyecekse ilgili secenek yanindaki isaret
kaldirilir.

Vergi Iadesi: Bu sablona gore yapilacak puantaj hesaplarinda, 6zel gider indiriminin hesaplara dahil edilip
edilmeyecedinin belirlendigi parametredir. Bu parametre programda 6ndeder olarak segilidir. Bu sablona
gore yapilacak puantaj hesaplarinda 6zel gider indirimi de hesaplanacak ve iicrete dahil edilecektir. Ozel
gider indirimi hesaplamalarda dikkate alinmayacak ise ilgili segenek yanindaki isaret kaldirilir.

Cocuk Yardinm : Bu sablon kullanilarak olusturulan puantaj kartlarinda cocuk yardiminin hesaplara dahil
edilip edilmeyecegi bu parametre ile belirlenir. Programda ©ndeder olarak secilidir. Cocuk yardimi
hesaplamalarda dikkate alinmayacak ise segenek yanindaki isaret kaldirilir.

Ozel Sigorta Hesaplar : Bu sablona gore yapilacak puantaj hesaplarinda, 6zel sigorta hesaplarinin
puantaj hesaplarini ne sekilde etkileyecedi bu parametre ile belirlenir. Programda éndegder secilidir. Ozel
sigorta hesaplari dikkate alinmayacak ise secenek yanindaki isaret kaldirilir.

Asgari Gecim Indirimi: Bu sablona gére yapilacak puantaj hesaplarinda, asgari gegim indirimi
uygulamasinin puantaj hesaplarini ne sekilde etkileyecegi bu parametre ile belirlenir.

Asgari gegim indirimi calisanin kendisi, esi galismiyor ise esi ve bakmakla ylikiimli oldugu gocuk sayisina
gore belirlenen aylik bir vergi indirimi tutardir. Yani gelire gore dedisen dedil personelin sosyal durumuna
gore hesaplanan bir tutardir. Ayni sosyal durumdaki herkesin indirim tutari aynidir. Ayrica s6z konusu
indirim tutar matrahtan degil vergiden indirilir.

Ters Bakiye : Avans, borg islemleri vb. islemler sonucunda personele ait borglarin, yapilacak édemeden
fazla gikmasi durumunda bu bakiyenin puantaj hesaplarini ne sekilde etkileyecegi sablon tanimi yapilirken
belirlenir. Programda 6ndeger olarak parametre segilidir.
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Devreden Yuvarlama Farki Sifirlamasi : Devreden yuvarlama farklarinin sifirlanip sifirlanmayacagi bu
béliimde belirlenir.
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Bu alan;
e Evet
e Hayir
* Sicile Gore
olmak lizere Uig segeneklidir.

Evet seciminde devreden yuvarlama farklari sifirlanir.

Hayir seciminde devreden yuvarlama farklari sifirlanmaz ve puantaj hesaplarinda dikkate alinir.

Sicile gore segiminde sicil kartinda bordro bilgileri penceresinde yapilan secim gegerli olacaktir. Bu
pencerede devreden yuvarlama farki sifilamasi alani isaretlenmisse yuvarlama farki sifirlanir.

Sigorta Primi Kesintisi : Tanimlanan sablona gére yapilacak puantaj hesaplarinda SGK prim kesintilerinin
uygulanip uygulanmayacadinin belirlendigi parametredir. Bu parametre;

o Evet,

e Hayir

¢ Tavani asarsa
olmak (izere lig segeneklidir. Evet seciminde SGK primi kesintisi puantaj hesaplarinda dikkate alinir.
Programda dndeder olarak Evet secilidir.

Tavani asarsa secimi yapildidinda yalnizca tavan matrahini asan tutarlar icin SGK primi kesintisinin yapilmasi
saglanir.
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Puantaj Ondegerleri

Odemelerde gecerli olacak parametreleri iceren sablonlari hazirlamak ve puantaj hesaplarinda bu sablonlari
kullanmak zaman kaybini dnleyecek ve hata payini en aza indirecektir.

Puantaj hesaplarinda gecerli olacak kanun parametreleri Ayarlar menisi altinda yer alan Kanun
Parametreleri secenedi ile tanimlanir. Burada yapilan tanimlar personelin puantaj hesaplamalarinda kullanilir.
Personele yapilacak 6demelerde, 6deme tiirline gére puantaj hesaplarinda gegerli olacak parametreler hesap
sablonu tanimlanarak belirlenir.

Puantaj islemlerinde hesaplarda gecerli olacak calisma bilgileri (mesai bilgileri, ek ddemeler, ek kesintiler,
sosyal yardimlar vb.) Firma calisma bilgileri segenegi ile tanimlanir. Burada yapilan tanimlar personelin
puantaj hesaplamalarinda kullanilir. Personel mesai bilgilerini tek tek puantaj kartlarina her bir personel igin
ayri ayri islemek yerine dndeder tanimlanir ve bu éndederler {cretlilerin puantaj kartlarina otomatik olarak
aktarilir.

Puantaj 6ndederleri ile, secilen hesap sablonu esas alinir. Yapilacak hesaplamalar ve alinacak raporlar igin
gecerli parametreler ile bunlarin hangi kosulda uygulanacad belirlenir.

Istenen sayida dndeger tanimlanabilir. Yapilan her tanim Puantaj éndegerleri listesinde bir satir olarak yer
alir. Puantaj dndegerleri, Bordro program bolimiinde Tanimlar menisi altinda yer alir. Puantaj dndegerleri
lizerinde yapilacak iglemler igin ilgili ment secenekleri kullanilir.

J‘ Ekle Yeni 6ndeder tanimi yapmak igin kullanilir

ﬁl Degistir Ondeger taniminda degislik yapmak icin kullanilir
J | Incele Ondeger bilgilerini incelemek icin kullanilir.

.El Cikar Ondeger tanimini silmek icin kullanilr.

Bordro 11/94



LOGO - Bordro Plus

Ondeger Tanimlari

Puantaj ondederleri penceresi iki ana bolimden olusur. Tanim penceresinin st bolimiinde yer alan
alanlardan tanima iliskin genel bilgiler kaydedilir. Ondeger bilgilerini iceren satirlarda hesaplamalarda gegerli
olacak parametreler ve bunlarin hangi kosullarda gecerli olacadi belirlenir. Tanim penceresinden kaydedilen
bilgiler sunlardir :

' Puantaj Ondeder Tamnm w

& kurum |m i | 35k Priming Esas Gin - 30
4 Ondeder Kodu [+] ki Yergi Gdeme GONG - 30
8 ackama Toplam Calgma Glnd - |30
[

Puantaj Oretilecek kur Taribi | (7 avhas: {_JDdnem Basl () vysonu (" )Cahsma Tarihi ) Dider o

| Mesailer | Sosval Yardimlar || Ek Sdemeler || Ek Kesintiler | Ek Alanlar || Dediskenler |

Pararetre Tanimi | HE | Tutar | Katsay | &N [ Saat
& *
4| ﬂ
r kavdet Yazger

Kurum : Puantaj dndederlerinin hangi firma icin gegerli olacagi bu alanda belirlenir. Tanimli firmalar
listelenir ve ilgili firma secilerek alana aktarilir. Firma numarasi girildiginde ya da firmalar listesinden
secilerek alana aktarildiginda, daha once firma calisma bilgilerinde yapilan tanimlar otomatik olarak
parametreler kolonu altinda yer alan satirlara gelecektir. Bu parametrelerden hangisinin, hangi kosulda
gecerli olacadi ise 6ndeger tanim ekraninda belirlenir.

Ondeger Kodu : Puantaj dndegeri tanim kodudur. Puantaj hesaplamalarinin yapildigi puantaj kartlari
uretiminde, personele ait hesaplamalarda hangi éndegerin kullanilacagi 6ndeder kodu ile belirlenir.

Aciklama : Puantaj 6ndegeri taniminin adi ya da agiklamasidir.

Aktif : Kartta tanimlanan puantaj ondederinin, puantaj hesaplamalarinda kullaniip kullaniimayacagi bu
alanda belirlenir. Bu alan isaretlenmediginde, tanimli 6ndeder puantaj hesaplamalarinda kullaniimaz.

SGK Primine Esas Giin : Tanimlanan puantaj 6ndegeri icin SGK prim ddeme giin sayisidir.

Vergi Odeme Giin Sayisi : Tanimlanan puantaj 6ndegeri icin vergi édeme giin sayisidir.
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Toplam Calisma Giinii : Toplam calisma giin sayisinin belirtildigi alandir.

Puantaj Uretilecek Kur Tarihi: Déviz 6zelliginin kullanilmasi durumunda puantaj iiretiminde esas
alinacak kur tarihini belirtir. Bu alan;
Aybasl
Ddnem basi
Ay sonu
Galisma Tarihi
e Diger
seceneklerini icerir. Hesaplamalar, burada yapilan secime gore kur tablosundan okunacak kur degeri
dikkate alinarak yapilir.

Puantaj 6ndegder taniminda gegerli olacak parametreler tanim ekraninda puantaj hesaplarinda kullanilacak
mesai bilgileri, ek ddemeler, ek kesintiler ve sosyal yardimlar, icin ayr ayr belirlenir. Tanim isleminde ilgili
secenekler kullanilir.

Ondeger Tanim ve Fonksiyonlari

Puantaj 6ndeder taniminda gecerli olacak parametreler tanim ekraninda puantaj hesaplarinda kullanilacak
mesai bilgileri, ek ddemeler, ek kesintiler ve sosyal yardimlar igin ayri ayr belirlenir. Tanim isleminde ilgili
secenekler kullanilir.

Parametre tanimi bélimiinde puantaj hesaplarinda kullanilan mesai bilgileri, ek mesai bilgileri, sosyal
yardimlar, ek édeme ve ek kesintiler igin firma calisma parametrelerinde belirlenen degerler otomatik olarak
parametre tanimi kolonuna aktarilir. Tanimda kullanilacak parametreler segilir.

Parametrelerin secilmesi yaninda, satirdaki parametre icin ilgili parametre secenekleri, aritmetik islemlerle ve
fonksiyonlarla birlikte kullanilarak formllendirilir. Hesaplama sekli ve baglanti sekli segilerek puantaj kartlari
retiminde gegerli olacak 6ndeger belirlenir.

Ondeger tanim ve formiillendirme béliimii bir tablo seklindedir. Tanimlanacak éndeger ait bilgiler hesaplama
sekli, ddeme tipi ve tutar kolon basliklar altinda formullendirilir ve kaydedilir.
Ondeger parametreleri;
* Mesailer
* Sosyal Yardimlar
« Ek Odemeler
¢ Ek Kesintiler
e Ek Alanlar
olmak lizere 5 segeneklidir. Hangi parametre igin tanim yapilacaksa ilgili secenek tiklanir.

Ondeger kolon bilgileri sunlardir :

Gegerli olacak parametre taniminin secilmesi

Puantaj hesaplarinda gegerli olmasi istenen parametrelerin belirlenmesinde + ve - karakterleri kullanilir.
Hesaplarda gegerli olmasi istenen parametreler +, hesaplarda kullaniimayacak parametreler ise - karakteri
ile belirlenir. Boylece firma calisma parametrelerinde tanimlanan mesai, sosyal yardim, ek 6deme ve ek
kesintilerden aktif sablona gére yapilacak hesaplarda dikkate alinmayacak olanlar hesap disi birakilmis
olacaktir.
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Puantaj kartlar Gretiminde, éndeder kodu verildiginde, tanimda gegerli olan parametreler dikkate alinarak
aktif hesap sablonu lzerinden hesaplamalar yapilacak ve puantaj kartlarina islenecektir.

Hesaplama seklinin secilmesi

Ondeger taniminda mesai bilgileri icin hesaplama sekli Net/Briit alaninda belirlenir. Hesaplama sekilleri
listelenir ve secim yapilir. Hesaplama sekli secenekler sunlardir :

* Tanimli olani Bozma : Ayni donem icinde birden fazla puantaj islemi yapildidinda gecerlidir. Daha 6nce
Uretilmis puantaj kartindaki tanim édeme sekli olarak gegerli olacaktir. Ayni dénem igin galisana ait puantaj
karti yoksa bu secenek bir anlam ifade etmez.

T Tanimi kullan : Firma galisma bilgilerinde bu parametre igin tanimlanan hesaplama sekli gegerli olacaktir.
K Sicil maas tipi : Sicil kartinda belirtilen (icret hesaplama sekli kullanilir.

N Net : Hesaplamanin net Ucret tutarina gore yapilmasini saglar.

B Briit : Hesaplamanin briit Uicret tutarina gore yapilmasini saglar.

Odeme tipleri

Ucret hesabinda kullanilacak ek mesai, ek édeme, ek kesinti ve sosyal yardim bagliklari altinda toplanan
parametreler icin O0demelerin hangi tipte vyapilacagi A/G/S kolonunda kaydedilir. Firma calisma
parametrelerinde tanimlanan parametreler 6ndeger penceresine aktarilir. Her bir parametre icin 6deme tipi
ilgili satirda kaydedilir. Odeme tipi secenekleri ve kullanimi su sekildedir.

* Tanimli olani Bozma : Ayni donem icinde birden fazla puantaj islemi yapildiginda gecerlidir. Daha 6nce
uretilmis puantaj kartindaki ddeme tipi gegerli olacaktir. Ayni dénem igin galisana ait puantaj karti yoksa bu
secenek bir anlam ifade etmez.

T Tanim kullan : Firma calisma bilgilerinde bu parametre icin tanimlanan 6édeme tipi gecerli olur.

K Sicil maas tiirii : Sicil kartinda belirtilen 6deme tipi kullanilir.

A Ay : Parametrenin aylik olarak hesaplatiimasi icin kullanihr.

G Giinliik : Parametrenin ginliik hesaplatiimasi igin kullanilir.

S Saat : Parametrenin saat olarak hesaplatiimasi igin kullanihr.
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Odemeler

Ucret hesabinda kullanilacak ek mesai, ek édeme ve sosyal yardim basliklar altinda toplanan parametreler
icin ddemelerin yapilis bigimi Nakdi/Ayni kolonunda belirlenir. Hesaplanan ek mesai, ek ddeme ve sosyal
yardim tutarlari nakit olarak verilebilecedi gibi ayni olarak da verilebilir. (Bu kolon yalnizca ek mesai, ek
O0deme, sosyal yardim éndeder tanim satirlarinda yer alir.)

Tutar : Hesaplama degerinin girildigi, formiillendirildigi alandir.

Gegerli olacak katsayl : Tanimlanan Ondeder icin hesaplamalarda dikkate alinacak katsayi, katsayi
alaninda belirtilir. Bu alanda formil tanimlanarak hesaplamalarin buna goére yapilmasi saglanir.

Giin : Puantaj hesaplarinda kullanilacak ondeger tanim satirlarinda formillendirme yapilarak 6ndeger
belirlendigi gibi dogrudan hesaplama dederi de kaydedilebilir. Ozellikle mesai bilgileri tanim satirlarinda
hesaplamanin ka¢ giin (izerinden vyapilacagi dodgrudan giin sayisi verilerek kaydedilir. Giin alani
hesaplamalarda gecerli olacak giin sayisinin belirtildigi ya da formillendirildigi alandir. Giin sayisi ondalikh
olarak da verilebilir.

Ondeger Tanimlarinda Formiil Kullanimi

Ondeger tanimlarinda SGK Primine esas giin, vergi 6deme giinii, toplam calisma giinii alanlar ile tutar,
katsayl, giin alanlarinda formiillendirme vyapilir ve hesaplanmasi istenen degerler belirlenir. Puantaj
hesaplarinda gecerli olacak parametreler icin firma calisma parametrelerinde ya da personel sicil kartinda
belirtilen 6ndederlerden farkli olarak 6deme ve kesinti formdlleri tanimlanir ya da dogrudan 6denecek tutar
kaydedilir.

Formil tanimlarinda firma calisma bilgilerinde belirtilen parametreler kullanilabildigi gibi sicil kartinda
kaydedilen alan bilgileri de kullanilabilir. Kategoriler bashdi altinda toplanan parametreler ile personele
yapilacak tiim 6deme ve kesintiler formiillerde kullanilir.

Parametre tanim satirlarinda tutar, katsayi, glin alanlarindan ulasilan formiil penceresinde tim segenekler
matematiksel islem ve fonksiyonlarla birlikte kullanilarak formdillendirme yapilir.

Formiillendirme penceresi 2 ana béliimden olusmaktadir.

Formil bolimiinde 6ndeder tanimlarinda kullanilacak formdl bilgisi kaydedilir. Formdillendirme yapilirken
kullanilacak olan parametre ve fonksiyonlar ise pencerenin alt bélimiindeki alanlardan segilir.

Parametre ve fonksiyonlarin yer aldigi bolim;
o Kategoriler
e Parametreler
e Fonksiyonlar

olmak Uzere (i¢ ayn kolonda goérintilenir.

Kategoriler : Bu alanda formil taniminda kullanilacak olan parametreler kullanim sekilleri ve icerdikleri
bilgilere gore siniflandinimis ve kullanim kolaylidi saglanmistir. Kategorilerden biri segildiginde bu grubun
altinda yer alan parametreler, Parametreler alaninda gdériintlenir.

Parametreler : Secilen gruptaki parametrelerin goriintiilendigi alandir. Formiilde kullanilacak parametre
segilerek formil alanina aktarilir.

Fonksiyonlar : Formiillendirme isleminde kullanilacak fonksiyonlarin gorintilendigi alandir. Formiilde
kullanilacak fonksiyon secilerek formil alanina aktarilr.
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Secilen parametre ve fonksiyonlar aritmetik islemlerle birlikte kullanilarak formdllendirilir ve Ondeger
kaydedilir. Yapilan formiil tanimi, dndeger tanim penceresinde ilgili alanda gorintiilenir.

Parametre ve fonksiyon kullanimi

Puantaj hesaplarinda kullanilacak formil tanimlarinda;

e Firma calisma bilgilerinde kaydedilen alanlar

« Genel galisma bilgilerinde kaydedilen alanlar

« Sicil kartlar ve puantaj kartlarindan kaydedilen bilgiler

« Sicil kartlarinda kaydedilen bilgiler dogrultusunda yapilan hesaplamalar
e Sabit bilgiler

kullanilir.
Tum bu parametreler kullanim sekillerine ve igerdikleri bilgilere gére belirli kategoriler altinda toplanmistir.

Kategori alani;

¢ Hepsi

 Genel Degiskenler

e Alan

e Grup

o Islem tirii

e Sabit
olmak lizere 6 segeneklidir. Yapilan segime gore ilgili grupta yer alan parametreler, parametre alaninda
listelenir.

Hepsi : Bu segenekle formillendirme isleminde kullanilacak olan tiim parametreler listelenir.

Grup : Personelin puantaj bilgilerini olusturan ve firma galisma parametrelerinde belirlenen mesai, ek mesai,
ek 6deme, sosyal yardim ve ek kesinti bilgileri bu baslik altinda toplanmistir. Her parametre segenedi G harfi
ile baslayan numaralarla listede yer alir. Grup secenedi altinda toplanan parametreler asadidaki tabloda yer
almaktadir.

Grup Parametreleri
Gl Mesai

G2 Ek Mesai

G3 Sosyal Yardim
G4 Ek Odeme

G5 Ek Kesinti

Formilde kullanilacak firma calisma parametresi segcilir. Secgilen bu grup parametresi formilde alan, islem
tlru ve sabit gruplan altindaki parametreler ve fonksiyonlarla kullanilir.

Alan : Bu baslik altinda toplanan parametreler firma galisma parametrelerindeki alan bilgileri ile puantaj alan
bilgilerini iceren parametrelerdir. Her parametre secenedi F harfi ile baslayan numaralarla listede yer alir.
Alan parametre secenekleri asagidaki tabloda yer almaktadir.
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Alan Parametreleri

F1 Odeme Tipi F10 Katsayi

F2 Nakit Odeme F11 Doviz Turi

F3 Hesaplama sekli F12 Ozel Sigorta

F4 Giin F13 Vergi Tiirl

F5 Saat F14 Nete Dahil

F6 Birim Tutar F15 TTF Dahil

F7 Net Tutar F16 SGK Primine Tabi Oran

F8 Briit Tutar F17 Gelir Vergisine Tabi Oran
F9 isveren Hissesi F18 Damga Vergisine Tabi Oran

Islem Tiiri :

Bu grup altinda toplanan parametre secenekleri, genel calisma parametre tanimlarinda
kaydedilen islem tiiri secenekleridir. Her parametre secenedi T harfi ile baslayan isimleri ile listede yer alir.

islem tiirli parametre secenekleri asadidaki tabloda yer almaktadir.

Islem Tiirli Parametreleri

T0 Hepsi T8 Vergi iadesi

T1 Normal T9 Nema Odemesi

T2 Ucretli izin T10 Kidem Tazminati

T3 Ucretsiz izin T11 ihbar Tazminati

T4 Diger T12 Borg

T5 cocuk Yardimi T13 Yasal Kesinti

T6 Masraf T14 ihbar Tazminati Kesintisi
T7 Harcirah

Genel Degiskenler : Bu grup altinda toplanan parametre secenekleri firma calisma parametreleri ve sicil
kartlarindaki bilgileri iceren parametrelerdir. Her parametre secenegi P harfi ile baglayan numaralarla listede

yer alir. Alan parametre secenekleri asagdidaki tabloda yer almaktadir.

Genel Degiskenler

P1 Aylik Briit Ucret P17 Kiimiilatif Vergi Matrahi
P2 Aylik Net Ucret P18 Toplam caligilan Giin (Dénem)
P3 Saat Briit Ucreti P19 Toplam calisilan Saat (Dénem)
P4 Net istihkak P20 Ek Odemeler Toplami
P5 Guinliik Net Ucreti P21 Ek Kesintiler Toplami (isci)
P6 Saat Net Ucreti P22 Sosyal Yardimlar Toplami
P7 sirketteki calisma Siresi (Yil) P23 EK Mesailer Toplami
P8 Yasi P24 Normal
P9 SGK Prim Odeme Giin Sayisi P25 Hafta Tatili
P10 | Vergi Odeme Giin Sayisi P26 Fazla Mesai (1)
P11 | Ters Bakiye P27 Fazla Mesai (2)
P12 ise Giris Tarihi P28 Fazla Mesai (3)
P13 Derecesi P29 Yemek Yardimi
P14 | Sigorta Baslangig Tarihi P30 Ulasim Yardimi
P15 Medeni Hali P31 ikramiye
P16 | Dogum Tarihi
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Sabit : Bu grup altinda toplanan secenekler karsilastirma dederlerini iceren parametrelerdir. Her parametre
secenedi C harfi ile baslayan numaralarla listede yer alir. Sabit parametre secenekleri asadidaki tabloda yer
almaktadir.

Fonksiyonlar

Formillendirme yapilirken parametrelerle birlikte fonksiyonlarda kullanilir. Kullanilacak fonksiyon secilerek
formdil alanina aktarilir. Formil taniminda kullanilan bazi fonksiyonlar sunlardir :

PE(parametre,alan)

Bu fonksiyon parametrelerden P1000’den sonrasi igin kullanilir. Firma calisma parametrelerine eklenilen her
yeni parametre, puantaj dndederlerindeki parametreler listesine eklenir ve bunlar P1000 ve yukarisi olarak
numaralanir.

Ornek :
P1001 : Normal
F7 : Net tutar

PE (P1001,F7) formlu ile normal mesailere 6denen net tutarlar toplami gagirilmis olur.
PESum (grup,tip,alan)

Ornek :
G3 : Sosyal Yardim
T5 : gocuk Yardimi
F8 : Brut Tutar
PESum (G3, T5, F8) formiild ile sosyal yardimlardan, tipi ¢ocuk olanlara édenen briit tutar toplami
formidilize edilmis olur.

PESumF(grup,kosul,alan)

Sabitler PESumF ve IF fonksiyonlarda kullanilir. Her iki fonksiyonda da yer alan kosullar sabitler yardimiyla
verilebilir.

Ornek 1:
G2 : Ek Mesai
F15 : TTF Dahil
C6 : Evet

F8 : Brit Tutar
PESumF ( G2, F15 = C6, F8 ) formiili ile ek mesailerden, TTF'ye dahil olanlann brit tutar gdsterilmis
olur.
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Puantaj Kartlan

Déneme iliskin puantaj kartlarinin olusturuldugu ve incelendigi secenektir. Puantaj kartlari ile icinde
bulunulan dénem igin personele ait Ucret hesaplari yapilir. Her personele ait mesai ve 6deme bilgileri ayri
ayri kartlarda tutulur ve izlenir. Dénem iginde personelin ne kadar calistigi, fazla mesai yaptidi, izin
kullandi§i Gcret hesaplamalarinin temelini olusturur. Bunlar puantaj bilgileridir. Bu tir bilgilerin islendigi
kartlar ise puantaj kartlandir.

Puantaj kartlari;

e Her personel igin tek tek

e Puantaj karti Uret ile toplu sekilde
olmak lzere 2 sekilde Uretilir.

Puantaj karti iiretimi ile aktif hesap sablonu {izerinden, secilen puantaj éndederi tanimina uygun olarak
olusturulan puantaj karti, puantaj kartlari listesinde yer alan Degistir secenedi ile ekrana getirilir ve puantaj
islemleri, hesaplamalar yapllir, bilgileri izlenir.

Segilen personele ait puantaj bilgilerini kaydetmek igin Puantaj kartlari listesinde yer alan Ekle segenegi
kullanilir. Sicil kartlar listelenir ve puantaj karti Uretilecek personel segilir. Agilan pencereden puantaj bilgileri
kaydedilir. Hesaplamalar yapilir. Puantaj kartlari ment secenekleri sunlardir:

JI Ekle Déneme ait puantaj kartini agmak igin kullanilir.
j Degistir Puantaj bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir
ﬁ | Incele Puantaj bilgilerini incelemek igin kullanilr.
J..Jl Ara Personelin ddneme ait Ucret bilgilerini iceren puantaj kartini aramak igin
kullanilir.
it Cikar Déneme iliskin puantaj kartini silmek igin kullanilir.
W Filtrele Puantaj kartlarini belirli kriterlere gore filtrelemek icin kullanilir. Puantaj

kartlar listesinde yalnizca belirlenen kriterlere uygun personele ait kayitlat
gorintdlenir.

Sirala Puantaj kartlarini sicil numarasi, ad soyad, isyeri ve sicil numarasina gore,
bélim ve sicil numarasina gore ve tanimh indekse gore sirali olarak almak
igin kullanilir.

Fark Bordrosu Isten cikan personel icin cikis islem kaydinda Fark bordro seceneginin

Ekle isaretlenmesi durumunda fark bordrosu bilgilerini kaydetmek ve bastirmak
icin kullanilir.
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Puantaj Bilgileri

Puantaj kartlar ile icinde bulunulan donem igin personele ait tcret hesaplar yapilir. Her personele ait mesai
ve 6deme bilgileri ayri ayn kartlarda tutulur ve izlenir. Dénem iginde personelin ne kadar calistigi, fazla
mesai yaptidi, izin kullandidi lcret hesaplamalarinin temelini olusturur. Bunlar puantaj bilgileridir. Bu tir

bilgilerin islendigi kartlar ise puantaj kartlaridir.

' Puantaj Karb - 0000000000000001 (Ayse Dodan - 06.09.2010)

Adi Sovad vse Dodan

Bl 0000 Merkez

Isveri 000 Merkez

g kKurum 001 CORPARY PLUZ

Sosyal Gavenlik Mumaras |
Sosyal Givenlik Skakiisi

Ise Giris Taribi

DDDDDDDDDDDDDDDI

Hia Normal
06,05, 2000

| Mesailer || Sosval Yardmlar || Ek Odemeler || Ek kesintiler | Bore Kesintileri || Sicil Bilgileri |

Giin | Saat |Katsaw| | Met Tukar |;<
55K Primine Esas GUn 30 =
Yergi Oderne G0N0 an
Toplam Calsma Gind 30
Mesailer

Mormal
Fazla Mesai
Fazla Mesai (1)
-]
Kawdet Wazge:

Puantaj karti iki ana bélimden olusur. Kartin st bolimiinde yer alan alanlar karta ait genel bilgileri igerir.
Personele ait sicil numarasi, sosyal glivenlik numarasi, sosyal glivenlik statlisii sicil kartindan okunan

bilgilerdir. Bu bilgiler puantaj kartlar tizerinden degistirilemez.

Puantaj bilgileri bélimiinde, personelin lcret hesabinin yapilabilmesi igin gerekli mesai ve ek mesai bilgileri
ile personelin tabi oldugu ek 6demeler, ek kesintiler, sosyal yardim ve bilgileri yer alir.

Puantaj bilgilerini igeren satirlarda, Puantaj dndederlerinde tanimlanan tiim mesai, ek mesai, ek 6deme, ek
kesinti ve sosyal yardim tiirleri yer alir. Uygulanan sablona gére puantaj éndederleri calistirildiginda, 6ndeger
taniminda isaretlenen tiim satirlara 6ndegerleri ve bunlara gore hesaplanan degerler aktarilir.

Puantaj hesaplarinda kullanilacak mesai, ek édeme, ek kesinti, borc kesintileri sicil bilgileri ve sosyal yardim
bilgileri puantaj kartlarina éndeder kullanilarak aktarilabilecegi gibi, bu bilgiler ilgili satirlarda dogrudan da

kaydedilir.
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Mesai Bilgileri

Ondeger kullanilarak iretilen puantaj kartlarinda mesai bilgilerinin yer aldigi ve izlendigi sayfadir. Bu bilgiler
ilgili satirlarda dogrudan da kaydedilir.

+ Puantaj Karti - 001 (EGE SARI - 01.01.2010)

Adi Soyadi  EGE SARI Sicil Mumarasi 001

Kurum 001 LOGO YAZILIM A.3 Sosyal Glvenlik Numarasi

Balim 0000 Merkez Sosyal Glvenlik Statiisi  4/a Mormal
Isyeri 0000 Merkez Ise Girig Tarihi 01.11,2009

Mesailer | Sosyal Yardimlar | Ek Odemeler | Ek Kesintiler | Borg Islemleri | Sicil Bilgileri

Gun | Saat |Katsay Tutar Brit Tutar MNet Tutar E‘
SSK Primine Esas Gin | £ [m]
Vergi Odeme Glind 30
Toplam Calisma Gund 30
Mesailer

MNormal

Hafta Tatili

Resmi Tatil

Calisilan Tatil
Ucretli Izin

|

Ucret izin 1
Ucretsiz Izin

Ucretsiz izin 1
Fazla Mesai

]

’ kaydet ] [ Vazgeg l

Mesai bilgilerinin yer aldigi satirlarda mesai bilgisi glin olarak verilebildigi gibi saat olarak da verilebilir.
Belirtilen saat sayisi program tarafindan, giinliik calisma saatine béliinerek giine gevrilir. Ucret saatlik olarak
veriliyorsa mesai bilgisi ondalikh olarak da verilebilir. Glinliik galisma siiresi Ayarlar mendisi yer alan Bordro
Parametreleri segenedi ile belirlenir.

Sosyal Yardimlar

Puantaj hesaplarinda kullanilacak sosyal yardim bilgileri puantaj kartlarina ©ndeder kullanilarak
aktarilabilecedi gibi, bu bilgiler ilgili satirlarda dogrudan da kaydedilir. Bunun igin Sosyal Yardimlar sayfasi
kullanilir.

Sosyal yardim bilgilerinin yer aldigi satirlarda sosyal yardim tutar dogrudan girilerek ya da formdil
tanimlanarak da kaydedilir.
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Ek Odemeler

Puantaj hesaplarinda kullanilacak ek 6deme bilgileri puantaj kartlarina éndeder kullanilarak aktarilabilecegi
gibi, puantaj kartinda ilgili satirlarda dogrudan da kaydedilir. Bunun icin Ek 6demeler sayfasi kullanilir.
Puantaj éndederi aktarimi yapiimadigi durumlarda ek 6deme bilgilerinin yer aldidi satirlarda ek 6deme tutari
dogrudan girilerek ya da forml tanimlanarak kaydedilir.

Ek Kesintiler

Puantaj hesaplarinda kullanilacak ek kesinti bilgileri puantaj kartlarina éndeger kullanilarak aktarilabilecegi
gibi, puantaj kartinda ilgili satirlarda dogrudan da kaydedilir. Bunun igin Ek Kesintiler sayfasi kullanilir.
Puantaj éndederi aktarimi yapilmadigi durumlarda ek kesinti bilgilerinin yer aldifi satirlarda ek kesinti tutari
dogrudan girilerek ya da formil tanimlanarak belirtilir.

Borg Islemleri

Personelin almis oldugu borca karsilik yapacadi geri ddemeler puantaj kartlari tizerinden de kaydedilebilir.
Puantaj karti lizerinden geri 6demeleri icin, déneme ait puantaj karti iizerinde Borg Islemleri sayfas
kullanihir.

Borg Odemesi Eklemek igin

Yapilacak geri ddemeyi islemek icin Borg Islemleri sayfasinda listesinde sag fare diigmesi meniisiindeki
Borg Odemesi Ekle secenegi kullanilir.

Puantaj Karti - 001 (EGE SARI - 01.01.2010)

Ad Soyadi EGE SARI Sidl Mumaras 0ol

Kurum 001 LOGO YAZILIM A5 Sosyal Glivenlik Numarasi

Balim 0000 Merkez Sosyal Glvenlik Statiisi  4/a Mormal
Isyeri 0000 Merkez Ise Girig Tarihi 01,11,2009

Mesailer | Sosyal Yardmlar | Ek Odemeler | Ek Kesintiler | Borc islemleri | Sicil Bilgileri

Borg Tarimi Odeme Tipi Tutar Daviz [A]

MAAS AVANSI 001.9g I — 250,000 T (W]
Hesaplar
Hesapla

Ondeger Uygula

Izin Aktanimi

Hesaplamadan Incele

Masraf Merkezi Dagitim Anahtan
Puantaj Detaylan

OdiilfCeza Uygula

Borg Odemesi Ekle
Borg Odemesi Degistir
3 = I [2]

Borg Odemesi Cikar

E Borglandirma Ekle ’ Kaydet ] [ =

Borglandirma Cikar
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Ekrana geri ddeme islem bilgilerinin girilecedi Geri Odeme penceresi gelir.

+ Geri ademe - 001 7 01.01.2010

Sicil Numaras: 001 o Kurum 001 LOGO YAZILIM A5

Adi EGE e | BOIOM 0000 Merkez

Soyad SARI : Isyeri 0000 Merkez

Islem Tarihi 01.01.2010 : Borg Tarumi :

Borclanma Tarihi == Borg Tiirii -

Tutar ol D Odeme Sekli | Puantajdan D

Taksit Sayisi | _. . - [_lislem Tamamland
Oncelik Sirasi ]

Odeme Ust Sinin

Kayit Numarasi

Agklama
Muhasebe Sablonu

[ Kaydet H Vazgeg ]

Geri 6demenin hangi borg¢ islemine ait oldugu borglanma tarihi alaninda belirlenir. F10 tusu ile borg
islemleri listelenir ve ilgili islem secilir. Borg isleminde belirlenen ddeme sekline gére ddenecek tutar otomatik
olarak gelecektir. Eger geri ddeme islemi ile 6denen tutar farkli ise degistirilebilir.

Geri 6deme isleminden sonra Hesaplar segenedi ile puantaj hesaplari incelendiginde, yapilan borg kesintisi
hesaplar penceresinde borg kesintisi satirinda listelenir.

Puantaj Kartr - 001 (EGE SART - 01.01.2010)

Adi Soyadi EGE SARI Sicil Mumaras! 001
Kurum | 001 LOGO YAZILM A S Sosyal Givenlik Numaras: |

Balim 0000 Merkez Sosyal Guvenlik Statiisii  4/a Normal
Isyeri | 0000 Merkez Ise Girig Tarihi 01.11,2009

Mesailer | Sosyal Yardmiar | Ek Odemeler | Ek Kesintler | Borc Islemleri | Sicl Bilgieri |

| Borc Tanimi _f]deme'l’lpi: Tutar | Diviz [s]
il | Hesapla

Ondeger Uygula
Izin Aktarim

Yapilan borg kesinti islemi ile 6denmesi gereken tutardan az ya da c¢ok geri 6deme yapildiginda, bu tutar bir
sonraki 6deme tutarindan disdllr ya da eklenir.
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Borglandirma Eklemek igin

Puantaj karti izerinden yeni bir bor¢ kaydi acmak icin Borg Islemleri sayfasinda sag fare diigmesi
menisiindeki Borglandirma Ekle segenegi kullanilir.

Puantaj Kart: - 001 (EGE SARI - 01.01.2010) M & ®
Adi Soyadi EGE SARI ' Sigl Numarasi o1
Kurum 001 LOGO YAZILIM A5 Sosyal Glvenlik Mumaras! _'
Biiliim 0000 Merkez Sosyal Givenlik Statiisi  [4fa Normal
Isyeri 0000 Merkez Ise Giris Tarihi 01.11.2009

Mesailer | Sosyal Yardimlar | Ek Odemeler | Ek Kesintiler | Borg Islemleri | Sicil Bilgileri

[ Borg Tanimi | Odeme Tipi | Tutar | Diviz |[m]
MAAS AVANSI_00 jui A 250,000 T (M|
; Hesaplar

Hesapla

Ondedger Uyqula

Izin Altanmi

Hesaplamadan Incele

Masraf Merkezi Dagitim Anahtan
Puantaj Detaylan

Odiil/Ceza Uygula

Borg Odernesi Ekle

E Borg Odemesi Dedistir
(3 = I [>]

Borg Odemesi Cikar

(000 (E | o

Burglandlrma Gikar

[<]

Borglandirma Ekle islemi ile borg kayitlar listesi acilarak, puantaj kartinda sicile édemesi yapilmamis ve
bordrodan 6édeme yapilacak borg kayitlar listelenerek segilir.

Odeme kaydi secildikten sonra, Bor¢ Islemleri sayfasinda, ddeme tipi “Puantajdan” olarak gosterilen
puantaja islenmis Borglandirma kaydi listelenir.
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Sicil Bilgileri

Puantaj kartlar (izerinden sicil bilgilerini incelemek icin kullanilir. Sicil bilgileri penceresinde personelin donem

licret bilgileri incelenir ya da gerekiyorsa degistirilir.

Puantaj Karb - 0000000000000001 {(Ayse Dodan - 06.09.2010)

Ad Sovad jAvse Dodan Sicil Mumaras 0000000000000001
l[' Kurum 001 COMPANY PLUS Sosyal Ghvenlik Numaras: |
4 Bl 0000 Merkez Sosyal Ghvenlik Statdsd  4/a Mormal
i Igveri 0000 Merkez Ize Girig Tarihi 06,05, 2000
| Mesailer | Sosyal Yardmlar || Ek Sdemeler || Ek Kesintiler | Borg Kesintileri || Sicil Bilgileri |
Diinem Ucreti 200000 [0 v |[ay v [mrac v |[ZEEEOMM—_G v |
Muafiyetler Primler
Savunma Sanayi Fonu analk Sigortasi L{
Gelir Yergisi Hastallk. Sigortas e
Sizel Vergl Indirimi Mal, 'tasg. f5lkm Sig,
Ar-Ge Gin Sayis! 0 Damga Yergisi Igsizlik. Sigortasi ﬂ
Ar-Ge Adam [ fy 1]
Cocuk Sayisi ] Otomatik Gon Hesapla
Sakatlk Derecesi Yok W | [ onay
Ters Bakiye a
55K Eksik Caligma Medeni | 4ol W
Iskur Eksik Calisma Medeni | ok v
= Kaydet Yazgec

Sicil bilgileri penceresinin orta bolimindeki alanlarda personele ait kanuni bilgiler gortntilenir. Bu
boliimdeki bilgiler puantaj kartlar tzerinden dedistirilemez. Ancak inceleme yapilabilir.

Ozel gider indirimi béliimiinde yer alan alanlara Ocak dénemine ait puantaj kartlarinda 6zel gider indirimine
esas olacak fis fatura toplami ve kimulatif vergi matrahi toplamlari kaydedilir. Fis fatura toplami, énceki
kiimulatif vergi matrahi ve 6nceki kiimilatif vergi alanlarina girilen bilgiler esas alinarak program tarafindan
hesaplanan Toplam &zel gider indirimi ile puantaj 6zel gider indirimi ilgili alanlarda gériintilenir.

Biitce kodlari boliimiinde eski ve yeni biitce kodlari kaydedilir. Eger puantaj karti 6ndeder calistirilarak
tretilmis ve dndegderdeki biitge kodu filtrelerine bilgi girisi yapilmis o dederler puantaj kartina aktarilir. Eger
ondederdeki alanlar bos ise puantaji Uretilen sicilin bagli bulundugu bir kadro / pozisyon karti var ise kartin
kadro yeri tanimindaki biitge kodlar, eger iliskilendirildigi bir kadro / pozisyon yok fakat sicil kartinda gérev
yeri bilgisi secilmis ise gorev yeri tanimindaki blitce kodlari puantaj kartina aktarilir.
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Ar-Ge Giin Sayisi alaninda, kurum iginde Ar-Ge statilisiinde calisan personelin ay icerisinde kag ginini
Ar-Ge kapsaminda calistigi belirtilir. Bu alana bilgi girisi iki sekilde de yapilabilir:

e Dogrudan giin sayisi girildijinde, Hesapla secenedi ile yapilan hesaplama bu alanda girilen degeri
etkilemeyecektir.

e Bu alan bos birakildiginda ise, Hesaplama secenedi ile Ar-Ge Adam/Ay alanina sicil kartindan
gelen deger lizerinden hesaplama yapilarak giin sayisi dogrudan gelecektir.

Ar-Ge Adam/Ay alanina, personelin sicil kartinda girilen bilgi bu alana dogrudan gelir.

Maas tipinin Fark Bordrosu olmasi durumunda Fark bordro tiri ve Fark bilgileri de sicil bilgileri
penceresinden kaydedilir.

Puantaj Karti Onaylama

Puantaj kart sicil bilgilerinde yer alan Onay secenegi ile puantaj karti icin onay islemi yapilir. Bdylece
onaylanmis puantaj kartlarinin degisiklik ve silme islemlerine kapatiimasi, raporlarda bu parametrenin
kullanilarak ilgili puantaj kartlarinin listelenmesi ya da listelenmemesi saglanir.

Bu secenek dndeger olarak isaretsiz gelir. Onay islemi yapilacaksa Onay secenedi isaretlenir.

Onaylanmig bir puantaj kartindaki onay kaldirmak icin Puantaj Kartlari Listesi'nde (browser) sag fare tusu
men(siindeki Onay Iptali secenedi kullanilir.
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Puantaj Ondegerlerinin Uygulanmasi

Puantaj karti Gzerinden o©ndeder uygulamak icin kullanilir. Puantaj kartlarinin tek tek olusturulmasi
durumunda ya da daha Onceden puantaj karti Uret secenedi kullanilarak Uretilmis puantaj hesaplarinda
degisiklik yapmak gerektiginde Ondeger uygula secenedi ile déneme ait hesaplamalarin ne sekilde yapilacad
belirlenir. Ondeger Uygula segildiginde tanimli éndegerler listelenir ve hesaplamalarda gegerli olmasi istenen
ondeger tanimi secilir.

Uygulanan éndeger taniminda gegerli olan kosullara gére yapilan hesaplar, Hesaplar segenedi ile izlenir.

' & Hesaplar - DENEME2

H Heszaplar | Detaylar
)

CALTSMA AYT : KEasim-2006 - I

| SICIL NO : Y-007 !
AD/SOTAD : DENEMEZ
KURTN : 001 FIRMA 001 ]
I3vERI : 0000 Merkez
EOLiTH : 0001 EBOLUMO1

HCRET : YTL / 4y (Briit)
LYLIE ERUT HCRET :

GUMLUKE BRUT UCRET

SLAT BRUT UCRETI :

33K PRININE ESAS oM : 30

VERGI INDIRIM GIN SAVISI : 30
TOPLAM CALISMA G : 30 2
1 3
Diiviz Tord | ¥TL Kur Tarhi (01112006 [
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Masraf Merkezi Dagitim Anahtari

Masraf merkezlerine daditim puantaj kartlari icin de yapilabilir. Boylece calisanin her puantaj dénemindeki
rakamlarinin birden fazla masraf merkezine dagitimi saglanir. Dagitim sadece oran olarak dedil saat, gin,
tutar olarak da yapilabilir.

Puantajin masraf merkezlerine dagitim bilgileri puantaj karti tizerinde sag fare tusu mentstinde yer alan
Masraf Merkezi Dagitim Anahtari secenedi ile kaydedilir.

| kart Bazinda | Parametre Bazinda |

Masraf Merkezi Dagitimn Anahtar: - Ayse Dojan - 0000000000000001

| Parametre Tipi | Masraf Merkezi Kodu Aciklama Proje Kodu Proje &di Mikkar Tip

—%ergi Gdeme Gind
Toplam Mesai Kazanclan
Toplam Ek Mesai Kazanclan ™

Masraf merkezlerine daditim;
o Kart Bazinda
e  Parametre Bazinda

olmak (zere iki sekilde yapilir.

Kart bazinda dagitim
Puantaj toplamlarinin kart bazinda masraf merkezlerine dagitim isleminde kaydedilen bilgiler sunlardir:
Parametre Tipi: Kart bazinda dagitimin ne sekilde yapilacadi bu alanda belirtilir. Tip alani;

e Bos

e  SGK Gilinu

e Vergi Odeme Giinii
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Toplam Mesai Kazanclari

Toplam Ek Mesai Kazanglari

Toplam Sosyal Yardimlar

Toplam Ek Odemeler

Toplam Kesintiler

Yasal Kesintiler Toplami

Istihkaklar Toplami
seceneklerini igerir.

Bos : Mevcut durumda oldugu gibi kart bazinda dagitimin parametreden bagimsiz olarak oran bazinda
yapllmak istendiginde durumda kullanilacak olan secenektir.

SGK Giinii : Kart bazinda SGK ile ilgili tim rakamlar bu parametre segilerek girilmis olan glin sayisina ya da
orana gore hesaplatilip dagitilir.

Vergi Odeme Giinii : Kart bazinda gelir vergisi ve damga vergisi ile ilgili tim rakamlar bu parametre
secilerek girilmis olan giin sayisina ya da orana gore hesaplatilip dagitilir.

Masraf Merkezi Kodu: Dagitimin yapilacagi masraf merkezini belirtir. Kayith tanimlar listelenir ve ilgili
tanim secilir.

Aciklama: Masraf merkezinin adi ya da agiklayici bilgisidir. Kod alanina bilgi girildiginde agiklamasi alana
gelir.

Proje Kodu: Dagitimin yapilacadi projeyi belirtir. Kayith tanimlar listelenir ve ilgili tanim segilir.
Proje Adi: Dagitimin yapilacadi projenin adidir. Kod alanina bilgi girildiginde aciklamasi alana aktarilir.

Miktar Tipi: Dagitimin yapilacagi miktar tipini belirtir. Miktar tipi alani

e Birim
e Tutar
¢ Oran

seceneklerini icerir. Ilgili tip secilir.

Miktar: Dagitim miktarini belirtir.
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Parametre Bazinda Dagitim

Puantaj rakamlarinin masraf merkezlerine dagitimi parametreler dikkate alinarak da yapilabilir. Bunun igin
Masraf Merkezi Dagitim Anahtari penceresinde Parametre Bazinda secenedi kullanilir.

Masraf Merkezi Dagitimy Anahtar - Ayse Dojan - 0000000000000001

| kart Bazinda [ Parametre Bazinda |

Parametre Tipi Parametre fdi | Masraf Merkezi Kodu Aciklama Proje Kodu Proje Ad Mikkar Ti

i Marmal Biim

Ek Mesailer Fazla Mesai (1) Biirimn

Sasval Yardimlar — [Yermek Yardir Tukar

Ek Odemeler ikrarmive Tutar

Ek kesintiler Ek Kesinti-1 Tukar
4 m ﬂ

Eapak

Parametre Tipi: Dagitimda dikkate alinacak parametre tipini belirtir. Bu alan;
e Mesailer
e Ek Mesailer
e Sosyal Yardimlar
e Ek Odemeler
e Ek Kesintiler
seceneklerini icerir. Ilgili parametre secilir.

Parametre adi: Daditimda dikkate alinacak parametrenin adi ya da agiklayici bilgisidir. Parametre tipi
alaninda yapilan segime gore sicilin tabi oldugu parametreler listelenir.

Masraf Merkezi Kodu: Dagitimin yapilacagi masraf merkezini belirtir. Kayith tanimlar listelenir ve ilgili
tanim segilir.

Aciklama: Masraf merkezinin adi ya da agiklayici bilgisidir. Kod alanina bilgi girildiginde agiklamasi alana
gelir.

Proje Kodu: Dagitimin yapilacadi projeyi belirtir. Kayith tanimlar listelenir ve ilgili tanim secilir.
Proje Adi: Dagitimin yapilacadi projenin adidir. Kod alanina bilgi girildiginde aciklamasi alana aktarilir.
Miktar Tipi: Dagitimin yapilacagi miktar tipini belirtir. Miktar tipi alan

e Birim
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e  Tutar
¢ Oran

seceneklerini icerir. Odeme tipi ay olan sosyal yardim, ek 6deme ve ek kesinti icin Miktar tipi Tutar olarak
gelir.

Miktar: Dagitim miktarini belirtir.
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Puantaj Hesaplari

Puantaj kartinda belirtilen mesai, ek mesai, sosyal yardim, ek 6deme, ek kesinti bilgileri kullanilarak yapilan
bordro hesap bilgileri Hesaplar secenegi ile izlenir. Hesaplar penceresinde uygulanan 6ndegere gore ya da
dogrudan ilgili secenekler kullanilarak kaydedilen bilgiler ile aktif hesap sablonu dikkate alinarak hesaplanan
toplamlar yer alir. Bu pencereden yalnizca inceleme yapilir bilgi dedisikligi yapilamaz.

Hesaplar penceresinin giris bolimiinde SGK primine esas glin sayisi, vergi indirimi giin sayisi ve toplam
calisma glin sayisi yer alir.

Ucrete temel teskil eden mesai kazanclari ay, giin, saat ve bu siirelerdeki kazang toplamlari ile listelenir.

Hesaplar penceresinde yer alan satirlarda, mesailerden kazanilan ek kazanglar, ek 6demeler ve sosyal
yardim toplamlari, Tasarruf fonu isci ve is veren kesinti tutarlari ile SGK primi disi ek ddeme ve kesintiler,
SGK tavan ve taban matrahlari ile personelin calisma statistine gore tabi oldugu primler, bunlarin isci ve is
veren tarafindan édenen tutarlan, Hazinece karsilanacak olan isveren Primi, Issizlik Fonunca Karsilanacak
Olan Isveren Primi, gelir vergisi matrahi ve devreden kiimiilatif vergi matrahi, damga vergisi disi ek 6deme
ve kesinti tutarlari ile damga vergisi matrahi ile yasal kesinti ve diger kesintiler sonucunda bulunan édemeler
toplami listelenir.

Doviz Uzerinden ne kadar sosyal yardim, ek ddeme vs. yapildidini ve 6denecek toplam tutarlarin  doviz
karsiidini puantaj karti tzerinden izlemek mimk{ndir. Bunun igin Ddviz tirl ve kur tarihi béliimlerinde
istenen doviz tirl ve tarih secilir.

Detaylar penceresinde ise puantaj satirlarinin ayri ayn briit net tutarlarn ile bunlarin segilmis déviz tiiriine
gore karsiliklari yer alir.

Hesaplamadan Incele

Puantaj kartinda belirtilen mesai, ek mesai, sosyal yardim, ek ddeme, ek kesinti bilgileri kullanilarak yapilan
bordro hesap bilgileri Hesaplar secenedi ile izlenir. Hesaplar penceresi puantaj bilgilerini hesap
algoritmasiyla derleyerek getirmektedir.

Hesaplamadan Incele secenedi ile veriler herhangi bir hesaplama algoritmasindan gecmeden veri
tabanindaki ilgili alanlardan derlenir. Hesaplamadan Incele secenedi Puantaj Karti F9-sag fare tusu
mendistinde yer alir.

Puantaj Hesapla

Puantaj hesaplarinda gegerli olacak ek mesai, sosyal yardim, ek kesinti, ek édeme bilgilerinde degisiklik
yaplildiginda satir ve genel toplam bilgilerinin yeniden hesaplanmasi icin kullanilir.
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Fark Bordrosu

Isten cikan personelden, cikis bilgileri penceresinde fark bordrosu alani isaretlenmis olanlar icin alinir. Isten
cikan personele ciktigi aydan bir sonraki ay igin fark bordrosu olusturulur. Cikis islemi subat ayinda yapildi
ise mart ayinda fark bordrosu calistirilir. Eger cikis islemi esnasinda OGI kutucugu isaretlenmis ise subat
ayinda OGI 6demesi icin ikinci kez fark bordrosu olusturulabilir.

Fark Bordrosu icin Puantaj kartlan listesinde sag fare diigmesi meniisiindeki Fark Bordrosu Ekle secenegi
kullanilir. Isten cikis bilgilerinde Fark bordrosu bastirilacagi belirtilen eski personel listelenir ve ilgili personel
secilir. Puantaj karti penceresinden personele ait fark bordro bilgileri kaydedilir.
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Donem Bilgileri

Bordro Programinda ddéneme ait islemler (Ddnem kapatma, dénem geri alma vb.) Bordro meniisiinde
Donem Bilgileri segenedi ile kaydedilir. Donem kapatma, dénem iptali, déneme ait toplamlarin izlenmesi ve
ddnem bilgilerinin glincellestiriimesi islemleri ilgili segenekler kullanilir.

' Dionem Bilgileri

kKurum Dénem Bag | Ddnem Su:urﬂ

Donem icinde personele birden fazla ddeme yapilabilir. Bu 6demeler (cret, ikramiye, prim 6demesi gibi farkli
nitelikte 6demelerdir.

Puantaj hesaplari her bir 6deme igin gegerli olacak hesap sablonu ve dndeger tanimi segilerek yapilir. Dénem
icinde personele yapilan maas 6demeleri ise resmi olarak aylik basilan bordrolar ile belgelenir. Dénem iginde
personele yapilan ddemeler, donem bilgileri listesinde dénem baslangici, dénem sonu ve 6deme tiiri bilgileri
ile listelenir.

Donemin Kapatilmasi

Dénemle ilgili islemler tamamlandi§i zaman, donemin bilgilerinin kesinlestiriimesi ve bir sonraki donemin
aciimasi icin donemin kapatilmasi gerekir. Bir dénem sona erdiriimeden bir sonraki déneme ait islemler
yapilamaz. Dénemi kapatmak igin Dénem Bilgileri meniisiindeki Dénem Sonu segenedi kullanilir.

Donem kapatma isleminde kapatilan dénemin ay olmasi gerekmez. Ay iginde dedisik puantaj islemlerini
iceren donemler olabilir. Ancak dénem sonu ve baslangici ayni aya ait olmalidir.

D6nem sonu isleminin yapilacadi firma numarasi, kullanilan hesap sablonu ve dénem bagslangig tarihi yer alir.
Donem sonu tarihi girilir ve Baslat segenedi ile ddnem kapatma islemi bagslatilir.

Dénem sonu islemi yapilan personellere ait bilgiler islem sirasinda pencerenin alt bdliminde yer alan
alanlarda goértntilenir.

Donem sonu islemi tamamlandiginda, donem bilgileri listesinde bu doneme ait satira dénem sonu tarihi ve
O6deme tiird bilgiler otomatik olarak gelir.
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Ddnem kapatildiktan sonra bir sonraki doneme otomatik olarak acilir. Yeni dénemin baslangic tarihi, bir
o6nceki donemin bitis tarihini izleyen glindiir. Bu déneme ait puantaj islemlerini yapmak icin her personele ait
puantaj kartlari ya tek tek puantaj kartlar listesinden, ya da Puantaj Karti Uret secenedi ile topluca
olusturulur ve déneme iliskin puantaj islemleri yapilir.

Donem Bilgilerinin Giincellenmesi

Bordro Program'inda dénemlere ait bilgilere ulasiir ve gerektiginde degisiklik yapilabilir. Gerek iginde
bulunulan gerekse gegmis dénemlere ait puantaj islemlerinde, yapilan degisiklikler sonucu toplamlarin
yeniden hesaplanmasi icin Giincelle secenedi kullanilir. Ozellikle aktarim islemleri sonrasinda aktarilan
rakamlarin hesaplara yansitilabilmesi icin Glincelleme isleminin yapilmasi gerekmektedir.

Gegmis donemlere ait bilgilerde yapilan degisiklikler SGK primleri ve TTF bildirgelerini etkiliyorsa, bu
bildirgelerin, bildirge mahiyeti belirtilerek yeniden alinmasi gerekir.

Donem iptali

Doénem iptali igin, donem islemleri listesinde iptal edilecek dénem segcildikten sonra Dénem iptali segenegi
kullanilir. Ekrana gelen mesaja onay verilmesi durumunda donem iptal edilecektir. Dénem iptal islemiyle
birlikte déneme ait tiim toplamlar hesaplamalardan cikartilir.

Dénem Paketleme ve Paketleme Iptali

Bazi tablolarda olusan yodun bilgi nedeniyle islemlerde ve raporlarda yasanan performans problemlerini
gidermek icin donem bilgileri paketlenir. Paketleme islemleri icin , Bordro program bolimiinde Kayitlar
menlsi altinda yer alan Dénem Bilgileri listesinde sag fare diigmesi mendiisiinde yer alan Donem Paketleme
secenedi kullanilir.

Dénem Bazl | Ddnerm Sonu aciklama .

1 - Benim Firmanm

Dénem Sonu
= Gincells
Cénem Iptali
Gdemeler
Borg Akkarim
Bore Iptali
Dz Bilgileri
Izin Akkarimi
Aciklama

Paketleme
Paketleme Iptali
Cnayla

Onay Ipkali

Acik Dénemler

Kurum numarasi ve dénem tarihi verilerek paketleme iglemi baslatilir.
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Paketleme islemi son acik dénemin baslangig tarihinden en az iki yil dnceki baslangig tarihine sahip dénemler
paketlenebilir. Aksi durumda program bir mesaijla kullaniciyr uyaracaktir.

Paketleme islemi bu dénemden geriye dogru o kurumun tim kapali dénemleri igin yapilir ve islem sirasi
olarak en eski kapall dénemden baslayarak paketleme isleminin baslatildigi doneme kadar biitiin donemler
sirayla paketlenir.

Paketleme islemini iptal etmek gerekirse Paketleme Iptali secenegi kullanilir. Paketlenmis dénemlerden
hangisinin (izerinden islem baslatiimis ise o dénemden baslayarak en yeniden eskiye dogru paketlenmis tim
donemler iptal edilir.

Dénem Onaylama ve Onay Iptali

Donemi onaylama islemi ile, onaylanan déneme ait kayitlarda yalnizca inceleme yapilmasi saglanir.
Onaylama islemi yalnizca kapatiimis donemler icin yapilir. Donem Islemleri listesinde sag fare diigmesi
mendistinde yer alir.

Dénern Sonu

Dinemn Basl Aciklama -

1 - Benim Firmam 01.01

Crénem Sonu
— Glhncelle
— Dénemn Ipkali
— Grderneler
— Borg Akkarim
_ Borg Ipkali
Diiviz Bilgileri
Tzin &kkarirm

Aciklama
Paketlerne
Paketlere Iptali

Cnay Iptali I b

|
?' acik. Dénermler

Donem kapatma islemi yapilmis dénem (izerinde Onayla segcildiginde program kullaniciyi gegmis tarihli
onaylanmamis dénemlerin onaylanacagini belirten mesajla uyarir. Mesaja onay verilmesi durumunda,
kuruma ait tim dénemler taranir ve onaylanmamis dénemler onaylanir.

Onay iptali, onaylanmis dénem icin onay bilgisinin geri alinmasi iglemidir. Dénem Islemleri listesinde sa§ fare
diigmesi meniisiinde yer alir. Onay iptali secildiginde program kullanicryl onaylanmis olan ileri tarihli
dénemlerinde onayinin iptal edilecedini belirten mesajla uyarir. Mesaja onay verilmesi durumunda tim
donemler taranarak onay bilgisi iptal edilir.

Onaylanmis donemler (izerinde glincelleme, borg aktarimi, izin aktarimi yapilamaz.

Onaylanmis déneme puantaj karti eklenemez, toplu s6ézlesme farki hesaplatilamaz.
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Odemeler

Bordro islemleri donemsel olarak yapilmakla birlikte resmi bildirgeler ay bazinda alindiginda dénemlere ait
islemlerde ay kontrolli yapilmaktadir. Bu nedenle dénem baslangig ve bitis tarihlerinin ayni aya ait olmasi
gerekir.

Cesitli ddonemlerde yapilan bordro islemleri sonucunda resmi olarak 6denmesi gereken vergi, SGK, SGDP ve
TTF primleri ile ilgili 6demeler, bunlarin tarih ve tutarlari D&nem bilgileri listesinde Odemeler secenedi ile
kaydedilir.

Odemeler secenegdi kapatilan dénem segiliyken aktif durumdadir. Odemeler penceresi tablo seklindedir.
Tablo satirlarinda yapilacak 6édemeler kolonlarda ise bunlara ait tarih, belge numarasi, agiklama ve tutar
bilgileri kaydedilir.

' - ﬁdElT'EIE" W

Tarih Belge Mo Cderne Sekli Tutar
Verqgi | .
S5k
S0P

o|lololo

15z Sig.

Puantaj Sayisi ]

+.
3 kaydet Vazger

Izin Aktarimi

Donem islemleri izerinden izin aktarimlarinin yapildigi secenektir. Dénem bilgileri listesinde sag fare diigmesi
mendistinde yer alir.

Adi-Sovad
Sicil Mo

I

I
Sosyal Givenlik Numarasi I
Gitls Tariki |
I

I

Bl

Isveri

o
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izin aktariminin ne sekilde yapilacadi ise izin Aktarimi filtre satirlarinda belirlenir.

Filtreler digmesi

tiklanarak acilan Izin aktarimi filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Sicil Numarasi Grup / Aralik
Adi Grup / Aralik
Soyadi Grup / Aralik
Bolim [Tanimh Bélumler
Isyeri Tanimli Isyerleri
Aktivite Bilgileri
Kodu Grup / Aralik
Aciklama Grup / Aralik

ip izin tipi secenekleri
Borg Aktarimi

Personelin aldidi borclarin toplu olarak déneme aktarilmasi ve doneme iliskin puantaj islemlerine yansimasini
saglamak icin kullanilir. Dénem Bilgileri Listesi'nde sag fare tusu mendsiinde yer alir. Aktarim filtre

secenekleri sunlardir:

Filtre

Sicil Numarasi
Adi

Soyadi
Bordro Kodu
Bolim

Isyeri

Borg Tipi

Borg Kodu
Mevcut Borg Aktarimi
Borglar

Net Istihkak Asiliyorsa

Déviz Bilgileri Glincelleme
Eksik / Fazla Odenmis Taksit
Tutari

Aktarim Tipi

Isten Cikis Tarihi

Degeri

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Tanimh Bélumler

Tanimli Igyerleri

Borg Tipi Secenekleri

Grup / Aralik

Degistiriimeyecek / Yeniden Hesaplanacak
Odenmemis Taksitler / Ilk Odenmemis Taksit / Taksitli Borclarin Hepsi /
Borglarin Hepsi

Islem Yapilmayacak / Net Istihkak Kadari Kesilecek
Hayir / Puantaj Kur Tarihiyle / Dénem Kur Tarihiyle
Aktarilmayacak / Aktarilacak

Geri Odeme / Bor¢landirma
Baslangic / Bitis Tarihi

Bordro
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Mevcut borg aktarimi filtre satirnda, dénem (zerinde daha énce borg aktariimigsa yeni bor¢ aktariminin nasil
yapllacadi belirlenir. Bu filtre satiri;

o Degistiriimeyecek
¢ Yeniden hesaplanacak

segeneklerini igerir. Degistirilmeyecek segilirse aktariimis borg tutarlari degistiriimez. Yeniden hesaplanacak
secilirse, aktariimis olsa da borg tutarlari yeniden hesaplanir.

Borglar filtre satirinda yapilacak secimle taksitlerin hepsi aktarilabilecedi gibi 6denmemis taksitler ya da
yalnizca ilk 6denmemis taksit aktarilabilir.

Net istihkakin agiimasi durumunda aktarilacak borg tutar Net Istihkaki Asiyorsa filtre satirinda belirlenir.
Bu filtre satiri;

o Islem yapilmayacak
e Net istihkak kadar kesilecek

secgeneklerini igerir.
Islem yapilmayacak segilirse borg tutari aktariimaz.
Net istihkak kadan kesilecek secilirse borg tutarinin net istihkak kadar aktarilr.

Eksik fazla 6denmis taksit tutari filtre satirinda, 6nceden aktarilmis olan borg tutarlarinin eksik ve fazla
6denmis tutarlarinin aktarim sekli belirlenir.

Aktarim Tipi satirnda yapilacak secimle, personelin aldigi borglarin toplu olarak ilgili doneme hangi kayit
tirleri ile aktarilacadi belirlenir.

e Geri Odeme
e Borglandirma

segeneklerini igerir.

Borg aktariminda doviz bilgilerinin giincellenip giincellenmeyecegi ise Doviz Bilgilerini Giincelleme filtre
satirinda belirlenir. Hayir segilirse déviz bilgileri glincellenmez. Puantajin kur tarihi secilirse borg aktariminda
puantaj kur tarihi dikkate alinir. Dénem kur itibariyle segilirse, kur bilgilerini dénem kur degerleri ile
glincellenir.
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Puantaj Veri Girisi

Puantaj kartlarina hizli ve kolay sekilde veri girmek mimkiindir. Bunun icin Bordro program bdlimiinde
Kayitlar menUsti altinda yer alan Puantaj Veri Girisi segenegi kullanilir.

Puantaj ¥eri Girisi - Cahsma Pa..

Aciklama
1 |mMezailer
2 Ek Mesailer
Jlzosyal Yardimlar

A Fl Fidamalar

Puantaj Veri Girigi penceresi tablo seklindedir. Veri girisi;
e Mesailer
e Ek Mesailer
e Sosyal Yardimlar
e Ek Odemeler
e Ek Kesintiler
calisma parametreleri icin ayri ayri kaydedilir.
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Puantor Veri Girisi
Calisanin giinliik calistig saatlerin puantor olarak girilmesi, excelden aktarilabilmesi ve toplam olarak puantaj

kartina yansitilmasi Puantor Veri Girisi ve Puantor Veri Aktarimi segenekleri ile kaydedilir.

Veri girisleri icin Bordro program béliimiinde Kayitlar menisi altinda yer alan Puantor Veri Girisi secenegi
kullanilir. Ekle segenedi ile agilan Puantdr (izerinden giinliik galisma saatleri girisi yapilir.

E| Ekle Yeni puantor girisi icin kullanilir.
Degistir Kayit bilgilerini giincellemek igin kullanilir.
Cikar Puantér kaydini silmek igin kullanilir.
Incele Kayit bilgilerini incelemek icin kullanilir.
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Puantor Veri Girisi

Ekle secenedi ile acilan Puantor lizerinde;

Ay

Yil

Parametre Turi
Calisma Parametresi
Proje Kodu

bilgileri girilir.
« Pusntor

Ay O_CBK w2010 Parametre Tirii | Mesailer Calisma Parametresi NUT!W' Proje Kodu

Aktarid Sicil No Adi Soyad | Kurum |  Balim isyeri |  Bim ~ Gin1
O 0000000000000001 |ach 001L0OGO YAZ|0000 Merkez 0000 Merkez 0000 Merkez
[0 |ooooocoooocooonz ZELHA |KARACA  |001L0GO YAZ 0000 Merkez 0000 Merkez 0000 Merkez

[ ein2

Gin 3

| Gind

Gins | Ging

=)

[2]

|

Calisma Parametresi alani, formda kaydedilen verilerin hangi tipte calisma saati oldugunu gosterir.

Calisanin giinlik calistigi saatler puant6r olarak programa girilir ve istendijinde puantaj kartina aktarilir.
Puantor Veri Aktarimi islemi sirasinda aktarimi yapilan Puantor Kayitlari, bir kez daha aktariimamasi igin
Aktanldi kolonunda yer alan kutucuk isaretlenerek belirlenir. Puantér kayitlarinda Aktarildi olarak isaretli

puantdr dederleri, Puantor Veri Aktarimi isleminde puantaj kartina aktariimaz.

Veri girisinin hangi personeli kapsayacad Filtreler secenedi ile belirlenir.
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Bu filtre segenekleri sunlardir:

Filtre

Kurum

Isyeri

Bolim

Birim

Sicil Bilgileri
Sicil Numarasi
Adi

Soyadi
Bordro Kodu
Unvani

Gorev Yeri

Pozisyon Tanimi

Filtrede belirlenen personele ait glinliik calisma saatleri ilgili kolonlardan kaydedilir.

Degeri

Taniml Kurumlar
Tanimli isyerleri

Tanimli Bolimler

Tanimli Birimler

Grup/Aralik
Grup/Aralik
Grup/Aralik
Grup/Aralik
Grup/Aralik
Grup/Aralik
Grup/Aralik

Bordro
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Puantaj Karti Uretimi

Bordro programi ile personele ait puantaj kartlari istenen personel igin topluca Uretilir. Birden fazla firma ile
calisma sézkonusu ise puantaj kartlarinin Gretimi her firma icin ayri ayn yapilacaktir. Puantaj karti Gretme
islemi icin Bordro meniisiindeki Puantaj Karti Uret secenegi kullanilir. Puantaj kartlari Gretim bilgileri
sunlardir:

' Puantaj Karh Oret
oo [ |

Puantaj Gndederi

Kur Taribi-Degeri = . . 0 0l
Maag Tipi Marmal W |

kayil tarama |Sin:i| Kartlar v |
Tarama Siras) | Sicil Mumarasina Gére v |
Adi-Sovad

Sicil Nurnarasi |
Sosyal Givenlik Numaras |

o a8 Easlat [ ourdor ] kapat

Kurum kodu : Puantaj kartlarinin dretilecegi firma numarasidir. Tanimh firmalar listelenir ve ilgili firma
secilir. Firma numarasi belirtiimeden puantaj karti Giretilemez ve dolayisiyla puantaj hesabi yapilamaz.

Puantaj ondegeri : Puantaj hesaplarinda kullanilacak puantaj éndederidir. Tanimli puantaj dndederleri
listelenir ve puantaj kartlari Gretiminde kullanilacak éndeder tanimi segilir. Puantaj ondederi belirtiimeden
puantaj karti tretilmez ve puantaj hesaplari yapilamaz.

Kur tarihi ve degeri: Dovizli kullanimda kur tarihi ve bu tarihteki kur degerinin belirtildigi alanlardir.

Maas tipi: Puantaj kartlan maas tipine gore Uretilir. Maas tipi alaninda, kart Gretiminin yapilacagi maas
tipleri listelenir ve ilgili tip secilir. Bu alan;

e Normal

e Kist Maasg
e Ik Maas
o Terfi

e Acida Alinmis

e Tutuklanmig

e Fark

e Diger
segeneklerini igerir.
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Normal : Normal maas 6demesi tipidir.

Kist : ilk defa géreve atananlar géreve katildiklar giinden itibaren aylida hak kazanirlar. Géreve bagladigi
giin ile takip eden aybasina kadar ( takip eden ayin 15'ine) olan siireye iliskin istihkaklar giin hesabiyla
tespit edilir ve takip eden ayin maasi ile birlikte édenir.

Burada kist maas bordrosunun diizenlenecegi ay igin giin sayisi dikkate alinacaktir.

Kist esasina goére hesaplanan bu tutarlardan sadece Damga Vergisi ile Gelir Vergisi kesilir. Bunun diginda
herhangi bir kesinti yapilmaz. ( Emekli Sandidi ile Tasarrufu Tesvik Kesintileri )

Ik Maas : ilk defa Emekli Sandigina tabi bir hizmete atanan memurlarin ilk tam ayliklar izerinden % 25
girig kesenegi kesilir, bu giris kesenedi hem memur hem kurum tarafindan édenir. Bu % 25 kesinti disinda
normal maagslarda édenen % 15 memur, % 20 kurum kesintisi uygulanmaz.

Terfi : Memurun maas derece ve kademe ilerlemesiyle yapmis oldugu terfi tarihinden sonraki ilk maas
O6demesinin yapilacagi tarihte personelin halen bulundugu maas derece ve kademe karsiigi aylidi ile
yikseldigi derece ve kademenin karsiligi olan tutarlar arasindaki farkin tamami ( % 100 ') kesilir, ayni
miktar da devletge ddenerek iki aylik arasindaki farkin % 200 tutari Emekli sandidina génderilir. Bu ayda %
15 ve % 20 lik emekli sandigi kesenekleri de hesaplanir.

Calisanin maas kadro ve/veya derecesinde veya kidem yilinda bir degisiklik oldugu takdirde bu degisiklikten
sonra kisiye ait olusturulacak ilk puantajin maas tipi olarak "terfi" maas ondeder olarak gelir ve terfi
kesintisi hesaplanir.

Fark Maas : Zam dénemlerinde katsay artislarindan dolayi ortaya ¢ikan farklarin 6denmesidir. Ornegin 15
Aralikta 1999 da 15 aralik-15 Ocak ddénemine ait maas hesaplamasi Temmuz 1999 katsayilarina gore
hesaplanir ve ddenir. 1 Ocak 2000 itibari ile ise katsayilarda diizenlemeler gergeklestirilir. Brit aylik (
gosterge + ek gosterge ddemesi) , taban aylik, kidem aylidi, yan 6deme, aile yardimi tutarlarinin ve de
"normal veya terfi" puantajda degisen katsayilarla hesaplanmis her hangi bir parametre var ise bitin
bunlarin farklarinin 14 / o ayin giin sayisi (zerinden islemler gerceklestirilir.

Burada fark bordrosunun diizenlenecedi ay icin giin sayisi dikkate alinacaktir. Fark bordrosu hesaplamasi
yapilirken o dénemde hesaplanmis olan "normal" ve "terfi" maas yeni katsayilarla yeniden hesaplanir. Yeni
maas ile eski maas arasindaki fark rakamlari satirlara yansitilir.

Diger: Odenen bazi ek édemeler icin normal maas puantajindan ayri olarak yeni bir puantaj olusturulmak
istenen durumlarda kullanilir, Ikramiye bordrosu, noébet bordosu vb. Diger bordrosunun ismi ayarlar
program boéliimiinde tip tanimlari menisiindeki bordro tipi secenedi ile tanimlanir.

Kayit tarama ve tarama sirasi : Puantaj karti Uretiminde kayitlarin ne sekilde taranacadi ve taramada
hangi siralamanin esas alinaca§i bu alanlarda belirlenir. Kayit tarama islemi sicil kartlarina gore
yapiimaktadir.

Sicil kartlari segiminde dénem igin Uretilecek puantaj kartlarinda sicil kartlari dikkate alinir.

Kayit tarama sirasi alaninda ise kayit taramada yapilan segime gére sicil ve puantaj kartlarinin hangi
siralamaya gore taranacad belirlenir.
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Bu alan;

e Sicil numarasina gore

¢ Bolim numarasina goére

e I5 yeri numarasina gore
olmak lizere 3 seceneklidir. Yapilan secime goére puantaj kartlari olusturulur. Sicil numarasina gére seciminde
tarama islemi sicil numarasina gore boélim ve is yeri numarasi secimlerinde bélim ve is yerine gore yapilir.

Ondeger filtresi : Puantaj 6ndegerleri tanimlanirken &ndeger filtreleri kullanilarak puantaj kartlari
olusturulacak personel belirlenir. Puantaj kartlarinin hangi personel icin lretilecedi dndeder filtreleri secenedi
ile belirlenir. Tanimli dndeger filtreleri listelenir ve secim yapilir. Ondeger filtresi belirlenmemisse puantaj
karti Gretim penceresinden belirlenir.

Puantaj karti tGretme isleminde eder puantaj 6ndederi ile personelin bir kismi (ya da tamami) icin daha 6nce
puantaj hesaplattinlmis ancak dénem kapatilmamissa program kullaniclyi, bu puantaj kartinin daha énce
Uretildigini belirten bir mesajla uyaracaktir. Doneme ait puantaj kartlarinin yeniden Uretilmesi durumunda
ekrana gelen mesaj Evet, Hayir ve Vazgeg olmak Uizere g segeneklidir.

Puantaj kartlar Uretimi, 6ndeger filtresinde belirtilen kosullara uyan tim personel icin dedil yalnizca bazi

personel icin yapildiginda, mesaj ekraninda karti yeniden Uretilmeyecek personel icin Hayir, yeniden
Uretilmesi istenen personel igin Evet segimi yapilir.

Puantaj Karti Oret Filtresi

= bl o F
Filtre Kaydet Tamam Wazger
Filtreler Secilen Filtreler
-8 Kurum | Adi Dedeti |ﬂ
Sl Nomstasr. + Sosyal Giivenlik Statiisi 1,2,3,4,5,8,9,0
+- Sozyal Glvenlik Statisi + Biiliim 1,2
-] Bordro Kodu : y
| e + Isyeri 1,2
e + | BaEIGm + Birim 1,2
FH-E Igyer + [Ocret Puantaj Ucreti
=@ Birim _| | + Bdeme Tipi 1,2,3
E j Iézret st " || + Hesaplama Sekli 1,2
- eme Tipi .
58 Hesapiama Seki + 0Odiil/Ceza Uygula Hayir
| ise Girig Taribi + Izin ﬂktq‘:!l‘ll‘l‘ll ) Hayir
- H Uloret etk Kodu + Kidem / IThbar Odemesi L Haywr
F-O isten Gikig Tarihi + AR-GE Yasasi 0,1,2
- @ QFﬂUIICeza Lol + |Ar-Ge giin sayis1 yeniden Hayir
- 1 '&H?nml . ) + Devreden 95K Matrahn  Kullamlacak
=B Kidem § lhbar Cdemesi Uyoula o
[ + | Ar-Ge aln zaviz veniden hesaplanacak ﬂ =
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Toplu Sozlesme Farklari Hesaplama

Toplu sézlesme farki hesaplama, gecmise yénelik licret artislarinin hesaplanmasinda kullanilir. Ozellikle toplu
is s6zlesmesi yapan is yerleri igin toplu s6zlesme farklarinin hesaplanmasi énemlidir.

Toplu sézlesme farklar hesaplamasi icin éncelikle toplu lcret ayarlama ile lcretler ayarlanir. Normal maas
hesaplamasinda kullanilan puantaj ondederinde rakam gecerli artislara gore degistirilir. Normal maas
hesaplamasi yapilir. Daha sonra sozlesme farklarinin hesaplanmasi icin yeni bir ddénem acilir. Fark
hesaplamasinda kullanilacak puantaj 6ndederi icin yeni bir tanim yapilir. Bu bos éndederde calisma giini 30,
calisilan saat 240, SGK giini 0, vergi 6deme giini 0, farki hesaplanacak parametrelerin éndederi (+)
tutarlari ise 0 olmalidir.

Toplu sozlesme farklarini hesaplatmak icin Bordro program bélimiinde Islemler meniisii altinda yer alan

Toplu sozlesme farklari hesaplama secenedi kullanilir. Toplu sbzlesme farklari hesaplama penceresinden
kaydedilen bilgiler sunlardir.

' Toplu Sozlesme Farklari Hesapl.—
umkods GG

Puantaj Gndederi

Kur Taribi-Degeri = . . o 0l
Maas Tipi Fark |

kayik tarama |Siu:i| kartlar v |
Tararmna Sirasi | Sicil Mumarasina Gore v |
Fark. Bilgileri

Gln Sayis 0 | Tarihler

fd-Soyad |
Sicil Murnarasi |
|

Sosyal Givenlik Numaras

r X Baglat | Durdur Kapat

Kurum kodu: Toplu stzlesme farki hesaplama isleminin yapilacagi kurum kodudur. Kayith kurumlar
listelenir ve ilgili kurum segilir.

Puantaj ondegeri: Hesaplama isleminde kullanilacak puantaj ondederidir. Fark hesaplanmasinda
kullanilmak Gzere tanimlanmis (calisma gini 30, calsilan saat 240, SGK giinii 0, vergi ddeme giini 0, farki
hesaplanacak parametrelerin 6ndegeri (+) tutarlari ise 0 olmalidir) éndeger secilir.

Kur tarihi - degeri : Dovizli kullanimi sdzkonusu ise kur tarihi ve kur dederi bu alanlarda belirtilir. Kur tarihi
girildiginde, kur tablosundan okunan kur degeri alana aktarilir.
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Maas tipi: Ucret hesaplamasinda kullanilacak maas tipidir. Fark maas tipi alana éndeger olarak gelir,
degistirilemez.

Kayit tarama ve tarama sirasi: Toplu sozlesme farklari hesaplamada kayitlarin ne sekilde taranacadi ve
taramada hangi siralamanin esas alinacagi bu alanlarda belirlenir. Kayit tarama islemi sicil kartlarina gore
yapilmaktadir.

Sicil kartlan seciminde dénem igin Uretilecek puantaj kartlarinda sicil kartlari dikkate alinir.
Kayit tarama sirasi alaninda ise kayit taramada yapilan secime gore sicil ve puantaj kartlarinin hangi
siralamaya gore taranacadi belirlenir. Bu alan;
e Sicil numarasina gore
e BOolim numarasina gére
o Isyeri numarasina gére
olmak Uzere 3 segeneklidir. Yapilan segime gore puantaj kartlari olusturulur.

Fark Bilgileri: Toplu {icret farklari hesaplamanin hangi tarihler arasindaki licret édemelerini kapsayacadini
belirtir.

Fark hesaplamasinin yapilacagi personel Filtrele secenedi ile belirlenir. Baslat diigmesi tiklanir ve toplu
lcret fark hesaplama islemi baslatilir. Hesaplama isleminin yapildi§i personel bilgileri hesaplama penceresinin
alt bélumiinde yer alan adi, soyadi, sicil numarasi, sosyal giivenlik numarasi alanlarinda goriintdlenir.

Toplu sézlesme farki hesaplatma isleminde, normal maas puantajinda kullanilan parametrelerden, fark
hesaplamasinin yapilacagi dénemlerde gegerli olanlar icin de fark hesaplanir.

Hesaplamada, farklari alinacak parametreler icin (mesailer /ek mesailer / sosyal yardm / ek 6deme ve ek
kesintilerin) normal maas esas alinarak elde edilen yeni tutarlar ile farklari alinacak puantajlardaki sireler
dikkate alinir. Hesaplanan tutarlardan 6denmis olan tutarlar gikartilarak 6denmesi gereken fark rakamlari
tespit edilir.

Hesaplama isleminin sonunda déneme ait puantaj karti secildiinde, gecmis donemlere ait lcret farklar
toplamini igeren satir hesaplar penceresinde yer alacaktir. Fark rakamlarinin tabi olduklar vergiler ve
oranlarina gore gelir vergisi,damga vergisi ve SGK farklari ay bazinda hesaplanir.

SGK farklari sadece veri tabanindan ve de resmi raporlardan gorilebilir, hesaplar penceresinden goériilemez.
SGK farklan, Aylik Sigorta Primleri Bildirgesi, Dort Aylik Sigorta Primleri Bordrosu ve Aylik SGDP Bordrosu
raporlarinda Bildirgenin Mahiyeti filtre satirinda yapilacak segimle gegerli olacak ay ya da dénem igin alinir.
Bildirgenin mahiyeti filtresi Asil ve Ek olmak (zere iki segeneklidir. Olusan SGK farklari bildirge mahiyeti Ek
segilerek alinir.

[{':'}] Ondeger filtresi: Toplu sdzlesme farklari hesaplanirken &ndeger filtreleri kullanilarak fark
uygulanacak personel belirlenir. Tanimli 6éndeger filtreleri listelenir ve secim yapilir. Ondeger filtresi
belirlenmemigse puantaj karti tiretim penceresinden belirlenir.

_-:'
[j Izleme Dosyasi: Toplu sozlesme farki hesaplama sonucunda, fark hesaplanmayan personele ait
bilgiler izleme dosyasina yazilir ve izlenebilir. Bunun icin Toplu Sézlesme Farklari Hesaplama penceresinde
yer alan Izleme dosyasi secenegi kullanilir.
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Puantaj Veri Aktarimi

Puantaj verilerini puantaj kartlarina aktarmak icin, Bordro program béliimiinde islemler meniisii altinda yer
alan Puantaj Veri Aktarimi secenedi kullanilir.

Puantaj ¥Yeri Aktarin

Aktarilacak Parametreler
[ Imesailer
[ ]Ek Mesailer
[ ]5osval ¥ardmlar
[ ]Ek demeler
[ ]Ek Kesintiler

&di Soyad |

Sicil Mumaras: |

Baslat [- Durdur

Aktarllacak calisma parametreleri Puantaj Veri Aktarimi penceresinde isaretlenerek segilir. Puantaj verileri
aktarilacak personel Filtreler secenegi ile belirlenir.

Puantaj veri aktarimi filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Kurum Tanimli Kurumlar
Bolim Tanimli Bolimler
Isyeri Taniml isyerleri
Birim Tanimli Birimler
Sicil Bilgileri

Sicil Numarasi Grup / Aralik

Adi Grup / Aralik
Soyadi Grup / Aralik
Bordro Kodu Grup / Aralik
Unvani Grup / Aralik
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Puantor Veri Aktarimi

Puantor veri aktarim iglemi ile, 6nceden acilmis puantaj kartlarina, filtreler secenedi ile belirlenen personele
ait puantaj kartlarina calisma saatleri toplami aktarilir. Aktarimda filtre secenekleri arasinda yer alan “Islem
Tarihi’ dikkate alinir ve bu déneme ait ¢alisma saatleri toplami aktarilir.

Puantar Ven Aktanmi

Ad Soyad

Sidl Murarasi

r
[zt | J[ et ]

Aktarim Oncesinde, Aktarim Yapilacak Puantaj Satirlari Icin, Puantaj Karti Uret Fonksiyonu kullanilarak, her
Calisma Parametresi icin 0 Degerli de Olsa Bir Puantaj Satiri Uretmek Zorunludur.

Aktarim islemi sonrasinda Puantajda eksik giin uyarisi, yillik fazla mesai siniri 270 saat asim uyarisi, ise girig
giin sayisi kontrolii uyari parametrelerine gére Izleme (log) kayitlar otomatik olarak olusturulur.

« Puantor Veri Aktanmi Filtresi B @ @
= 5 o a

Filtre ¥ikle Filtre Kaydet Tamam Vazgec

Filtreler Segilen Filtreler

BB igkmTarhi | I Adi 1 Degeri

8 Kuum + Islem Tarihi 01.01.2010

a ?D"’“TI + Kurum 1

B isyeri i

B Birim [ 12

B~ @ Sicil Bilgikeri + Isyeri 1,2

B-0  Odeme Tipi + Birim 1,2

@- 8 Proje Kodu + |Odeme Tipi 1,23

Puantor girisi yapilirken Aktarildi kolonunu isaretli olan puantor dederleri puantaj kartlarina aktariimaz.
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Excel Aktarimlari
Araclar / Islemler / Excel'den Veri Aktarm fonksiyonunda Aktarim Sekli listesinde Puantdr Bilgi Aktarimi
secenegi yer almaktadir.

Aktarim sablonu Uzerinde, ilgili sicil numarasi icin ay ve yil dederlerine uygun olarak Parametre Tirl ve
Calisma Parametresi dederlerine gore giinliik calisma saati dederleri sisteme aktarilir.
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Bordro Zarfi

Bordro zarfi Bordro program bdlimiinde Formlar menisi altinda yer alan Bordro Zarfi secenedi ile bastirilir.
Filtreler secenedi ile bordro basiminin hangi personeli kapsayacadi ve ne tiir bordro basilacagi belirlenir.

[Tablo . BEkran Lt azic [Z] ASCII Dosya {25 Excel Dosyas) |gl‘_jv15 Arccess Dosyas)

@HTHML Dosyas @PDF Dasyas)

g {")vazio Sayfasinag Gare

q B ot o [CIFilkreleri azdi

g : {*)Rapor Slcilerine Gire

% [ kullarmo Rapor Tasatim Rapor Tanirmi o

e 'Y

i.i| Yazo Sayfa Dozeni '& Tasatla | 7 Kolay Tasarla

& Filtre vikle | A Fitre gavdet

Filtreler Secilen Filtreler
F-E Kurum Adi Dederi L{
...u laven + Kurum 1 E
F-B  Balim I )
___u Biirirm + Isyeri 1,2
---ﬂ Rapar Bilgileri + Biiliim 1,2
[+ @ Sicil Bilgileri + Birim 1,2
- @ Ocret Bilgileri + [Islem Tarihi 06.09.2010 - 06.09.2010
+ Rapor Tarihi 06.09.2010
+ Swralama Sicil \umarasina Gire
+ Gruplama Kurum
+ Para Kupiirleri Evet
LMlamaulaems o Paaaiai 1LIC ﬂ
4 m [v]
_'] Tamarn Kapat

Issizlik sigortasi ile ilgili bilgileri raporlayabilmek icin SGK prim numarasinin mutlaka girilmesi gerekmektedir.
Sicil kartlari Gizerinde tabi oldugu SGK Primleri listesine bakildiginda ;

(1) Analik Sigortasi
( 2 ) Hastalik Sigortasi
(99 ) Is Kazas Sigortasi olarak goriilmektedir.

Bordro zarfinda, kullanici tanimh rapor tanimi yapilirken alan listesi (izerinden SKK primi tanimlamasi
yapllirken hangi SGK primi olduguna dair numarasi girilmelidir. Rapor tanimlamasi yapilirken girilmesi

gereken numaralar SGK primine gore soyledir ;

(2 ) Analik Sigortasi
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( 3 ) Hastalik Sigortasi
( 4 ) Hastalik Sigortasi ( girak )
(5) Mal. / Yas. / Olim Sigortasi

(6 ) SGDP
(7) Issizlik Sigortasi
( 0) Is Kazas Sigortasi

Bordro basimi filtre secenekleri asadidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre Degeri

Kurum Taniml Kurumlar

Isyeri Tanimli Isyerleri

Bolim Tanimh Béllimler

Birim Tanimli Birimler

Rapor Bilgileri

Islem Tarihi Baslangic-Bitis Tarih Araligi

Rapor Tarihi Tarih Girisi

Siralama Sicil Numarasina Gére / Soyadina Gore /Adina Gore / Unvanina Gére
Gruplama Kurum/Kurum-Isyeri/Kurum-Boliim/Kurum-Isyeri-Bélim
Para Kupiirleri Evet/Hayir

Raporlama Ddvizi Ddviz Tirleri

Parametrelerin Gosterimi

Hepsi/Islem Gorenler

Tahakkuk Sekli Dénemsel/Aylik/Iki Tarih Arasi

Form Segimi Matbu Form/Diiz A4 veya Siirekli Kagit
Rapor Carpani Carpan Girisi

Elektronik Posta Gonderimi Evet / Hayir

Elektronik Posta Konusu Veri Girigi

Sicil Bilgileri

Sicil Numarasi Grup/Aralik

Adi Grup/Aralik

Soyadi Grup/Aralik

Akademik Unvani Grup/Aralik

Bordro Kodu Grup/Aralik

Calisma Statiisi Calisanlar/Isten Ayrilanlar

GOrevi Grup/Aralik

Tabi Olunan Yasa Is Kanunu/Deniz Is Yasasi/Basin Is Yasasi
Maas Tipi Normal / Fark / Diger

Ucret Doviz Tiri

Ucret Déviz Tiirii Secenekleri

Sosyal Giivenlik Statiisii

Sosyal Givenlik Statii Segenekleri

Kurum, isyeri, Boliim Bilgileri

Kurum numarasi: Bordro basiminin hangi firma igin yapilacadi bu filtre satirinda belirlenir. Taniml tiim
firmalardaki personel icin topluca bordro, licret pusulasi ya da puantaj karti bastirilabilecedi gibi, yalnizca
belli bir firmada calisan personele ait basim isleminin yapiimasini saglamak miimkindir. Programda
ondeder olarak tim tanimli firmalar isaretlidir Yalnizca secilecek firmada calisan personel ait bordro, licret
pusulasi ya da puantaj karti astirilacaksa diger firmalarin yanindaki isaret ara tusu ile kaldirilir.
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isyeri: Bordro basiminin hangi isyerleri icin yapilacaginin belirlendidi filtre secenegidir. Programda éndeger
olarak tanimh tiim is yerleri isaretlidir. Basim isleminin gegerli olmayacadi is yerlerinin yanindaki isaret ara
tusu ile kaldirilr.

Boliim: Bordro basiminin hangi bolimler icin yapilacaginin belirlendidi filtre secenedidir. Basimda dikkate
alinacak boliim isaretlenerek segilir. Programda 6ndeger olarak tanimh tim béliimler isaretlidir. Form basimi
yapilmayacak béliimlerin yanindaki isaret ara tusu ile kaldirilir.

Rapor Bilgileri
Islem Tarihi: Bordro basiminin hangi tarih icin yapilacagini gdsterir.
Rapor Tarihi: Bordro basim tarihidir.

Listeleme: Bordro basiminda siralamanin ne sekilde yapilacagi bu filtre satirinda belirlenir. Listeleme
filtresi

e Sicil Numarasina Gére
e Soyadina Gore
olmak Uzere iki segeneklidir.

Tahakkuk sekli: Donemsel ve aylik olmak (zere iki seceneklidir. Bordro programinda bordro islemleri
dénemsel olarak yapilmakla birlikte yasal olarak verilmesi gerekli resmi bildirgeler aylik olarak verilmektedir.
Bu nedenle basilacak bordonun sekli belirtilmelidir.

Siralama: Bordro basiminda siralamanin ne sekilde yapilacadi bu filtre satirinda belirlenir. Siralama filtresi
e Firma
o Firma/igyeri
e Firma/Bolim
e Firma/Isyeri/Bolim
e  Firma/Kullanici Tanimli indeks
segeneklerini igerir.

Para Kupiirleri: Ucret ddemelerinin zarf ile yapiimasi durumunda, édemede kullanilan para birimlerinin
miktar ve tutarlari ile bordroya yazdiriimasi igin kullanilir. Evet ve Hayir olmak lizere iki segeneklidir.

Raporlama Dovizi: Raporlama dévizinin secildidi filtredir.

Parametrelerin Gosterimi: Firma calisma parametrelerinin bordroda ne sekilde yer alacadi bu satirda
belirlenir. Gosterim filtre satiri

o Hepsi

o Islem gorenler
seceneklerini icerir. Islem gérenler isaretlendiinde bordroda yalnizca o dénem icin islem géren
parametreler yer alir.

Tahakkuk Sekli: Basilacak bordro icin tahakkuk seklinin belirlendigi filtre secenedidir. Tahakkuk sekli
olarak
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e Donemsel

o Aylk

o Iki tarih arasi
segilebilir.

Form Segimi: Bordro basiminda kullanilacak formun segildigi filtre satindir.

Rapor Carpani: Rapor icin carpan katsayinin girildidi filtre satindir.

Elektronik Posta Génderimi: Bordro programi ile bordro ilgili kisiye elektronik posta ile de iletilir. Evet ve
Hayir olmak (izere iki segeneklidir.

Sicil Bilgileri

Sicil numarasi: Bordrosu basilacak personeli belirlemek icin kullaniir Grup ya da aralik tanimi yapilarak
basimin gecerli olacagi personel secilir. Arallk taniminda baslangic ve bitis sicil numarasi verilerek bu

aralikta kalan personeller icin bordro, ticret pusulasi ya da puantaj karti basilir.

Adi, soyadi, akademik iinvani ve bordro kodu: Bu filtre satirlarinda, grup ya da arallk tanim
filtrelerinden birisi kullanilir ve belirlenen kosula uygun personel igin bordro zarfi bastirilir.

Tabi Olunan Yasa: Hangi yasaya tabi olan personel icin bordro basilacadi bu filtre satirinda belirlenir.
Ucret Doviz Tiirii: Bordrosu bastirilacak personeli iicret déviz tiiriine gére se¢mek icin kullanilir.

Sosyal Giivenlik Statiisii: Bordrosu bastirilacak personeli sosyal giivenlik statlisiine gére filtrelemek igin
kullanilir.
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Raporlama Sistemi

BordroPlus

e Program bdllimlerinde yer alan standart raporlar,

tablo raporlari

kullanicilar tarafindan tasarlanan raporlar,

kolay tasarimli raporlar

pratik tablo raporlari
e  rapor Uretici ile alinan raporlar

ile son derece kapsamli bir raporlama sistemine sahiptir.

Raporlama sisteminin en énemli avantajlari su basliklar altinda dzetlenebilir.
e Her rapor farkh bir kritere gore sorgulama yapmak icin kullanilan filtrelere sahiptir.
e Raporda yer alacak alanlar ve rapor tasarimi kullanici tarafindan belirlenir.

e Raporlarda hangi filtrelerin nasil kullanilacadi ve hangi alanlarin goriintiilenecegi belirlendikten sonra
bu bilgiler kaydedilebilir ve tekrar kullanilabilir.

e Tablo raporlari ile, raporda yer alan bilgiler secilecek kolon basliklari altinda gruplanabilir, bu
gruplama islemi seviyeli olarak da yapilr.

e Raporda yer alacak bilgiler igin kullanici kendisi filtre tanimlayabilir ve hesaplama sekli belirleyebilir.

e  Rapor Unitesi secilerek raporlar ekran ve yazicidan alinabilir. Bunun disinda rapor ¢iktisi Lotus, Ascii
dosya veya Ms Access formatinda bir dosyaya kaydedilebilir. Ya da HTML, Tablo ve PDF formatinda
alinabilir. Bu durumda, kaydedilen rapor ciktilari ilgili uygulamalar ile alinir.

e Sik kullanilan raporlar kullanici tarafindan yeni isimle kaydedilir ve bu raporlara ayr bir ment
Uzerinden kolayca ulasilabilir.

e Ayni rapor programda taniml standart isimleri yanisira kullanici tarafindan verilecek isimlerle de
kaydedilir ve siralanabilir.

Rapor bilgileri

Program bdlimlerinde yer alan raporlar her program bolimiinde belirli bagliklar altinda toplanmistir. Bu
raporlar programda yer alan standart sekilleri ile alinabilecedi gibi kullanici tarafindan tasarimlanan ve
kaydedilen bicimde ve igerikte alinir. Kullanici rapor tasarimlari da ayni rapor penceresinde ilgili secenekler
kullanilarak kaydedilir. Ilgili rapor secildiginde acilan penceredeki alanlar ve diigmeler kullanilarak

e raporun hangi rapor iinitesinden alinacad
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e raporun hangi kosullarda alinacadi
e hangi alan bagliklari ve alan bilgileri ile alinacag
e rapor icin kullanici tarafindan yeni bir tasarim yapilacaksa rapor tasarimlar
e raporun alinacadi yazici sayfa diizeni ayarlamalari
kaydedilir.
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Rapor Tasarimlari

Raporlama sisteminin en 6nemli 6zelliklerinden biri de rapor tasarimlarinin yapilmasi ve kaydedilmesidir.
Rapor tasariminda standart alanlarin disinda kullanic tarafindan tanimlanan alanlar da kullanilir. Kullanici her
rapor igin programda taniml olan alanlarn kendi iginde bazi matematiksel islemlerle formile ederek yeni
alanlar tanimlayabilir. Béylece program bélimlerinde kartlar Gzerinden girilen bilgiler ve yapilan islemler
istenen formatta ve yalnizca istenen bilgileri icerecek sekilde alinir.

Standart alanlarin disinda raporda yer almasi istenen alanlar, hangi bilgiyi icerecekleri ve raporun hangi
sayfa diizeni ile alinacadi rapor tasarimi yapilirken belirlenir. Program béliimlerinde yer alan her rapor icin
standart bir rapor tasarimi ondeder olarak kayithdir. Rapor bu standart tasarima gore segilecek rapor
Unitesinden alinir. Ya da kullanicl tarafindan rapor tasarimi yapilir. Kullanici tarafindan yapilan Tasarimlari
kullanmak igin Kullanici rapor tasarimlari isaretlenir. Kayith rapor tasarimlar listelenir ve ilgili tanim segilir.

Her rapor icin, raporun hangi alan bilgileri ile alinacadi, alan baslklari ve uzunluklan kullanici tarafindan
belirlenebilir yani bir anlamda rapor sablonu hazirlanir. Bunun igin ilgili rapor ekraninda Tasarla secenegi
kullanilir. Ekle segenedi ile rapor sablonu olusturulur.

Rapor tasarimi;

e Standart tasarim

e Bog tasarim
secenekleri kullanilarak iki sekilde yapilir. Standart tasarim segiminde programda ondeder olarak tanimli
standart tasarim kullanilir. Bos tasarim segiminde ise bos bir tasarim penceresi agilir ve kullanici raporda yer
almasini istedigi alanlarn bunlarin 6zelliklerini kendisi belirler.

Tasarim Genel Parametreleri

Tasarimin geneline iliskin bazi parametrik ve izleme amagh bilgiler yani rapor tasarimi penceresinde
Parametreler segenedi ile kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir.

Olgiim alaninda rapor geneline iliskin 6lglim birimi kaydedilir. Olgiim alani inch ve cm olmak izere iki
seceneklidir.

Adi ve aciklama alanlarinda rapor adi ve agiklayici bilgiler kaydedilir.
Tarih raporun hangi tarihte tasarlandigini belirtir. Giiniin tarihi alana éndeger olarak gelir.
Sayfa genisligi alaninda rapor sayfasinin genisligi belirtilir.

Sayfayi enine kullan secenedi ile sayfa kullanim sekli (enine, boyuna vb) belirlenir. Ondegder olarak sayfa
boyuna olarak kullanilir. Eger sayfa enine kullanilacaksa, sayfayi enine kullan segenedi isaretlenir.

Diger o©zellikler: Tasarim yaparken gecerli olacak bazi Ondederler Tasarim penceresinde Cizgiler
bélimiinde belirlenir. Rapor sablonu olusturulurken cizgilerin gdsterilmesi isteniyorsa Cizgileri gdster, Yazici
sayfa sinirinin gosterilmesi isteniyorsa Yazici sayfa sinirini géster segenekleri isaretlenir. Diisey ve yatay cizgi
araliklari ise ilgili alanlarda kaydedilir. Tasarim éndegerleri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir.
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Tasarim Bilgileri

Rapor tasariminda yapilacak islemleri igin tasarim penceresinde yer alan simgeler ya da sag fare tusu meni
secenekleri kullanilir. Bunlar sunlardir:

Ekle : Gruplama bolimi, veri alani, geometrik alan ve gorsel malzeme eklemek igin kullanilir. Gruplama
bélimi segilen rapor bélimi igin tanimlanir. Gruplama bélimiinde standart ve kullanici tanimh alanlar
kullanilarak raporun istenen yerlerinde toplam ve ara toplam bilgileri alinabilir.

Degistir : Veri alani, bolim, gruplama bolimii ve genel tasarim parametre bilgilerinde degisiklik yapmak
igin kullanilir. Segili alan, Segili béliim, Parametreler, Uygulanacak Filtreler {izerinde degisiklik yapilabilir.
Yapilan segime gore ilgili pencere agilir ve gerekli degisiklikler yapilir.

Secili alanlan Sil : Tasarimda yer alan alani silmek icin kullanilir. Silinecek alanlar fare ile isaretlenerek
segilir.

Kolonlar Diizenle : Kolonlar diizenlemek icin kullanilir. Kolon araligi penceresinden aralik bilgisi verilerek
kaydedilir.

Hizala : Tasarimda yer alan alanlan hizalamak icin kullanilir. Yatay esit aralikh ve diisey esit aralikli olmak
Uzere iki segeneklidir.

Genislet/Daralt :Rapor tasariminin geneli ya da segilen bdlim igin 6lglimlendirme isleminde kullanilir.
Genisletme ya da daraltma bilgisi ylizde olarak verilir.

Tablo alanlan ve kolonlari : Raporun Excel ya da Access dosyalarina yazdirilarak bu programlardan
alinmasi durumunda her boliimde hangi alan veya kolonlarin yer alacadi bu secenek ile kaydedilir. Her bir
alan Ekle segenedi ile tiir/icerik ve 6zellik bilgileri verilerek kaydedilir.

Alan Listesi : Standart ve taniml alanlari listelemek ve igin kullanilir.

Ozellikleri Degistir: Secili alan zelliklerini degistirmek icin kullanilir. Alt izgili ve st cizgili olmak zere iki
seceneklidir. Alandaki metnin alti ve Ustiine ¢izgi gekmek ya da kaldirmak igin kullanilir.

Arkaya gonder/One getir: Secilen alani 6n ya da arka plana almak igin kullanilir.

Diigme panosunu Gizle/Goster: Rapor tasarimi penceresindeki panoyu gizlemek ve godstermek igin
kullanihir.

Grupla/Grup boz : Bu segenekler diigme panosunda yer alir. Rapor béliimlerinde yer alacak alanlan
gruplamak igin kullanilir. Gruplar alanlarin bigimsel 6&zellikleri ve boyutlarini belirleme ve hizalama
islemlerinde kullanim kolayligi saglar. Raporda yer almasi istenen alanlar, rapor iizerinde bulunacak grafik ve
gorsel malzemeler ile diger materyaller rapor bélimlerinde ilgili alanlara yerlestirilerek sablon olusturulur.
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Rapor Boliimleri

Her rapor sablonunda ana baslik, alt baslik, kolon basliklari, satirlar ve toplamlar boélimleri yer alir. Bu
boliimlerde yer alacak bilgiler dogrudan yazilarak ya da standart ve tanimli alanlar listelenerek segilir.

Bashik bilgileri: Raporun bagslik bdlimiinde tanimlanan raporun adi, firma numarasi, firma adi, sayfa
numarasi vb. rapor baslik bilgileri yer alir. Baslik bolimiinde tanimi yapilan rapora gére yazdirilacak bilgiler
icin Veri alam ekle segenedi kullanilir. Alan Ekle secenedi ile standart ya da tanimli alan segilerek ya da
Metin secenedi ile dogrudan yazilarak kaydedilir.

Rapor alan bashklari: Raporda yer alacak standart ya da taniml alan basliklari rapor tanim ekraninda Ekle
secenedi altinda yer alan Veri alani secenegi ile kaydedilir. Alan penceresinde eklenecek alanin tiirii ve igerigi
belirlenir. Alanin 6zelliklerini belirlemek igin Parametreler mendsi kullanilir. Kolon basliklari icin Kolon alani
segilir.

Alanlar: Raporda yer alacak bilgiler ise ilgili alan basliklar altinda satirlarda belirlenir. Raporda satirlarda yer
almasi istenen bilgiler Ekle segenedi altinda yer alan Veri alani secenedi ile kaydedilir. Alan penceresinde
eklenecek alanin tiiril ve icerigi belirlenir. Alanin dzelliklerini belirlemek igin Parametreler menisi kullanilir.
Kart ve figlerde yer alan standart alanlar ve tanimli alanlar listelenir. Ilgili alan segilerek rapor sablonuna
aktarilir.

Sayfa Toplami ve ara toplam bdéliimleri: Sayfa toplami, ara toplam ve genel toplam bdlimlerinde
bastirilacak bilgiler Veri alani Ekle penceresinde Toplam ya da Ara Toplam Ekle segenekleri ile belirlenir. Alan
secimi listesinde, raporda yer almasi istenen alan segilerek rapor sablonuna aktarilir. Rapor béliimleri ve bu
bélimlerde yer alacak bilgiler her béliimde ayr, ayn belirlenir. Rapor bélimlerinin boyut bilgileri ve hangi
formatta sablonda yer alacagi her bolim icin ayri, ayn kaydedilir. Bunun icin ilgili bolim fare ile cift
tiklanarak secilir. (Ya da ayni islem ilgili bdliim secildikten sonra Islemler (sa§ fare diigmesi) meniisiinde
Dedistir segenedi altindaki Segili bdlim segenedi ile yapilir.)

Boliim bilgileri: Bolim genel bicim bilgileri acilan pencereden kaydedilir. Arka plan rengi alaninda arka plan
rengi belirlenir. Ok isareti tiklanarak renk secenekleri listelenir ve secilir. Tanimli renkleri segmenin yaninda
palet penceresi tiklanarak agilan Renk tanimlama penceresinde yeni renk tanimlanir ve segilir. Tablo adi
alaninda raporun Access veya Excel gibi program dosyalarina yazdirimasi durumunda tablo adi kaydedilir.
Bolim alan bagslklari ve bilgileri burada belirtilen dosya altinda toplanarak aktarilir. Yikseklik alaninda
bélimiin yikseklik bilgisi kaydedilir. Yiikseklik bilgisi Parametreler bélimiinde belirlenen birim (zerinden
kaydedilir. Bolim yliksekligi fare yardimi ile de ayarlanabilir. Bunun icin ilgili bolim alt ya da Ust sinirlar fare
ile siiriiklenerek yiikseklik belirlenir. Belirlenen &zellikler Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir.

Bordro 61/94



LOGO - Bordro Plus

Rapor Alanlari

Raporun hangi alan bagliklari ile alinacadi rapor tasarim penceresinde belirlenir. Rapor programda standart
olarak tanimli alan basliklari ile alinabilecegi gibi kullanici tarafindan diizenleme de yapilabilir. Rapor sablonu
standart tasarim kullanilarak olusturuluyorsa o rapor igin taniml tiim alan basliklari tasarim penceresinde ilk
bélimde gorintilenir. Raporda yer almayacak olan bagliklar ve alanlar fare ile secilir ve Del tusu ile
tasarimdan cikartilir. Raporda yer almayacak alan basliklari, fare ile secildikten sonra sag fare digmesi
menlsiindeki Secili alanlari Sil secenedi ile de tasarimdan cikartilir. Rapor alan basliklar Veri alani Ekle
secenedi ile alan tlrl metin secilerek kaydedilir.

Veri alanlan: Raporda bastirilacak bilgiler F9-sag fare diigmesi menisiindeki Veri alani Ekle secenedi ilgili
bélime yerlestirilir. Rapor tasarimi standart tasarim kullanilarak yapiliyorsa rapor béliimlerindeki alan
oOzelliklerinde olabilecek dedisiklikler Dedistir secenedi ile kaydedilir. Raporda kart ve fislerde yer alan
standart alanlar yaninda kullanici tanimli alanlarda kullanilir.

Veri Alani Ozellikleri

Eklenen alana iliskin parametrik ve bicimsel 6zellikler ilgili senekler ile kaydedilir.

e Tirl/icerigi secenedi ile alan tiiri ve hangi bilgiyi icerigi,

e Parametreler secenedi ile alan tiirine goére parametrik 6zellikler,

e Format secenedi ile alan tiiriine gore gosterim, font ve renk bilgileri,

¢ Yerlesim secenedi ile alanin raporda ne sekilde yer alacadi (yatay, disey)belirlenir.

Alan Tiir ve icerik bilgileri

Eklenen alanin tiirii ve icerigi bilgi Tiir/Icerik secenedi il belirlenir. Alan tiirleri sunlardir:

Metin alanlari: Raporda basiimasi istenen yazi ve metinler ile kolon basliklari bu alan tiirli segilerek ilgili
bélime yerlestirilir.

Standart alanlar: Raporda bastirilacak bilgiler rapor tasarim penceresinde Veri Alani Ekle segenedi ile
belirlenir. Alan Ekle segimi yapildidinda acilan alanlar penceresinde eklenecek alanin tiirli, ozellikleri ve
gosterim sekilleri belirlenir.

Tanimh alanlar: Raporda programda standart olarak bulunan alanlar yaninda kullanici tanimli alanlar da
kullanihr. Tanimli alanlarda, standart alanlar kendi icinde matematiksel islemlerle formillendirilebilir.
Raporun baglik boliimiinde, satirlarda ve toplamlarin alindigi bélimlerde bastirilacak alanlar, taniml alanlar
listesinden secilir ve tasarim penceresine aktarilir.

Toplam alanlarn : Raporda yer almasi istenen toplamlar Toplam alaninda hangi toplamlarin yer alacadi ise
icerik alaninda yer alir.

Ara Toplam alanlar : Ara toplam bilgilerinin yer alacag alan tiirlidiir. Ara toplam alaninda hangi bilginin
yazdirilacadi igerik alaninda belirtilir.
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Alan gosterim ve bicim o6zellikleri

Alanin hangi yazim karakteri (font) ve stil ile yazdirilacagi Alan penceresinde Format secenedi ile kaydedilir.
Format penceresinde belirlenen &zellikler sunlardir. Gosterim sekli alaninda kaydedilen bilgiler alanin tiiriine
gbre (metin, sayi, tarih, saat, parasal deder vb.) dedisir. Font alaninda alandaki bilginin yazdirimasinda
hangi yazim karakterinin kullanilacagi belirlenir. Ok isareti tiklanarak ilgili font secilir. Font biyGklGga ise
Buyiiklik alaninda belirtilir. Fontla ilgili diger ozellikler ve gecerli olmasi istenen 6ndederler (sikistiriimis, alti
cizili, renk ) ... simgesi tiklanarak agilan Fontlar penceresinde belirlenir. Renk alaninda, alanin arka plan rengi
belirlenir. Ok isareti tiklanarak renk segenekleri listelenir ve segilir. Tanimli renkleri segmenin yaninda palet
penceresi tiklanarak agilan Renk tanimlama penceresinde yeni renk tanimlanir ve secilir.

Parametre Bilgileri

Eklenen ya da dedistirilen parametrik bazi &zellikleri Alan penceresinde Parametreler segenegi ile
kaydedilir. Parametreler penceresindeki seceneklerden alan igin gegerli olmasi istenen &zellikler isaretlenir.
Yerlesim Bilgileri Alanin form {zerinde ne sekilde yer alacadi Yerlesim secenedi ile belirlenir. Yerlesim
sekillerinden biri segilir.

Kullanici Tanimh Alanlar

Rapor tasariminda programda standart olarak bulunan alanlar yaninda kullanici tanimh alanlar da kullanilir.
Standart alanlar kendi iginde matematiksel islem ve fonksiyonlarla birlikte kullanilir ve formillendirilir. Alan
tanimlar icin rapor tasarim penceresinde Tanimh Alanlar secenegi kullanilir. Ilgili rapor icin tanimh alanlar
listesi acilir. Tanimin olmadidi durumda liste bostur. Yeni alan tanimlamak icin tanimli alanlar listesinde Ins -
Ekle secenedi kullanilir. Tanim penceresinde, raporda yer alacak alana iliskin bilgiler (alanin adi, tiir(, ne
sekilde kullanilacadi vb.) islenir. Kullanici tanimli alanlar tiir segilerek kaydedilir. Tanimlanacak alan tirleri;

e Metin

e Sayl
e Tarih
e Saat

e Parasal deder
baslklar altinda toplanmistir. Secilen tiire gore tanim penceresinden kaydedilecek bilgiler farkliik gosterir.
Alana hangi tir bilgi yazdinlacaksa ilgili segenek isaretlenir. Tanimh alandaki bilgilerin raporda ne sekilde yer
alacagi ise Veri alani ekle secimi yapildiinda agilan alan penceresinde Parametreler, Format ve Yerlesim
secenekleri ile belirlenir. Alan sada dayall, sola dayali ya da ortalanmis olarak raporun ilgili bolimiinde yer
alir. Burada yapilacak secim alanin tiiriine ve gosterim sekli bolimiinde yapilan secime de bagldir.

Tanim bilgileri

Tarl ve adi alanlan tanimi yapilan alanin tiri ve adidir. Yapilan her alan tanimi farkl bir isim verilerek
kaydedilir. Doviz alaninda, tiri say1 ve parasal deder olan alanlar igin doviz bilgisi kaydedilir.
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Formiil kullanimi

Kullanici tanimh alanlarin en 6nemli 6zelligi programda tanimli olan standart ve tanimli alanlar fonksiyonlar
ve matematik islemlerle birlikte formiillerle kullanarak istenilen bilginin alana yazdinimasidir. Bdylece
program bélimlerinde kartlar Gzerinden girilen bilgiler ve yapilan islemler istenen formatta ve yalnizca
istenen bilgileri icerecek sekilde alinir. Tanimli alanda yer almasi istenen bilgi icin yapilacak formullendirme
Formiil alaninda kaydedilir.
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Formiil alaninda standart ve kullanici tanimli alanlar ile fonksiyonlar ilgili bélimlerde listelenir. Istenen
alanlar ve fonksiyonlar matematiksel islemlerle birlikte kullanilarak formiillendirilir ve kaydedilir.

Formil alani tiklandiginda agilan forml tanim penceresi {ic ana boliimden olusmaktadir. Formdil boliimiinde
forma bastirilacak bilginin ne sekilde hesaplanacagini belirten formil tanimi kaydedilir. Pencerenin orta
bélimiinde formil taniminda kullanilacak olan matematiksel islemlerin simgeleri yer alir. Pencerenin alt
bolimiinde, formdl taniminda kullanilacak standart ve kullanici tanimli alanlar ile fonksiyonlar ilgili baglklar
altinda yer almaktadir. Formdl taniminda kullanilacak olan alanlar ve fonksiyonlar yaninda formdl taniminda
ek bilgi tanimlari ve veri alanlari da kullanilir.

Bunlar igin formil penceresinde Ek bilgi tanimlari ve veri alani segenekleri kullanilir. Ek bilgi formlari ve veri
alanlan listelenir ve segim yapilir. Tanimlanan formil Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir ve taniml alan
penceresine donilir. Kaydet digmesi tiklanir ve alan tanimi kaydedilir. Yapilan her tanim tanimli alanlar
listesinde numara, tiir, ad ve formdil bilgileri ile listelenir.

Tanim bilgilerinin degistirilmesi

Alan taniminda dedisiklik yapmak icin Tanimh alanlar listesinde, imle¢ degisiklik yapilacak tanim satiri
Uzerindeyken Degistir secenedi kullanilir. Tanim bilgilerinde yapilacak degisiklikler Kaydet digmesi tiklanarak
kaydedilir.

Alan taniminin silinmesi Alan tanimini silmek igin imleg, silinecek kayit Gzerindeyken cikar segenegi
tiklanir. (Ayni islem Del tusu ile de yapilabilir. )

Tanimh Alanlarin Kullanimi

Tanimli alanlar Veri alani Ekle segenegi ile formun istenen bd&limiine yerlestirilir. Alan Ekle segimi
yapildiginda acilan Alan segimi penceresinde, Tiirii/Icerigi secenedi ile alanin tiirli Tanimli alan segilir. Icerik
bélimiinde tanimli alanlar listelenir ve ilgili tanim secilerek form béliimiine aktarilir.

Tanimh Alan ozellikleri Tanimlanan alanin o6zellikleri F9-sag fare diigmesi meniisiinde Ekle segenegi
altindaki Veri alani Ekle ile agllan Alan penceresinde belirlenir. Alan 6zellikleri icin Parametreler secenedi
kullanihir.

Bigim Bilgileri Tanimlanan alanlarin gdsterim sekilleri, font, arka plan vb. 6zellikleri Alanlar penceresinde,
Format segenedi ile belirlenir.

Metin alanlan Tanimlanan alan metin tiiriinde ise gosterim bolimi Sola dayall, saga dayali ve ortala olmak
Uzere (g seceneklidir. Metin tiirli alan bilgileri form (zerinde burada yapilan segime goére goriintilenir. Basim
karakteri ve buylkligi ile ve yazim rengi Fontlar alaninda belirlenir. Pencere arka plan rengi bélimiinde ise
tanimli alanin rengi belirlenir. Alanin form Uzerinde ne sekilde basilacagdi Yerlesim secenedi ile parametrik
oOzellikleri Parametreler segenedi ile belirlenir.

Say! alanlari Tanimlanan alanin tiri sayr ise gosterim sekli alaninda sayisal bilgilerin gosterim sekli
belirlenir. Tutar bilgilerinin yer alacadi alanlarda, basamaklandirmanin nasil yapilacadi, kiisurath tutarlarin ve
yuzde bilgilerinin gdsterim sekilleri listelenir ve segilir. Sayi tirtundeki bilgilerin form Uzerinde ne sekilde
bastirilacagi metin alaninda belirlenir. Basim karakteri ve biiyilikligi ile ve yazim rengi Fontlar alaninda
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belirlenir. Pencere arka plan rengi bdlimiinde ise tanimh alanin rengi belirlenir. Alanin form (zerinde ne
sekilde basilacadi Yerlesim secenedi ile parametrik dzellikleri Parametreler secenedi ile belirlenir.

Tarih alanlan Tanimlanan alan tarih bilgisini icerecekse gdsterim sekli alaninda tarih bigimi belirlenir. Tarih
gin/ay/yil, ay/gun/yil, seklinde gosterilebilecegdi gibi giin adi da gosterilebilir. Kullanilacak gosterim sekli
secilerek alana aktarilir. Tarih tiriindeki bilgilerin form Uzerinde ne sekilde bastirilacagi metin alaninda
belirlenir. Basim karakteri ve bliyiikligu ile ve yazim rengi Fontlar alaninda belirlenir. Pencere arka plan rengi
boliimiinde ise tanimh alanin rengi belirlenir. Alanin form {izerinde ne sekilde basilacagdi Yerlesim segenedi ile
parametrik 6zellikleri Parametreler segenedi ile belirlenir.

Saat alanlan Tanimlanan alan saat bilgisini icerecekse gdsterim sekli alaninda saat gdsterim bigimi
belirlenir. Kullanilacak gosterim sekli segilerek alana aktarilir. Saat tiirindeki bilgilerin form (zerinde ne
sekilde bastirilacagi metin alaninda belirlenir. Basim karakteri ve biyiklugl ile ve yazim rengi Fontlar
alaninda belirlenir. Pencere arka plan rengi bdlimiinde ise tanimli alanin rengi belirlenir. Alanin form
lizerinde ne sekilde basilacagi Yerlesim segenedi ile parametrik 6zellikleri Parametreler segenedi ile belirlenir.

Parasal Deger alanlari Tanimlanan alan parasal deder bilgisini icerecekse gosterim sekli alaninda gésterim
bicimi belirlenir. Kullanilacak gosterim sekli secilerek alana aktarilir. Parasal deder tiirlindeki bilgilerin form
lizerinde ne sekilde bastirilacagi metin alaninda belirlenir. Basim karakteri ve biyukligu ile ve yazim rengi
Fontlar alaninda belirlenir. Pencere arka plan rengi bélimiinde ise tanimli alanin rengi belirlenir. Alanin form
lzerinde ne sekilde basilacadi Yerlesim segenedi ile parametrik 6zellikleri Parametreler secenedi ile belirlenir.

Tanimli Filtreler

Rapor tasariminda programda her rapor igin standart olarak yer alan filtreler yaninda taniml filtreler de
kullanilir. Tamimli filtreler ve programda standart olarak yer alan filtreler standart ve tanimli alanlarda
kullanilir ve alana yazdirlmak istenen bilgi formullendirilir.

Filtre tanimlar rapor tasarim penceresinde Tanimh Filtreler secenedi ile kaydedilir. Tlgili rapor icin tanimli
filtrelerin yer aldigi Tanimli filtreler penceresi acilir. Tanimin olmadigi durumda liste bostur.

Yeni filtre tanimlamak igin taniml filtreler listesinde Ins - Ekle segenedi kullanilir. Tanim penceresinde,
filtreye iliskin bilgiler (filtre adi, tir{, icerigi, ne sekilde kullanilacagi vb.) kaydedilir. Taniml filtreler tiir
secilerek kaydedilir. Tanimlanacak filtre tiirleri;

e Metin

e Metin Araligi
e Sayi

e Sayl Araligi
e Tarih

e Tarih Araligi

e Listeden Segim

e Grup Sec¢im
basliklar altinda toplanmistir. Segilen tiire gére tanim penceresinden kaydedilecek bilgiler farklihk gosterir.
Filtre hangi tir bilgi icin kullanilacaksa ilgili secenek isaretlenir. Tanimh filtrenin giincelleme ve gdsterim
Ozellikleri ile 6ndegerleri ilgili alanlarda kaydedilir.
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Filtre Tanim Bilgileri

Filtre tanim bilgileri genel tanim bilgileri, igerik, glincelleme/gdsterim ve Ondeger bagslklar altinda
toplanmistir. Tanimlanacak filtre tiiriine gére kaydedilen bilgiler farkllik gosterecektir.

Tanim bilgileri
Tiir: Tanimlanan filtrenin turidar. Tir segenekleri listelenir ve segim yapilir.

Aciklama: Tanimlanan filtrenin adi ya da aciklayici bilgisidir. Aciklama belirtiimeden tanim kaydedilemez.
Rapor filtreleri diizenlenirken tanimli filtre burada verilen isim ile filtreler penceresinde yer alacaktir.

Icerik bélimiinde tanimli filtrenin ne sekilde calisacadi belirlenir. Tanimli filtre icerik béliimiinden kaydedilen
bilgiler sunlardir:

Baglanti: Tanimli filtrenin ne sekilde calisacadi belirlenir. Icerik alani

e Standart alan
e Taniml alan
e Badlantisiz
olmak Uzere Ug segeneklidir.

Standart alan: Tanimlanan filtrenin programda standart olarak taniml alanlardan birisi ile baglantili
galismasi durumunda segilir. Filtrenin hangi standart alan ile baglantili galisacagi Alan bélimiinde belirlenir.
Programda secilen rapor icin kullanilacak standart alanlar listelenir ve filtrenin baglantili oldugu alan segilir.

Tanimh alan: Tanimlanan filtrenin tanimh alanlar ile baglantili calismasi durumunda secilir. Filtrenin hangi
standart alan ile baglantili calisacadi Alan boliimiinde belirlenir. Programda segilen rapor igin kullanilacak
standart alanlar listelenir ve filtrenin baglantili oldugu alan segilir.

Baglantisiz alan: Tanimlanan filtrenin standart ya da tanimli filtrelerden bagimsiz calisacadi durumlarda
(6rnegdin tablo carpani verilerek tutarlarin buna gore hesaplanmasi, miktarlarin belirli bir dedere boliinerek
hesaplatiimasi vb.)segilir.

Giincelleme ve gosterim bilgileri

Bu bdliimden kaydedilen bilgiler tanimlanan filtrenin tiiriine gére degisiklik gosterir.

Metin ve metin aralig: tiirii filtreler giincelleme ve gosterim bilgileri
Uzunluk : Metin ve metin araligi tiriindeki filtre tanimlarinda filtrenin uzunlugunu (kac karakterden
olusacadini) belirtir.

Veri girisi: Metin tiri filtrelerde veri girisinin ne sekilde yapilacadini belirtir. Bu alan;
e Normal
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e Blyik Harf
e Kiglk Harf
olmak lzere (ic segeneklidir.

Secenekler alaninda yer alan Sol ve sag bosluklari at secenekleri ile metin tiri filtrelerin gdsterim sekli
belirlenir.

Ters cevrilebilir: Bu alan filtre ile belirlenen kosulun tersinin de uygulanabilecedini belirtir. Raporda bu
filtrenin kullanilmasi durumunda filtrede belirtilen kosula uymayan kart ya da fisler listelenir.

Ondegerler: Bu alanda tanimlanan filtrenin éndegeri kaydedilir. Metin aralidi tiiri filtrelerde baslangic ve
bitis aralidi icin dederler ilgili alanlarda belirtilir.

Sayi ve sayi aralig: tiirii filtreler giincelleme ve gosterim bilgileri

Uzunluk : Sayl ve sayl araligi tiriindeki filtre tanimlarinda filtrenin uzunluunu (kag karakterden
olusacadini) belirtir.

Veri girisi: Sayi ve sayi aralidi tiri filtrelerde veri girisinin ne sekilde yapilacagini belirtir. Bu alan;

e Normal
e Para
e Ylzde

olmak Uzere Ug segeneklidir.

Format : Bu alanda secilen veri girisine gore filtre bicim bilgisi kaydedilir. Veri girisi tipine gére format
secenekleri listelenir ve secim yapilir.

Kesir : Sayi ve sayi aralidi tiiriindeki filtrede kesir hanesinin uzunlugunu belirtir.

Secenekler: Sayl ve sayl araligi tirindeki filtrelerde gosterim ozellikleri (sifirlarin gosterilmesi, eksi
sayilarin gosterilmesi vb.) segenekler alaninda belirlenir. Filtre tanimi igin gegerli olacak gdsterim &zellikleri
isaretlenir.

Ters cevrilebilir: Bu alan, filtre ile belirlenen kosulun tersinin de uygulanabilecegini belirtir. Raporda bu
filtrenin kullanilmasi durumunda filtrede belirtilen kosula uymayan kart ya da fisler listelenir.

Ondegerler: Bu alanda tanimlanan filtrenin &ndegeri kaydedilir. Sayi araligi tiirii filtrelerde baslangic ve
bitis araligi icin degerler ilgili alanlarda belirtilir.

Tarih ve tarih arahg tiirii filtreler giincelleme ve gosterim bilgileri
Uzunluk : Tarih ve tarih aralidi tiirindeki filtre tanimlarinda filtrenin uzunlugunu (ka¢ karakterden
olusacagini) belirtir.

Veri girisi: Tarih ve tarih araligi tiri filtrelerde veri girisinin ne sekilde yapilacagini belirtir. Tarih giris
secenekleri listelenir ve segilir.
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Format : Bu alanda secilen veri girisine gore filtre bicim bilgisi kaydedilir. Veri girisi tipine gdre format
secenekleri listelenir ve secim yapilir.

Kesir : Sayi ve sayi aralidi tiriindeki filtrede kesir hanesinin uzunlugunu belirtir.

Secgenekler: Tarih ve tarih aralidi tiirindeki filtrelerde gosterim ozellikleri (takvim 6zelligi, takvim giiniine
esitle) secenekler alaninda belirlenir. Filtre tanimi igin gegerli olacak gdsterim &zellikleri isaretlenir.

Ters cevrilebilir: Bu alan, filtre ile belirlenen kosulun tersinin de uygulanabilecegini belirtir. Raporda bu
filtrenin kullaniimasi durumunda filtrede belirtilen kosula uymayan kart ya da figler listelenir.

Ondegerler: Bu alanda tanimlanan filtrenin éndegeri kaydedilir. Tarih aralig tiirii filtrelerde baslangic ve
bitis araligi icin dederler ilgili alanlarda belirtilir.

Listeden segim tiirii filtreler giincelleme ve gosterim bilgileri
Uzunluk : Listeden segim (goklu secim) filtre tanimlarinda filtrenin uzunluunu (kag karakterden
olusacadini) belirtir.

Listeden segim filtresinde, listede yer alacak bilgiler liste grup secenegi ile kaydedilir. Liste grup
penceresinde liste grup filtresinde yer alacak segenekler siralari ve agiklamalar kaydedilir. Bu segeneklerden
hangisinin 6ndeger olarak secili gelecedi ilgili secenede ait kutu isaretlenerek belirlenir.

Grup secim tiirii filtreler giincelleme ve gosterim bilgileri
Uzunluk : Grup tiiriindeki filtre tanimlarinda filtrenin uzunlugunu (kag karakterden olusacagini) belirtir.

Grup secim filtresinde, grupta yer alacak bilgiler liste/grup secenedi ile kaydedilir. Liste grup penceresinde
liste grup filtresinde yer alacak segenekler siralari ve agiklamalari kaydedilir.

Tanimli Filtrelerin Kullanimi

Standart ve tanimli filtreler yeni rapor tasarimlarinda ve programda standart olarak yer alan raporlarda
kullanilir. Tamiml filtreler icin rapor tasarim penceresinde ilgili rapor bolimiinde Dedistir segenedi altinda
yer alan Uygulanacak filtreler secenedi ile kullaniir. Tanimli filtreler listelenir ve raporda kullanilacak
olanlar secilir. Rapor tasarimi bu filtre bilgilerini de icerecek sekilde kaydedilir.

Filtrelerin tanimli alanlarda kullanimi

Tanimli ve standart filtreler rapor bdlimlerinde standart ve tanimh alanlarda formiillerde kullanilir. Tanimli
filtrelerin formiillerde kullanim sekli filtre tiriine gore degisir. Soyle ki;

Metin, sayi, tarih, listeden secim tiriindeki filtreler, FUVL fonksiyonu ile standart ve tanimh alanlar birlikte
kullanilarak formillendirilir. Filtrelerin formiillerde kullanim sekli asadidaki gibidir.

FUVL(filtre numarasi)
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Metin araligi, sayr aralidi, tarih aralidi filtre tiriindeki filtreler, FUBG ve FUED fonksiyonu ile standart ve
tanimh alanlar birlikte kullanilarak formiillendirilir. Filtrelerin formillerde kullanim sekli asagidaki gibidir.

FUBG(filtre no) & FUBG(filtre no)

Raporlarda taniml filtrelerin kullanimi

Taniml filtreler ilgili rapor alinirken Filtreler penceresinde Tanimh Filtreler secenedi altinda yer alir. Rapor
alinis kosullarini belirlemek icin bu filtrelerden hangilerinin kullanilacadi ve filtre dederi ilgili filtre satirinda
belirlenir.

Rapor Filtreleri

Raporlarin etkin ve verimli kullanmini sadlayan en onemli ozellik filtrelerdir. Filtre, adindan da
anlasilabilecegi gibi, istenen &zellikteki bilgileri, diger bilgilerden slizerek raporlamaya olanak saglayan bir
sorgulama aracidir. Her rapor bir veya birden fazla filtrenin birlikte kullanmiyla dedisik sorgulama
ihtiyaclarina yanit verir. Rapor sirekli ayni kosullarda aliniyorsa, filtre kosullari dosyalama islemi ile
kaydedilir. Rapor alinacagi zaman dosyalanan bu filtre dederleri tekrar vyiklenebilir. Bdylece hem
kullanimdaki hata payi azalir hem de zaman kaybinin 6niine gecilir. Filtreler, filtrelenecek bilgilerin niteligine
gore ve filtrenin kullanim sekline goére iki sekilde gruplanabilir.

Bilgi 6zelliklerine gore filtre gruplan

Filtrelenecek bilgilerin 6zelliklerine gore siniflama yapildi§inda filtreler;

e kart filtreleri,

e islem filtreleri

e hareket filtreleri
olarak gruplanabilir. Raporun igerigine gore bu filtreler gruplarinin biri veya hepsi ayni raporda yer alabilir.
Ornegin hareket dokiimii raporlarinda kart, islem ve hareket filtre tiirlerinin timii yer alabilir.

Kart filtreleri: Kullanilan her tiirli kart kayitlar (stok, cari hesap, banka, kasa kartlar vb.) lzerinde girilen
bilgileri filtrelemek amaciyla kullanilir. Kart lzerinde yer alan alanlar raporlarda filtre olarak kullanilabilir.
Ornegin stok kart kodu, ézel kodu, yetki kodu, aciklamasi, Uretici firma kodu, kayit tipi filtreleri nitelikleri
acisindan kart filtreleridir. Yapilan islemlerde kaydedilen bilgilere gore filtreleme yapmakta kullanilir. Bunlara
bazi 6rnekler; islem numarasi, fis numarasi, tarih, belge numarasi, islem tird, islem ya da fis 6zel kodu,
islem ya da fig tutaridir. Yani islem girisi islem sirasinda belirlenen veya girilen bilgilere ait filtrelerdir.

Hareket filtreleri: Stok figleri, satin alma ve satis irsaliyeleri, siparisleri, faturalar ve g¢ek/senet bordrolari
gibi bir fis icinde, birden fazla satirin yer aldi§i yapilarda, bu satirda girilen ve kaydedilen bilgilere goére
sorgulama yapmak ve hareketleri siizmek icin kullanilan filtrelerdir. Ornegdin hareket 6zel kodu, satir tipi,
hareket muhasebe kodu hareket filtreleridir.

Kullanim sekillerine gore filtre gruplan Filtre kullanim sekillerine goére bir siniflama yapildiginda ise
filtreler esitlik filtresi, grup/aralik filtresi, goklu segim filtresi ve tekli segim filtresi olarak gruplanabilir.
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Esitlik filtresi: Metin, sayisal veya tarih alanlarinda sadece belli bir dedere esit bilginin siiziilmesi, veya bir
deger girisi icin kullanilir. Ornegin, Kasa defterinde yer alan kasa kodu filtresi veya baslangi¢c sayfa numarasi
filtresi bu tir filtrelere bir drnektir. Filtrelenecek bilgilerden herhangi birinin kullanicinin kesin bir sekilde
belirlemesi gerekiyorsa bu tir bir filtre kullanilir.

Grup/Aralik filtresi: Metin, sayisal veya tarih alanlarinda sadece bir grup bilginin siizilmesi icin kullanilir.
Grup/aralik filtresi kullanimi grup ve aralik olmak Uzere iki segeneklidir. Bu tir filtrelerde sorgulama amach
kullanilacak bilginin kesin olarak belirlenmesi ve bir dedere esit olmasi gerekmez. Filtre kriteri bazi ortak
Ozelliklere gbre sahip birden fazla sayida bilgiyi icerebilir veya siraya konabilen bilgiler icin bir baglangig ve
bitis arali§indaki tim bilgileri icerebilir.

Grup tanimi: Grup kullanimi metin ve sayisal alanlarla ilgili filtreler icin gegerlidir. Belli bir grup bilgiyi
suzmek igin kullanilir. Kullanici karsisina gelen filtre alanlarindan sadece bir alana bilgi girerse bu grup filtresi
olarak iglem gorir. Bu filtre asadidaki sekillerde girilebilir: Filtre ile belli bir dedere esit bilgi segilmek
istenirse, bu alana secilmek istenen bilgi girilir. Ornegin Stok kodu TA11S01 olan karta ait bilgileri siizmek
icin stok kodu filtresinde grup segimi yapilir ve TA11S01 dederi filtreye girilir. Filtre ile bir grup bilgi segilmek
istenirse, bu alanda * karakteri kullanilir. * karakteri tim karakterler anlamina gelir. Yildiz karakteri basta,
ortada veya sonda kullanilabilir. Asadida her {ic kullanimla ilgili bir 6rnek yer almaktadir. * karakteri basta:
Filtre dederi **11S01 verilirse, ilk 2 karakter ne olursa olsun 3. karakterden itibaren kodu 11S01 olan
kartlarin stiziilmesini saglar. * karakteri ortada: Filtre dederi TA11*01 verilirse, 5. karakter ne olursa olsun,
ilk 4 karakteri TA11 ve 6. karakterden sonrasi 01 olan kartlarin sliziiimesini saglar. * karakteri sonda: Filtre
degeri TA* verilirse, kodu TA ile baslayan tiim kartlarin siiziiimesi saglanir.

Aralik Tanimi: Aralik taniminda baslangic ve bitis aralidi verilerek siralama sekline gére bu aralikta kalan
metin, sayisal veya tarih tirl alan bilgilerin (kod, acgiklama ya da fis numarasi, fis tarihi gibi) siiziilmesi
saglanir. Kullanici karsisina gelen filtre alanlarindan ikisine de belgi girerse bu aralik filtresi olarak algilanir.
Baslangic ve bitis alanlarinda fareyi cift tiklayarak ya da F10 tusu ile kayith kartlar ve islemler listelenip
secilerek alana aktarilabilir. Baslangic ve bitis alanlarinda, grup taniminda oldugu gibi, belli bir bolimini
yazip dider kisim igin * isareti kullanilabilir.

Coklu secgim filtreleri: Coklu secim filtrelerinde, olasi filtre dederleri bir liste seklinde goriintilenir. Bu
listedeki seceneklerin timi veya bir kismi filtre dederi olarak isaretlenebilir. Rapor isaretli seceneklere uygun
bilgileri siizerek ciktyl olusturur. Kayit tipi veya fig/islem tiirii bu tirr filtrelerdendir. Istenen secenekler Ara
tusu ya da fare ile isaretlenerek belirlenir. Tip ve tir filtre seceneklerinin timi O6ndeder olarak segilidir.
Raporda yer almayacak tip ya da tiir seceneklerinin yanindaki isaret Ara tusu ya da fare ile tiklanarak
kaldirilir.

Tekli secim filtreleri: Tekli secim filtrelerinde de, olasi filtre dederleri bir liste seklinde goériintilenir. Bu
listedeki secenek sadece biri filtre dederi olarak secilir. Rapor isaretli secenede uygun bilgileri sizer ve
dokim hazirlar. Hareket ve durum raporlarinda listeleme sekli (koda/agiklamaya gore), sayfa formati (ayni
sayfaya/ayri sayfalara), resmi dokiimlerde basim sekli (misvedde ya da onayl) gibi filtreler bu tiire 6rnektir.
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Rapor Uniteleri

Raporlar ekran ve yazicinin yaninda Excel gibi tablolama program dosyalarina yazdirilarak istenen form atta
alinir. Ayrica raporu Ascii dosya olarak diske yazdirilir ve daha sonra herhangi bir metin islemci ile incelenir
ve diizenleme yapilabilir. Raporun hangi rapor Unitesinden alinacadi rapor ekraninda, rapor {niteleri alaninda
belirlenir. Rapor ekraninin st bdliminde Ekran, Yazic, MS Excel Dosyasi, MS Access, Ascii Dosya, HTML
Dosyasi, PDF Dosyasi, Tablo secenekleri yer alir.

BEkran | Ekran Rapor ekrandan alinir.
¥ "‘E‘T"azm ] Yazici Rapor yazicidan alinir.
=] ASCI Dosya | Ascii Dosya Rapor ascii dosyaya yazdirilir. Dosya 6zellikleri satir sonu, satir

sonu karakteri, sabit kolon genigliklerinin kullanilip
kullanilmayacad, kolon ayiraci bilgileri ilgili alanlarda kaydedilir.

|g'|h-1 5 Excel Dospas | | Excel

Excel seciminde yapildidinda, rapor isim verilerek XLS uzantil
dosyaya kaydedilir.

..L:iMS Access MS Access

Excel seciminde yapildiginda, rapor MDB uzantili dosyaya
yazdirilir. Bu dosya Access ile agllarak Uizerinde istenen islemler
tapilabilir.

W HTHL Dosyas | HTML Dosyasi

Rapor HTML uzantili dosyaya yazdirilir. Dosya adi HTML dosyasi
alaninda kaydedilir.

ﬂ' POF Dosyasi | PDF Dosyasi

Rapor PDF uzantili dosyaya yazdirilir. Dosya adi PDF dosyasi
alaninda kaydedilir. PDF uzantili bu dosya Acrobat Reader ile
acilir ve inceleme yapilabilir.

B Tablo Tablo

Rapor tabloya yazdirilir. Raporda yer alan tiim alanlar ve
icerikleri tablo (izerine aktarilir. Uzerinde istenen degisiklikler
yapilabilir. Tablo xls, txt ve html formatinda kaydedilerek
kullanilabilir.

Ekran Unite Ozellikleri

Ekran Unite &zelliklerini belirlemek icin Unite alaninda yer alan secenekler kullanilir. Raporun ne sekilde

alinacadi
e Yazicl sayfasina goére
e Rapor Olgiilerine gore
Segenekleri ile belirlenir.

Yazicl sayfasina gore seciminde yazicida kullanilan kadit dlctleri dikkate alinir. Raporda yalnizca bu élgtiler

igine sidan alanlar ve bilgileri yer alir.

Rapor odlciilerine gore seciminde ise raporda yer alan tim alanlar ve bilgileri listelenir. Kullanici tarafindan
yapilan rapor tasarimlarinda Tasarim genel parametrelerinde verilen rapor sayfa genisligi dikkate alinir.
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Yazicil Unite Ozellikleri

Yazial {nite 6zelliklerini belirlemek icin Unite alaninda yer alan secenekler kullanilir. Raporun ne sekilde
alinacadi

e Sayfaya Sigdir

e Yazic sayfasina gore
olmak Uzere iki seceneklidir.

Sayfaya sigdir seciminde yazicida kullanilan kadit oOlgileri dikkate alinir. Raporda yalnizca bu 6lgiiler igine
sigan alanlar ve bilgileri yer alir.

Yazici sayfasina gore secenedi ile raporda kullanilan filtreler de yazdirilir.

Tablo Unite Ozellikleri

Rapor (initesi tablo olarak secildiginde, raporda yer alan tiim kolon bagliklar bir tablo sekilde goriintiilenir.

Tablo Raporlarn

Tablo Unitesi rapor tasarimlarindaki tablo kolonlarina gore listeleme yapar. Hangi kolonlarin ve hangi
alanlarin listelenecedi tablo kolonlarinda segilir.

Tablo raporlarinin dzellikleri sunlardir.

Kolon Gizle / Goster : Bu 06zellik listelenen bilginin sol (ist kdsesindeki diigmeden (asadida kirmizi cerceve
iginde) calistinhir. Rapordaki mevcut kolonlar listelenir ve yanlarinda check box'lar gelir. Bu alanlardan
check'leri kaldirarak ya da ekleyerek raporda goziikiip géziikmemesini sadlayabilirsiniz.

Siralama o6zelligi : Bu 6zellik siralama yapilacak kolon lizerine tiklanarak aktif edilir. Raporda listelenen
tiim kolonlara gére siralama yapilabilir. Siralama yapilan kolon {izerinde ok isareti gelir. Ilk tiklamada metin
ve sayisal alanlarda listeleme kiiglikten bliyide dogru olur. Ayni kolon bashd tekrar tiklanirsa listeleme
buyilkten kiclde olur. Tarih alanlarinda ise siralama yeniden eskiye dogrudur, ayni alan tekrar secilirse
siralama eskiden yeniye dogru degisir.

Filtre : Herhangi bir kolon bashdi lizerindeki ok isaretine basilarak filtre ekrani agilabilir. “Hepsi” secilirse ilgili
kolondaki tiim satirlar listelenir. Yanina isaret konularak/kaldirilarak istenen secim yapilabilecegi gibi, 6zel
secenegine girilerek ozel filtre ekranindan istenen kogullarda bilgilerin filtre edilmesi saglanabilir. Burada
buylk, kiglk, esit, benzeyen, farkli gibi parametreler kullanilabilir.

Bir baska filtre verme yontemi de sudur; Rapor icerisinde sag fare diigmesinden Filtre satin secilirse
kolonlarin altinda filtre satiri acilir. Bu satira filtre edilecek alan adi yazlabilir. Ornegin asagidaki gibi cari
hesap lnvani alanina BORA PAZARLAMA vyazilirsa yalnizca ilgili cari hesaba ait kayitlar listelenecektir. Bu
filtre alaninda soru isareti karakteri (?) bir, yildiz (*) ise tim karakterler anlamina gelir.

Gruplama Ozelligi : Raporda listelenen bilgilerin istenilen kolon ya da kolonlara gére gruplanmasini saglar.
Hangi kolona gore gruplama yapilacaksa o kolon bashdi “Gruplamak istediginiz kolonun bashgini buraya
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siiriikleyin” yazan Ustteki béliime siiriiklemek ve birakmak yeterlidir. Istenirse gruplama sonrasi baska
kolonlarda stirlikle birak yapilarak ic ice gruplar olusturulabilir.

Gruplarin detaylarini gérmek icin yanlarinda bulunan arti (+) tuslar kullanilir. Ayrica tim artilarin agilmasi ya
da kapanmasi icinde sad klikte “Tim Gruplari Genislet”, “Tim Gruplari Daralt” secimleri kullanilabilir.

Hesaplama Fonksiyonlan : Istenilen bir kolona gére toplam, ortalama, maksimum ya da minimum deger
hesaplatilabilir. Hesaplama icin Hesaplama Fonksiyonu boéliimiinden kolonlarda hangi kolona gére hesaplama
istendigi secilir. Islem'de yaptirilacak islem secilir. Ekle denildiginde ilgili kolonun altina hesaplama sonucu
gelir. Hesaplamayi silmek icin ise ilgili kolonda iken sil yamak yeterlidir.

Istenilirse gruplar bazinda da hesaplama yaptirilabilir. Bunun igin Gruplama yaptirildiktan sonra ilgili grup
satir (izerinde sag klikten fonksiyon tipi segilir. Bu durumda grup bazinda hesaplama yaptirilabilir.

Hesaplamalarin sadece segilecek satirlara gére yapilmasi miamkiindir. Bunun igin CTRL tusuna basili olarak
secilecek satirlar isaretlenmis olur. Sag klikten “Hesaplama Fonksiyonu” “Sadece Secili Satirlar Hesaplansin”
isaretlenmelidir. Bundan sonra hem genel fonksiyonlar hem de grup bazl fonksiyonlar sadece secili satirlar
icin hesaplama yapar.

Rapor Ciktilan

Yazici : Yazia giktisi igin baski énizleme yapilabilir. Baski Onizleme butonuyla acilan ekranda File meniide
bulunan Design kisminda Ust/alt basliklarin listelenip listelenmeyecedi gibi dzellestirmeler yapilabilir.

Rapor ciktisi ekran ve yazicl disinda excel, xml ve html formatlarinda da alinabilir. Bu formatlarda dékiim
alinirken “Sadece secili alanlar kaydedilsin” isaretlenirse ciktiya yalnizca CTRL ile isaret konulmus satirlar
aktarilir.
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Bordro Raporlari

Bordro program bélimiinden kaydedilen islemler ve bunlara ait toplamlar Raporlar menisi altinda yer alan
secenekler ile raporlanir. Bordro raporlari menii segenekleri sunlardir:

e Tahakkuk Listesi

e Tahakkuk Toplamlari

o Ucret Bilgileri Listesi

e Mesai Bilgileri Listesi

e SGK Primleri Listesi

e Kidem/Ihbar Yiikii

e Vergi Indirimi Bordrosu

e Banka Odeme Emri

e Puantaj Bilgileri Listesi

e Fark Bilgileri Listesi

e Sendika Aidat Listesi

e Masraf Merkezi Dagiim Raporu
e Yatinm tesviki Kanunu Raporu
e Asgari Gecim Indirimine Ait Bordro
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Tahakkuk Listesi

Tahakkuk listesi personel Uicret bilgilerinin dzet olarak alindidi rapor secenedidir. Tahakkuk listesinde yapilan
hesaplar kullanilan hesap sablonuna ve sablonda belirlenen 6zelliklere gére degisecektir.

Tahakkuk listesi raporunda 6demeler toplami, yasal kesintiler toplami, ek kesintiler toplami ve net 6demeler
her personel igin ayri ayri listelenir.

Rapor firma, bdlim ve isyeri filtre satirlarinda yapilacak kosul belirleme islemine gdre tiim personelleri
icerecek sekilde alinabilecedi gibi her firma ve/veya isyerinde calisan personelleri icerecek sekilde de
alinabilir.

Eder iki tarih arasi tahakkuk listesi alinacaksa istenilen araliklar islem tarihi filtre satirinda belirtilir. Rapor
belirli bir tarihteki bilgileri icerecek sekilde alinacaksa baslangig ve bitis tarihlerine ayni tarihin verilmelidir.
Tahakkuk listesi raporunu detay bilgilerle almak icin Detay filtre satirinda Evet segilir. Detay bilgileri iceren
parametrelerle ilgili alanlar Kullanici rapor tasarimi ile olusturulur.

Tahakkuk Sekli filtre satirnda dénemsel segilirse islem tarihinin denk geldigi déneme ait bilgiler listelenir.
Aylik segildiginde ise islem tarihinin denk geldigi ay icindeki bitiin tahakkuk bilgileri dikkate alinarak
listelenir.

Issizlik sigortasi ile ilgili bilgileri raporlayabilmek icin SGK prim numarasinin mutlaka girilmesi gerekmektedir.
Sicil kartlari Gizerinde tabi oldugu SGK Primleri listesine bakildidinda ;

e (1) Analik Sigortasi

e ( 2) Hastalik Sigortasi

e (99) Is Kazasi Sigortasi olarak gériilmektedir.

Tahakkuk Listesi raporunda, kullanici tanimli rapor tanimi yapilirken alan listesi Uzerinden SGK primi
tanimlamasi yapilirken hangi SGK primi olduguna dair numarasi girilmelidir. Rapor tanimlamasi yapilirken
girilmesi gereken numaralar SGK primine gore soyledir ;

e (12) Analik Sigortasi

¢ ( 3) Hastalik Sigortasi

e (4) Hastalik Sigortasi ( girak )

e (5)Mal./ Yas. / Olim Sig.

e (6)SGDP

e (7)) Issizlik Sigortasi

e (0)Is Kazas! Sigortasi

Rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Firma Tanimh Firmalar
Isyeri Tanimh Isyerleri
Boliim Tanimh Bolimler
Detayli Rapor Evet / Hayir
Hak Tipi Ek Mesailer / Sosyal Yardimlar / Ek Odemeler / Ek Kesintiler / Bor¢ Kesintisi
Rapor Bilgileri
Rapor Tarihi Tarih bilgisi
Islem Tarihi Baslangig / Bitis tarih araligi
Listeleme Sicil Numarasina Gore / Soyadina Gére
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Siralama Firma/ Firma - Isyeri / Firma - Boliim/Firma - Isyeri - B6liim/ Kullanici Tanimli
Indeks
Ara Toplam Basimi  Evet / Hayir
Tahakkuk Sekli Dénemsel / Aylik / Iki Tarih arasi
Kolon Baghgi Il sayfa / Her sayfa
Rapor Carpani Bilgi girisi
Sicil Bilgileri
Sicil Numarasi Grup/Aralik
Adi Grup/Aralik
Soyadi Grup/Aralik
Bordro Kodu Grup/Aralk
Ise Girig Tarihi Baslangig-Bitis tarih araligi
Isten Cikis Tarihi Baslangig-Bitis tarih araligi
Calisma Statiisu Calisanlar / Isten Ayrilanlar
Ucret Bilgileri
Ucret Tutan Ucret tutar araligi
Odeme Tipi Ay / Giin / Saat
Odeme Sekli Banka / Gek / Nakit
Maas Tipi Normal/Kist Maas/ilk Maas/Terfi/Aciga Ainmis/Tutuklanmis/Fark/Diger
Banka Adi Grup/Aralik
Banka Hesap No Grup/Aralik
Banka Subesi Grup/Aralik
Masraf Merkezi Grup/Aralik
Niifus Bilgileri
Cinsiyet Kadin/Erkek
Medeni Hali Bekar/Evli/Dul/Bosanmis
Dogum Tarihi Baslangig/Bitis

Kanuni Degisiklikler
Sosyal Giivenlik  Grup /Aralik

Numarasi

Sosyal Giivenlik  Sosyal Glivenlik Statlisii Secenekleri
Statiisii

TTF Personel Grup /Aralik

Sicil Numarasi

Sakathk Yok / 1. Derece / 2. Derece / 3. Derece
Derecesi

Bordro Kodu Grup/Aralik

Belge Tiirii Belge Tuirl Segenekleri

Indirim Kanunu  indirim Kanunu Secenekleri
Istihdam Yasasi istihdam Yasasi Secenekleri
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Tahakkuk Toplamlari

Personel (cret toplamlarinin toplu olarak alindigi rapor secenedidir. Tahakkuk toplamlari raporunda mesai
kazanglari, puantaj bilgilerine ait tutarlar (ek 6deme, ek kesinti, sosyal yardim vb.) toplam olarak listelenir.
Tahakkuk toplamlari listesi Tahakkuk sekli filtre satirinda yapilacak segimle dénemsel ya da aylik olarak
alinir.
Issizlik sigortasi ile ilgili bilgileri raporlayabilmek icin SGK prim numarasinin mutlaka girilmesi gerekmektedir.
Sicil kartlari Gzerinde tabi oldugu SGK Primleri listesine bakildiginda ;

e (1) Analk Sigortasi

e ( 2) Hastalik Sigortasi

e (99) Is Kazasi Sigortasi olarak gériilmektedir.
Tahakkuk Toplamlari raporunda, kullanici tanimli rapor tanimi yapilirken alan listesi lzerinden SGK primi
tanimlamasi yapilirken hangi SGK primi olduguna dair numarasi girilmelidir. Rapor tanimlamasi yapilirken
girilmesi gereken numaralar SGK primine gore soyledir ;

e (. 2) Analk Sigortasi
( 3 ) Hastalik Sigortasi
( 4 ) Hastalik Sigortasi ( cirak )
(5) Mal. / Yas. / Oliim Sig.
(6)SGDP
( 7) Issizlik Sigortasi
( 0) Is Kazasi Sigortasi

Rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Firma Hepsi / Tanimh Firmalar
isyeri Hepsi / Tanimh Isyerleri
Boliim Hepsi / Tanimh Béliimler
Rapor Bilgileri
Islem Tarihi Baslangig-Bitis tarih araligi
Siralama Firma / Firma - Igyeri / Firma - Bolim / Firma - Isyeri - Bolim /
Kullanict Tanimli indeks
Tahakkuk Sekli Doénemsel / Aylik / Iki tarih arasi
Raporlama Carpani Bilgi girigi
Sicil Bilgileri
Sicil Numarasi Grup/Aralik
Adi Grup/Aralik
Soyadi Grup/Aralik
Bordro Kodu Grup/Aralk
Gorevi Grup/Aralik
Unvani Grup/Aralik
Akademik Unvani Grup/Aralik
6§renim Durumu Grup/Aralk

Ise Giris Tarihi
Isten Cikis Tarihi
Calisma Statiisii
Ucret Bilgileri
Ucret Tutan

Baslangic-Bitis tarih araligi
Baslangic-Bitis tarih araligi
Calisanlar / isten Ayrilanlar

Ucret tutar arahig:

Odeme Tipi Ay / Giin / Saat

Odeme Sekli Banka / Cek / Nakit

Maas Tipi Normal / Kist maas / iIlk maas / Terfi / Aciga alinmis /
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Tutuklanmis / Fark / Diger

Banka Adi Grup/Aralik
Banka Hesap Numarasi Grup/Aralik
Banka Subesi Grup/Arahk
Masraf Merkezi Grup/Aralk
Niifus Bilgileri
Cinsiyet Kadin/Erkek
Medeni Hali Bekar/Evli/Dul/Bosanmig
Dogum Tarihi Baslangig/Bitig
Kanuni Degisiklikler
Sosyal Giivenlik Numarasi Grup /Aralik
Sosyal Giivenlik Statiisii Sosyal Giivenlik Statiisii Secenekleri
TTF Personel Sicil Numarasi  Grup /Aralik
Sakathk Derecesi Yok / 1. Derece / 2. Derece / 3. Derece
Muafiyetler Tasarrufu Tesvik Fonu / Savunma Sanayi Fonu / Gelir Vergisi
(Yabanailar icin) / Ozel Vergi Indirimi
Bordro Kodu Grup/Aralik
Belge Tiirii Belge Tiirl Segenekleri
indirim Kanunu Indirim Kanunu Secenekleri
Istihdam Yasasi Istihdam Yasasi Secenekleri
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Ucret Bilgileri Listesi

Personel ticretlerinin listelendigi rapordur. Rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre

Firma

Isyeri

Boliim

Rapor Bilgileri
Rapor Tarihi
islem Tarihi
Siralama

Sicil Bilgileri
Sicil Numarasi
Adi
Soyadi
Bordro Kodu
Gorevi
ise Giris Tarihi
Calisma Statiisu

Ucret Bilgileri
Ucret Tutan
Odeme Tipi
Odeme Sekli
Hesaplama Sekli
Banka Adi
Banka Hesap Numarasi
Banka Subesi
Masraf Merkezi

Niifus Bilgileri
Cinsiyet
Medeni Hali
Dogum Tarihi

Kanuni Degisiklikler
Sosyal Giivenlik Numarasi
Sosyal Giivenlik Statiisii
TTF Personel Sicil
Numarasi

Degeri

Tanimh Firmalar
Taniml Isyerleri
Tanimli Bolimler

Baslangig-Bitis tarih araligi
Baslangic-Bitis tarih araligi

Firma No-Béliim No- Sicil Numarasi / Firma No-isyeri No-Sicil Numarasi

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Baslangic-Bitis tarih aralig
Calisanlar / Isten Ayrilanlar

Ucret tutar arahig:
Ay / Giin / Saat
Banka / Cek / Nakit
Net/Briit
Grup/Aralk
Grup/Aralik
Grup/Aralik
Grup/Aralik

Kadin/Erkek/Bos
Bekar/Evli/Dul/Bosanmis
Baslangic/Bitis

Grup /Aralik
Sosyal Giivenlik Statlisii Segenekleri
Grup /Aralik
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Mesai Bilgileri Listesi

Personelin normal ve ek mesai kazanclari ile ilgili bilgilerin alindigi rapordur. Mesai bilgileri raporu aylk
olarak alinabildigi gibi donemsel olarak da alinabilir. Mesai bilgileri aylik ya da dénemsel olmak (izere iki
sekilde raporlanabilir. Bunun igin hesaplama sekli filtre satirinda segim yapilir.

Mesai Bilgileri Listesi filtre secenekleri sunlardir:

Filtre

Firma

Isyeri

Boliim

Rapor Bilgileri
Rapor Tarihi
Islem Tarihi
Siralama

Sicil Bilgileri
Sicil Numarasi
Adi
Soyadi
Bordro Kodu
Gorevi
Unvani
Akademik Unvani
Ogrenim Durumu
Ise Giris Tarihi
Isten Cikis Tarihi
Calisma Statiisi

Ucret Bilgileri
Ucret Tutan

Degeri

Tanimli Firmalar
Taniml Isyerleri
Tanimh Bolimler

Baslangig-Bitis tarih aralig
Baslangic-Bitis tarih araligi
Firma No-Béliim No- Sicil Numarasi / Firma No-Isyeri No-Sicil Numarasi

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik
Baslangig-Bitis tarih araligi
Baslangig-Bitis tarih aralig
Calisanlar / Isten Ayrilanlar

Ucret tutar aralig:

Odeme Tipi Ay / Giin / Saat
Odeme Sekli Banka / Cek / Nakit

Niifus Bilgileri
Cinsiyet Kadin/Erkek/Bos
Medeni Hali Bekar/Evli/Dul/Bosanmig
Dogum Tarihi Baslangig/Bitis

Kanuni Degisiklikler
Sosyal Giivenlik Grup /Aralik
Numarasi
Kidem Yili Baslangig/Bitis tarih araligi
Sosyal Giivenlik Sosyal Giivenlik Statiisii Segenekleri
Statiisii
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SGK Primleri Listesi

SGK Prim listesinin alindigi rapordur. SGK primleri listesi Rapor ayi ve rapor yil filtre satirlarinda yapilacak
kosul belirleme islemine gore istenen ay ve yil igin alinabilir. Rapor ayi filtre satirnda SGK primlerinin hangi
ay icin listelenecedi belirlenir.

Bordro programinda gecmis ddnemlere ait islemleri izlenir ve incelenir. Rapor hangi dénem icin alinacaksa
rapor yili filtresinde ilgili yil belirtilir.

SGK Primleri listesi raporu filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Firma Tanimli Firmalar
Isyeri Tanimli igyerleri
Boliim Tanimli Bélimler
Rapor Bilgileri
Rapor Tarihi Baslangig-Bitis tarih araligi
Islem Ayi Ay secimi
Islem Yili Yil girisi
Sicil Bilgileri
Sicil Numarasi Grup/Aralk
Adi Grup/Aralik
Soyadi Grup/Aralik
Calisma Statiisi Calisanlar / Isten Ayrilanlar
Sosyal Giivenlik Sosyal Guvenlik Stattisii Segenekleri
Statiisii
Sosyal Giivenlik Grup /Aralik
Numarasi
Bordro Kodu Grup/Aralik
Gorevi Grup/Aralik
Niifus Bilgileri
Cinsiyet Kadin/Erkek/Bos
Medeni Hali Bekar/Evli/Dul/Bosanmis
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Kidem/Ihbar Yiikii

Kidem/ihbar toplamlarinin listelendigi rapor secenedidir. Kidem hesap tarihi, kidem ihbar tarihi ile kidem
tazminatinin hangi is yasasina gore hesaplanacadi ilgili filtre satirlarinda belirtilir. Raporda her personel icin
calisma, kidem ve ihbar bedelleri Kidem/Ihbar Yiikii raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre

Kidem Hesaplama Tarihi

Firma

Isyeri

Boliim

Kidem Katsayisi

Ihbar Katsayisi

Rapor Bilgileri
Siralama
Detay

Sicil Bilgileri
Sicil No
Adi
Soyadi
Bordro Kodu

Ucret Bilgileri
Ucret Tutan

Degeri

Tarih girisi.
Tanimli Firmalar
Tanimli igyerleri
Tanimli Bélimler
Katsay! girisi
Katsay! girisi

Firma no/Bélim no/Sicil Numarasi -Firma no/Isyeri no/Sicil Numarasi
Evet/Hayir

Grup/Aralik
Grup/Aralik
Grup/Aralik
Grup/Aralik

Tutar Araligi
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Vergi Indirimi Bordrosu

Vergi Indirimi Bordrosunun alindi§i rapor secenegidir. Vergi indirimi bir yilllk harcamalarin toplami
Uzerinden, kanun parametrelerinde belirlenen vergi indirimi ylizdesi esas alinarak hesaplanir ve galisanlara
bir sonraki yilin Subat ayindan itibaren &denir. Bordro vergi indiriminin sdzkonusu oldugu tiim aylarda
verilmek zorundadir.

Bordronun hangi ay igin alinacadi baslangig ayi filtre satirinda belirlenir. Bordroda yalnizca belirlenen ay igin
vergi indirimi alan personelin listelenmesi igin Bildirge basimi filtre satirinda islem gorenler segenegi
isaretlenir. Nema formu filtre kosullari asadidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre Degeri

Firma Tanimli Firmalar

Isyeri Tanimli isyerleri

Bordro Yili Yl Girigi

Baslangic Ayi Ay Girisi

Bitis Ayi Ay girigi

Bildirge Basimi Hepsi / Islem Gérenler
Calisma Statiisii Calisanlar / Isten ayrilanlar
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Banka Odeme Emri

Banka ddeme emirlerinin alindidi rapor secenedidir. Bordro program bdlimiinde Raporlar menisi altinda yer
alir. Odeme emirleri tahakkuk sekli filtre satirinda yapilacak secimle dénemsel, aylik ya da iki tarih arasindaki
islemleri igerecek sekilde alinir. Rapor segenekleri sunlardir:

Filtre

Firma

Isyeri

Bolim

Detayli Rapor
Hak Tipi

Rapor Bilgileri
Siralama
Tahakkuk Sekli
Alt Baslik Basimi
Islem Tarihi
Odeme Tarihi
GOnderme Tarihi
Raporlama Ddévizi Turi
Sicil Bilgileri
Sicil Numarasi
Adi

Soyadi

GOrevi

Bordro Kodu
Kontrol Kodu
Baslik Bilgisi

Dip Toplam Bilgisi
Odeme Tiirii
Kurum Kodu
Aciklama

Tabi Olunan Yasa
Ucret Bilgileri
Banka Adi

Firma Hesap Numarasi
Sube Kodu

Sube Adi

Satir Bilgisi
Niifus Bilgileri
Cinsiyet

Medeni Hali

Degeri

Tanimh Kurumlar

Tanimli Isyerleri

Tanimh Bolimler

Evet/Hayir

Ek Mesailer/Sosyal Yardimlar/Ek demeler/Borg Kesintisi

Kurum No-Béliim No- Sicil Numarasi / Kurum No-Isyeri No-Sicil Numarasi
Dénemsel/Aylik/Iki Tarih arasi

Evet / Hayir

Tarih girisi

Tarih Girigi

Tarih Girisi

Déviz tirleri

Grup/Aralik
Grup/Aralik
Grup/Aralik
Grup/Aralik
Grup/Aralik
Kontrol kod girisi
Evet / Hayir
Evet / Hayir
Odeme tiirii girigi
Kurum kodu girisi
Aciklama girisi

Is Kanunu / Basin Is Yasasi / Deniz Is Yasasi

Banka adi girigi

Banka Hesap Numarasi
Banka sube kodu girisi
Banka sube kodu girisi
Evet / Hayir

Kadin/Erkek/Bos
Bekar/Evli/Dul/Bosanmig

Tahakkuk sekli filtre satirinda Banka Odeme Emirlerinin ne sekilde alinacagi belirlenir. Bu filtre satiri;

e Donemsel
o Aylk

e Iki Tarih Arasi

secgeneklerini igerir.
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Puantaj Bilgileri Listesi

Puantaj bilgilerinin listelendigi rapordur. Filtre secenekleri asagidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre

Firma

Isyeri

Boliim

Detayl Rapor

Hak Tipi

Rapor Bilgileri
Rapor Tarihi
Islem Tarihi
Siralama
Ara Toplam Basimi
Rapor garpani

Sicil Bilgileri
Sicil No
Adi
Soyadi
Bordro Kodu
Gorevi
Ise giris tarihi
isten cikis tarihi
Calisma statiisii

Ucret Bilgileri

Degeri

Tanimli Firmalar
Taniml Isyerleri
Tanimli Bolimler
Evet / Hayir

Ek mesailer / Sosyal Yardimlar / Ek Odemeler / Ek Kesintiler / Borg Kesintisi

Tarih girisi
Baslangig - Bitis tarihi

Firma / Firma-Isyeri / Firma-Bélim / Firma-Isyeri-Bolim

Evet/Hayir
Bilgi girisi

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Baslangig - Bitis tarihi
Baslangic - Bitis tarihi
Calisanlar / Isten ayrilanlar

Ucret Tutan Tutar Araligi

Odeme tipi Ay / Giin / Saat

Odeme sekli Nakit / Cek / Banka
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Fark Bilgileri Listesi

Fark bilgilerinin listelendigi rapordur. Filtre secenekleri asadidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre

Firma

Isyeri

Bolim

Detayl Rapor
Rapor Bilgileri
Rapor Tarihi
Islem Tarihi
Gruplama

Sicil Bilgileri

Sicil Numarasi

Adi

Soyadi

Sosyal Giivenlik Statiisi
Akademik Unvani
Bordro Kodu

ise Giris Tarihi

Gorev Yeri

Ucret Bilgileri

Ucret Tutari

Odeme Tipi

Odeme Sekli

Fark Bordro Tipi Filtresi
Banka Adi

Banka Hesap Numarasi
Banka Subesi

Degeri

Tanimli Firmalar
Tanimli Isyerleri
Tanimli Bolimler
Evet / Hayir

Baslangic-Bitis tarih araligi

Baslangig-Bitis tarih araligi
Kurum/Kurum-Isyeri/Kurum-Bélim/Kurum-isyeri-Bélim/Kullanici Tanimli
Indeks

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Sosyal Giivenlik Statiisii Secenekleri
Grup / Aralik

Grup/Aralik

Baslangic-Bitis tarih araligi
Grup/Aralik

Ucret tutar araligi

Ay / Giin / Saat

Banka / Cek / Nakit

Katsayi Farki / Terfi Farki / Agiga Alinmis Farki / Tutuklu Farki
Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik
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Sendika Aidat Listesi

Sendika aidatlarinin listelendigi rapordur. Bordro program bolimiinde Raporlar meniisi altinda yer alir. Filtre
secenekleri asadidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre Degeri

Rapor Bilgileri

Rapor Yili Rapor Yih

Rapor Ayl Rapor Ayl

Rapor Carpani Rapor Carpani
Sendika Bilgileri

Sendika Kodu Grup/Aralik
Sendika Adi Grup/Aralik

Sicil Bilgileri

Sicil Numarasi Grup/Aralik

Adi Grup/Aralik
Soyadi Grup/Aralik
Kurum Tanimli Kurumlar
Isyeri Tanimli Isyerleri
Bolim Tanimli Bolimler
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Masraf Merkezi Dagitim Raporu

Maliyetlerin, masraf merkezlerine dadilimlarinin listelendigi rapordur. Bordro program bélimiinde Raporlar
segenegi altinda yer alir. Filtre segenekleri sunlardir:

Filtre

Kurum

Isyeri

Bolim

Masraf Merkezi Kodu
Masraf Merkezi Aciklamasi
Rapor Bilgileri

Rapor Tarihi

islem Tarihi

Gruplama Masraf Merkezi/

Sicil Detay Basimi
Ara Toplam Basimi
Sicil Bilgileri
Sicil Numarasi
Adi

Soyadi

Unvani

Bordro Kodu

Ise Girig Tarihi
Derecesi
Pozisyon Kodu
Isten Cikig Tarihi
Calisma Statisi

Degeri

Tanimli Kurumlar
Tanimli Igyerleri
Tanimli Bolimler
Grup/Aralik

Tarih Girisi
Baslangic-Bitis Tarih Aralidi

Masraf Merkezi-Kurum/Masraf Merkezi-Kurum-Isyeri/Masraf Merkezi-

Kurum-Boliim
Evet/Hayir
Evet/Hayir

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Grup/Aralik

Baslangig-Bitis Tarih Aralidi
Grup/Aralik

Grup/Aralik

Baslangig-Bitis Tarih Aralidi
Calisanlar/Isten Ayrilanlar
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Yatirim Tesviki Kanunu Raporu

Gelir Vergisi Stopaji Tegvikine iliskin Bildirim belgesinin alindig rapor secenegidir. Bordro program
béliimiinde Raporlar menisu altinda yer alir. Rapor filtre segenekleri sunlardir:

Filtre

Kurum

Isyeri

Diizenleme Tarihi
Islem Ay

Islem Yili

Degeri

Tanimh Kurumlar
Taniml syerleri
Tarih Girisi

Ay Girigi

Yil Girisi

Asgari Gecim Indirimi Bordrosu

Asgari gecim indirim bordrosunun alindi§i secenektir. Bordro program bdlimiinde Raporlar meniisi altinda
yer alir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre

Kurum

Isyeri

Bolim

Birim

islem Ayi
Islem Yili
Sicil Bilgileri
Sicil Numarasi
Bordro Kodu
Sosyal Giivenlik Statisi

Degeri

Tanimh Kurumlar
Taniml Isyerleri
Taniml Bollimler
Tanimli Birimler
Ay Segimi

Yil Girisi

Grup/Aralik
Grup/Aralik
Sosyal Giivenlik Statiisii Segenekleri
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Arge Ucret Bildirim Raporu

Ar-Ge kapsaminda oOdenen (cretlerin detayli olarak listelendigi rapordur. Bordro program bolimiinde
Raporlar menusu altinda yer alir. Filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Kurum Tanimh Kurumlar

Isyeri Taniml Isyerleri

Bolim Tanimli Boliimler

Rapor Bilgileri

Rapor Tarihi Baslangic — Bitig

Islem Ay Ay Secimi

Islem Yil Tarih Girisi

Siralama Sicil Numarasina Gore / Soyadina Gore / Adina Gére / Unvanina Gore / Bordro
Koduna Gore

Gruplama Kurum / Kurum-Isyeri

Sicil Bilgileri

Sicil Numarasi Grup / Aralik

Bordro Kodu Grup / Aralik

Kanuni Degisiklikler

Sosyal Giivenlik Statiisii | 4/a Normal / 4/a Emekli / 4/a Cirak / 4/a Stajyer / 4/a Yabanci / 4/c 657 Sayil
Kanuna Tabi (5434) / 4/c Emekli Sandidi (Calisan) (5434) / 4/c Emekli Sandigi
(Emekli) (5434) / 4/b Bagkur (Calisan) / 4/b Bagkur (Emekli) / 4/c 657 Sayili
Kanuna Tabi / 4/c Emekli Sandidi (Calisan) / 4/c Emekli Sandigi (Emekli) / Diger

Ar-Ge Statlis( %80 / %90
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Puantor Degerleri Raporu

Puantor degerlerinin listelendigi rapordur. Rapor icin istenen kosullar filtre satirlarinda belirlenir.

Filtre Degeri

Kurum Tanimh Kurumlar

Isyeri Taniml Isyerleri

Bolim Tanimli Bélimler

Birim Tanimli Birimler

Hak Tipi Mesailer / EK Mesailer

Tanim Numarasi Grup

Yil Yl Girisi

Ay Ay Segimi

Rapor Bilgileri

Siralama Sicil Numarasina Gore / Soyadina Gore / Adina Gére / Unvanina Gére / Bordro
Koduna Gore

Gruplama Kurum / Kurum-Isyeri

Sayfa Basimi Yeni Sayfa / Ayni Sayfa

Sicil Bilgileri

Sicil Numarasi Grup / Aralik

Adi Grup / Aralik

Soyadi Grup / Aralik

Unvan Grup / Aralik

Bordro Kodu Grup / Aralik

Pozisyon Gorev Tanimlanmamis Olanlar / Tanimlanan Gorevler
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Bordro Zarfi

Bordro basimi Bordro meniisii altinda yer alan Bordro Zarfi secenedi ile bastirilir. Filtreler secenedi ile bordro
basiminin hangi personeli kapsayacadi ve ne tiir bordro basilacagi belirlenir.
| Issizlik sigortasi ile ilgili bilgileri raporlayabilmek igin SGK prim numarasinin mutlaka girilmesi
gerekmektedir. Sicil kartlari tizerinde tabi oldugu SGK Primleri listesine bakildiginda ;

e (1) Analk Sigortasi

e ( 2) Hastalk Sigortasi

e (99) Is Kazasi Sigortasi olarak gériilmektedir.
Bordro zarfinda, kullanici tanimh rapor tanimi yapilirken alan listesi {izerinden SGK primi tanimlamasi
yapllirken hangi SGK primi olduguna dair numarasi girilmelidir. Rapor tanimlamasi yapilirken girilmesi
gereken numaralar SGK primine gore soyledir ;

e (12) Analik Sigortasi

e ( 3) Hastalik Sigortasi

e (4) Hastalik Sigortasi ( cirak )
(5) Mal. / Yas. / Olim Sig.
(6)SGDP
(7)) Issizlik Sigortasi
( 0) Is Kazasi Sigortasi

Bordro basimi filtre segenekleri asagidaki tabloda yer almaktadir.

Firma, Isyeri, Boliim Bilgileri

Firma: Bordro basiminin hangi firma igin yapilacagi bu filtre satirnda belirlenir. Tanimli tim firmalardaki
personel icin topluca bordro, licret pusulasi ya da puantaj karti bastirilabilecedi gibi, yalnizca belli bir firmada
calisan personele ait basim isleminin yapilimasini saglamak miimkiinddr. Programda ondeder olarak tiim
tanimli firmalar isaretlidir Yalnizca secilecek firmada calisan personel ait bordro, licret pusulasi ya da puantaj
karti astirilacaksa diger firmalarin yanindaki isaret ara tusu ile kaldirilir.

Isyeri: Bordro basiminin hangi isyerleri icin yapilacaginin belirlendidi filtre secenegidir. Programda éndeger
olarak tanimh tiim Isyerleri isaretlidir. Basim isleminin gegerli olmayacadi Isyerlerinin yanindaki isaret ara
tusu ile kaldirhir.

Boliim: Bordro basiminin hangi béliimler icin yapilacaginin belirlendidi filtre segenedidir. Basimda dikkate
alinacak bolim isaretlenerek segilir. Programda 6ndeger olarak tanimli tim bélimler isaretlidir. Form basimi
yapilmayacak bolimlerin yanindaki isaret ara tusu ile kaldirilir.

Rapor Bilgileri

islem Tarihi: Bordro basiminin hangi tarih icin yapilacagini gésterir.
Rapor Tarihi: Bordro basim tarihidir.

Listeleme: Bordro basiminda siralamanin ne sekilde yapilacadi bu filtre satirinda belirlenir. Listeleme filtresi
e Sicil Numarasina Goére
e Soyadina Gore

olmak Uzere iki segeneklidir.
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Tahakkuk sekli: Dénemsel, aylik ve iki tarih arasi olmak (zere (¢ seceneklidir. Bordro programinda bordro
islemleri donemsel olarak yapilmakla birlikte yasal olarak verilmesi gerekli resmi bildirgeler aylik olarak veya
belirlenen iki tarih arasinda da verilmektedir. Bu nedenle basilacak bordonun sekli belirtilmelidir.
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Siralama: Bordro basiminda siralamanin ne sekilde yapilacadi bu filtre satirinda belirlenir. Siralama filtresi

e Firma

e Firma/isyeri

e Firma/Bolim

o Firma/isyeri/Bolim

e Firma/Kullanici Tanimh Indeks
seceneklerini igerir.

Elektronik Posta Gonderimi: Bordro programi ile bordro ilgili kisiye elektronik posta ile de iletilir. Evet ve
Hayir olmak zere iki seceneklidir.

Sicil Bilgileri

Sicil numarasi: Bordrosu basilacak personeli belirlemek icin kullanilir. Grup ya da aralik tanimi yapilarak
basimin gegerli olacadi personel secilir. Aralik taniminda baslangic ve bitis sicil numarasi verilerek bu aralikta
kalan personeller igin bordro, licret pusulasi ya da puantaj karti basilir.

Adi, soyadi, gorevi ve bordro kodu: Bu filtre satirlarinda, grup ya da aralik tanim filtrelerinden birisi
kullanilir ve belirlenen kosula uygun personel igin bordro zarfi bastirilir.
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Aylik Prim ve Hizmet Belgesi

Aylik hizmet ve prim bilgilerinin listelendigi Sosyal Sigortalar kurumuna verilen belgedir. Bordro program
boliimiinde Sosyal Sigorta Bildirgeleri segenedi altinda yer alir. Raporun ne sekilde ve hangi personel icin

alinacad filtre satirlarinda belirlenir.

SGK-Web Baglantisi
Sosyal Sigorta Bildirgeleri

SGK sayfasina otomatik olarak baglanip aktarilabilir. Bunun igin filtre

seceneklerinde yer alan E-Bildirge satirinda, SGK Sayfasina filtresi kullanilir. Bu filtre satirinda Evet segiminin
yapllmasi durumunda SGK sayfasina baglanilarak bildirge génderim islemi yapilir.

Aylik Hizmet ve Prim Belgesi raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre

E-Bildirge

Siralama

Form Secimi

Diizenleme Tarihi
Bildirgenin Mahiyeti

islem Ay

Islem Yili

Ayni SGK Numarasina Sahip Isyerleri
SGK Prim Matrahi

Belge Turi

Kanun Numarasi

Prim Tirline Gore Filtreleme
Analik Sigorta Primi

Hastalik Sigortasi
Malulliik/Yaslilik/Hastalik Sigorta Primi
SGDP Primi

Issizlik Sigortasi Primi

Sicil Bilgileri

Sicil Numarasi

Bordro Kodu

Belge Tiri

indirim Kanunu

Sosyal Giivenlik Statiisi
Galisma Kanunu

Sakatlik derecesi

Degeri

Hayir/Excel Dosyasina/XML Dosyasina/SGK Sayfasina
SGK Numarasina Gore/Sicil Numarasina Goére
Matbu/Diiz A4 veya Sirekli Kagit

Tarih Girigi

Asil/Ek

Ay Secimi

Tarih Girigi

Ayn Sayfa/Tek Sayfa

Hepsi/Tabanin Altinda Olanlar/Tabanin Ustiinde Olanlar
Belge Turi

Kanun Numarasi

Evet/Hayir

Bos/Analik Sigortasi

Bos/Hastalik Sigortasi

Bos/ Malulliik/Yaslilik/Hastalik Sigortasi

Bos/SGDP

Bos/Issizlik Sigortasi

Grup/Aralik
Grup/Aralik

Sosyal Giivenlik Statiisii Secenekleri
Is Kanunu/Basin Is Yasasi/Deniz Is Yasasi
Sakatlik Derecesi Segenekleri
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Aylik Prim ve Hizmet Belgesi (4/c)

4/c statlsiindeki personel igin aylik hizmet ve prim bilgilerinin listelendigi Sosyal Sigortalar kurumuna verilen
belgedir. Bordro program bdéliimiinde Sosyal Sigorta Bildirgeleri secenedi altinda yer alir. Raporun ne sekilde
ve hangi personel icin alinacadi filtre satirlarinda belirlenir.

SGK-Web Baglantisi

Sosyal Sigorta Bildirgeleri SGK sayfasina otomatik olarak badlanip aktarilabilir. Bunun icin filtre
seceneklerinde yer alan E-Bildirge satirinda, SGK Sayfasina filtresi kullanilir. Bu filtre satirinda Evet segiminin
yapllmasi durumunda SGK sayfasina baglanilarak bildirge génderim islemi yapilir.

Aylik Hizmet ve Prim Belgesi raporu filtre segenekleri sunlardir:

‘Filtre |De§eri

\E-Bildirge |Hay|r/ExceI Dosyasina/XML Dosyasina/SGK Sayfasina
]Slralama |SGK Numarasina Gore/Sicil Numarasina Gore

‘Form Segimi |Matbu/DUz A4 veya Surekli Kagit

‘Tasarlm Tipi |5434/5510

Diizenleme Tarihi Tarih Girii

Bildirgenin Mahiyeti \Asil/Ek

islem Ayl Ay Segimi

Eslem Vil Tarih Girisi

‘Ayni SGK Numarasina Sahip Isyerleri

|Ayr| Sayfa/Tek Sayfa

'SGK Prim Matrahi

|Hepsi/Taban|n Altinda Olanlar/Tabanin Ustiinde Olanlar

\Prim Tirline Gore Filtreleme

|Evet/ Hayir

‘Anallk Sigorta Primi

|BO§/AnaI|k Sigortasi

\Hastallk Sigortasi

|Bos/HastaI|k Sigortasi

Malulliik/Yaslilik/Hastalik Sigorta Primi

|Bos/ Malulliik/Yaslilik/Hastalik Sigortasi

'SGDP Primi

|BO§/SGDP

issizlik Sigortasi Primi

Bos/issizlik Sigortasi

\Callsma Statiisi

Calisanlar / isten Ayrilanlar

]Onay Durumu

|OnayI| / Onaysiz

'sicil Bilgileri |
‘Sicil Numarasi |Grup/AraI|k
‘Bordro Kodu |Grup/AraI|k

Belge Tiirii

|Belge Taru Secenekleri

indirim Kanunu

|indirim Kanunu Secenekleri

\Sosyal Guvenlik Statlsu

|Stat'L'| Segenekleri

\Callsma Kanunu

\is Kanunu/Basin s Yasasi/Deniz is Yasasi

\Sakatllk derecesi

|SakatI|k Derecesi Segenekleri
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SGK Eksik Calisma Giinleri

Ay icinde 30 glinden daha az calismis olan personelin az calismalari ile ilgili gerekcelerinin SGK ya bildirilmesi
amaciyla kullanilir. Eger ayni ay iginde farkl isyerlerinde galisma sz konusu ise her igyeri igin basilacak eksik
giin hesaplamasi 30 giinden calisilan glin sayilarinin gikartilmasi ile bulunur.

Ay icerisinde isyerinden ayrilip tekrar ise baslama durumu s6z konusu ise toplam eksik giin sayisi bir defada
basilir, her giris cikis igin ayr ayri gésteriimez. Rapor filtre segenekleri sunlardir:

Filtre

Rapor Bilgileri
Firma
Isyeri
Islem Ay
islem Yili

Sicil Bilgileri
Sicil Numarasi
Adi
Soyadi

Kanuni Degisiklikler
Sosyal Giivenlik Statiisii

Degeri

Tanimh Firmalar
Tanimli Igyerleri
Ay Secenekleri
Yil girigi

Grup / Aralik
Grup / Aralik
Grup / Aralik

Sosyal Guvenlik Statlisii Segenekleri
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Dort Ayhlik Sigorta Bildirgeleri

Her dort aylik donemde SGK'ya verilmesi zorunlu olan bildirgedir. Dért aylik bildirgede her personele ait
bilgiler ayr bir satirda listelenir. Dort aylik donemin her ayindaki SGK prim giin sayisi ve SGK matrahi
bilgileri ayri ayr bildirgede yer alir. Bildirge basiminda kullanilan filtreler asadidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre

Form Segimi
Diizenleme Tarihi
Bildirge Donemi
Nisan-Haziran
Temmuz-Eylil
Ekim-Aralik

D6nem Basimi

Bildirge Mahiyeti

Islem Yil

Kurum

Isyeri

Sosyal Giivenlik Statiisi
Siralama

Ayni SGK Numarasina Sahip Isyerleri
Calisma Kanunu

Sicil Numarasi

Bordro Kodu

Degeri

Matbu Form/Diiz A4 veya Siirekli Form
Tarih Girigi

Ocak-Mart

Aylara Gore/Dénemlere Goére

AsIl/Ek

Yl Bilgisi

Taniml Kurumlar

Taniml Isyerleri

Sosyal Giivenlik Statiisii Secenekleri

SGK Numarasina Gore/Sicil Numarasina Gore
Ayri/Tek

Is Kanunu/ Deniz Is Yasasi/ Basin Is Yasasi
Grup/Aralik

Grup/Aralik
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Dort Aylik Sigorta Bildirgeleri Bordrosu (Manyetik Ortam)

Her dort aylik donemde SGK'ya verilmesi zorunlu olan bildirgedir. Dért aylik bildirgede her personele ait
bilgiler ayr bir satirda listelenir. Dort aylik donemin her ayindaki SGK prim giin sayisi ve SGK matrahi

bilgileri ayri ayri bildirgede yer alir.

Filtre

Bildirge Mahiyeti
Bildirge Donemi

Bildirge Yili

Bildirge Basimi

Bildirge Mahiyeti

Kurum

Isyeri

Taseron No

Is Kodu

Sicil Numarasi

Bordro Kodu

Sosyal Giivenlik Statiisi
Galisma Kanunu

Ayni SGK Numarasina Sahip Isyerleri

Degeri

Asil/Ek
Ocak-Mart/Nisan-Haziran/Temmuz-Eylil/Ekim-Aralik
Yil Girii

Kurum No/Kurum No-Isyeri No

Asil/Ek

Tanimli Kurumlar

Taniml Isyerleri

Bilgi girisi

Bilgi girisi

Grup/Aralik

SGK Numarasina Gore/Sicil Numarasina Gore
Sosyal Giivenlik Statlisii Secenekleri

Is Kanunu/ Deniz Is Yasasi/ Basin Is Yasasi
Ayr Sayfa/Tek Sayfa
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