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Is Akis Yonetimi

Is akis yonetim sistemi ile is akiglarinizi ve onay mekanizmalarinizi tanimlayarak, saglikli iletisimi saglayabilir,
operasyonlarinizi hizli ve hatasiz yirdtebilir islem maliyetlerinizi en aza indirebilirsiniz.

Is akis yonetimi ile is siireclerinin otomasyonu saglanir. Onay ve kontrol islemleri elektronik ortamda izlenir,
boylece kadida dayall veya elle yapilan isler azaltilarak is akislarinin hizlanmasi, verimlilik artisi ve karlik
saglanir.

Siparis ve faturalama sireglerinizde kullanici ve rol bazinda onay akis sisteminizi tanimlayabilir, bu gérevleri
zamana bagl tekrarlanabilen goérevler olarak kaydedebilir, is akislarinizin planli, denetlenebilir ve izlenebilir
olmasini saglayabilirsiniz.

Is akisi ve onay mekanizmasina ait tiim tanmlar Is Akis Yonetim Sistemi menii secenekleri ile
kaydedebilirsiniz.
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Is Akis Rol Tanimlari

Siparis, faturalama ve diger is akislarindaki gérevleri ve bu gdrevlerin kim tarafindan yerine getirildigi Is Akis
Rol Tanimlar ile kaydedilir. Is Akis Yonetimi program bélimiinde Ana Kayitlar meniisii altinda yer alir. Yeni
tanim yapmak ve varolan tanimlar lizerinde yapilacak islemler icin Is Akis Rol Tanimlari listesindeki diigmeler
ve sag fare diigmesi menisiinde yer alan secenekler kullanilir.

Yeni rol tanimlamak igin kullanilir.

,__'j_, Ekle

I'»._.;"I Degistir Tanim bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.

(i I.}II:;.-' Cikar Kayith tanimi silmek igin kullanilir.

( ";"_l Incele Kayith tanim bilgilerini incelemek icin kullanihr.

|—=| Kopyala Tanim bilgilerini bagka bir karta kopyalamak icin kullanilir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen tanimlarin toplu olarak silinmesinde kullanilir.

|| Kayrt Bilgileri

Kaydin agilis ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman yapildigini
incelemek icin kullanilir.

Kayit Sayisi

Toplam kayit sayisini izlemek icin kullanilir.

Giincelle

Rol tanimlar listesini giincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Dén

Pencere boyutlarini sistemde tanimh oélciitlerde goriintiilemek icin kullanihr.

is Akis Yonetimi
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Rol Tanim Bilgileri

Is akigindaki rol tanimi, is akis rol tanimlari listesinde Ekle secenedi ile acilan tanim penceresinden kaydedilir.

Is Akig Rol Tamimi - e 06
Kodu
Acklamasi
izel Kod | Yetid Kodu -
Kullamicilar
'\i Kaydet :,' ':; Vazgec ;'

Kodu: Rol taniminin kodudur.
Agiklamasi: Rol taniminin adi ya da agiklayici bilgisidir.

Ozel Kod: is akis rol tanimi &ézel kodudur. Rol tanimlarini firmaya 6zel kriterlere gére gruplamak icin
kullanihr.

Yetki Kodu: Is akis rol tanimi yetki kodudur. Yetki kodu veri giivenligini saglamak icin kullanilir. Tanim
Uzerinde yalnizca burada verilen yetki koduna sahip kullanicilar islem yapabilir.

Kullanicilar: Bu bolimde roliin hangi kullanici ya da kullanicilar tarafindan yerine getirilecegi belirlenir.
Kayith kullanicilar listelenir ve segim yapilir.
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Is Akis Kartlan

Is akig kartlari ile

Onay verilecek islemler ya da siiregte yer alan diger gorevler
Onayin hangi rol tarafindan verilecedi ya da gorevi Ustlenen rol

Rollin kullanicilari
Gorev streleri

Gecikme durumunda ne yapilacag
Yapilacak uyarinin kime yapilacagi ve hangi iletisim araci ile yapilacagi

kaydedilir.

Is Akis Yénetimi program béliimiinde Ana Kayitlar meniisii altinda yer alir. Yeni tanim yapmak ve varolan
tanimlar Uzerindeki islemler igin ilgili diigmeler sag fare diigmesi menisiindeki secenekler kullanilir.

,j, Ekle Yeni is akigl tanimlamak igin kullanilir.
'::_j" Degistir Kayit bilgilerinde degisiklik yapmak icin kullanilir.
|Ei'i.'|::'| Cikar Kayitli is akisini silmek icin kullanilir.
T‘zj, Incele Kayith bilgilerini incelemek igin kullanilir.
, , Kopyala Is akigi bilgilerini bagka bir karta kopyalamak icin kullanilir.
Ara Kod ya da aciklamaya gére sirali Is Akis Kartlari listesinde istenen kaydi
bulmak igin kullanilir.
Filtrele Is Akis Kartlari listesini istenen dzellikteki kayitlar icerecek sekilde

goriuntilemek icin kullanilir.

Kayit Bilgileri

Kaydin acilis ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman yapildigini
incelemek icin kullanilr.

Toplu Kayit Cikar

Secilen tanimlarin toplu olarak silinmesinde kullanilir.

Kayit Sayisi

Toplam kayit sayisini izlemek icin kullanilir.

Giincelle

Is akis kartlari listesini giincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Dén

Pencere boyutlarini sistemde tanimli lciitlerde goriintilemek icin kullanilir.

is Akis Yonetimi
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Is Akis Bilgileri

Is akis bilgileri is akis kartlari listesinde Ekle secenedi ile kaydedilir. Is akisina ait bilgiler kart izerinde yer
alan

Genel Bilgiler
Baslangig Kosullari
Durum Kosullari

bélimlerinden kaydedilir.

Kartin st béliminde yer alan alanlardan is akis kartina ait kod, aciklama vb. kayit bilgileri girilir.

Is Aligi 066
Ak Kodu Ozel Kod =
akis Acklamas) Yetki Kodu :
Oncelik Statisi Kullarimda 1 Sonraki I5 Aksi :

Genel Bilgiler | Baslangic Kogullan | Durum Kosullan

Seviye is Alas Rolii Kullama Kosul Gorev Tipi isle &
Onay [.:]
v
« 5 .
. Kaydet -__Zl . Vazgeg ..l

Akis Kodu: Is akisi tanim kodudur.

Akis Agiklamasi : Is akisinin adi ya da aciklayic bilgisidir.
Ozel Kod: Is akis karti 6zel kodudur.

Yetki Kodu: s akis karti yetki kodudur.

Oncelik: Tanimlanan is akisinin énceliginin belirlendigi alandir.

Statiisii: Is akis taniminin kullanimda olup olmadiginin belirtildigi alandir. Kullanimda ve Kullanim Digi olmak
Uzere iki seceneklidir.
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Sonraki Is Akisi: Is akisini takip edecek bir sonraki adimin segildigi alandir. Kayitli is akis tanimlari listelenir
ve ilgili tanim segilir.

Is Akisi Genel Bilgileri
Is akigina ait genel bilgiler tanim penceresinde Genel Bilgiler bolimiinden kaydedilir.

Seviye: Is akisi seviye bilgisidir. Ayni seviyede birden fazla onay sdzkonusu olabilir. Seviye onay kontrolii
Ticari Sistem Ydnetimi parametreleri ile belirlenir.

is Akis Rolii: Onayin hangi rol tarafindan verilecegini belirtir. Kayith is akis rol tanimlari listelenir ve ilgili
tanim segilir.

Kullanici: Onaydan sorumlu kullaniciyr belirtir. Is akis rolii alanina secim yapilip kullanici kodu alanina girig
yapllmadiginda o seviye icin Is akis roliinde tanimlanmis kullanicilardan birinin gérevi tamamlamasi yeterli
olur. Hem is akis roli belirlenmis hem de kullanici kodunun girildigi durumda o rol icindeki sadece secilen
kullanicinin gorevi yapmasi gerekir. Is akis rolii veya kullanici kodu alanlarindan en az biri dolu olmalidir. Is
akis roli alanini giris yapildiginda kullanici kodu alanina ancak rolde tanimlanmis kullanicilardan secim
yapilabilir.

Kosul: Is akisindaki satirin hangi kosulda gecerli olacagini belirtir. Standart ve kullanici tanimli alanlar
fonksiyonlarla birlikte kullanilarak istenen kosul belirlenir. Bu alana girilen kosul saglanmadi§i stirece bu
satirda bulunan sorumluya goérev olusturulmaz. Satir kosullari baslangig kosullari ile aynidir. Ayrica
CARDINFO navigator fonksiyonu ile is akisina tabi tutulan kaydin bitlin alanlar kosul olarak verilebilir.

Siparis Miktarina kosul belirleme
Kosul belirleme isleminde siparig miktarina kosul verilebilir. Bunun igin fonksiyonlar bélimiinde yer alan
ORFSHPCLC fonksiyonu kullanilir.

Return Type Dederleri :

1. Siparis Miktan

2. Siparis Sevkedilmis Miktar
3. Kalan Miktar

Bu fonksiyon ile Is Akis kartlarinda hem genel bilgiler hem de baslangic kosullari tabinda siparis miktarina
gore kosul verilebilir ve buna bagl olarak is akis atamasi yapilabilir.

Bu fonksiyon tiim irsaliye ve fatura pencereleri ile siparis lizerinden sevket/faturala ile agilan pencerelerin
kaydet ,dedistir,cikar ve kopyala islemlerinde caliir.

Promosyon ve karma koli satirlari siparis miktar hesaplamalarinda dikkate alinmaz.

Ornek :

Is akis karti Genel Bilgiler sayfasinda Kosul alaninda _ORFSHPCLC ("AS-0000000000001","2")>=100 taniml
kosul satiri icin ;

AS-0000000000001 numarali siparisin sevkedilmis miktari 100 e esit ve ylizden biiyiik oldugunda kullaniciya
gobrev karti olusturur. Degilse atama yapilmasina ragmen gorev karti olusmaz.

Ayni kosul baslangic kosullari tabindaki kosul alaninda tanimli ise ;

AS-0000000000001 numarali siparigin sevkedilmis miktari 100 e esit ve ylizden blyiik ise kullaniclya atama
yapilir,gérev karti olusur.Siparigin sevkedilmis miktari 100 den kuguk ise atama yapilmaz ,gbrev karti
olusmaz.
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Gorev Tipi: Satirdaki is akisi icin gorev tipinin secildigi alandir. Onay ve Dider olmak (izere iki seceneklidir.
Islem Tipi: Gorev tipi alaninda yapilan secime gére islem tipinin beliflendigi alandir. Gérev tipi diger
oldugunda ilgili kaydin islem tipi segilir. E§er gorev tipi onay ise ilgili kayit igin islem tipi onaylama islemidir.
Gorev yeri birden fazla segilmig ise iglem tipi segilemez.

Gorev Tanimi: Gorev tanimina ait agiklayic bilginin kaydedilmesinde kullanilir.

Gorev Siiresi: Gorevin verilme siiresinin belirtildigi alandir.

Zaman Birimi: Gorev siiresi zaman biriminin belirlendigi alandir.

Bilgilendirilecek: Satirdaki rol yalnizca bilgilendirilecekse bu alan isaretlenir. Is akisinin da bilgilendirilecek
secenedi isaretlenmeyen kullanici onaya girmez. Onay sirasi ilgili seviyeye geldigi durumda kullanici mesaijla
uyarilir.

Hatirlatilacak : Satirdaki rol yalnizca Hatirlatilacak ise bu alan isaretlenir.

Uyarnilacak: Gecikme durumunda uyar verilecekse bu alandaki kutu isaretlenir.

Uyarn Tipi: Uyarilacak segimi yapilmis akislar igin uyarinin ne sekilde yapilacadi bu alanda belirlenir.

Mail Alicilari: Zaman ayarli gorevin baslangic veya bitisinde Logo kullanicisina ve/veya Logo kullanicisi
olmayan kisilere e-posta yoluyla bildirim mesaji gonderilmek istendidinde alici listesini olusturmak icin
kullanilan alandir. Bu alan tiklandiginda Daditim Listesi penceresi acilir ve “To”, “CC”, Bcc” alanlarindan e-

posta yoluyla mesaj génderilecek kisiler secilir. (Not: Bu islem icin Sistem Isletmeni program bélimiinde E-
Posta ayarlarinin kaydedilmis olmasi gerekmektedir.)
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Baslangic Kosullari

Is akigi icin baslangig kosullari tanim karti {izerinde Baslangig Kosullari bolimiinden kaydedilir.

Is Akisi -

akis Kodu
akis Acklamas '
Oncelik

Statlisd Kullarimda

Genel Bilgiler -~ Baglanmg Kosullan | Durum Kosullan

Garev Yerleri

|| Malzemeler || Cari Hesaplar

|| Satinalma Siparisleri || 5ats Siparisleri
|| 5ahs Irsaliveleri

|| 5ats Faturalan

|| satinalma Irsaliyeleri

|| Satinalma Faturalan

Ozel Kod
Yetk Kodu

] Sonraki Is Akisi

Alasi Baslatan
Is Akis Roli
Kullama
Gegerdilik
Baslangic Tarihi
Bitis Tarihi
islemler
|_|Ekle

[ Ikopyala

_Knsul

666

e

aw|

(Belirtilmerni:;_)

Ll

[ Degistir
|1 Gikar

( Kkayaet ) (

Vazgeg )

Gorev Yerleri: Is akisina tabi tutulacak béliimler burada belirlenir. Gérev yerleri,

e Malzeme Kartlari

e Cari Hesap Kartlan
e Verilen Siparigler
e Alinan Siparigler

e Alim Irsaliyeleri

e Satis irsaliyeleri

e Alm Faturalar

e Satis Faturalan

seceneklerini igerir.

Akisi Baslatan: Bu bdlimde is akisinin hangi rol ve kullanicl tarafindan bagslatilacadi kaydedilir.

Gegerlilik: Bu bolimde is akisi baslangig ve bitis tarihleri kaydedilir.

islemler: Hangi islemlerin yapilacadi bu béliimde belirlenir.

Kosul: Is akisinin hangi kosullarda gecerli olacagi bu alanda belirlenir.

is Akis Yonetimi
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Durum Kosullar

Gorev ya da onay atamasi yapilirken is akisina tabi bdlimlerde islem tipine gére durum kontrolleri Durum
kosullari bélimiinde kaydedilir. Durum kosulu kullanimi ile gorev yerlerindeki fis ve kartlarin durumlar
kullanici tarafindan belirlenir. Béylece onay ya da gorev atamasi yapilirken dikkat edilmesi gereken durumlar
ondeger olarak belirlenir ve atamalarda dikkate alinir.

Ornegin;
Is akis karti baglangic kosullar sayfasinda Islem tipi Ekle segildiginde ilgili kaydin durumunun kullanim digi
veya Oneri olmasi zorunlulugu ortadan kalkar.
Durum kosullari program bolimlerinden kaydedilen
e Malzeme / Cari Hesap Kartlari
o Irsaliye / Fatura

e Siparig Figleri

icin istenen durum secenegi isaretlenerek kaydedilir.

I5 Akigt - 006
Alas Kodu Ozel Kod :
Akis Acklamasi Yetki Kodu :
Oncelik Statilsii Kullarumda 3] Sonraki Is Akis

Genel Bilgiler  Baslangic Kosullan ~ Durum Kosullan |

Malzeme [ Cari Hesap
@ Kullaruim Dist E Kullarimda

“Irsaliye [ Fatura

W Gmeri W Gercek
Siparisler
@ Oneri @ Sevkedilemez @ Sevkedilebilir

{ Kaydet ;:' l...- Vargeg .’_.l
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Gorevler

Is akisinda goérev atamasi yapilan kullanicilarin  gérevlerini  gorebilecekleri, gerekli islemleri
gerceklestirebilecekleri bir secenektir. is Akis Yonetimi program béliimiinde Ana Kayitlar meniisii altinda yer
alir. Gorevler secenedi ile yeni gorev tanimi yapilir, gorev durum dedisiklikleri kaydedilir, gorev izleme
islemleri yapilir.

rl:jJ Ekle Yeni gérev tanimi yapmak icin kullanilir.
J, Degistir Is akis bilgilerini degistirmek icin kullanilir.
Tl—llﬁ" Cikar Is akig kartini silmek icin kullanilir.
Y
,;;_j‘] Incele Is akis kartini incelemek icin kullanilir. incele ile ekrana getirilen tanim b
= ilgilerinde degisiklik yapilamaz.
';i ‘] Kayit Bilgileri Kartin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
L yapildigini gériintdler.
Giincelle Is akis kartlari listesini giincellemek icin kullanilir.
Gorevler 8606
X Kod 4  Baglangi Tar.. Baslangig Sa.. Hedeflenen Bi... Hedefles+ | Benim Garevierim 1
oosooooooaoooooonsoooont 090520 rias | ocoo 11 IS
000000000000000000000002 10.03.2044 13:54 00:00 Aldombacviy
| (Belitimemis) g
Tom Garevler -
| Beirtimemis)  [§)]
~Durumu-
W Bekiiyor
s E Dewam Ediyor
y = . W Tamamiandi |
O 006 @ (_kapat )
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Gorev Bilgileri
Gorev (g farkh sekilde olusabilir:
o Is akisindan atanabilir
e Kullanici kendine gérev tanimlayabilir

e Kullaniciya bir baska kullanic tarafindan gérev atamasi yapilabilir

Gorev kayit bilgileri sunlardir:

Garev 866
Kod
Girew Tarumi
Baslangig Tarihi 10.03.2011 &3 Garev Sahibi LOGO
Baslanai; Saati 15:27:03 . Raol Tamimi - _
Hedeflenen Bitig Tarihi | | | &3 Sorumlu - (Belirtiimemis E‘
Hedeflenen Bitis Saati | 00:00:00 . Gérev Tipi - Onay E‘
Gerceklesen Bitis Tarihi | | . _ Tamamlanma (%) [ 0

Gerceklesen Bitis Saati | 00:00:00

Durumu Bekliyor 2]
Islem Tipi . I < ) l.'.)_(.,.l
Aciklama
Hatirlatici : — ligkili Kaytt
Hatrlata Hayir e Tiirii Malzemeler Iy
Hatrlatma GUnd | . . _ Mo, . ( e ':.}_(.\'
Hatrlatma Saati | 00:00:00
Kag Giin Once 0
Kag Dakika Once . 0 s

® Onayla . Reddet

| Gorevi Gercekle | I.. Kaydet '.I | Vazgec )

Kod: Gorev kayit kodudur.

Gorev Tanimi: Gorev agiklayici bilgisidir.

Baslangi¢ Tarihi: Is akis kartindan gelen gérevler icin is akisindaki bir dnceki seviyenin bitis tarihidir.

Kullanicinin ekledigi gérevler icin sistem tarihidir.

Baslangig Saati: Is akis kartindan gelen goérevler icin is akisindaki bir 6nceki seviyenin bitis saatidir.

Hedeflenen Bitis Tarihi: Is akis kartindan gelen gorevler icin baslangic tarihine gérev siiresi eklenerek

bulunan tarihtir.

Hedeflenen Bitis Saati: Is akis kartindan gelen gérevler icin baslangic tarihine gérev siiresi eklenerek

bulunan saattir.
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Gergeklesen Bitis Tarihi: Goérevin tamamlandidi tarihidir. Kullanial tarafindan doldurulmalidir.
Gergeklesen Bitis Saati: Gorevin tamamlandidi saattir. Kullanici tarafindan doldurulmalidir.
Durumu: Gorev durumunu belirtir.

o Bekliyor: Is akisindan gelen gérevler icin baslangic statiistidir.

e Devam Ediyor:Tamamlanma oraniyla birlikte kullanildiginda ilgili gorevin yapiimaya baslandigini

ifade eden statiidr.

e Tamamlandi: Gorev tamamlandiginda kullanilan stattid(ir.
Islem Tipi: Gorev tipinin aldigi degere gére farklilik gdsterir. Gorev tipi “Diger” oldugunda ilgili kaydin F9
mendstinden secim yapilir. Gorev tipi “Onay” ise ilgili kayit icin islem tipi onaylama islemidir. Gorev yeri
birden fazla secilmis ise islem tipi secilemez.

GoOrev Sahibi: Manuel gorev eklendiginde gorevi ekleyen kullanicinin adi gérev sahibi alanina yazilir.

Rol Tanimi ve Sorumlu: Is akisindan gelen gérevler icin is akis karti satirlarindaki rol ve kullanici adinin
tanimlandidi alandir. Bu alanlar is akis kartindan gelen gérevler icin degistirilemez

Gorev Tipi: Is akisindan gelen gérevier icin is akis kartinda belirtilen tiptir. Manuel eklenen gérevlerde
“Onay ve Dider” segenekleri segilebilir.

Tamamlama: Goérev tamamlanma oraninin girildigi alandir.
Hatirlatic Bilgileri
Hatirlatici: Atanan gorevlerin  kullaniciya belirli  zaman diliminde belli araliklarla hatirlatiimasini
saglamaktadir. Bu alan Evet ve Hayir segeneklerini igerir.
Evet seciminin yapilmasi durumunda goérevin hatirlatma siire bilgileri
e Hatirlatma Guni
e Hatirlatma Saati
e Kac glin 6nce
e Kag dakika 6nce

alanlarinda kaydedilir.

iliskili Kayit Tiirii / No: Onay akisindan gelen fisin tiiri ve numarasi listelenir. Kullanicinin ekledigi
gorevlerde manuel secilmelidir.

Gorevi Gergekle: Gorev Tipi Diger olan gorevler igin iliskili kaydin otomatik olarak agilmasini saglar.

Kullaniclya gorev atandi§inda, gorev atamasi ile birlikte ilgili kayit icin olusturulan kisayol da kullaniciya e-
posta yolu ile gdnderilebilir.
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Mesajlar

Kayith kullanicilara gérevlerinin bildirildigi, onaylamasi gereken islerin gonderilmesi ile ilgili mesajlarin
toplandigi bélimdur. Kullanicilara gorevlerinin disinda da mesajlar gdnderilebilir.

Yeni bir mesaj géndermek igin Is Akis Yénetimi program béliimiinde Ana Kayitlar meniisii altinda yer alan
Mesajlar secenedi kullanilir. Ekranin sag alt kdsesindeki Mesajlar bélimiinde Gelen ve Gonderilmis
satirlari {izerinde fare ile tiklanarak, ilgili mesajlar listelenir. Yeni bir mesaj geldiginde kullanici ekranda
beliren mesaj goriintlsi ile uyarilir.

Mesajlar A e
Kimden Konu " Tarin | Saa || Mesailar (t2
_-ll_-ED
Incele Gonderilmis
Cikar Baiih Kullamicilar
Toplu Cikar | LOGO ( Ticari Sistem Objects|

i @3 |n

LOGO { Ticari Sistem )

Ls=ti))
e

Mesajlar listesinde sag fare diigmesi meniisiinde Yeni Mesaj secenedi ile ekrana gelen pencerede yer alan
alanlar ve girilen bilgiler sunlardir:

Kimden Mesajl gdnderen kullanicinin adidir.

Kime Mesajin gidecedi kullanicinin adidir.

Konu Gonderilecek mesaja ait baslik bilgisi bu alanda girilir.

Onem Mesajin 6nem derecesinin belirlendigi alandir. Diisiik, Normal ve Yiiksek olmak (izere li¢

seceneklidir. Onem derecesi diisiik olan mesajlar gri, normal olan mesajlar siyah, yiiksek
olan mesajlar ise kirmizi renkte listelenir.
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Zaman Ayarlayici Islemler

Kullanicilarin belirledikleri saatlerde rapor alma, veri aktarimi gibi islemleri verilen sirayla gerceklestirmek,
sonuglari mail ve/veya program mesaji ile kullanicilara bildirmek igin kullanilan bir aractir. Bu sayede, is
akislarini ve onay mekanizmalari tanimlanarak saglikh ve etkili iletisim saglanir, operasyonlar hatasiz ve hizli
bir bicimde yonetilir, islem maliyetleri en aza indirilir. Bu 6zellik ile is siireclerinin otomasyonu gergeklestirilir.
Onay ve kontrol islemleri elektronik ortamda izlenir, boylece kadida dayall veya elle yapilan isler azaltilarak is
akislarinin hizlanmasi, verimlilik artisi ve karllik saglanir. Task Scheduler kullanilarak rapor alma vb. islemler
calisma kosullarina gére zamanlanir. Ornegin, alinmasi gereken raporlar, pek cok calisanin iste olmadi§i bir
saatte alinmak lizere zaman plani yapilir.

_ Dlrmu
- : [ Bkl v T land
I I arlarmmis Ghravler e I-aidam :;:t Lo Parxeresi ¥ ey ¥ yTamenin
19883 el ' % [ Devam Ediyer ¥ ¥ Tamamianamach
kg PO = Tariti™, Kaytt Zam... Tamamlanma Ta... T kaninia 7. i Iglem Aciklama Durumu — Garew Sa..
¥ DE oot 25007 18 17.05.2007 034 Eudh lsifmyick  DEMEMWE Devam Edyer  LOGO
|
| Takio Ekrar | Zamarlanrnig Hatirlakic Izleme
Ghrevier Listesi Listesi Penceresi Zamanlanniz
Ghrevler
3
il = e L
8 Masalskd icin
. - Mesaj Listesi
OB ® 06 a | =Y |.,--" rapar kisayolu '—> 1
= = . ! PR
Kimden Kimme: Ko Tarih Saal Y | e
MELTEMY MEL TEMY MESA. D2 ZB. 052007 135580 | Gelen{4)
MEL TEMY MIEL TEMY MESAL_ U500 435648 1 Gonderirig
MEL TEMY MIEL TERY MESA]_03 FOE2007  AISTM S ——
MESA._04 28.05.2007
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&)
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Zamanlanmis Gorevler penceresini ekrana getirmek icin Programin ana menusiinde yer alan Q digmesi
kullanilir. Ekrana gelen “Zamanlanmis Gorevler” penceresinde, yeni tanim yapmak ve diger islemler icin
asadidaki meni secenekleri yer alir.

[ — | | Ekle Yeni gorev tanimi yapmak igin kullanilir.
| F
i 1 '-;,'| Degistir Gorev bilgilerini degistirmek igin kullanilir.
| N
'EI:'I'II:.' Cikar GOrev tanimini silmek igin kullanilir.
I..&] | | Incele Gorev tanimini incelemek igin kullanilir. Incele ile ekrana getirilen
- tanim bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
{ iﬂ' Kayit Bilgisi Gorev kaydinin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan
= ve ne zaman yapildigini gériintiler.
Giincelle Zamanlanmig gérevlerin listesini giincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Don

Zamanlanmis goérev penceresini programda tanimh odlgitlerde
gorintilemek icin kullanilir.

Istatistik Al

Gorev ya da islemin istatistiksel bilgilerinin alindigi meni secenegidir.

Zamanlanmis Gorevi
Durdur

Zamanlanmis gorevin durdurulmasi igin kullanilan menii segenegidir.

e

ﬁ
3

B
-

Zamanlanmis Gorevler

Zamanlanmis Gorevler Penceresini ekrana getirmek icin kullanilir.

Hatirlatic

Ileri bir tarihte hatirlatiimasi istenen bilgileri girmek icin kullanilan
men( secenegidir.

-

Log (izleme) Penceresi

Glnlik yapilan islerle ilgili izleme bilgilerinin gériintiilenmesini saglar.

I

Otomatik Kisayol
Olusturma

Rapor ve izleme dosyalarinin saklamasini saglayacak kisayolun, masa
Ustiinde olusturulmasini saglar. Bu sayede yapilan tiim islemler
giinliik dosyalar halinde masa Ustiinde tutulur.
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Zamanlanmis Gorevler

Gorev atamasi yapilan kullanicilarin gorevlerini takip edebilecekleri, yeni gbrev tanimi yapacaklari ve gerekli
islemleri gerceklestirebilecekleri bdlimdir. Zamanlanmis goérevler (izerinde, yeni gérev tanimi yapilir, gdrev
durum degisiklikleri kaydedilir, gorev izleme islemleri gerceklestirilir.

Zamanlanmigs Gorev Bilgileri

Yeni gorev tanimlamak icin Ekle secenedi kullanilir. Ekrana gelen alanlar ve girilen bilgiler sunlardir:

@ Zamanlanmis Garcvler 666

-
¥ [ Bekliyar
150043
}{

? ' | Zamanlanmis Gorevler FH Hatirlatiol :’_:hLog Penceresi
| 4 | =

W [ Devam Edivar

Kod Kaynt Tarihi Kayit Zamani Tamamlanma Tarihi  Tamamlanma Za... Badlllglem Agiklama 4 Durumi 4
[PENEME_D02 25052007 [10:54 [ [Badi isiem Yok

|EIE¢'-.":5m Edli; G
v DEMEME_O001 22.05.2007 14211 17.05.2007 09:34 Bz i§|em ok DEMEME Devam Ediy

«B =
OE @ G G & [genozs 3]
Kimden Kime Konu Tarih Saat 1| Mesailar 1
! | | | mE
(=4 Gonderilmig

Badh Kullamcilar

.18 >

|\:':J| ||@'J| I"'-"‘E:.*I I(; 1

Zaman planlarina goére gérev atamasi yapilan kullanicilarin  gérevlerini takip edecekleri, gerekli islemleri
gerceklestirecekleri bir bolimdiir.

Kodu Gorev tanim kodudur.
Aciklamasi Gorevin kisa agiklamasinin yapildigi alandir.
Uyarilar Bu alanda ... diigmesi tiklanir ve Dagitim Listesi ekrana gelir. Zaman ayarli

gbrevin baslangi¢ veya bitisinde uyar (mesaj) géndermek icin kullanilacak liste
bu bélimde olusturulur. Baslama bitis uyarilarinin génderilecedi liste belirlenir.

Bitince Uyar / Bu alanlarin isaretlenmesi durumunda goérevin baslama ve bitis tarihlerinde,
Baslarken Uyar kullanicilara uyari mesaji génderilir.
Durumu Gorev durum bilgisidir. Bekliyor/ Devam Ediyor/Tamamlandi/Tamamlanamadi

seceneklerini icerir. Gorev “devam ediyor” durumundayken karta degistir
secenedi ile girilemez. F9 menlisiinde yer alan “Zamanlanmig Gorevi Durdur”
secenedi ile islem durdurulur ve kartin durumu “Tamamlanamadi” olur.
Tamamlanamadi durumundaki gorevler “Islem dizisi” seciminde listede goriiniir
ancak “standart” segiminde listede gériinmeyecektir.

Sonraki islem Dizisi Zamanlanmis goreve badlanmak istenen diger zamanlanmis gorev bu alanda
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secilir. Secilen zamanlanmis gorev, bagli bulundugu goérevin bitiminde otomatik
olarak calisacaktir.

Tekrarlanma

Tanimlanan géreve ait islem dizisinin tekrarlanma parametreleri bu alanda yer
alan segeneklerle belirlenir.

e Bir Kez Calistirilacak

e Programa Giriste

e Dizenli Artan

e Haftanin Giini

e Ayin Guni

e Yilin Gini
Segeneklerini igerir.

Bir kez calistirilacak seciminde, tanimlanan goérev, belirtilen tarih ve zamanda
bir kez calistinlacaktir. Tarih ve Zaman alanlarinda, gorevin gerceklestirilecegdi
tarih ve zaman bilgisi girilir.

Programa giriste seciminde, goreve ait islem dizisini olusturan kullanicinin
programa her girisinde, tanimlanan gorev calistirilir.

Diizenli Artan seciminde, Yil/Ay/Glin/Saat/Dakika alanlarinda verilen bilgiler
dogrultusunda diizenli artan sekilde goreve ait yeni islem dizisi calistirilir.
Haftanin Giinii seciminde, secim yapilan aya ait haftanin belirli glinlerinde
calistinlacak islemler igin kullanilir. Ay/Glin/Zaman alanlarinda gerekli bilgiler
girilir.

Ayin Giinii secimi, ayin belli giinlerinde galistirilacak iglemler igindir. Ay/Giin
alanlarinda, gorevin gergeklestirilecedi ay ve ilgili ayin glin bilgisi girilir.

Yilin Giinii secimi, yilin belli bir giniinde galistirilacak islemler igindir. Giin ve
zaman alanlarinda verilen bilgilere gbre, tanimlanan gérev gerceklestirilir.

Tekrarlanma
Gegerliligi

Tanimlanan goreve ait islem dizisinin ne kadar siireyle tekrarlanacadi, Baslangig
ve Bitis alanlarinda verilen bilgiler dogrultusunda gerceklestirilir. Boylece,
kullanicrya daha planh calisma imkani sadlanirken, yoneticiye de calisanin
performansini takip etme imkani sunulmaktadir.

Baslangig alanina, sistem tarihi ve saati dogrudan gelir. Istenirse degistirilir.
Bitis alani;

Gorev Bitene Kadar

Tekrardan Sonra

olmak (zere iki seceneklidir.

Gorev Bitene Kadar secimi, tanimlanan islem dizisinin gérev tamamlanana
kadar devam edecegini gosterir.

Tekrardan Sonra segimi ise, bu alanda girilen deger kadar islem dizininin
tekrarlanacadini gosterir.

“Tekrarlanma” alaninda Bir Kez calistirilacak secimi yapildiginda bu alana
herhangi bir bilgi girisi yapilamaz.

Islem Secenegi

Raporlar, Islemler ve veri aktarim seceneklerinden olusur. Yapilacak gdrev
tanimina ait rapor ya da islemin segildigi alandr. ... diigmesi tiklanir ve segim
yapilir. Kullanicilar, yetkisi dahilindeki meni seceneklerine ulasir.

Parametre

“Islem secenedi” alaninda yapilan secime gére filtre, tinite, tasarim vb. rapor
almaya ya da islem yapmaya yonelik kriterlerin belirtildigi alandir. ... diigmesi
tiklanir ve ilgili ekrana ulagilir. Bu ekranda raporun nasil alinacagi ya da islemin

naslil gerceklestirilecedi belirlenir ve kaydedilir. Béylece rapor alimi ya da
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yapilacak islem bu alanda belirlendigi sekilde gerceklestirilir.

Islem Basi Uyan Islem basladiginda kart baghgindaki kullanicilar uyarilacaksa bu alandaki kutu
isaretlenir.

Islem Sonu Uyar Islem bittiginde kart bashigindaki kullanicilar uyarilacaksa bu alandaki kutu
isaretlenir.

“Zamanlanmis gorev” ekraninda belirlenen gorevleri siralamak igin sol alt kdgede yer alan Seviye
e y ) () =) o
digmesi kullanihir. Bu diigme tiklandiginda, asadi — yukarn ok *— “Z+ didgmeleri gorindr.
Asadi-Yukari Ok diigmeleri kullanilarak, tanimlanan gorevler arasinda siralama yapilir. Boylece, sonraki

seviyeye ait bir islem bir dnceki seviyedeki islemin bitisinden sonra baslayacaktir.

Tanimlanmis her gérev, kod, kayit tarihi, kayit zamani vb. bilgiler ile Zamanlanmis Gorevler listesinde bir satir
olarak yer alir.

Tanimlanan gorev dizisine ait tekrarlanma bilgileri girilmisse, dizi tamamlandiginda yeni gorev dizisi verilen
parametrelere uygun olarak dogrudan olusturulur.

| e NV o
- Gorevi Gergekle diigmesi ile islem dizisinin baslangic zamanina ne olursa olsun,
zamanlanmis gérev taniminda belirlenen parametrelere uygun olarak hemen baglayacaktir.

lkﬁ Gorevi Gergekle
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Hatirlatic

Ileri bir tarihte hatirlatiimasi istenen bilgilerin girildigi menii secenegidir. Hatirlatici, énceden tanimladiginiz
islemleri zaman ayarli olarak hatirlatir. Yeni bir hatlrlqt|C| eklemek ya da var olan kayitlarin izerinde degisiklik
yapmak igin (Task Scheduler) lizerinde yer alan & | digmesi kullanilir. Hatirlatilacak gorevler listelenir.
Yeni tanim yapmak ve diger islemler icin asadidaki meni secenekleri kullanilir.

| ._] | | Ekle Yeni hatirlatici tanimlamak igin kullanilir.
| &
(=) | Degistir Hatirlatici bilgilerini degistirmek icin kullanilir.
."'=é"l
'E.I:'I'II:.' Cikar Hatirlatici tanimini silmek igin kullanilir.
I,.&] | | Incele Hatirlatici tanimini incelemek igin kullanilir. Incele ile ekrana getirilen
b - f tanim bilgilerinde dedisiklik yapilamaz.
,_;L;., Kayit Bilgisi Hatirlaticl kaydinin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim
= tarafindan ve ne zaman yapildigini goriintiler.
Giincelle Hatirlatici gérevlerin listesini giincellemek icin kullanilir.
Istatistik Al Hatirlatici isleme ait durumu, gorev sahibi, islem kayit tarihi vb.
istatiksel bilgilerin alindi§i menii secenegidir.
Zamanlanmis Gorevi Hatirlatici ile zamanlanmis gérevin durdurulmasi icin kullanilan meni
Durdur secenedidir.
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Hatirlatici Bilgileri

Yeni bir hatirlaticl islemin kaydedilmesi icin Ekle segenedi kullanilir. Ekrana gelen alanlar ve girilen bilgiler
sunlardir:

Kodu Hatirlatici géreve ait tanim kodudur.
Hatirlatilacak Metin | Hatirlatilacak gérevin kisa agiklamasinin yapildigi alandir.
Iliskili Kayit (Tiirii) Hatirlatilacak gorevin hangi islem icin gecerli olacaginin belirtildigi alandir.

No Tliskili kayit bélimiinde yapilan secime gore islemlere ve kartlara ait kayit
listelerine ulasmak icin kullanilir. Ilgili kayit icin hatirlatici gérev tanimlanir.
Tekrarlanma Hatirlatici goreve ait islem dizisinin tekrarlanma parametreleri bu alanda yer

alan segeneklerle belirlenir.

e Bir Kez Calistirilacak
e Programa Giriste

e Dizenli Artan

e Haftanin Giini

e Ayin Guni

e Yihn Gind

Secgeneklerini icerir.

Bir kez calistirilacak seciminde, hatirlatilacak gorev, belirtilen tarih ve
zamanda bir kez calistirilacaktir. Tarih ve Zaman alanlarinda, gérevin
gerceklestirilecedi tarih ve zaman bilgisi girilir.

Programa giriste seciminde, islem dizisini olusturan kullanicinin programa
her girisinde, tanimlanan hatirlatilacak goérev calistirilir.

Diizenli Artan seciminde, Yil/Ay/Glin/Saat/Dakika alanlarinda verilen bilgiler
dogrultusunda diizenli artan sekilde hatirlatilacak goreve ait yeni islem dizisi
cahstirlir.

Haftanin Giinii seciminde, secim yapilan aya ait haftanin belirli glinlerinde
hatirlatilacak islemler igin kullanilir. Ay/Glin/Zaman alanlarinda gerekli bilgiler
girilir.

Ayin Giinii secimi, ayin belli giinlerinde hatirlatilacak islemler icindir. Ay/Glin
alanlarinda, hatirlatilacak gorevin gerceklestirilecegi ay ve ilgili ayin giin bilgisi
girilir.

Yilin Giinii segimi, yilin belli bir glinlinde hatirlatilacak islemler igindir. Glin ve
zaman alanlarinda verilen bilgilere gére, hatirlatma islemi gerceklestirilir.
Tekrarlanma Tanimlanan hatirlaticiya ait islem dizisinin ne kadar sireyle tekrarlanacadi,
Gegerliligi Baslangig ve Bitis alanlarinda verilen bilgiler dogrultusunda gergeklestirilir.

Baslangig alanina, sistem tarihi ve saati dogrudan gelir. istenirse degistirilir.
Bitis alani,

e GOrev Bitene Kadar
e Tekrardan Sonra

olmak lzere iki segeneklidir.
Gorev Bitene Kadar secimi, hatirlaticinin gérev tamamlanana kadar
hatirlatmaya devam edecegini gosterir.

is Akis Yonetimi 22/96



E Logo -GO Plus

Tekrardan Sonra secimi ise, bu alanda girilen deder kadar hatirlatma
isleminin tekrarlanacagini gosterir.

“Tekrarlanma” alaninda Bir Kez galistirilacak segimi yapildiginda bu alana
herhangi bir bilgi girisi yapilamaz.
Bu béliimde yer alan “Outlook ile calis” secenedi isaretlendiginde E-Posta/Logo
Mesaj Adresi alaninda, gorevin hatirlatilacadi kisilerim mail adresleri girilir. Bu

sayede ilgili kullanicilara yapmalari gereken islemler hatirlatiimis olur.

i

1)
Hatirlatilmasi istenen dosyanin secildigi alandir. == digmesi ile ilgili dosyanin
bulundudu klasére ulasilir ve secim yapillir.

Iliskili Dosya

diigmesi ile iligkili dosya alaninda eklenen dosya acilir ve kontrol edilir.

\ & GoreviGercekier) diigmesi ise hatirlatilacak islemi test etmek icin kullanilir.
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Mesajlar

Kayith kullanicilara gérevlerinin bildirildigi, onaylamasi gereken islerin gonderilmesi ile ilgili mesajlarin
toplandigi bélimdur. Kullanicilara gorevlerinin disinda da mesajlar gdnderilebilir.

Yeni bir mesaj tanimlamak icin Zamanlanmis Gorevler ekraninin Mesajlar boliimiinde sag fare digmesi
mendistiinde yer alan Ekle segenedi kullanilir. Mesaj penceresinde yer alan alanlar ve girilen bilgiler sunlardir:

Kimden Mesaji génderen kullanicinin adidir.

Kime Mesajin gidecedi kullanicinin adidir.

Konu Gonderilecek mesaja ait baslik bilgisi bu alanda girilir.

Onem Mesajin 6nem derecesinin belirlendigi alandir. Diisiik, Normal ve Yiiksek olmak

tizere (i¢ seceneklidir. Onem derecesi diisiik olan mesajlar gri, normal olan
mesajlar siyah, yiiksek olan mesaijlar ise kirmizi renkte listelenir.

Ekranin sag alt kdsesindeki Mesajlar boliimiinde Gelen ve Gonderilmis satirlari (izerinde fare ile tiklanarak,
ilgili mesajlar listelenir. Yeni bir mesaj geldiginde kullanici ekranda beliren mesaj goriintiisi ile uyarilir.
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Is Akis Yonetimi Raporlan

Rol Tanimlar Listesi

Rol tanimlarinin listelendigi rapor secenegidir. Is Akis Yénetimi program béliimiinde Raporlar meniisii altinda

yer alir. Filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Rol Kodu Grup / Aralik

Rol Agiklamasi Grup / Aralik

Rol Ozel Kodu Grup / Aralik

Rol Yetki Kodu Grup / Aralik

Kullanicilar Grup / Aralik

Is Akis Kartlan Listesi

Is akis kartlarinin listelendigi rapor secenegidir. Is Akis Yénetimi program bélimiinde Raporlar meniisii

altinda yer alir. Filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Is Akis Kodu Grup / Aralik

Is Akis Aciklamasi Grup / Aralik

is Akis Ozel Kodu Grup / Aralik

Is Akis Yetki Kodu Grup / Aralik

Statlisi Kullanimda / Kullanim Digi
Gorev Tipi Onay / Diger

Gorev Yeri Gorev yeri secenekleri

Gecerlilik Baslangic Tarihi

Baslangic-Bitis

Gecerlilik Bitis Tarihi

Baslangic-Bitis

Islem

Islem secenekleri
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Is Akis Tarihcesi Raporu

Is akis tarihcesinin alindigi rapordur. Is Akis Yénetimi béliimiinde Raporlar meniisii altinda yer alir. Filtre

secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Kayit Taru Kayit tiirG secenekleri
Malzeme Tiri Malzeme kayit tiirli segenekleri
Malzeme Kodu Grup / Aralik

Malzeme Aciklamasi Grup / Aralik

Malzeme Ozel Kodu Grup / Aralik

Malzeme Yetki Kodu Grup / Aralik

Malzeme Uretici Kodu Grup / Aralik

Malzeme Grup Kodu Grup / Aralik

Malzeme Sinifi Ozellikleri

Ozellik degerleri

Ust Malzeme Kodu Grup / Aralik
Cari Hesap Kodu Grup / Aralik
Cari Hesap Unvani Grup / Aralik
Cari Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik
Cari Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik
Fis Tarihi Baslangic-Bitis
Gorev Tipi Onay/Diger
Baslangig¢ Tarihi Baslangi¢-Bitis
Bitig Tarihi Baslangi¢-Bitis
Rol Tanimi Grup / Aralik
Sorumlu Sorumlu kisi secimi

Tamamlanma Orani

Oran Girigi
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GoOrev Listesi

Gorev tanimlarinin listelendigi secenektir. Is Akis Yonetimi program bélimiinde Raporlar meniisii altinda yer

alir. Filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Rol Kodu Grup / Aralik

Rol Aciklamasi Grup / Aralik
Sorumlu Sorumlu kullanici girisi
Ekleyen Ekleyen kullanici girisi
Gorev Tipi Onay / Diger
Baslangic Tarihi Baslangic-Bitis

Bitis Tarihi Baslangic-Bitis
Malzeme Tiri Malzeme kayit tiirii secenekleri
Malzeme Kodu Grup / Aralik
Malzeme Agiklamasi Grup / Aralik
Malzeme Ozel Kodu Grup / Aralik
Malzeme Yetki Kodu Grup / Aralik
Malzeme Uretici Kodu Grup / Aralik
Malzeme Grup Kodu Grup / Aralik
Malzeme Sinifi Ozellikleri Ozellik degerleri

Ust Malzeme Kodu Grup / Aralik

Cari Hesap Kodu Grup / Aralik

Cari Hesap Unvani Grup / Aralik

Cari Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Cari Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik

Fis Tarihi

Baslangig-Bitis
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