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Is Akis Yonetimi

Is akis yonetim sistemi ile is akislarinizi ve onay mekanizmalarinizi tanimlayarak, saglikl iletisimi saglayabilir,
operasyonlarinizi hizli ve hatasiz yiirGtebilir islem maliyetlerinizi en aza indirebilirsiniz.

Is akis yonetimi ile is siireclerinin otomasyonu saglanir. Onay ve kontrol islemleri elektronik ortamda izlenir,
boylece kadida dayall veya elle yapilan isler azaltilarak is akislarinin hizlanmasi, verimlilik artisi ve karlilik
saglanir.

Siparig, sevkiyat ve faturalama siireglerinizde kullanici ve rol bazinda onay akig sisteminizi tanimlayabilir, bu
gorevleri zamana badli tekrarlanabilen gorevier olarak kaydedebilir, is akislarinizin planli, denetlenebilir ve
izlenebilir olmasini sadlayabilirsiniz.

Is akisi ve onay mekanizmasina ait tiim tanmlar Is Akis Yonetim Sistemi menii secenekleri ile
kaydedebilirsiniz.
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Is Akis Rol Tanimlari

Siparig, sevkiyat, faturalama ve diger is akiglarindaki gorevleri ve bu goérevlerin kim tarafindan yerine
getirildigi Is Akis Rol Tanimlari ile kaydedilir. Is Akis Yonetimi program béliimiinde Ana Kayitlar meniisii
altinda yer alir. Yeni tanim yapmak ve varolan tanimlar iizerinde yapilacak islemler icin Is Akis Rol Tanimlari
listesindeki diigmeler ve sad fare diigmesi meniisiinde yer alan secenekler kullanilir.

'-.j-' Ekle Yeni rol tanimlamak igin kullanilir,
[:}, Degistir Tanim bilgilerinde degisiklik yapmak icin kullanilir.
|__E III' Cikar Kayith tanimi silmek igin kullanilir.
,;;fj_, Incele Kayith tanim bilgilerini incelemek igin kullanilir.
™ Kopyala Tanim bilgilerini bagka bir karta kopyalamak igin kullanilir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen tanimlarin toplu olarak silinmesinde kullanilir.

|_; ;;I

Kayit Bilgileri

Kaydin acilis ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman yapildigini
incelemek icin kullanilir.

Kayit Sayisi

Toplam kayit sayisini izlemek icin kullanilir.

Giincelle

Rol tanimlar listesini giincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Dén

Pencere boyutlarini sistemde tanimh oélciitlerde goriintiilemek icin kullanihr.

is Akis Yonetimi
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Rol Tanim Bilgileri

Is akigindaki rol tanimi, is akis rol tanimlari listesinde Ekle secenedi ile acilan tanim penceresinden kaydedilir.

2 ig Akig Rol Tamm - R_001 aanoe

Kodu R_001
Acklamas | SATIS TEKLIFI_001

Gzel Kod ol wetkikodu | e

Kullamoilar

2 - MELTEM

L Kawdet ) Vazger )

Kodu: Rol taniminin kodudur.
Aciklamasi: Rol taniminin adi ya da aciklayici bilgisidir.

Ozel Kod: Is akis rol tanimi &ézel kodudur. Rol tanimlarini firmaya 6zel kriterlere gére gruplamak igin
kullanilir.

Yetki Kodu: Is akis rol tanimi yetki kodudur. Yetki kodu veri giivenligini saglamak icin kullaniir. Tanim
Uzerinde yalnizca burada verilen yetki koduna sahip kullanicilar islem yapabilir.

Kullanicilar: Bu bolimde roliin hangi kullanici ya da kullanicilar tarafindan yerine getirilecegi belirlenir.
Kayith kullanicilar listelenir ve secim yapilir.
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Is Akis Kartlan

Is akig kartlari ile

Onay verilecek islemler ya da stiregte yer alan diger gorevler
Onayin hangi rol tarafindan verilecegi ya da gorevi Ustlenen rol

Rollin kullanicilari
Gorev streleri

Gecikme durumunda ne yapilacag
Yapilacak uyarinin kime yapilacagi ve hangi iletisim araci ile yapilacagi

kaydedilir.

Is Akis Yénetimi program béliimiinde Ana Kayitlar meniisii altinda yer alir. Yeni tanim yapmak ve varolan
tanimlar Uzerindeki islemler icin ilgili digmeler sag fare diigmesi meniisiindeki secenekler kullanilir.

-
()
R

,_j_, Ekle Yeni is akigl tanimlamak igin kullanilir.
':_j" Degistir Kayit bilgilerinde degisiklik yapmak icin kullanilir.
|§i'i.'|:;| Cikar Kayitl is akisini silmek icin kullanilir.
,;j, Incele Kayith bilgilerini incelemek igin kullanilir.
|_-| Kopyala Is akigi bilgilerini bagka bir karta kopyalamak icin kullanilir.
Ara Kod ya da aciklamaya gére sirali Is Akis Kartlari listesinde istenen kaydi
bulmak igin kullanilir.
Filtrele Is Akis Kartlari listesini istenen dzellikteki kayitlar icerecek sekilde

goriuntilemek icin kullanilir.

Kayit Bilgileri

Kaydin acilis ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman yapildigini
incelemek icgin kullanilr.

Toplu Kayit Cikar

Secilen tanimlarin toplu olarak silinmesinde kullanilir.

Kayit Sayisi

Toplam kayit sayisini izlemek icin kullanilir.

Giincelle

Is akis kartlari listesini giincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Dén

Pencere boyutlarini sistemde tanimli dlciitlerde gorintilemek icin kullanilir.

is Akis Yonetimi
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Is Akis Bilgileri

Is akis bilgileri is akis kartlari listesinde Ekle secenedi ile kaydedilir. Is akisina ait bilgiler kart izerinde yer
alan

Genel Bilgiler
Baslangig Kosullari
Durum Kosullari

bélimlerinden kaydedilir.

Kartin st béliminde yer alan alanlardan is akis kartina ait kod, aciklama vb. kayit bilgileri girilir.

& I Akig Karh - K_001 e
Alag Kodu K_0o1 Gzel kod :,
filas Agiklamas | SATIS TEKLIFI_D01 vetki Kodu =
Sncelik Stakiisii Kullarurmda E‘ Sonraki I Ak =]

Genel Bilgiler | Baglanoig Kogullar |- Durum Kogullan

Seviye I5 Akis Rolii Kullanici Kosul Girev Tipi isle &
1R_001 2 - MELTEMY ﬂOnay
v
«B [
l\. Kaydet ;,l l\. fazge; ;,l

Akis Kodu: Is akisi tanim kodudur.

Akis Agiklamasi : Is akisinin adi ya da aciklayic bilgisidir.
Ozel Kod: Is akis karti 6zel kodudur.

Yetki Kodu: s akis karti yetki kodudur.

Oncelik: Tanimlanan is akisinin dnceliginin belirlendigi alandir.

Statiisii: Is akis taniminin kullanimda olup olmadiginin belirtildigi alandir. Kullanimda ve Kullanim Digi olmak
Uzere iki seceneklidir.
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Sonraki is Akisi: Is akisini takip edecek bir sonraki adimin secildigi alandir. Kayitli is akis tanimlari listelenir
ve ilgili tanim segilir.

Is Akisi Genel Bilgileri
Is akisina ait genel bilgiler tanim penceresinde Genel Bilgiler bolimiinden kaydedilir.

Seviye: Is akisi seviye bilgisidir. Ayni seviyede birden fazla onay sézkonusu olabilir. Seviye onay kontrolii
Ticari Sistem Ydnetimi parametreleri ile belirlenir.

Is Akis Rolii: Onayin hangi rol tarafindan verilecegdini belirtir. Kayith is akis rol tanimlari listelenir ve ilgili
tanim segilir.

Kullanici: Onaydan sorumlu kullaniciyr belirtir. Is akis rolii alanina secim yapilip kullanici kodu alanina giris
yapllmadiginda o seviye icin Is akis roliinde tanimlanmis kullanicilardan birinin gérevi tamamlamasi yeterli
olur. Hem is akis roli belirlenmis hem de kullanici kodunun girildigi durumda o rol icindeki sadece secilen
kullanicinin gérevi yapmasi gerekir. Is akis rolii veya kullanici kodu alanlarindan en az biri dolu olmalidir. is
akis roli alanini giris yapildiginda kullanici kodu alanina ancak rolde tanimlanmis kullanicilardan segim
yapilabilir.

Kosul: Is akisindaki satirin hangi kosulda gecerli olacagini belirtir. Standart ve kullanici tanimli alanlar
fonksiyonlarla birlikte kullanilarak istenen kosul belirlenir. Bu alana girilen kosul saglanmadi§i siirece bu
satirda bulunan sorumluya goérev olusturulmaz. Satir kosullari baslangig kosullari ile aynidir. Ayrica
CARDINFO navigator fonksiyonu ile is akisina tabi tutulan kaydin bitiin alanlarn kosul olarak verilebilir.

Siparis Miktarina kosul belirleme
Kosul belirleme isleminde siparig miktarina kosul verilebilir. Bunun igin fonksiyonlar bélimiinde yer alan
ORFSHPCLC fonksiyonu kullanilir.

Return Type Dederleri :

1. Siparis Miktan

2. Siparis Sevkedilmis Miktar
3. Kalan Miktar

Bu fonksiyon ile Is Akis kartlarinda hem genel bilgiler hem de baslangic kosullari tabinda siparis miktarina
gore kosul verilebilir ve buna bagl olarak is akis atamasi yapilabilir.

Bu fonksiyon tiim irsaliye ve fatura pencereleri ile siparis lizerinden sevket/faturala ile acilan pencerelerin
kaydet ,dedistir,cikar ve kopyala islemlerinde caligir.

Promosyon ve karma koli satirlari siparis miktar hesaplamalarinda dikkate alinmaz.

Ornek :

Is akis karti Genel Bilgiler sayfasinda Kosul alaninda _ORFSHPCLC ("AS-0000000000001","2")>=100 taniml
kosul satiri icin ;

AS-0000000000001 numarali siparisin sevkedilmis miktari 100 e esit ve ylizden biiyiik oldugunda kullaniciya
gorev karti olusturur. Degilse atama yapilmasina ragmen gorev karti olusmaz.

Ayni kosul baslangic kosullar tabindaki kosul alaninda tanimli ise ;

AS-0000000000001 numaral siparigin sevkedilmis miktari 100 e esit ve ylizden blyiik ise kullaniclya atama
yapilir,gdrev karti olusur.Siparisin sevkedilmis miktari 100 den kiiglik ise atama yapilmaz ,gérev kart
olusmaz.
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Gorev Tipi: Satirdaki is akisi icin gorev tipinin segildigi alandir. Onay ve Diger olmak lizere iki segeneklidir.
Islem Tipi: Gorev tipi alaninda yapilan secime gére islem tipinin beliflendigi alandir. Gérev tipi diger
oldugunda ilgili kaydin islem tipi secilir. E§er gorev tipi onay ise ilgili kayit igin islem tipi onaylama islemidir.
Gorev yeri birden fazla segilmig ise iglem tipi segilemez.

Gorev Tanimi: Gorev tanimina ait agiklayici bilginin kaydedilmesinde kullanilir.

Gorev Siiresi: Gorevin verilme siiresinin belirtildigi alandir.

Zaman Birimi: Gorev siiresi zaman biriminin belirlendigi alandir.

Bilgilendirilecek: Satirdaki rol yalnizca bilgilendirilecekse bu alan isaretlenir. Is akisinin da bilgilendirilecek
secenedi isaretlenmeyen kullanici onaya girmez. Onay sirasi ilgili seviyeye geldigi durumda kullanici mesaijla
uyarilir.

Hatirlatilacak : Satirdaki rol yalnizca Hatirlatilacak ise bu alan isaretlenir.

Uyarnilacak: Gecikme durumunda uyarn verilecekse bu alandaki kutu isaretlenir.

Uyan Tipi: Uyarilacak secimi yapiimis akiglar icin uyarinin ne sekilde yapilacagi bu alanda belirlenir.
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Baslangic Kosullari

Is akisi icin baslangic kosullari tanim karti izerinde Baslangi¢ Kosullari bélimiinden kaydedilir.

2 is Akig Karki - K_DO1 eee
Alkis Kodu k_001 Gzel Kod :,
ks Acklamas) | SATIS TEKLIFI_001 vetki Kadu :
Cncelik Skatiisi Kullarrnda E Sonraki is akisi || :
enel Bilgiler © Baglangig Kogullan | Curum Kogullan
Giorey Yerleri Akisi Baslatan
[ 1 Malzeme Kartlan [} Cari Hesap Kartlan is Aks Roli J
] "f'E-'rI|E.-'n Siparigler ] .ﬂ.llnar! Siparislar cullanic (Belirtimemis) 3
[ ahm Irsaliveleri [ 15ahi5 Irsaliveleri
[ 1 &hm Faturalan [ |Sahiz Faturalan Gecerlilik
[ Talep Fisleri ["] Cari Hesap Figleti Baglangig Tarihi  |31.10.2007 J
[ 1Muhasebe Fisleri W kasa)Cari Hesap islemleri Bitis Tarihi 30,11.2007 J
[l kasafFaturalar [ Ikasa/Muhasebe Islemleri
[ Kasafkasa Islemleri [ Sabinalma Emir Fisleri Islemler
ek =
W sabinalma Tekif Fisleri W 5abinalma Stizlesme Fisleri i el
(i | cika
W 5atis TeklF Figleri W satis Sazlesme Figleri Likopyaa — lkar
Kosul
| Eaydet ] [ Mazgeg )

L

Gorev Yerleri: Is akisina tabi tutulacak béliimler burada belirlenir. Gérev yerleri,

e Malzeme Kartlari

e Cari Hesap Kartlar

e Verilen Siparisler

e Alinan Siparigler

e Alim Irsaliyeleri

e Satis irsaliyeleri

e Alim Faturalari

e Satis Faturalan

e Talep Figleri

e  Cari Hesap Fisleri

e Muhasebe Fisleri

e Kasa/Cari Hesap Islemleri
e Kasa/Faturalar

e Kasa/Muhasebe Islemleri
e Kasa/Kasa Islemleri

e Satinalma Emir Figleri

e Satinalma Teklif Figleri

e Satinalma Sézlesme Figleri
e Satig Teklif Figleri
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e Satisg Sdzlesme Figleri

segeneklerini igerir.

Akisi Baslatan: Bu bdlimde is akisinin hangi rol ve kullanicl tarafindan baslatilacagi kaydedilir.
Gegerlilik: Bu bolimde is akisi baslangig ve bitis tarihleri kaydedilir.

Islemler: Hangi islemlerin yapilacagi bu béliimde belirlenir.

Kosul: Is akisinin hangi kosullarda gecerli olacagi bu alanda belirlenir.

Durum Kosullar

Gorev ya da onay atamasi yapilirken is akisina tabi boliimlerde islem tipine gére durum kontrolleri Durum
kosullari béliminde kaydedilir. Durum kosulu kullanimi ile gérev yerlerindeki fis ve kartlarin durumlari
kullanici tarafindan belirlenir. Béylece onay ya da gorev atamasi yapilirken dikkat edilmesi gereken durumlar
ondeger olarak belirlenir ve atamalarda dikkate alinir.

Ornegin;
Is akis karti baslangic kosullar sayfasinda islem tipi Ekle segildiginde ilgili kaydin durumunun kullanim digi
veya Oneri olmasi zorunlulugu ortadan kalkar.

Durum kosullari program béliimlerinden kaydedilen

Malzeme / Cari Hesap Kartlari

Irsaliye / Fatura / Cari Hesap Fisleri / Muhasebe Fisleri / Kasa Islemleri
Siparis Figleri

Talep Figleri

icin istenen durum secenegi isaretlenerek kaydedilir.
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2 T Akrg Karh - K_001 e
Akis Kodu K_oo1 Azl Kod [
Alig Aclkdamasi | SATIS TEKLIFI_001 etk Kodu =
Gncelik Statlisi Kullarimda E\ Sonraki is ks || =

Gensl Elilgiler" Baglanoig Kogullan - Duram Kogullar |

Malzeme / Cari Hesap Kartlar
W kullanim diss ™ kullanimda

irsaliye / Fatura / Cari Hesap Fisleri / Muhasebe Fisleri / Kasa Islemleri

W Gneri W Gercek.

Siparis Figleri

W Ereri W sevkedilemez W sevkedilebili
Talep Fisleri

W Eneri W Onayland W karsilaniyaor # karsiland

sabinalma Teklif Fisleri
@ Cnay Beklivor @ Cnavlanmad @ Cnavland

sabtis Teklif Figleri
W Onay Beklivor M Onavlanmad W onayland

( Kaydet ) ( vazges '_.-'
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Gorevler

Is akisinda goérev atamasi yapilan kullanicllarin  gérevlerini  gorebilecekleri, gerekli islemleri
gerceklestirebilecekleri bir secenektir. is Akis Yonetimi program béliimiinde Ana Kayitlar meniisii altinda yer

alir. Gorevler
islemleri yapilir.

secenedi ile yeni gorev tamimi yapilir, gdrev durum degisiklikleri kaydedilir, gorev izleme

'_1‘ Ekle

Yeni gorev tanimi yapmak igin kullanilir.

I_‘.:"jll Degistir is akis bilgilerini degistirmek icin kullanilir.

=4 | Cikar
i)

Is akig kartini silmek icin kullanilir.

) incele

Is akis kartini incelemek icin kullanilir. incele ile ekrana getirilen tanim b
ilgilerinde degisiklik yapilamaz.

{ i“, Kayit Bilgileri Kartin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
e yapildigini goriintiiler.
Giincelle Is akis kartlari listesini giincellemek icin kullanilir.

/& Gorevler

666

- o Kod

owos ——atam e eran el

8

0O @ G

4  Baglaning Tar.. Baglangig Sa... | Hedeflenen Bitig... |Hedi & | g o e clarim

Atadigim Gorevler
|2 - MELTEMY |4

Tirm Gérevier
|2-MELTEMY 1§

Diurumu
E Beklivar
E Devam Ediyar
E Tamatnland

_;LI'_] | L' [ Kapat )
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Gorev Bilgileri
Gorev (g farkh sekilde olusabilir:
o Is akisindan atanabilir.
e Kullanici kendine gérev tanimlayabilir

e Kullaniciya bir baska kullanici tarafindan goérev atamasi yapilabilir.

Gorev kayit bilgileri sunlardir:

/& Gorev e e
Kod |
Girey Tanimi
Baslangic Tarihi 11.12 2007 _ Grev Sahibi LOG0
Baslangis Saaki 134817 Rol Tarumi £3
Hedeflenen Bitis Tarihi | . . £ Sorurnly (Belirtilmemig) ?‘
Hedeflenen Bitis Saati | 00:00;00 Gorey Tipi Cnay #
Gerceklesen Bitis Tarihi | . . [a] Tamamlanma (%) 0

Gerceklesen Bitis Saati | 00:00:00

Durumu Bekliyar ?‘

Islem Tipi I _ 1 ':i ]
aciklama
~Hatirlatict ligkili bayt

Hatirlaticl Haryir ?‘ Tard Malzeme Kartlar ?‘
Hatwrlabma Gand | . Gl Mo | .- /| l)_( |

Hatirlatma Saati | 00:00:00

Kag Gin fnce i]
Kag Dakika COnce n] Onaylama
@ onavla JReddet
| Ghrevi Gercekle '.ll kaydet '_. | Vazgeg ..'

Kod: Gorev kayit kodudur.
Gorev Tanimi: Gorev agiklayici bilgisidir.

Baslangi¢ Tarihi: Is akis kartindan gelen gérevler icin is akisindaki bir énceki seviyenin bitis tarihidir.
Kullanicinin ekledigi gérevler icin sistem tarihidir.

Baslangig Saati: I5 akis kartindan gelen gérevler icin is akisindaki bir dnceki seviyenin bitis saatidir.

Hedeflenen Bitis Tarihi: Is akis kartindan gelen gérevler icin baglangic tarihine gérev siiresi eklenerek
bulunan tarihtir.

Hedeflenen Bitis Saati: Is akis kartindan gelen gérevler icin baslangic tarihine gérev siiresi eklenerek
bulunan saattir.

Gergeklesen Bitis Tarihi: Goérevin tamamlandidi tarihidir. Kullanici tarafindan doldurulmalidir.
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Gergeklesen Bitis Saati: Gorevin tamamlandidi saattir. Kullanici tarafindan doldurulmalidir.
Durumu: Gorev durumunu belirtir.

o Bekliyor: is akisindan gelen gdrevler icin baslangic statiisiidiir.

o Devam Ediyor:Tamamlanma oraniyla birlikte kullanildidinda ilgili gérevin yapilmaya baslandigini
ifade eden statiddr.

e Tamamlandi: Gorev tamamlandiginda kullanilan stattdr.

Islem Tipi: Gorev tipinin aldidi degere gore farklilik gdsterir. Gorev tipi “Diger” oldugunda ilgili kaydin F9
menusiinden secim yapilir. Gorev tipi “Onay” ise ilgili kayit icin islem tipi onaylama islemidir. Gérev yeri
birden fazla segilmis ise islem tipi segilemez.

Gorev Sahibi: Manuel gorev eklendiginde gorevi ekleyen kullanicinin adi gérev sahibi alanina yazilir.

Rol Tanimi ve Sorumlu: Is akigindan gelen gdrevler icin is akis karti satirlarindaki rol ve kullanici adinin
tanimlandidi alandir. Bu alanlar is akis kartindan gelen gérevler icin degistirilemez

Gorev Tipi: Is akisindan gelen gérevler icin is akis kartinda belirtilen tiptir. Manuel eklenen gérevlerde
“Onay ve Dider” secenekleri secilebilir.

Tamamlama: Gorev tamamlanma oraninin girildigi alandir.
Hatirlatic1 Bilgileri

Hatirlatici: Atanan godrevlerin kullaniciya belirli zaman diliminde belli araliklarla hatirlatiimasini
saglamaktadir. Bu alan Evet ve Hayir seceneklerini icerir.
Evet seciminin yapilmasi durumunda gérevin hatirlatma siire bilgileri

Hatirlatma Giini
Hatirlatma Saati
Kag giin once

Kag dakika 6nce

alanlarinda kaydedilir.

Iliskili Kayit Tiirii / No: Onay akisindan gelen fisin tiirii ve numarasi listelenir. Kullanicinin ekledigi
gorevlerde manuel secilmelidir.

Gorevi Gergekle: Gorev Tipi Dider olan gorevler icin iliskili kaydin otomatik olarak acilmasini saglar.
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Mesajlar

Kayith kullanicilara gérevlerinin bildirildigi, onaylamasi gereken islerin gonderilmesi ile ilgili mesajlarin
toplandigi bélimdir. Kullanicilara gorevlerinin disinda da mesajlar gdnderilebilir.

Yeni bir mesaj géndermek icin Is Akis Yénetimi program béliimiinde Ana Kayitlar meniisii altinda yer alan
Mesajlar segenedi kullanilir. Ekranin sag alt kdgesindeki Mesajlar béliminde Gelen ve Goénderilmis
satirlari Uzerinde fare ile tiklanarak, ilgili mesajlar listelenir. Yeni bir mesaj geldiginde kullanici ekranda
beliren mesaj goriintlsi ile uyarilir.

2 Weszajlar o0 e
| i (&)
Kimden Kime Konu Tarih gaa || Mesailar
I Gelen
eni Mesa
incele Ganderilmis
[ik.ar Badqh Kullanicilar
Toplu Cikar
v
« = =
|‘__\_J| [ @JI '\'ﬂ,*' I'\-;_JE__I

Mesajlar listesinde sag fare diigmesi menisiinde Yeni Mesaj secenegi ile ekrana gelen pencerede yer alan
alanlar ve girilen bilgiler sunlardir:

Kimden Mesajl gdnderen kullanicinin adidir.

Kime Mesajin gidecedi kullanicinin adidir.

Konu Gonderilecek mesaja ait baslik bilgisi bu alanda girilir.

Onem Mesajin énem derecesinin belirlendigi alandir. Disiik, Normal ve Yiiksek olmak {izere (ig

seceneklidir. Onem derecesi diisiik olan mesajlar gri, normal olan mesajlar siyah, yiiksek
olan mesajlar ise kirmizi renkte listelenir.
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Zaman Ayarlayici Islemler

Kullanicilarin belirledikleri saatlerde rapor alma, veri aktarimi gibi islemleri verilen sirayla gergeklestirmek,
sonuglari mail ve/veya program mesaji ile kullanicilara bildirmek igin kullanilan bir aractir. Bu sayede, ig
akislarini ve onay mekanizmalari tanimlanarak saglikh ve etkili iletisim saglanir, operasyonlar hatasiz ve hizli
bir bigimde yonetilir, islem maliyetleri en aza indirilir. Bu ézellik ile is stireglerinin otomasyonu gergeklestirilir.
Onay ve kontrol islemleri elektronik ortamda izlenir, boylece kadida dayall veya elle yapilan isler azaltilarak is
akislarinin hizlanmasi, verimlilik artisi ve karllik saglanir. Task Scheduler kullanilarak rapor alma vb. islemler
calisma kosullarina gére zamanlanir. Ornegin, alinmasi gereken raporlar, pek cok calisanin iste olmadigi bir
saatte alinmak lizere zaman plani yapilir.

_ D‘rm
I i snardanmi Ganavier . T :f:tL_qpenceres. ¥ ([Wjceiay ¥ [jronamara
19:880 el i y Fﬂﬂwam Ediyor L 4 _hﬁTumumlanumad
kg PO = Taribi™, Want Zam,.. Tamamlanma Ta... T Laniria 7a_. il Islem Aciklama Durumu  Girev Sa...
v DE 001 22052007 14 17 05,2007 0934 Eajilsimyok  DEPEME DewsmEdyer  LOGO ]
|
| Takio Ekran | Zamanlanmiig Hatirlatici Izleme
Gorevler Listesi Liskesi Penceresi Zamarlanrniz
Gorevler
3
4 = e s -
a Masalstd icin
e Mesaj Listesi
= 3 | D G | =Y |/' rapar kisavolu 1
S5 WL el WA T
Kimeden Hime Tarih Saal Y |
MELTEMY MEL TEMY MESAJ_0? 2B05.2087 1355 Tf] | Gelenis)
MEL TERY MEL TERY MESA L B4 FOSINT 415618 y Ganderiis
MELTERY MEL TERY MESAL_03 OS2T  AISRH A ——
MESA.)_D4 78.05.2007
MELTEM

@

MESAJ_D4

PO®C
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Zamanlanmis Gorevler penceresini ekrana getirmek icin Programin ana menstinde yer alan Q digmesi
kullanilir. Ekrana gelen “Zamanlanmis Gorevler” penceresinde, yeni tanim yapmak ve diger islemler icin
asadidaki meni secenekleri yer alir.

[ ._] | | Ekle Yeni gorev tanimi yapmak igin kullanilir.
,'j', Degistir Gorev bilgilerini degistirmek igin kullanilir.
")
':.I:'I'IIEI' Gikar Gorev tanimini silmek igin kullanilir.
I..&] | | Incele Gorev tanimini incelemek igin kullanilir. Incele ile ekrana getirilen
- tanim bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
{ iﬂ' Kayit Bilgisi Gorev kaydinin ilk kayit ve son degisiklik islemlerinin kim tarafindan
= ve ne zaman yapildigini gériintiler.
Giincelle Zamanlanmig gérevlerin listesini giincellemek icin kullanilir.

Ondegerlere Don

Zamanlanmis goérev penceresini programda tanimh odlgitlerde
gorintilemek icin kullanilir.

Istatistik Al

Gorev ya da islemin istatistiksel bilgilerinin alindigi meni secenegidir.

Zamanlanmis Gorevi
Durdur

Zamanlanmis gorevin durdurulmasi igin kullanilan menii segenegidir.

w

Zamanlanmis Gorevler

Zamanlanmis Gorevler Penceresini ekrana getirmek icin kullanilir.

T
K,

-
b
-

Hatirlatic

Ileri bir tarihte hatirlatiimasi istenen bilgileri girmek icin kullanilan
menii secenedidir.

Log (izleme) Penceresi

Gunlik yapilan islerle ilgili izleme bilgilerinin gériintiilenmesini saglar.

&

Otomatik Kisayol
Olusturma

Rapor ve izleme dosyalarinin saklamasini saglayacak kisayolun, masa
tstiinde olusturulmasini sadlar. Bu sayede yapilan tiim islemler
giinliik dosyalar halinde masa Ustiinde tutulur.
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Zamanlanmis Gorevler

Gorev atamasi yapilan kullanicilarin gorevlerini takip edebilecekleri, yeni gorev tanimi yapacaklari ve gerekli
islemleri gerceklestirebilecekleri bdlimdir. Zamanlanmis goérevler lizerinde, yeni gérev tanimi yapilir, gdrev
durum degisiklikleri kaydedilir, gorev izleme islemleri gerceklestirilir.

Zamanlanmis Gorev Bilgileri

Yeni gorev tanimlamak icin Ekle secenedi kullanilir. Ekrana gelen alanlar ve girilen bilgiler sunlardir:

@Zamanlanml; Ei:ilevlel 6 Q _e

B
| Zamanlanmig Girevler 4 Hatirlabicr '_:h Log Penceresi ¥ [ Bekiyor
L -

W [ Devam Edivar

Kod Kayll Tarihi Kayit Zamani Tamamlanma Tarihi  Tamamlanma Za... Badlllglem Agiklama 4 Durumi 4
il [oEnEME 002 25.05.2007 [10:54 o000 2 i [pevam Edivi
\- DEMEME_001 22052007 1421 17 05 2007 09:34 Bl iglem Yok DENEME Devam Ediy

«B =
'-__:1' \ ,' 'HI ) '\;i]' 59 ] ' | I§Iem Dizisi E!
Kimden Kime Konu Tarih Mesailar 1
.—————-D _———
(=4 Gonderilmig

Badh Kullamcilar

|\:':J| ||@'J| I"'-"‘E:.*I I(; 1

Zaman planlarina goére gérev atamasi yapilan kullanicilarin gérevlerini takip edecekleri, gerekli islemleri
gerceklestirecekleri bir bolimddir.

Kodu Gorev tanim kodudur.
Aciklamasi Gorevin kisa agiklamasinin yapildigi alandir.
Uyarilar Bu alanda ... digmesi tiklanir ve Daditim Listesi ekrana gelir. Zaman ayarli

gbrevin baslangi¢ veya bitisinde uyar (mesaj) géndermek icin kullanilacak liste
bu béliimde olusturulur. Baslama bitis uyarilarinin génderilecedi liste belirlenir.

Bitince Uyar / Bu alanlarin isaretlenmesi durumunda goérevin baglama ve bitis tarihlerinde,
Baslarken Uyar kullanicilara uyari mesaji génderilir.
Durumu Gorev durum bilgisidir. Bekliyor/ Devam Ediyor/Tamamlandi/Tamamlanamadi

seceneklerini icerir. Gorev “devam ediyor” durumundayken karta degistir
secenedi ile girilemez. F9 meniisiinde yer alan “Zamanlanmis Gorevi Durdur”
secenedi ile islem durdurulur ve kartin durumu “Tamamlanamadi” olur.
Tamamlanamadi durumundaki gorevler “Islem dizisi” seciminde listede goriiniir
ancak “standart” segiminde listede gériinmeyecektir.

Sonraki islem Dizisi Zamanlanmis goreve baglanmak istenen diger zamanlanmis gorev bu alanda
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secilir. Secilen zamanlanmis gorev, bagli bulundugu goérevin bitiminde otomatik
olarak calisacaktir.

Tekrarlanma

Tanimlanan géreve ait islem dizisinin tekrarlanma parametreleri bu alanda yer
alan segeneklerle belirlenir.

e Bir Kez Calistirilacak

e Programa Giriste

e Dizenli Artan

e Haftanin Glnu

e Ayin GUnu

e Yilin Gini
Segeneklerini igerir.

Bir kez calistirilacak seciminde, tanimlanan goérev, belirtilen tarih ve zamanda
bir kez calistinlacaktir. Tarih ve Zaman alanlarinda, gorevin gerceklestirilecegdi
tarih ve zaman bilgisi girilir.

Programa giriste seciminde, goreve ait islem dizisini olusturan kullanicinin
programa her girisinde, tanimlanan gorev calistirilir.

Diizenli Artan seciminde, Yil/Ay/Glin/Saat/Dakika alanlarinda verilen bilgiler
dogrultusunda diizenli artan sekilde goreve ait yeni islem dizisi calistirilir.
Haftanin Giinii seciminde, secim yapilan aya ait haftanin belirli glinlerinde
calistirlacak islemler icin kullanilir. Ay/Glin/Zaman alanlarinda gerekli bilgiler
girilir.

Ayin Giinii secimi, ayin belli glinlerinde galistirilacak iglemler igindir. Ay/Giin
alanlarinda, gorevin gergeklestirilecegi ay ve ilgili ayin glin bilgisi girilir.

Yilin Giinii secimi, yilin belli bir gliniinde galistirilacak islemler igindir. Giin ve
zaman alanlarinda verilen bilgilere gore, tanimlanan gérev gerceklestirilir.

Tekrarlanma
Gegerliligi

Tanimlanan goreve ait islem dizisinin ne kadar siireyle tekrarlanacadi, Baslangig
ve Bitis alanlarinda verilen bilgiler dogrultusunda gerceklestirilir. Boylece,
kullaniciya daha planh calisma imkani sadlanirken, yoneticiye de calisanin
performansini takip etme imkani sunulmaktadir.

Baslangig alanina, sistem tarihi ve saati dogrudan gelir. Istenirse degistirilir.
Bitis alani;

Gorev Bitene Kadar

Tekrardan Sonra

olmak (zere iki seceneklidir.

Gorev Bitene Kadar secimi, tanimlanan islem dizisinin gérev tamamlanana
kadar devam edecedini gosterir.

Tekrardan Sonra segimi ise, bu alanda girilen deder kadar islem dizininin
tekrarlanacagini gosterir.

“Tekrarlanma” alaninda Bir Kez calistirilacak secimi yapildiginda bu alana
herhangi bir bilgi girisi yapilamaz.

Islem Secenegi

Raporlar, Islemler ve veri aktarim seceneklerinden olusur. Yapilacak gorev
tanimina ait rapor ya da islemin segildigi alandr. ... diigmesi tiklanir ve segim
yapilir. Kullanicilar, yetkisi dahilindeki meni seceneklerine ulasir.

Parametre

“Islem secenedi” alaninda yapilan secime gére filtre, tinite, tasarim vb. rapor
almaya ya da islem yapmaya yonelik kriterlerin belirtildigi alandir. ... digmesi
tiklanir ve ilgili ekrana ulagilir. Bu ekranda raporun nasil alinacagi ya da islemin
naslil gerceklestirilecedi belirlenir ve kaydedilir. Béylece rapor alimi ya da
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yapilacak islem bu alanda belirlendigi sekilde gerceklestirilir.

Islem Basi Uyan Islem basladiginda kart bashgindaki kullanicilar uyarilacaksa bu alandaki kutu
isaretlenir.

Islem Sonu Uyan Islem bittiginde kart baghgindaki kullanicilar uyarilacaksa bu alandaki kutu
isaretlenir.

“Zamanlanmis gorev” ekraninda belirlenen gorevleri siralamak igin sol alt kdgede yer alan Seviye
e N y () =) o
diigmesi kullanilir. Bu diigme tiklandiginda, asadi — yukar ok “—+ 2+ digmeleri gorindr.
Asagi-Yukari Ok diigmeleri kullanilarak, tanimlanan gorevler arasinda siralama yapilir. Boylece, sonraki

seviyeye ait bir islem bir dnceki seviyedeki islemin bitisinden sonra baslayacaktir.

Tanimlanmis her gérev, kod, kayit tarihi, kayit zamani vb. bilgiler ile Zamanlanmis Gorevler listesinde bir satir
olarak yer alir.

Tanimlanan gorev dizisine ait tekrarlanma bilgileri girilmisse, dizi tamamlandiginda yeni gorev dizisi verilen
parametrelere uygun olarak dogrudan olusturulur.

S Gorevi Gergekle digmesi ile islem dizisinin baglangic zamanina ne olursa olsun,

zamanlanmig gérev taniminda belirlenen parametrelere uygun olarak hemen baglayacaktir.
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Hatirlatic

Ileri bir tarihte hatirlatiimasi istenen bilgilerin girildigi menii secenegidir. Hatirlatici, énceden tanimladiginiz
islemleri zaman ayarli olarak hatirlatir. Yeni bir hatlrlqt|C| eklemek ya da var olan kayitlarin izerinde degisiklik
yapmak igin (Task Scheduler) lizerinde yer alan & dugmesi kullanilir. Hatirlatilacak gérevler listelenir.
Yeni tanim yapmak ve dider islemler icin asadidaki meni secenekleri kullanilir.

, ._] | | Ekle Yeni hatirlatici tanimlamak igin kullanilir.
T-'-;,] Degistir Hatirlatici bilgilerini degistirmek igin kullanilir.
|y
':.I:'I'II;.' Cikar Hatirlatici tanimini silmek igin kullanilir.
I,.&] | | Incele Hatirlatici tanimini incelemek igin kullanilir. Incele ile ekrana getirilen
— tanim bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
I';,!;!!" Kayit Bilgisi Hatirlaticl kaydinin ilk kayit ve son dedisiklik islemlerinin kim
= tarafindan ve ne zaman yapildigini goriintiler.
Giincelle Hatirlatici gérevlerin listesini giincellemek icin kullanilir.
Istatistik Al Hatirlatici isleme ait durumu, gorev sahibi, islem kayit tarihi vb.
istatiksel bilgilerin alindi§i menii secenegidir.
Zamanlanmis Gorevi Hatirlatici ile zamanlanmig gérevin durdurulmasi icin kullanilan meni
Durdur secenedidir.
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Hatirlatici Bilgileri

Yeni bir hatirlaticl islemin kaydedilmesi icin Ekle segenedi kullanilir. Ekrana gelen alanlar ve girilen bilgiler
sunlardir:

Kodu Hatirlatici géreve ait tanim kodudur.
Hatirlatilacak Metin | Hatirlatilacak gérevin kisa agiklamasinin yapildigi alandir.
Tliskili Kayit (Tiirii) Hatirlatilacak gdrevin hangi islem igin gecerli olacaginin belirtildigi alandir.

No Tliskili kayrt bélimiinde yapilan secime gore islemlere ve kartlara ait kayit
listelerine ulasmak icin kullanilir. Ilgili kayit icin hatirlatici gérev tanimlanir.
Tekrarlanma Hatirlatici goreve ait islem dizisinin tekrarlanma parametreleri bu alanda yer

alan secgeneklerle belirlenir.

e Bir Kez Calistirilacak
e Programa Giriste

e Dizenli Artan

e Haftanin Giini

e Ayin Guni

e Yilin Gind

Seceneklerini icerir.

Bir kez calistirilacak seciminde, hatirlatilacak gérev, belirtilen tarih ve
zamanda bir kez calistirilacaktir. Tarih ve Zaman alanlarinda, gérevin
gerceklestirilecegi tarih ve zaman bilgisi girilir.

Programa giriste segiminde, islem dizisini olusturan kullanicinin programa
her girisinde, tanimlanan hatirlatilacak goérev calistirilir.

Diizenli Artan seciminde, Yil/Ay/Gilin/Saat/Dakika alanlarinda verilen bilgiler
dogrultusunda diizenli artan sekilde hatirlatilacak goreve ait yeni islem dizisi
cahstirihr.

Haftanin Giinii seciminde, segim yapilan aya ait haftanin belirli ginlerinde
hatirlatilacak islemler igin kullanilir. Ay/Giin/Zaman alanlarinda gerekli bilgiler
girilir.

Ayin Giinii segimi, ayin belli giinlerinde hatirlatilacak islemler icindir. Ay/Gln
alanlarinda, hatirlatilacak gorevin gerceklestirilecedi ay ve ilgili ayin giin bilgisi
girilir.

Yilin Giinii secimi, yilin belli bir gliniinde hatirlatilacak islemler icindir. Gilin ve
zaman alanlarinda verilen bilgilere gore, hatirlatma islemi gerceklestirilir.
Tekrarlanma Tanimlanan hatirlaticiya ait islem dizisinin ne kadar sireyle tekrarlanacadi,
Gegerliligi Baslangig ve Bitis alanlarinda verilen bilgiler dogrultusunda gergeklestirilir.

Baslangig alanina, sistem tarihi ve saati dogrudan gelir. istenirse degistirilir.
Bitis alani,

e Gorev Bitene Kadar
e Tekrardan Sonra

olmak Uzere iki segeneklidir.
Gorev Bitene Kadar secimi, hatirlaticinin gérev tamamlanana kadar
hatirlatmaya devam edecegini gdsterir.
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Tekrardan Sonra secimi ise, bu alanda girilen deder kadar hatirlatma
isleminin tekrarlanacagini gosterir.

“Tekrarlanma” alaninda Bir Kez galistirilacak segimi yapildiginda bu alana
herhangi bir bilgi girisi yapilamaz.
Bu béliimde yer alan “Outlook ile ¢calis” secenedi isaretlendiginde E-Posta/Logo
Mesaj Adresi alaninda, gorevin hatirlatilacadi kisilerim mail adresleri girilir. Bu

sayede ilgili kullanicilara yapmalari gereken islemler hatirlatiimis olur.

iliskili Dosya (=)

Hatirlatiimasi istenen dosyanin segildigi alandir. = diigmesi ile ilgili dosyanin
bulundudu klasére ulasilir ve secim yapillir.

..........................

Eki Gaster!

i diigmesi ile iligkili dosya alaninda eklenen dosya acilir ve kontrol edilir.

\ & GoreviGercekier) diigmesi ise hatirlatilacak islemi test etmek icin kullanilir.
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Mesajlar

Kayith kullanicilara gérevlerinin bildirildigi, onaylamasi gereken islerin gonderilmesi ile ilgili mesajlarin
toplandigi bélimdir. Kullanicilara gorevlerinin disinda da mesajlar gdnderilebilir.

Yeni bir mesaj tanimlamak icin Zamanlanmis Gorevler ekraninin Mesajlar boliimiinde sag fare digmesi
mendistiinde yer alan Ekle segenedi kullanilir. Mesaj penceresinde yer alan alanlar ve girilen bilgiler sunlardir:

Kimden Mesajl gbnderen kullanicinin adidir.

Kime Mesajin gidecedi kullanicinin adidir.

Konu Gonderilecek mesaja ait baslik bilgisi bu alanda girilir.

Onem Mesajin 6nem derecesinin belirlendigi alandir. Diisiik, Normal ve Yiiksek olmak
tizere (i¢ seceneklidir. Onem derecesi diisiik olan mesajlar gri, normal olan
mesajlar siyah, yiiksek olan mesaijlar ise kirmizi renkte listelenir.

Ekranin sag alt kdsesindeki Mesajlar béliimiinde Gelen ve Gonderilmis satirlan (izerinde fare ile tiklanarak,
ilgili mesajlar listelenir. Yeni bir mesaj geldiginde kullanici ekranda beliren mesaj goriintiisu ile uyarilir.
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Raporlama Sistemi
Tiger Plus,

e Program bdlimlerinde yer alan standart raporlar,
e kullanicilar tarafindan tasarlanan raporlar,

e kolay tasarimli raporlar

e tablo raporlari

e pratik tablo raporlari

e rapor Uretici ile alinan raporlar

ile son derece kapsamli bir raporlama sistemine sahiptir.
Raporlama sisteminin en dnemli avantajlan su bagsliklar altinda 6zetlenebilir.

e Her rapor farkl bir kritere gére sorgulama yapmak igin kullanilan filtrelere sahiptir.

e Raporda yer alacak alanlar ve rapor tasarimi kullanici tarafindan belirlenir.

e Raporlarda hangi filtrelerin nasil kullanilacadi ve hangi alanlarin gériintiilenecedi belirlendikten sonra
bu bilgiler kaydedilebilir ve tekrar kullanilabilir.

e Rapor Unitesi secilerek raporlar ekran ve yazicidan alinabilir. Bunun disinda rapor ciktisi Lotus, Ascii
dosya veya Ms Access formatinda bir dosyaya kaydedilebilir. Ya da HTML, Tablo ve PDF formatinda
alinabilir. Bu durumda, kaydedilen rapor ciktilari ilgili uygulamalar ile alinir.

Rapor Bilgileri

Program bolimlerinde yer alan raporlar her program boliminde belirli basliklar altinda toplanmistir. Bu
raporlar programda yer alan standart sekilleri ile alinabilecedi gibi kullanici tarafindan tasarimlanan ve
kaydedilen bicimde ve igerikte alinir. Kullanici rapor tasarimlari da ayni rapor penceresinde ilgili secenekler
kullanilarak kaydedilir. Ilgili rapor secildiginde acilan penceredeki alanlar ve diigmeler kullanilarak

e raporun hangi rapor Unitesinden alinacadi

e raporun hangi kosullarda alinacagi

e hangi alan bagsliklari ve alan bilgileri ile alinacagdi

e rapor icin kullanici tarafindan yeni bir tasarim yapilacaksa rapor tasarimlari
e raporun alinacadi yazici sayfa diizeni ayarlamalari

kaydedilir.

Pencerenin Ust bolimiinde alinan raporun adi yer alir.
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Rapor Filtreleri

Raporlarin etkin ve verimli kullanimini saglayan en énemli ézellik filtrelerdir. Filtre, adindan da anlasilabilecegi
gibi, istenen 6zellikteki bilgileri, dider bilgilerden siizerek raporlamaya olanak sadlayan bir sorgulama aracidir.
Her rapor bir veya birden fazla filtrenin birlikte kullanimiyla dedisik sorgulama ihtiyaclarina yanit verir.

Rapor siirekli ayni kosullarda aliniyorsa, filtre kosullari dosyalama islemi ile kaydedilir. Rapor alinacagi zaman
dosyalanan bu filtre dederleri tekrar yiklenebilir. Boylece hem kullanimdaki hata payi azalir hem de zaman
kaybinin éniine gegilir.

Filtreler, filtrelenecek bilgilerin niteligine gore ve filtrenin kullanim sekline gore iki sekilde gruplanabilir.

Bilgi Ozelliklerine Gore Filtre Gruplari
Filtrelenecek bilgilerin dzelliklerine gore siniflama yapildiginda filtreler,

o kart filtreleri,
e islem filtreleri
e hareket filtreleri

olarak gruplanabilir.

Raporun icerigine gore bu filtreler gruplarinin biri veya hepsi ayni raporda yer alabilir. Ornegin hareket
dokimdi raporlarinda kart, islem ve hareket filtre tlrlerinin timi yer alabilir.

Kart filtreleri: Kullanilan her tirli kart kayitlan (stok, cari hesap, banka, kasa kartlari vb.) {izerinde girilen
bilgileri filtrelemek amaciyla kullanilir. Kart lzerinde yer alan alanlar raporlarda filtre olarak kullanilabilir.
Ornegin stok kart kodu, dzel kodu, yetki kodu, aciklamasi, Uretici firma kodu, kayit tipi filtreleri nitelikleri
agisindan kart filtreleridir.

Islem filtreleri: Yapilan islemlerde kaydedilen bilgilere gore filtreleme yapmakta kullanilir. Bunlara bazi
ornekler; islem numarasi, fis numarasi, tarih, belge numarasi, islem tiir(i, islem ya da fis 6zel kodu, islem ya
da fis tutandir. Yani islem girisi islem sirasinda belirlenen veya girilen bilgilere ait filtrelerdir.

Hareket filtreleri: Stok figleri, satin alma ve satis irsaliyeleri, siparisleri, faturalari ve gek/senet bordrolari
gibi bir fis icinde, birden fazla satirin yer aldidi yapilarda, bu satirda girilen ve kaydedilen bilgilere gore
sorgulama yapmak ve hareketleri siizmek icin kullanilan filtrelerdir. Ornegin hareket 6zel kodu, satir tipi,
hareket muhasebe kodu hareket filtreleridir.

Kullanim Sekillerine Gore Filtre Gruplan

Filtre kullanim sekillerine gore bir siniflama yapildiginda ise filtreler esitlik filtresi, grup/aralik filtresi, coklu
secim filtresi ve tekli segim filtresi olarak gruplanabilir.

Esitlik filtresi: Metin, sayisal veya tarih alanlarinda sadece belli bir dedere esit bilginin siiziilmesi, veya bir
deger girisi icin kullanilir. Ornegin, Kasa defterinde yer alan kasa kodu filtresi veya baslangic sayfa numarasi
filtresi bu tir filtrelere bir ornektir. Filtrelenecek bilgilerden herhangi birinin kullanicinin kesin bir sekilde
belirlemesi gerekiyorsa bu tiir bir filtre kullanilir.

Grup/Aralik filtresi: Metin, sayisal veya tarih alanlarinda sadece bir grup bilginin stiziilmesi igin kullanilir.
Grup/aralik filtresi kullanimi grup ve aralik olmak tizere iki segeneklidir.
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Bu tiir filtrelerde sorgulama amach kullanilacak bilginin kesin olarak belirlenmesi ve bir dedere esit olmasi
gerekmez. Filtre kriteri bazi ortak Ozelliklere gore sahip birden fazla sayida bilgiyi icerebilir veya siraya
konabilen bilgiler igin bir baslangig ve bitis araligindaki tiim bilgileri igerebilir.

Grup tanimi: Grup kullanimi metin ve sayisal alanlarla ilgili filtreler igin gegerlidir. Belli bir grup bilgiyi
stizmek igin kullanilir. Kullanici karsisina gelen filtre alanlarindan sadece bir alana bilgi girerse bu grup filtresi
olarak islem gorir. Bu filtre asagidaki sekillerde girilebilir :

Filtre ile belli bir dedere esit bilgi secilmek istenirse, bu alana secilmek istenen bilgi girilir. Ornegin Stok kodu
TA11S01 olan karta ait bilgileri stizmek igin stok kodu filtresinde grup segimi yapilir ve TA11S01 degeri
filtreye girilir. Filtre ile bir grup bilgi segilmek istenirse, bu alanda * karakteri kullanilir. * karakteri tim
karakterler anlamina gelir. Yildiz karakteri basta, ortada veya sonda kullanilabilir. Asadida her (¢ kullanimla
ilgili bir 6rnek yer almaktadir.

* karakteri basta: Filtre dederi **11S01 verilirse, ilk 2 karakter ne olursa olsun 3. karakterden itibaren
kodu 11501 olan kartlarin siiziilmesini sadlar.

* karakteri ortada: Filtre dederi TA11*01 verilirse, 5. karakter ne olursa olsun, ilk 4 karakteri TA11 ve 6.
karakterden sonrasi 01 olan kartlarin siiziilmesini saglar.

* karakteri sonda: Filtre dederi TA* verilirse, kodu TA ile baglayan tiim kartlarin siiziilmesi saglanir.

Aralik tanimi: Aralik taniminda baslangi¢ ve bitis araligi verilerek siralama sekline goére bu aralikta kalan
metin, sayisal veya tarih tlri alan bilgilerin (kod, agiklama ya da fis numarasi, fis tarihi gibi) slizlilmesi
saglanir. Kullanici karsisina gelen filtre alanlarindan ikisine de belgi girerse bu aralik filtresi olarak algilanir.
Baslangig ve bitis alanlarinda fareyi ¢ift tiklayarak ya da F10 tusu ile kayith kartlar ve iglemler listelenip
segilerek alana aktarilabilir. Baslangi¢c ve bitis alanlarinda, grup taniminda oldugu gibi, belli bir b&limini
yazip diger kisim igin * isareti kullanilabilir.

Coklu secgim filtreleri: Coklu secim filtrelerinde, olasi filtre dederleri bir liste seklinde goriintilenir. Bu
listedeki seceneklerin tiimii veya bir kismi filtre degeri olarak isaretlenebilir. Rapor isaretli seceneklere uygun
bilgileri siizerek ciktiyr olusturur. Kayit tipi veya fis/islem tiirii bu tir filtrelerdendir. Istenen secenekler Ara
tusu ya da fare ile isaretlenerek belirlenir. Tip ve tir filtre segeneklerinin tiimii 6ndeder olarak segilidir.
Raporda yer almayacak tip ya da tiir segeneklerinin yanindaki isaret Ara tusu ya da fare ile tiklanarak
kaldirilir.

Tekli secim filtreleri: Tekli secim filtrelerinde de, olasi filtre dederleri bir liste seklinde goriintilenir. Bu
listedeki secenek sadece biri filtre dederi olarak segilir. Rapor isaretli secenede uygun bilgileri siizer ve
dokim hazrlar.

Hareket ve durum raporlarinda listeleme sekli (koda/agiklamaya gore), sayfa formati (ayni sayfaya/ayr
sayfalara), resmi dokiimlerde basim sekli (miisvedde ya da onayli) gibi filtreler bu tlire 6rnektir.

Filtrelerin Dosyalanmasi
Bir raporun sirekli ya da cogunlukla ayni filtre degerleriyle alinmasi sdzkonusu ise filtre satirlarinda belirlenen
kosullari dosyalamak ve daha sonra raporu yeniden alirken kullanmak mimkiindir. Béylece hem zaman

kaybinin 6niine gegcilir hem de olabilecek kullanim hatalari dnlenmis olur.

Filtre dosyalama islemi icin rapor ekraninda yer alan “Filtre Kaydet” secenedi kullanilir. Dosya adi verilir ve
belirlenen filtre degerleri kaydedilir.
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Kayith Filtre Dosyalarinin Kullanimi

Raporu, daha &nceden belirlenmis ve kaydedilmis filtre degerlerine gore almak igin ilgili rapor ekraninda
“Filtre Yiikle" secenedi kullanilir.

Bu rapor icin belirlenmis dederleri iceren kayith filtre dosyalari listelenir. Raporda kullanilacak filtre dosyasi
secilir ve bu tanim dosyasinda belirlenen kosullarda rapor alinir. Istenirse tanimli kosullar iizerinde degisiklik
yapilabilir. Yiikle secimi yapildiginda yalnizca alinan rapor igin kayitl filtre dosyalar listelenecektir.

Rapor Uniteleri

Raporlar ekran ve yazicinin yaninda Excel gibi tablolama program dosyalarina yazdirilarak istenen formatta
alinir. Ayrica raporu Ascii dosya olarak diske yazdirilir ve daha sonra herhangi bir metin islemci ile incelenir ve
diizenleme yapilabilir. Raporun hangi rapor (nitesinden alinacadi rapor ekraninda, rapor (niteleri alaninda
belirlenir. Rapor Uniteleri Ekran, Yazici, Ms Excel, MS Access, Ascii Dosya, HTML Dosyasi, PDF Dosyasi, Tablo
segeneklerini igerir.

Rapor Unitesi olarak Excel secimi yapildiginda, rapor bu tablolama program dosyalarina yazdirilir. Rapor isim
verilerek CSV uzantili bir dosyaya kaydedilir.

Unite Ozellikleri

Raporlar ekran ve yazicinin yaninda Ecel gibi tablolara program dosyalarina yazdirlarak istenen form atta
alinir. Ayrica raporu Asici dosya olarak diske yazdirilir ve daha sonra herhangi bir metin islemci ile incelenir ve
diizenleme yapilabilir. Raporun hangi rapor (nitesinden alinacadi rapor ekraninda, rapor (niteleri alaninda
belirlenir. Rapor Uniteleri alani Ekran, Yazici, MS Ecel, MS Access, Asici Dosya, HTML Dosyasi, PDF Dosyasl,
Tablo segeneklerini igerir.

Ekran: Rapor ekrandan alinir.

Yazici: Rapor yazicidan alinir.

Ascii Dosya: Rapor ascii dosyaya yazdirilir. Dosya 6zellikleri satir sonu, satir sonu karakteri, sabit kolon
genigliklerinin kullanilip kullanilmayacadi, kolon ayiraci bilgileri ilgili alanlarda kaydedilir.

Excel: Excel seciminde yapildiginda, rapor isim verilerek XLS uzantili dosyaya kaydedilir.

MS Access: Excel seciminde yapildiginda, rapor MDB uzantili dosyaya yazdirilir. Bu dosya Access ile agilarak
lizerinde istenen iglemler tapilabilir.

HTML Dosyasi: Rapor HTML uzantili dosyaya yazdirilir. Dosya adi HTML dosyasi alaninda kaydedilir.

PDF Dosyasi: Rapor PDF uzantili dosyaya yazdirilir. Dosya adi PDF dosyasi alaninda kaydedilir. PDF uzantili
bu dosya Acrobat Reader ile agilir ve inceleme yapilabilir.

Tablo: Rapor tabloya yazdirilir. Raporda yer alan tiim alanlar ve icerikleri tablo (izerine aktarilir. Uzerinde
istenen degisiklikler yapilabilir. Tablo xls, txt ve html formatinda kaydedilerek kullanilabilir.
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Unite Ozellikleri

Raporun alinacadi (inite secildikten sonra (inite dzellikleri belirlenir. Unite dzelliklerini belirlemek icin Unite
alaninda yer alan segenekler kullanilir. Bu alan,

e Yazic sayfasina gore
e Rapor dlglilerine gore

olmak Uzere iki segeneklidir.

Yazicl sayfasina gore seciminde yazicida kullanilan kadit dlclileri dikkate alinir. Raporda yalnizca bu 6lgiiler
icine sigan alanlar ve bilgileri yer alir.

Rapor dlgiilerine gore seciminde ise raporda yer alan tim alanlar ve bilgileri listelenir. Kullanici tarafindan
yapllan rapor tasarimlarinda Tasarim genel parametrelerinde verilen rapor sayfa genisligi dikkate alinir.

Rapor (nitesi olarak yazic secildijinde bu alan,

e Sayfaya Sigdir
e Yazicl sayfasina gore

olmak Uzere iki segeneklidir.

“Sayfaya sigdir” seciminde yazicida kullanilan kagit dlciileri dikkate alinir. Raporda yalnizca bu dlgliler igine
sigan alanlar ve bilgileri yer alir.

Yazici sayfasina gore secenedi ile raporda kullanilan filtreler de yazdirilr.

Rapor olgiilerine goére segiminde ise raporda yer alan tim alanlar ve bilgileri listelenir. Kullanici tarafindan
yapilan rapor tasarimlarinda Tasarim genel parametrelerinde verilen rapor sayfa genisligi dikkate alinir.
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Rapor Alma Sirasinda Yapilan Islemler

Sayfa gosterimleri: Raporun ekrandan alinmasi durumunda, sayfa gosterim sekilleri igin Sayfa gdsterim
secenekleri kullanilir. Rapor tam sayfa ekrana getirilebilecedi gibi, ekrana sigdirilarak ya da sayfa boyutunda
incelenebilir. Bunun icin sag fare diigmesi meniistindeki,

e Pencere boyuna sigdir
e Pencere enine sigdir
e Sayfayl pencereye sigdir

segenekleri kullanilir.

Raporun birden ¢ok sayida sayfadan olusmasi durumunda sayfa secenekleri (ilk sayfa, sonraki sayfa, énceki
sayfa) kullanilarak tim rapor sayfalari incelenir.

Rapor sayfalar (zerinde kaydirma cubugu ve fare kullanilarak hareket edilebilecegi gibi ok tuslari ile de
hareket edilir.

Rapor sayfasi lizerinde Kiigiiltme/Biiyiitme simgesi tiklanarak ya da ile oran verilerek izleme yapilabilir.
Elektronik posta secenedi ile alinan rapor génderilecek kisilere postalanir.

Rapor Kaydet segenedi ile isim verilerek kaydedilir ve daha sonra istenen rapor Unitesinden belirlenen rapor
format ve filtre kosullarinda yeniden alinabilir.

Rapor Tasarimlari

Raporlama sisteminin en dnemli dzelliklerinden biri de rapor tasarimlarinin yapilmasi ve kaydedilmesidir.
Rapor tasariminda standart alanlarin disinda kullanici tarafindan tanimlanan alanlar da kullanilir. Kullanici her
rapor icin programda tanimh olan alanlan kendi icinde bazi matematiksel islemlerle formile ederek yeni
alanlar tanimlayabilir. Boylece program béliimlerinde kartlar (izerinden girilen bilgiler ve yapilan islemler
istenen formatta ve yalnizca istenen bilgileri icerecek sekilde alinir.

Standart alanlarin disinda raporda yer almasi istenen alanlar, hangi bilgiyi icerecekleri ve raporun hangi sayfa
diizeni ile alinacadi rapor tasarimi yapilirken belirlenir.

Program bolimlerinde yer alan her rapor icin standart bir rapor tasarimi 6ndeder olarak kayithdir. Rapor bu
standart tasarima gore segilecek rapor Unitesinden alinir. Ya da kullanici tarafindan rapor tasarimi yapilir.
Kullanicr tarafindan yapilan Tasarimlan kullanmak icin Kullanici rapor tasarimlar isaretlenir. Kayith rapor
tasarimlari listelenir ve ilgili tanim segilir.

Her rapor icin, raporun hangi alan bilgileri ile alinacadi, alan baslklari ve uzunluklar kullanici tarafindan
belirlenebilir yani bir anlamda rapor sablonu hazirlanir. Bunun igin ilgili rapor ekraninda Tasarla secenegi
kullanilir. Ekle segenegi ile rapor sablonu olusturulur. Rapor tasarimi,

e Standart tasarim
e Bos tasarim

segenekleri kullanilarak iki sekilde yapilir.
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Standart tasarim seciminde programda ondeder olarak tanimli standart tasarim kullanilir. Bos tasarim
seciminde ise bos bir tasarim penceresi acilir ve kullanici raporda yer almasini istedigi alanlari bunlarin
ozelliklerini kendisi belirler.

Rapor tasarimlari Rapor Ekranlarinda yer alan Tasarla ve Kolay Tasarla segenekleri ile kaydedilir.

Tasarim Genel Parametreleri

Tasarimin geneline iliskin bazi parametrik ve izleme amagl bilgiler Parametreler segenegi ile kaydedilir. Bu
bilgiler sunlardir.

Olgiim alaninda rapor geneline iliskin 6lgiim birimi kaydedilir. Olglim alani inch ve cm olmak (izere iki
segeneklidir.

Adi ve aciklama alanlarinda rapor adi ve agiklayica bilgiler kaydedilir.
Tarih raporun hangi tarihte tasarlandigini belirtir. Glinlin tarihi alana éndeger olarak gelir.
Sayfa genisligi alaninda rapor sayfasinin genisligi belirtilir.

Sayfayi enine kullan secenedi ile sayfa kullanim sekli (enine, boyuna vb) belirlenir. Ondeger olarak sayfa
boyuna olarak kullanilir. Eger sayfa enine kullanilacaksa, sayfayi enine kullan secenegi isaretlenir.

Diger 6zellikler: Tasarim yaparken gegerli olacak bazi éndegerler Tasarim penceresinde Cizgiler boliimiinde
belirlenir.

e Rapor sablonu olusturulurken cizgilerin gosterilmesi isteniyorsa Cizgileri goster,
e Yazial sayfa sinirinin gosterilmesi isteniyorsa Yazici sayfa sinirini goster segenekleri isaretlenir.
e Diisey ve yatay cizgi araliklar ise ilgili alanlarda kaydedilir.

Tasarim dndederleri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir.
Tasarim Bilgileri

Rapor tasariminda yapilacak islemleri icin tasarim penceresinin sol bolimiinde yer alan simgeler ya da
Islemler (sag fare digmesi) menii secenekleri kullanilir. Bunlar sunlardir.

Ekle: Gruplama bdlimi, veri alani, geometrik alan ve goérsel malzeme eklemek igin kullanilir. Gruplama
bélimi segilen rapor bdlimi icin tanimlanir. Gruplama boliminde standart ve kullanici taniml alanlar
kullanilarak raporun istenen yerlerinde toplam ve ara toplam bilgileri alinabilir.

Degistir: Veri alani, bolim, gruplama bolimi ve genel tasarim parametre bilgilerinde degisiklik yapmak igin
kullanilir. Bu segenek Secili alan, Segili bolim ve Parametreler olmak lzere g segeneklidir. Yapilan segime
gore ilgili pencere agilir ve gerekli degisiklikler yapilir.

Segili Alanlan Sil: Tasarimda yer alan alani silmek igin kullanilir. Silinecek alanlar fare ile isaretlenerek
segilir.

Kolonlar Diizenle: Kolonlari diizenlemek icin kullanilir. Kolon araligi penceresinden aralik bilgisi verilerek
kaydedilir.
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Hizala: Tasarimda yer alan alanlan hizalamak icin kullanilir. Yatay esit aralikli ve diisey esit aralikli olmak
lzere iki segeneklidir.

Genislet/Daralt: Rapor tasariminin geneli ya da secilen bdlim igin dlglimlendirme isleminde kullanilir.
Genisletme ya da daraltma bilgisi ylzde olarak verilir.

Tablo Alanlan ve Kolonlari: Raporun Excel ya da Access dosyalarina yazdirilarak bu programlardan
alinmasi durumunda her béliimde hangi alan veya kolonlarin yer alacadi bu segenek ile kaydedilir. Her bir
alan Ekle segenedi ile tir/igerik ve ozellik bilgileri verilerek kaydedilir.

Alan Listesi: Standart ve taniml alanlar listelemek ve igin kullanilir.

Ozellikleri Degistir: Secili alan 6zelliklerini degistirmek icin kullanilir. Alt cizgili ve Ust cizgili olmak Uizere iki
seceneklidir. Alandaki metnin alti ve Ustline ¢izgi cekmek ya da kaldirmak icin kullanihr.

Arkaya Gonder/One Getir: Segilen alani 6n ya da arka plana almak igin kullanilir.

Diigme Panosunu Gizle/Gdster: Rapor tasarimi penceresindeki panoyu gizlemek ve gdstermek igin
kullantlir.

Grupla/Grup Boz: Bu secenekler diigme panosunda yer alir. Rapor bdlimlerinde yer alacak alanlari
gruplamak igin kullanilir. Gruplar alanlarin bigimsel ézellikleri ve boyutlarini belirleme ve hizalama islemlerinde
kullanim kolayligi saglar.

Raporda yer almasi istenen alanlar, rapor (izerinde bulunacak grafik ve gorsel malzemeler ile diger
materyaller rapor bolimlerinde ilgili alanlara yerlestirilerek sablon olusturulur.
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Rapor Boliimleri

Her rapor sablonunda ana bagslik, alt baslk, kolon basliklar, satirlar ve toplamlar bélimleri yer alir. Bu
bollimlerde yer alacak bilgiler dogrudan yazilarak ya da standart ve taniml alanlar listelenerek secilir.

Bashik Bilgileri: Raporun baglk bdlimiinde tanimlanan raporun adi, firma numarasi, firma adi, sayfa
numarasi vb. rapor baslik bilgileri yer alir.

Baslik bdlimiinde tanimi yapilan rapora gore yazdirilacak bilgiler igin Veri alani ekle segenegi kullanilir. Alan
Ekle secenedi ile standart ya da tanimli alan secilerek ya da Metin secenegi ile dogrudan yazilarak kaydedilir.

Rapor Alan Bashklari: Raporda yer alacak standart ya da tanimli alan basliklari rapor tanim ekraninda Ekle
secenedi altinda yer alan Veri alani secenedi ile kaydedilir. Alan penceresinde eklenecek alanin tiirii ve icerigi
belirlenir. Alanin &zelliklerini belirlemek icin Parametreler menisi kullanilir. Kolon basliklar igin Kolon alani
segilir.

Alanlar: Raporda yer alacak bilgiler ise ilgili alan basliklari altinda satirlarda belirlenir. Raporda satirlarda yer
almasi istenen bilgiler Ekle segenegi altinda yer alan Veri alani secenedi ile kaydedilir. Alan penceresinde
eklenecek alanin tiri ve iceridi belirlenir. Alanin 6zelliklerini belirlemek igin Parametreler mendsi kullanilir.
Kart ve fislerde yer alan standart alanlar ve taniml alanlar listelenir. Ilgili alan segilerek rapor sablonuna
aktarilir.

Sayfa Toplami ve Ara Toplam Boliimleri: Sayfa toplami, ara toplam ve genel toplam bdliimlerinde
bastirilacak bilgiler Veri alani Ekle penceresinde Toplam ya da Ara Toplam Ekle secenekleri ile belirlenir. Alan
sec¢imi listesinde, raporda yer almasi istenen alan secilerek rapor sablonuna aktarilir.

Rapor bdélimleri ve bu bélimlerde yer alacak bilgiler her bdlimde ayri ayri belirlenir. Rapor bdllimlerinin
boyut bilgileri ve hangi formatta sablonda yer alacagi her bélim icin ayri ayrn kaydedilir. Bunun icin ilgili
béliim fare ile cift tiklanarak secilir. (Ya da ayni islem ilgili bélim secildikten sonra Islemler (sad fare
diigmesi) menisiinde Degistir secenedi altindaki Segili boliim secenedi ile yapilir.)

Boluiim Bilgileri
Bolim genel bigim bilgileri acilan pencereden kaydedilir.

Arka plan rengi alaninda arka plan rengi belirlenir. Ok isareti tiklanarak renk secenekleri listelenir ve segilir.
Taniml renkleri segmenin yaninda palet penceresi tiklanarak agilan Renk tanimlama penceresinde yeni renk
tanimlanir ve segilir.

Tablo adi alaninda raporun Access veya Excel gibi program dosyalarina yazdirlmasi durumunda tablo adi
kaydedilir. B6liim alan bagliklari ve bilgileri burada belirtilen dosya altinda toplanarak aktarilir.

Yiikseklik alaninda bdlimin yikseklik bilgisi kaydedilir. Yiikseklik bilgisi Parametreler béliimiinde belirlenen
birim Gzerinden kaydedilir. Bolim yiiksekligi fare yardimi ile de ayarlanabilir. Bunun igin ilgili bélim alt ya da
st sinirlan fare ile siriiklenerek vyiikseklik belirlenir. Belirlenen o6zellikler Kaydet diigmesi tiklanarak
kaydedilir.
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Rapor Alanlari

Raporun hangi alan bagliklar ile alinacagi rapor tasarim penceresinde belirlenir. Rapor programda standart
olarak taniml alan basliklari ile alinabilecedi gibi kullanici tarafindan diizenleme de yapilabilir.

Rapor sablonu standart tasarim kullanilarak olusturuluyorsa o rapor icin tanimli tim alan bagliklari tasarim
penceresinde ilk bolimde gérintdlenir.

Raporda yer almayacak olan basliklar ve alanlar fare ile segilir ve Del tusu ile tasarimdan cikartilir. Raporda
yer almayacak alan basliklari, fare ile secildikten sonra F9- sag fare diigmesi meniisiindeki Segcili alanlan Sil
secenedi ile de tasarimdan cikartilir. Rapor alan basliklari Veri alani Ekle secenedi ile alan tiirii metin segilerek
kaydedilir.

Veri Alanlari

Raporda bastirilacak bilgiler islemler meniisiindeki “Veri alani Ekle” secenedi ilgili bélime yerlestirilir. Rapor
tasanimi standart tasarim kullanilarak yapiliyorsa rapor bdéliimlerindeki alan 6zelliklerinde olabilecek
degisiklikler Degistir secenedi ile kaydedilir. Raporda kart ve fislerde yer alan standart alanlar yaninda
kullanici tanimli alanlarda kullanilir.

Veri Alani Ozellikleri
Eklenen alana iliskin parametrik ve bicimsel dzellikler ilgili senekler ile kaydedilir.
e Tirl/icerigi secenedi ile alan tiirli ve hangi bilgiyi iceridi,
e Parametreler secenedi ile alan tiirline gore parametrik 6zellikler,
e Format secenedi ile alan tiiriine gore gosterim, font ve renk bilgileri,
e Yerlesim secenedi ile alanin raporda ne sekilde yer alacadi (yatay, diisey)
belirlenir.
Alan Tiir ve icerik bilgileri

Eklenen alanin tiirii ve icerigi bilgi Tiir/Icerik secenedi il belirlenir. Alan tiirleri sunlardir :

Metin Alanlari: Raporda basilmasi istenen yazi ve metinler ile kolon basliklari bu alan tiirli segilerek ilgili
boélime yerlestirilir.

Standart Alanlar: Raporda bastirilacak bilgiler rapor tasarim penceresinde Veri Alani Ekle secenedi ile
belirlenir. Alan Ekle secimi yapildiginda agilan alanlar penceresinde eklenecek alanin tiri, ozellikleri ve
gosterim gekilleri belirlenir.

Tanimh Alanlar: Raporda programda standart olarak bulunan alanlar yaninda kullanici taniml alanlar da
kullanilir. Tanimli alanlarda, standart alanlar kendi icinde matematiksel islemlerle formdillendirilebilir. Raporun
baglik bolimiinde, satirlarda ve toplamlarin alindigi bolimlerde bastirilacak alanlar, taniml alanlar listesinden
secilir ve tasarim penceresine aktarilir.

Toplam Alanlari: Raporda yer almasi istenen toplamlar Toplam alaninda hangi toplamlarin yer alacadi ise
icerik alaninda yer alir.
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Ara Toplam Alanlari: Ara toplam bilgilerinin yer alacad alan tiriidiir. Ara toplam alaninda hangi bilginin
yazdirilacadi icerik alaninda belirtilir.
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Alan gosterim ve bicim ozellikleri

Alanin hangi yazim karakteri (font) ve stil ile yazdirlacagi Alan penceresinde Format secenegi ile kaydedilir.
Format penceresinde belirlenen &zellikler sunlardir.

Gosterim sekli alaninda kaydedilen bilgiler alanin tiirine gore (metin, sayi, tarih, saat, parasal deder vb.)
degisir.

Font alaninda alandaki bilginin yazdirimasinda hangi yazim karakterinin kullanilacadi belirlenir. Ok isareti
tiklanarak ilgili font segcilir. Font buylkligl ise Biylklik alaninda belirtilir. Fontla ilgili diger 6zellikler ve
gecgerli olmasi istenen ondederler (sikistirilmig, alti gizili, renk ) “...” simgesi tiklanarak agilan Fontlar
penceresinde belirlenir.

Renk alaninda, alanin arka plan rengi belirlenir. Ok isareti tiklanarak renk secenekleri listelenir ve segilir.
Tanimli renkleri segmenin yaninda palet penceresi tiklanarak acilan Renk tanimlama penceresinde yeni renk
tanimlanir ve segilir.

Parametre Bilgileri

Eklenen ya da dedistirilen parametrik bazi 0Ozellikleri Alan penceresinde Parametreler segenegi ile
kaydedilir. Parametreler penceresindeki segeneklerden alan igin gegerli olmasi istenen ozellikler isaretlenir.

Yerlesim Bilgileri
Alanin form (izerinde ne sekilde yer alacagi Yerlesim segenedi ile belirlenir. Yerlesim sekillerinden biri segilir.
Tanmimh Alanlar

Rapor tasariminda programda standart olarak bulunan alanlar yaninda kullanici tanimh alanlar da kullanilir.
Standart alanlar kendi icinde matematiksel islem ve fonksiyonlarla birlikte kullanilir ve formdllendirilir.

Alan tanimlan icin rapor tasarim penceresinde Tanimh Alanlar secenegi kullanilir. Tlgili rapor icin tanimli
alanlar listesi acilir. Tanimin olmadigi durumda liste bostur.

Yeni alan tanimlamak igin tanimli alanlar listesinde Ins - Ekle segenedi kullanilir. Tanim penceresinde,
raporda yer alacak alana iliskin bilgiler (alanin ad, tiiri, ne sekilde kullanilacadi vb.) islenir. Kullanici tanimli
alanlar tir segilerek kaydedilir. Tanimlanacak alan tirleri,

e Metin
e Sayl
e Tarih
e Saat

e Parasal deger

bagsliklar altinda toplanmistir. Secilen tiire gére tanim penceresinden kaydedilecek bilgiler farkhlik gdsterir.
Alana hangi tir bilgi yazdirilacaksa ilgili secenek isaretlenir. Tanimli alandaki bilgilerin raporda ne sekilde yer
alacadi ise Veri alani ekle secimi yapildiginda acilan alan penceresinde Parametreler, Format ve Yerlesim
secenekleri ile belirlenir. Alan sada dayali, sola dayall ya da ortalanmis olarak raporun ilgili béliminde yer
alir. Burada yapilacak segim alanin tiiriine ve gosterim sekli bolimiinde yapilan segime de baglidir.
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Tanim Bilgileri

Tarl ve adi alanlan tanimi yapilan alanin tirii ve adidir. Yapilan her alan tanimi farkli bir isim verilerek
kaydedilir.

Déviz alaninda, tlirl say! ve parasal deger olan alanlar igin doviz bilgisi kaydedilir.
Formiil Kullanimi

Kullanict tanimh alanlarin en énemli 6zelligi programda tanimh olan standart ve tanimli alanlan fonksiyonlar
ve matematik islemlerle birlikte formdllerle kullanarak istenilen bilginin alana yazdiriimasidir.

Boylece program bdélimlerinde kartlar Uzerinden girilen bilgiler ve yapilan islemler istenen formatta ve
yalnizca istenen bilgileri icerecek sekilde alinir. Tanimh alanda yer almasi istenen bilgi igin yapilacak
formillendirme Formul alaninda kaydedilir.

Formiil alaninda standart ve kullanici tanimli alanlar ile fonksiyonlar ilgili bélimlerde listelenir. Istenen alanlar
ve fonksiyonlar matematiksel islemlerle birlikte kullanilarak formdillendirilir ve kaydedilir.

Formdil alani tiklandiginda acilan formil tanim penceresi (i¢ ana bolimden olusmaktadir. Formil boélimiinde
forma bastirilacak bilginin ne sekilde hesaplanacagini belirten formiil tanimi kaydedilir.

Pencerenin orta bélimiinde formil taniminda kullanilacak olan matematiksel islemlerin simgeleri yer alir.
Pencerenin alt boliminde, formil taniminda kullanilacak standart ve kullanici tanimli alanlar ile fonksiyonlar
ilgili basliklar altinda yer almaktadir.

Formdil taniminda kullanilacak olan alanlar ve fonksiyonlar yaninda formal taniminda ek bilgi tanimlari ve veri
alanlari da kullanilir. Bunlar igin formil penceresinde Ek bilgi tanimlari ve veri alani segenekleri kullanilir. Ek
bilgi formlari ve veri alanlari listelenir ve segim yapilir. Tanimlanan formil Kaydet digmesi tiklanarak
kaydedilir ve taniml alan penceresine donulir.

Kaydet diigmesi tiklanir ve alan tanimi kaydedilir. Yapilan her tanim tanimh alanlar listesinde numara, tiir,
ad ve forml bilgileri ile listelenir.

Tanim Bilgilerinin Degistirilmesi

Alan taniminda degisiklik yapmak icin Tanimli alanlar listesinde, imle¢ degisiklik yapilacak tanim satir
lizerindeyken Dedistir segenedi kullanilir. Tanim bilgilerinde yapilacak degisiklikler Kaydet diigmesi tiklanarak
kaydedilir.

Alan Taniminin Silinmesi

Alan tanimini silmek icin imleg, silinecek kayit Gzerindeyken cikar secenedi tiklanir. (Ayni islem Del tusu ile de
yapilabilir. )

Tanmmh Alanlarin Kullanimi
Taniml alanlar Veri alani Ekle secenegi ile formun istenen bolimiine yerlestirilir. Alan Ekle secimi yapildiginda

acilan Alan secimi penceresinde, Tiirii/Icerigi secenedi ile alanin tiirii Tanimli alan segilir. Icerik béliimiinde
tanimli alanlar listelenir ve ilgili tanim segilerek form bélimiine aktarilir.
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Tanimh Alan Ozellikleri

Tanimlanan alanin ézellikleri F9/Islemler meniisiinde Ekle secenegi altindaki Veri alani Ekle ile agilan Alan
penceresinde belirlenir. Alan 6zellikleri icin Parametreler secenedi kullanilir.
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Bicim Bilgileri

Tanimlanan alanlarin gésterim sekilleri, font, arka plan vb. 6zellikleri Alanlar penceresinde, Format secenegi
ile belirlenir.

Metin Alanlan

Tanimlanan alan metin tiiriinde ise gdsterim bolimi Sola dayal, saga dayall ve ortala olmak (zere (g
seceneklidir. Metin tiirli alan bilgileri form (izerinde burada yapilan secime gére goriintilenir. Basim karakteri
ve bliydkliga ile ve yazim rengi Fontlar alaninda belirlenir.

Pencere arka plan rengi bélimiinde ise tanimh alanin rengi belirlenir. Alanin form {izerinde ne sekilde
basilacad Yerlesim segenedi ile parametrik Ozellikleri Parametreler segenedi ile belirlenir.

Sayi Alanlari

Tanimlanan alanin tiri sayi ise gosterim sekli alaninda sayisal bilgilerin gosterim sekli belirlenir. Tutar
bilgilerinin yer alacagi alanlarda, basamaklandirmanin nasil yapilacagi, kisurath tutarlarin ve ylizde
bilgilerinin gosterim sekilleri listelenir ve segilir.

Sayi tlriindeki bilgilerin form Gzerinde ne sekilde bastirilacagi metin alaninda belirlenir. Basim karakteri ve
buyUklGga ile ve yazim rengi Fontlar alaninda belirlenir.

Pencere arka plan rengi bolimiinde ise tanimli alanin rengi belirlenir. Alanin form Uzerinde ne sekilde
basilacagi Yerlesim secgenedi ile parametrik 6zellikleri Parametreler secenedi ile belirlenir.

Tarih Alanlan

Tanimlanan alan tarih bilgisini igerecekse gdsterim sekli alaninda tarih bigimi belirlenir. Tarih giin/ay/yil,
ay/gin/yil, seklinde gosterilebilecedi gibi giin adi da gosterilebilir. Kullanilacak gosterim sekli secilerek alana
aktarilir.

Tarih tirindeki bilgilerin form Gzerinde ne sekilde bastirilacagi metin alaninda belirlenir. Basim karakteri ve
bliyiikliigl ile ve yazim rengi Fontlar alaninda belirlenir.

Pencere arka plan rengi béliminde ise tanimli alanin rengi belirlenir. Alanin form Uzerinde ne sekilde
basilacagi Yerlesim secenedi ile parametrik 6zellikleri Parametreler secenedi ile belirlenir.

Saat Alanlan

Tanimlanan alan saat bilgisini icerecekse gosterim sekli alaninda saat gdésterim bigimi belirlenir. Kullanilacak
gosterim sekli secilerek alana aktarilir.

Saat tlrlindeki bilgilerin form Uzerinde ne sekilde bastirilacagi metin alaninda belirlenir. Basim karakteri ve
buyUklGga ile ve yazim rengi Fontlar alaninda belirlenir. Pencere arka plan rengi bolimiinde ise taniml alanin
rengi belirlenir. Alanin form (izerinde ne sekilde basilacagi Yerlesim secenedi ile parametrik Ozellikleri
Parametreler segenedi ile belirlenir.

Parasal Deger Alanlari

Tanimlanan alan parasal deder bilgisini icerecekse godsterim sekli alaninda gosterim bigimi belirlenir.
Kullanilacak gosterim sekli segilerek alana aktarilir.

Parasal deger tiirlindeki bilgilerin form Uzerinde ne sekilde bastirilacagi metin alaninda belirlenir. Basim
karakteri ve buylkligi ile ve yazim rengi Fontlar alaninda belirlenir. Pencere arka plan rengi boliimiinde ise
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tanimli alanin rengi belirlenir. Alanin form (izerinde ne sekilde basilacadi Yerlesim secenedi ile parametrik
ozellikleri Parametreler secenedi ile belirlenir.
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Tanimli Filtreler

Rapor tasariminda programda her rapor igin standart olarak yer alan filtreler yaninda taniml filtreler de
kullaniir. Taniml filtreler ve programda standart olarak yer alan filtreler standart ve taniml alanlarda
kullanilir ve alana yazdirilmak istenen bilgi formdillendirilir.

Filtre tanimlar rapor tasarim penceresinde Tanimh Filtreler secenedi ile kaydedilir. Ilgili rapor icin tanimli
filtrelerin yer aldigi Tanimli filtreler penceresi acilir. Tanimin olmadigi durumda liste bostur.

Yeni filtre tanimlamak igin taniml filtreler listesinde Ins - Ekle segenedi kullanilir. Tanim penceresinde,
filtreye iliskin bilgiler (filtre adi, tird, ierigi, ne sekilde kullanilacadi vb.) kaydedilir.

Tanimli filtreler tir segilerek kaydedilir. Tanimlanacak filtre tiirleri,

e Metin

e Metin Araligi
e Sayl

e Sayl Aralidi
e Tarih

e Tarih Araligi

e Listeden Secim

o  Grup Secim
bagliklari altinda toplanmistir. Segilen tiire gére tanim penceresinden kaydedilecek bilgiler farkliik gdsterir.
Filtre hangi tur bilgi icin kullanilacaksa ilgili segenek isaretlenir. Taniml filtrenin glincelleme ve goésterim
oOzellikleri ile 6ndegerleri ilgili alanlarda kaydedilir.
Filtre Tanim Bilgileri

Filtre tanim bilgileri genel tanim bilgileri, icerik, giincelleme/gbsterim ve o©ndeder bagsliklari altinda
toplanmistir. Tanimlanacak filtre tiiriine gére kaydedilen bilgiler farkllik gésterecektir.

Tamim Bilgileri
Tur: Tanimlanan filtrenin tirddir. Tir segenekleri listelenir ve segim yapilir.

Aciklama: Tanimlanan filtrenin adi ya da aciklayici bilgisidir. Aciklama belirtiimeden tanim kaydedilemez.
Rapor filtreleri diizenlenirken tanimli filtre burada verilen isim ile filtreler penceresinde yer alacaktir.

Icerik bélimiinde tanimli filtrenin ne sekilde calisacagi belirlenir. Tanimli filtre icerik bélimiinden kaydedilen
bilgiler sunlardir:

Baglanti: Tanimli filtrenin ne sekilde calisacagi belirlenir. Icerik alani:
e Standart alan
e Taniml alan

e Baglantisiz

olmak Uzere Ui¢ segeneklidir.
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Standart alan: Tanimlanan filtrenin programda standart olarak tanimli alanlardan birisi ile baglantili
calismasi durumunda segcilir. Filtrenin hangi standart alan ile baglantili calisacagi Alan béliimiinde belirlenir.
Programda segilen rapor igin kullanilacak standart alanlar listelenir ve filtrenin baglantili oldugu alan segilir.
Tanimh alan: Tanimlanan filtrenin tanimli alanlar ile baglantili calismasi durumunda segilir. Filtrenin hangi
standart alan ile baglantili calisacagi Alan bdlimiinde belirlenir. Programda segilen rapor icin kullanilacak
standart alanlar listelenir ve filtrenin baglantili oldugu alan segilir.

Baglantisiz alan: Tanimlanan filtrenin standart ya da tanimli filtrelerden bagimsiz calisacagi durumlarda
(6rnegdin tablo garpani verilerek tutarlarin buna gore hesaplanmasi, miktarlarin belirli bir dedere boliinerek
hesaplatiimasi vb.)segilir.

Giincelleme ve Gosterim Bilgileri

Bu bdliimden kaydedilen bilgiler tanimlanan filtrenin tiiriine gére degisiklik gosterir.

Metin ve Metin Aralig: Tiirii Filtreler Giincelleme ve Gosterim Bilgileri

Uzunluk: Metin ve metin araligi tiriindeki filtre tamimlarinda filtrenin uzunlugunu (kag karakterden
olusacagini) belirtir.

Veri girisi: Metin tiri filtrelerde veri girisinin ne sekilde yapilacagini belirtir. Bu alan,
e Normal
e Blylk Harf
o Kuglk Harf

olmak Uzere g seceneklidir.

Secgenekler alaninda yer alan Sol ve sag bosluklari at secenekleri ile metin tirQ filtrelerin gosterim sekli
belirlenir.

Ters cevrilebilir: Bu alan filtre ile belirlenen kosulun tersinin de uygulanabilecegini belirtir. Raporda bu
filtrenin kullanilmasi durumunda filtrede belirtilen kosula uymayan kart ya da figler listelenir.

Ondegerler: Bu alanda tanimlanan filtrenin &ndegeri kaydedilir. Metin araligi tiirii filtrelerde baslangic ve
bitis aralidi icin degerler ilgili alanlarda belirtilir.

Sayi ve Sayi Araligi Tiirii Filtreler Giincelleme ve Gosterim Bilgileri

Uzunluk: Sayi ve sayi araligi tiriindeki filtre tanimlarinda filtrenin uzunlugunu (kac karakterden olusacagini)
belirtir.

Veri girigi: Sayi ve sayi aralig tiirii filtrelerde veri girisinin ne sekilde yapilacagini belirtir. Bu alan,

e Normal
e Para
e Ylzde

olmak Uzere Ug segeneklidir.
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Format: Bu alanda secilen veri girisine gore filtre bicim bilgisi kaydedilir. Veri girisi tipine gore format
secenekleri listelenir ve segim yapilir.

Kesir: Sayi ve sayi aralidi tiriindeki filtrede kesir hanesinin uzunlugunu belirtir.

Secgenekler: Sayi ve sayl aralidi tiriindeki filtrelerde gosterim Ozellikleri (sifirlarin gdsterilmesi, eksi sayilarin
gosterilmesi vb.) secenekler alaninda belirlenir. Filtre tanimi igin gegerli olacak gdsterim 6zellikleri isaretlenir.

Ters cevrilebilir: Bu alan, filtre ile belirlenen kosulun tersinin de uygulanabilecegini belirtir. Raporda bu
filtrenin kullanilmasi durumunda filtrede belirtilen kosula uymayan kart ya da figler listelenir.

Ondegerler: Bu alanda tanimlanan filtrenin dndegeri kaydedilir. Sayi araligi tiirii filtrelerde baslangic ve bitis
araligi icin dederler ilgili alanlarda belirtilir.

Tarih ve Tarih Araligi Tiirii Filtreler Giincelleme ve Gosterim Bilgileri

Uzunluk: Tarih ve tarih araligi tdriindeki filtre tanimlarinda filtrenin uzunlugunu (kac karakterden
olusacagini) belirtir.

Veri girisi: Tarih ve tarih aralidi tiiri filtrelerde veri girisinin ne sekilde yapilacagini belirtir. Tarih girig
secenekleri listelenir ve segilir.

Format: Bu alanda secilen veri girisine gore filtre bicim bilgisi kaydedilir. Veri girisi tipine gbre format
segenekleri listelenir ve segim yapilir.

Kesir: Sayi ve sayi araligi tirtindeki filtrede kesir hanesinin uzunlugunu belirtir.

Secenekler: Tarih ve tarih aralidi tirlindeki filtrelerde gosterim &zellikleri (takvim &zelligi, takvim giiniine
esitle) secenekler alaninda belirlenir. Filtre tanimi icin gegerli olacak gdsterim 6zellikleri isaretlenir.

Ters cevrilebilir: Bu alan, filtre ile belirlenen kosulun tersinin de uygulanabilecegini belirtir. Raporda bu
filtrenin kullaniimasi durumunda filtrede belirtilen kosula uymayan kart ya da fisler listelenir.

Ondegerler: Bu alanda tanimlanan filtrenin 6ndegderi kaydedilir. Tarih araligi tiirii filtrelerde baslangic ve
bitis araligi icin dederler ilgili alanlarda belirtilir.

Listeden Secim Tiirii Filtreler Giincelleme ve Gosterim Bilgileri

Uzunluk: Listeden secim (coklu secim) filtre tanimlarinda filtrenin uzunlugunu (kag karakterden olusacagini)
belirtir.

Listeden secim filtresinde, listede yer alacak bilgiler liste grup secenegi ile kaydedilir. Liste grup penceresinde
liste grup filtresinde yer alacak segenekler siralari ve agiklamalar kaydedilir. Bu segeneklerden hangisinin
ondeder olarak segili gelecedi ilgili segenege ait kutu isaretlenerek belirlenir.

Grup Secim Tiirii Filtreler Giincelleme ve Gosterim Bilgileri
Uzunluk: Grup tiriindeki filtre tanimlarinda filtrenin uzunlugunu (kag karakterden olusacagini) belirtir.

Grup secim filtresinde, grupta yer alacak bilgiler liste/grup secenedi ile kaydedilir. Liste grup penceresinde
liste grup filtresinde yer alacak secenekler siralari ve agiklamalar kaydedilir.
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Filtrelerin Rapor Tasariminda Kullanimi

Standart ve taniml filtreler yeni rapor tasarimlarinda ve programda standart olarak yer alan raporlarda
kullanilir. Taniml filtreler icin rapor tasarim penceresinde ilgili rapor bdlimiinde Degistir secenedi altinda yer
alan Uygulanacak filtreler secenedi ile kullanilir. Taniml filtreler listelenir ve raporda kullanilacak olanlar
secilir. Rapor tasarimi bu filtre bilgilerini de igerecek sekilde kaydedilir.

Filtrelerin Tanimh Alanlarda Kullanimi

Tanimli ve standart filtreler rapor boéliimlerinde standart ve tanimli alanlarda formiillerde kullanilir. Taniml
filtrelerin formdillerde kullanim sekli filtre tlriine gore degisir. SOyle ki;

Metin, sayi, tarih, listeden secim tiriindeki filtreler, FUVL fonksiyonu ile standart ve tanimh alanlar birlikte
kullanilarak formdllendirilir. Filtrelerin formiillerde kullanim sekli asagidaki gibidir.

FUVLx :x = Filtre Numarasi
Metin aralidi, sayr aralidi, tarih araligi filtre tlrindeki filtreler, FUBG ve FUED fonksiyonu ile standart ve
tanimli alanlar birlikte kullanilarak formdllendirilir. Filtrelerin formillerde kullanim sekli asadidaki gibidir.

FUBGx & FUBGXx :x = Filtre Numarasi

Listelerdeki metin (text) tirindeki alanlara ulagsmak igin
FUTXxx-(6rn:FUTX1)

Raporlarda Tanimh Filtrelerin Kullanimi

Tanimli filtreler ilgili rapor alinirken Filtreler penceresinde Tanimh Filtreler secenedi altinda yer alir. Rapor
alinis kosullarini belirlemek igin bu filtrelerden hangilerinin kullanilacagi ve filtre degeri ilgili filtre satirinda
belirlenir.

Tasarimin Kaydedilmesi

Raporda yer alacak alanlar ve alan basliklari belirlenip rapor tasarimi tamamlandiktan sonra Sakla secenegi
ile kaydedilir. Rapor tasarimi tanim adi ve acgiklama bilgisi verilerek kaydedilir. Yapilan tanim ilgili rapor
penceresinde yer alir. Raporun sirekli olarak bu formatta alinmasi icin sag fare diigmesi menistindeki
Ondeger olarak isaretle secenedi kullanilir. Rapor éndeger olarak isaretlenir.

Rapor tasarimi izerindeki degisiklik ve islemler igin sag fare diigmesi menisiindeki segenekler kullanilir.
o Degistir secenedi ile tasarim dedisiklikleri kaydedilir.
e Sil secenedi ile yapilan rapor tasarimi silinir.

e Adini degistir secenedi ile rapor adi degistirilir.

Rapor tanimlarinin ne sekilde goérintilenecedi ise Biyilik sembollerle, kiiciik sembollerle ve detayl liste
secenekleri ile belirtilir.

Baska bir isyeri ya da firma igin yapilan rapor tasarimlarini kullanmak ya da yapilan tasarimlar aktarmak igin
Dosyadan Ekle ve Dosyaya Aktar secenekleri kullanilir.
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Raporlama ve Kayith Raporlar

Tasarlanan ya da programda tanimli sekli ile rapor segilen rapor Gnitesinden alinir. Raporu ekrandan alinmasi
durumunda rapor Uzerinde inceleme islemleri igin rapor penceresinde yer alan segenekler kullanilir.

Sayfa gosterimleri : Raporun ekrandan alinip incelenmesi durumunda sayfa gosterim sekilleri secenekleri
kullanilir. Rapor tam sayfa incelenebilecedi gibi, ekran boyutunda ya da sayfa boyutunda incelenebilir. Bunun
icin sag fare diigmesi meniisiindeki

e Pencere boyuna sigdir
e Pencere enine sigdir
e Sayfayl pencereye sigdir

segenekleri kullanihir.

Raporun birden fazla sayfadan olusmasi durumunda sayfa secenekleri (ilk sayfa, sonraki sayfa, dnceki sayfa)
kullanilarak rapor tizerinde inceleme yapilir. Rapor sayfalari lizerinde kaydirma cubugu ve fare kullanilarak da
hareket edilir.

Elektronik posta secenedi ile alinan rapor ilgili kisilere gdnderilir.

Rapor penceresinde Yakinlastir (zoom) simgesi tiklanarak ya da oran verilerek istenen yakinlkta izleme
yapilabilir.

Raporu golgeli arka plan ile almak icin F9 meniistindeki Golgeli arka plan secenegdi kullanilir.

Kenar paylarini gizlemek ya da gostermek icin F9 menisiindeki Kenar paylarini Gizle ya da goéster secenekleri
kullanilir.

Raporun Kaydedilmesi

Raporun kaydedilmesi ve daha sonra ekran ve yazicidan alinmasi ve E-mail sistemi ile ilgili kisilere
gonderilmesi mimkiindiir. Rapor kaydetme 0zelligi ile hem zaman kaybinin hem de kullanici hatalarinin
onine gegilecektir. hem de Gegmise yonelik raporlara ulagsmak icin tekrar ayni raporu almadan, dizenli bir
rapor arsivi olusturulabilecektir.

Filtre kosullar ve kolon bagliklar belirlenen raporu kaydetmek icin rapor penceresinde yer alan Dosyala
segenegdi kullanilir. Rapor ekrandan alinir ve bitiminde Dosyala secenedi ile isim verilerek kaydedilir. Kayith
raporlar LVF uzantill dosyalarda tutulur.

Kayith dosya Lrviewer kullanilarak agilir ve belirlenen rapor Unitesinden alinir.
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Tablo Raporlari

Program igerisinde girilen verilerin Excel gibi bir arag olmadan standart bir sekilde gridin kolon ve satirlarina

yerlestirilerek tablo seklinde raporlanmasidir.

Tablo Raporlarinin Ozellikleri

=

Siralama ozelligi
Filtre

Tanimli kolonlar
Gruplama Ozelligi

Yazici
Grafik

L 2R SR SR JEE JEE 2ER JER JER N 2NN 2

Kolon Gizle / Géster / Tasl
Kolonlar arasi yer degistirme

Hesaplama Fonksiyonlari
Tasarim kaydet/ylkle islemi
Dosyaya kaydet islemi

SATIS FATURALARI DOKUMU [SATI§ FATURALARI]

\

|Ekran | _-g;!Ya_zml |

150N Dosya | [3E[MS ExcelDospast | [ AIMS Access |

@HTHML Dospas |

LZ_‘]F'DF Daspast |

Tablo raporu olarak hazirlanacaktr .

| & Kullamic Rapar Tasarimi Rapor Tanimi
= Filtre: ¥iikle J bl Filtre: ﬁaydetJ (| Yazic Sayfa Dtlzen_'J Al Tasarl‘ﬁ ~ Kolay TasarIaJ
Filtreler Secilen Filtreler
| 2 CariHessp Kodu = | Adh Dedgeri =
#d CariHesap Urvani || | + iptal Durumu iptal edilmeyenler "
| M Cari Beshn Q6 ool + Fatura Tird 2,3,7,8,9,11,14
| (- B Cari Hesap Statlisi
| Ticariiglem Grubu o Raturaturumy 0,1 1
| Sevkivat Hesab Kodu + Baliimler 0
| Sevkivat Hesalb Acklamas + Isyerleri 0
£ = Sekayat AdrESf Kodu i lasspaage 0,12
| - B Sevkivat Adresi Agklamas 3
|0 Fatura Mumaras) + Fabrikalar 0
| - Fatura Belge Numarasi + Ara Toplam Ara Toplamsiz
| #-2 Fatura Szel Kodu + Fatura Satirlar Hayir
| E & iptal Durumu + Diviz Tutarlari Cinsi Yerel Para Birimi
-8 Fatura tanbleri + Proforma Faturalan Listelenmesin
| #- B Fatura Tord | e R
| & Bl Fatura Durumu gl -+ 5atis Hlemantstatusu . e
J Tamam J Kapat J
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Ondeger Rapor Unitesi: Programda raporlarin éndeder olarak hangi rapor Unitesi dndeder gelecedi
“Kullanici secenekleri” ile secilebilir. Rapor alinmak istendigi zaman 6ndeder secilen rapor (initesine goére

alinmaktadir.

@I Kullamct Secenekleri
Tamni ___Segg_ne_!(' =

Girsel l

Renkli listeler ™|

Pencere boyutlan saklansin ™|

Uygulama iglemleri igin liske gekli Simge

‘teri izleme penceresi igin renk Renk [00DADADE]

Weri giris listeleri icin renk. Renk [00DADADE]

Akl menid kullanilsn m|
Raporlar

Gilgeli arka plan a

Ondeder tasarmn kullanlsin ™|

FOFMISr 32Ty S O35S E

Gndeder rapor dnitesi Tablo ﬂ
Veriler TS Excel Dosyasl A

—— . - MS Access
Dedistirilen kayitlar incelenebilsin HTML Dosyasi
Makro katalogu PDF Dosyasi -
Kaydet | Wazger |

Tablo Unitesi rapor tasarimlarindaki tablo kolonlarina goére listeleme yapar. Hangi kolonlarin ve hangi
alanlarin listelenecedi tablo kolonlarinda segilir.

@ SATIS FATURALARI
= i @ &
Sakla Parametreler  Tanmh&lanlar  Alan Listesi - Taniml Fillreler
B =@ A 5 2 - I
| eI = 2\1 | 2|2 I 2.|3. | 2\4 1 2|5 1
| Veri alani Fatura Mumarasi Fichetd i f: ]
| F24 Weri alant Fatura Belge Mumaras: InvoiceDaCode |. i
= iE F108 Weri alan Fatura Dururnu Field102
—1 F25 Wei alan TARIHI Date
E F26 Ve alam CARI HESAP UNyaMI ClientDefinition
—z ULLAHICI ADI ullanict A6 =F183= 1| P09 Ve algh sl Diiviz Tiiri Field103
—lf T = i Fi5 TOPLAMI InvoiceGrossTotal
| Kolonlar - Fig Bilgileri (verel Para Birimi) [2] s
— i TOFLAM IMDIRIM TotalDiscounts T
- e TOPLAM MASRAF TotalExpenzes I
i ‘ [EaTiRs HOJ
;’ = = TOPLAM KDY Tatalvat
— I Ekle Fatura Met Toplami InvoiceMetT otal El
il Dedigtir Odeme Plan Kodu PayPlanCode
— | kolonlan Dozenle Ambar Mo Sourcelndex [icdv =F306]
| Hizala Baliim No Branch
_Sat\r_l_ar - Fiz 34 Geniglet/Daralt I3Yer Mo Department
| Fatura Ozel Kodu InvoiceSpeCade
il foloptotihis ] Alan Listesi Ve alan “etki Kodu cyphCode
! . . F3g Weri alani Sabig Elemani Kodu Salezman
Ara Toplam - F| DOdme Panosunu Gizle
— | — - - ‘F39 Ve alani Satig Elemani Pozisyon Kodu, SalesmanPosition E
il Ara Toplam - Fi§ Toplam (Raporlama Divizi) [1‘0] J ==}J \‘_I‘II'J I:I:I Kapat
= i | | i | .
B [era Toplam T4 y g e 2 = Trro | kdv <F313> [Het toplam <F309:>
Biélim [2] el
- ' e |
SATIS FATURALARI [16,07,2007] | Deistiildi |{0.42, 0.42) | J

¢ Satirlar igin tanimh kolon bilgisi varsa mutlaka baslik bilgisi icinde olmalidir.
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@ SATIS FATURALARI DOKUMU [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kayit Says: : 38
12 Yazial IH Dosyaya Kaydet l ﬂ Tasarimm Kaydetfﬁikle] ik Eraﬁk] {x Tammh Kolonlar
5| Kt GE|
Sayfa Dilzeni J Bask Onizleme J Rapor Tasarmi ﬂj

2| FATURA TURL | FATURA NUMAR [+ FATURA BELGE NUMARAST Faturs Durumu | TARIHL | CART HESAP UNYANI Tsler Déviz Tarii| FATURA TOPLAML| TOPLAM IHDIRIM| TOPLAM MASRAI
TOPTAMN SATTS FATIIRAST LO000000A0AOC00001 | intal Fdilmemis (0301 200 :ﬂ1 o ail 190 1 1
TOPTAN SATIS FATURAST |noooooooononaz Tptsl Edimenis [10.01,2007 |62 4.5 1L | 190/ of |
TOPTAN SATIS FATURAST |o0onnoaooooo00zz | iptal Edimennig [10.01.2007 |2 A5 vmL 1000 o |
TOPTAN SATIS FATURAST |no0nnooooononnos ipkal Edimenis |24.01.2007 |43 A.5 YL 132 0 |
TORTAN SATIS TADE FATLRAST | 000000000000000z |  iptal Edimemis |30.01.2007 |43 4.5 v | 92,4 o |
TOPTAN SATIS FATURAS |00oonoooooo0n0z3 | ipkal Edimenis 02,02,2007 |83 A.5 VL 774 0 |
TORTAN SATIS FATURATT |0000000000000004 | iptal Edimenis 07.02.2007 |61 A.5 [vTL 183,38 0 |
TOPTAN SATIS FATURAL  00000000000600: 3 iptl edimems |11.02.2007 1 8.5 i . 1500 o !
TOPTAN SATIS FATURAST |noonnaaoononaos | iptal Edimenis |03.03,2007 |83 A 1L | 74| 0 |
TOPTAN SATIS FATURRS |0000000000000003 | iptal Edimemis [05.03.2007 |CL A5 tn [ 155 o v
TOPTAN SATIS FATURAST |nooooooo0onoonoe Ipkal Edimenis |08.03.2007 |42 .5 [vTL | 270 0 |
TOPTAN SATIS FATURAST |a00a0aononnonay _ Iptel Edimenis |29.03.2007 92 4.5 0 | Ex o '
TOPTAN SATIS FATLRAST |noononanoononaiz | Ipkal Edimenis |23.02.2007 |C3 A.5 [vTL | 271 o |
TOPTAN SATIS LAJE FATURASI | 0000000000000001 iptal Edimerris |30.03.2007 |82 A.5 e | 171 0 |
TOPTAN SATIS FTURAST |n0oonooonoo0n03s | ipkal Edimenis |01,04.2007 |KONS [vTL | 1400/ 0 |
TOPTAN SATIS FATURASI |00o0000000000017 | iptal Edimenis |03.04.2007 |&1 A.5 1L | 300/ o |
TOPTAN SATIS FATURAST |noonnonoononat | Ipkal Edimenis |05.04,2007 A1 4.5 [vTL | 140 of |
TORTAN SATISFATURAST 0000000000005 | iptal Edimerris |08.04.2007 |61 A.5 [vme | 1750 0 |
WERILEN FIvA FARKI FATURASL | 000000000000000 | Iptal Edimernig [09.04.2007 83 A.5 b <00 o |
TOPTAN SATIS FATURAST |noonnnonoonoao: 4 Ipkal Edimenis |12,04.2007 |43 A.5 VI 600 0 |
TADTAM SATHS EATIIDAST Innnnnnnnnannnnne | linkal Edilnaric |12 na 2007 21 0 T lm [ pr nl floc

< J I >
'Hesap\am#Fonszonu

|KOI0nlar/ L] ]islem j i‘,agkla J = 5| J ‘ ‘ :] kapat ‘
/

1 4
Tablo kolonlarinda segilen bilgiler standart bir sekilde gridin kolon ve satirlarina yerlestirilir.

Kolon Gizle / Goster / Tasi: Bu &zellik listelenen bilginin sol st kdsesindeki diigmeden (asadida kirmizi
gerceve iginde) calistinlir. Rapordaki mevcut kolonlar listelenir ve yanlarinda isaretli olarak gelir. Bu
alanlardan isaretleri kaldirarak ya da ekleyerek raporda goziikiip géziikmemesini saglayabilirsiniz.
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@ SATIS FATURALARI DOKUMU [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kayit Sayis1 : 38
\é Yazici ]H Dosyaya Kaydet ] ;Ij Tasarmu Kaydet/ Yiikle ] 1k Grafik ] HZ| Tanimh Kolonlar l
u J It J LE|
Sayfa Dizeni Bask Onizleme Rapor Tasarimi
| FATURA NUMARAST| TARIHL | CARI HESAP LINVANI| FATURA TOPLAMI | TOPLAM INDIRIM | TOPLAM MASRAF | TORLAM KDV | FATLRA NET TOPLAML| AMBAR. NG|
0000000000000001 | 03,01, 2007 |41 4.5 | 150/ o o 4,2 224,2| o
Gl e n0000000DDDD000Z :'w_.u;.z;lui_ Az Ag | 190 Uf 0| 3,2 2242 1
[0 Fatura Dorumu 0000000000000022 |10,01,2007 | C2 4.5 1000 a 0 180 1140/ 0
E z-il;IiH'_i'ESAP S 0000000000000003 | 24.01.2007 |A3 4.5 | 132 ol ol 23,76 155,76 2|
ok Do v |ASL_ 0000000000002 30.01.2007 43 .5 . %24 of o] - s 2
FATURA TOPLAMI 0000000000000023 | 02.02,2007 |B3 A.5 774 al [ 913,32 0
TOPLAM INDIRIM [ ooooooooooooooo+ |07.02.2007 BL 4.5 | 183,8] ol ol 216,55 ol
TOPEAN Y 00000000DDODO013 | 11.02.2007 CL A.3 | 1800 0| 0| | 2124| 0|
FATURA NET TOPLAMI 0000000000000004 |03,03,2007 |B3 A.5 | 774 a I 913,32 o
SR 0000000000009 |05 03,2007 | C1 4.5 | 155 o] o oz 1629 1]
BOLUM NO D000000000000006 | 05.03.2007 A2 A.5 | 27| 0| 0| 486 3186 2| =
gk 0000000000000007 |23,03.2007 B2 4.5 | 360 a a 24,8 1
TR 0000000000000012 | 23,03, 2007 | C3 4.5 | 271 o ol 319,78 o
5. E. KODU ns1 0000000000000001 |30.03.2007 (B2 A5 171 il [ 201,78 1
O e 0000000000000035 |01,04,2007 KONS | 1400/ 0 0l 1652 o
TOPTAN SATIS FATURASI 0000000000000017 |03.04.2007 BL A5 | 00| ol ol 354 al
TORTAN SATIS FATURAST 0000000000000011 |05.04.2007 AL A.3 | 148| il 0| 5,2| 165,2] 2|
TURAST 0000000000000015 |08.04,2007 BL A5 1750/ o [ ats| 2065 0
RKI FATURAST 0000000000000002 |09.04.2007 B3 &.5 | 400 ol ol 72| 472 al
TOPTAN SATIS FATURAST D00000000DDD0014 | 12.04.2007 A3 A.5 | a00| 0| 0| 108| 708| 0|
TOPTAN SATIS FATURAST £000000000D00005 |13.04.2007 BL 4.5 | 399,4] 0} 0l 71,83 471,29 1 A
BRI el 3 ; =
~Heszaplama Fonksivonu
]Kolnnlal _vJ ]I;Iam _:] EEF'Ekla J =5 J ‘ ‘ Kapat ‘

Gizlenen kolonlar tekrar isaretlenerek gosterilmesi saglanabilir. Mouse yardimi ile gosterilen kolonlar yer
degisikligi yapilabilir.
Ayni 6zellikler ilgili kolonlar izerinde mouse ile sag klik tusuna basilarak yapilabilir.

%l Bivyikien Edcige Sirala
El Kigokten Blvige Sirala
Siralamay Ipkal EE

=4 Bu Alana Giire Grupla
=] siralama kutusu

=] alk Bilgiler

@ &lan Secimi

Hizalama L4

f En Uygun Genislik:

En Liygun Geniglik. (Tom Kolonlar)
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Kolonlar Arasi Yer Dedistirme: Tablo rapor alindiktan sonra listelenen kolonlar kullanicinin istegine gére
yer degistirebilmektedir. Kolon mouse ile segildikten sonra istenilen kolona siiriikle ile taginabilir.

inun bashgim bura

u TOF‘TF'.N SF'.TIS IF'.DE FATURAST EIEIDEIEIEIEIDEIEIEIEIEIEIDI 03,2007 B2 A5 _ 1?1 _

0
|VERILEM FIYAT FARKI FATURASI |0000000000000801 |14,05.2007] A2 4.5 ; 120/ o
_|TOPTAN SATIS FATURAST |DO0DO0DYE0B0000Z |10.01.2007| A2 A5 | 190 o
| TOPTAN SATIS [ADE FATURASI |0000AO0000D000Z |30.01,2007| A3 A.5 92,4 0|
YERILEN FIYAT FARKI FATURASHB000000000000002 |09.,04.2007) B3 A.5 400 0
i THRTAR SATTS FATI ID.l:l.f\.T I'II'II'II'II'II'II'II'II'II'II'II'II'II'II'I‘? l74 n1 2007 I.l:l.‘-?-.ﬂ-f: : 1 ‘-T?‘- i n

colonun bashgin buray

| CART HEgﬁE-UNﬂANIIATURA NUMAR | TARIHE

| FATURA TOPLAM TOF‘L#.MINDIRIM |

| TOPTAN SATIS JADE FATURAST | A3
| VERILEN Fivpf FARKI FATURASI] B
T CRTANAATLS EATLRART

[posouonooononocz 30,01,2007 | 2,4,
N0000000000000: ;I_:IQ.EH.EEIEI? 4EIEI.
[pososonooononocs 24.01.2007| 122

“CARI HESAP UNVANI” kolonu tasindiktan sonraki durumu

Siralama Ozelligi: Bu 6zellik siralama yapilacak kolon {izerine tiklanarak aktif edilir. Raporda listelenen tiim
kolonlara gdre siralama yapilabilir. Siralama yapilan kolon (zerinde ok isareti gelir. Ilk tiklamada metin ve
sayisal alanlarda listeleme kiigilikten biiyiige dogru olur. Ayni kolon bashdi tekrar tiklanirsa listeleme biiylikten
kiiciige olur. Tarih alanlarinda ise siralama yeniden eskiye dogrudur, ayni alan tekrar segilirse siralama
eskiden yeniye dogru degisir.
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Kolonlar (izerinde birden fazla kolona gore siralama yapabiliriz. Shift + mouse la bastigimiz kolon bagliklari
2.cil 3.cil.. olarak siralaniyor. Siralamayi kaldirmak istedigimiz kolonun bashdina da Ctrl + mouse la
tikliyoruz. Sag mentiden de “Siralamayi iptal et” diyerek siralama 6zelligi kaldirilabilir.

Q| SATIS FATURALARI DOKUMU [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kayit Sayis1: 38

2 Yazo ]H Dosyaya Kaydet ] ﬂ Tasarim Kaydet/Yiikle ] 1k Grafik 1 HZ Tammh Kolonlar ]

Y ;UJ e @J

Eﬁ Sayfa Diizeni Baski Onizleme Rapor Tasarimi

Guruplam.

2 Yazdir J

FATURA TURD |FATURA MUMAR. /| TARTHI[A] ET TOPLAM INDIRIM| TOPLAM MASRAF | TOPLAM KDV | FATURA MET TOPLAMI| 4%
: zl Biyikten Kigige Sirala . 2 : L -
TOPTAN SATIS FATURASI |0000000000000001 Z| - | o 0| 34,2/ 224,2|
tedsbnetsbepiebtatcs Z | kiigikken Bityide Srala d al
TOPTAN SATIS IADE FATURASI  |0000000000000001 |30.03.2) z il
VERILEN FIYAT FARKI FATURASI - i
TORTAM SATIS FATURASI | : =4 Bu Alana Gire Grupla 0|
TOPTAN 5ATIS IADE FATURASI |0000000000000002 |30.01.2}[=] Siralama Kutusu 4|
§ VERILEN FIYAT FARKI FATURASI 0000 0
TORTANGATIS EATURASL. {000000 2| ql 0| 23,78
TOPTAN SATIS IADE FATURASI |0000000000000003 | bl ol ol 252 |
TOPTAN AT PATURAST 00B0000D00000004 07,02 Kolonu Cikar al | 0| 33,08
TOPTAN SATIS FATURASI 2 tlan Secimi d o 7e s
TOPTAN SATIS FATURASI i 0| i 48,6 318,86
TOPTAN SATIS FATURAST |0000000000000007 23.03.2) _ Hizslanis u ol 64,3 4248
TORTAN AT PATURAST 10000000000000008 03.03.2) * EN Uyaun Genislk ul o 1332 913,32
TOPTAN SATIF ERTURAST |D000000000000002 105,032 En Liygun Geniglik (Tom Kolonlar) 5| 0| 29| 182,9)
TORTAN SATTS RATURAST {0000600060000010 11,05, = T, I P 0| 48,78 319,78
TOPTAN SATIS FATURAST |000000000000001 1 |05.04,2007 |AL A.5 | ol 25,2 165,2|
{1900000000000) 2007 |C3 A.5 0| 48,75
AN ST EATURAST {10009000A00007; 007 €1 A5 0] 0| 324
TORTAN SATTS RATURAST |0000000000000014 |12.04.2007 A3 A.5 | _600) al 0| 105}
TOPTAN SATIS FATURAST 0000000000000015 |08.04.2007 |B1 A.5 1750/ ol ol 315 |
- ! ; ; ; ; . =
~Hesaplama Fonksiyonu
]Kolonlar ‘j |i;lem LJ EE,H Ekle J == 5j| J Kapat J

¢ Tablo raporlarinda tiim kolonlara gore siralama yapilabilmektedir.
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Filtre: Herhangi bir kolon bashdi tizerindeki ok isaretine basilarak filtre ekrani agilabilir. “Hepsi” secilirse ilgili

kolondaki tim satirlar listelenir. Yanina isaret konularak/kaldirlarak istenen segimlerin filtre edilmesi
sadlanabilir.

=]

SATI§ FATURALARI DOKUMU [SATI§ FATURALARI] - Listelenen Kawit Sayis : 38

2 Yazia ]H Dosyaya Kaydet 1 Tasarimi Kaydet/Yiikle ] 1k Grafik ] ] Tammh Kolonlar ]

Sayfa Dizeni

J

13, i J

FATURA TURD

Bask Onizleme Rapor Tasarimi
CART HESAP (nv.[~]

|FATURA MUMAR | TARIHI

'RATURA TOPLAMI | TORLAM IMDIRIM

- i

TOPTAN SATIS FATURAST

|0000000000000001 |03.01,2007 | (Hepsi)

A

190

ToP

i

|TOP

|TOPTAN SATIS FATURASL
TOPTAM SATI_j_ FATURAST

_YERiLEN Fi\"AT FARKI FATURAS 'UDDDDDDDDDDDDDD_I

TOPTAN SATIS FATURAS _|0000000000000003
TOP'_I'_F\N SATIS _FATURA?I___ 0000000000000004
|ToPTs st

TOPTAN SATIS FATURASI |0000000000000006
TOPTAN SATIS FATURAEI_ |000000000000011 |
TOP

TOPTAN SATIS FATURASI |ooooonooo000001 7 |
TOPTAN SATIS FATURAST |ooaaooooooooonz0 |
TOPT. F <1

0 0 34,2/

| TOPLAM MASRAF | TOPLAM KDY | FATURA MET TOPLAML | AMER

224,72 |

(Grzel,

10000000000000027
|oooooooooooo00ss |

Ozellestir. .,
4 | b
~Hezaplama Fonksiyonu
JKolonIar .l] |I;Iem lJ %3 Ekle J == 5j| J Kapat J
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Ozel Filtre: Ozel secenegine girilerek 6zel filtre ekranindan istenen kosullarda bilgilerin filtre ediimesi ve
burada blyiik, kiclk, esit, benzeyen, farkl gibi parametreler kullanilabilir.

Filtre tarimla :
CART HESAP UnyaNI

'? ' Herhanai bir karakter belirtic
'# '+ Herhangi bir karakter serisi belictie Tamam J Iptal J

Ayrica bir baska filtre verme ydntemi de sudur; Rapor icerisinde sag fare tusundan Filtre satir secilirse
kolonlarin altinda filtre satin acilir. Bu satira filtre edilecek alan adi yazilabilir. Ornedin asagidaki gibi cari
hesap Unvani alanina Al A.S yazilirsa yalnizca ilgili cari hesaba ait kayitlar listelenecektir. Bu filtre alaninda
soru isareti karakteri (?) bir, yildiz (*) ise tlim karakterler anlamina gelir.

]
1|FATURA TORLAMI| TOPLAM THDIRIM | TOPLAM MASRAF | TOPLAM KDV | FATURA b

Hesaplama Fonksiyonu L4

Filtre: satin

Gurup althilgileri herzaman gérinsin

u]
Tim guruplar geniglet | U
|| T guruplar darale | o)
T2 yj o]
1400 o 0|
1838] 0 ol

Q| SATIS FATURALARI DU [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kayit Sayisi: 38

= Yazia IH Dosyaya Kaydet 1 dj Tasarim Kaydet, Yiikle ] 1k Grafik 1 %] Tammh Kolonlar

3L aa 4 | -
@ Sayfa Dizeni Baski Onizleme Rapor Tasarimi 2 Yazdir J

Gurupla lonun bashdim bur.

| |TOPTAN SATISFATURASL | |00000000000000D1 |03.01.200% (A1 A.5 50| ol 0l 34,2 224,2|
| |TOPTAN SATISFATURASI|  |000000000000000 07.02.2007 |BT#+5 183, 0| o 3308 216,88
| |TOPTAN SATIS FATURAS] |0000000000000005 :13.04.200? BLAS | 399,4| a o 71,89) 471,29
|| '_I'OPTAN SATIs_ _FATURAS iDDDDDDDDDDDDDDDQ_EDS.03.200? ;Cl As | 155; D D 2?,9 182_,_9;
| |TOPTAN SATISFATURASI |0000000000000011 05.04.2007 A1 A.5 | 140 0 0l 25,2 1652
| |TOPTAN SATISFATURASL |0000000000000013 11.02.2007 |C1 A5 1800, 0| o ) 2124
I TOPTAN SATIS FATURAST I :DDDDDDDDDDDDDDIS :08.04.200? Bl ) 1 1750 D D 315 206!_3;
|| '_I'OPTAN SATIs_ _FATUR sl iDDDDDDDDDDDDDD1?_503.04.200? EBI A.§ | 300; D D 54; 3545
| |TOPTAN SATISFATURAST |0000000000000020 22.05.2007 B1 A.5 | 399,4| 0 o 7Es 471,23
| |TOPTAN SATISFATURAST  |00000000000000Z6 | 16.05.2007 |B1 4.5 399,4| 0| o e 471,29
I TOPTAN SATIS FATURAST I :DDDDDDDDDDDDDDZ? ;10.05.200? Bl 9=} ] 399,4 D D 71,89 4?1,29?
_TOPTAN SATIs_ _FAT R.AST TDDDDDDDDDDDDDDSS 505.0?.200? éAl As | 290; D D 52,2 342_,_2:

Gzellestir. ..

T
[Hesaplama Fopksiyonu

jKoIonIar / _:_J iislem _:J E:,Iilﬂde J == 5] J

1

i s
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¢ Filtre satiri ile tiim kolonlara gére filtre verilebilir.

A <ok

SIRA MO egit 1

| weni bir kasul eklemek icin buraya tklayvin

&

y Farkli Kaydet | Tarman _J iptal y Lyqgula J

Filtre verildikten sonra tekrar filtre verilmek istendigi zaman; alt meniide bulunan filtreler alaninin sonundaki
"6zellestir” alanindan yeni filtre verilebilir veya filtre dedisikligi yapilabilir.

Tanimh Kolonlar: Tablo olarak alinan rapora yeni kolon eklemek gerektiginde, Tanimli kolonlar alanindan
“Ekle” islemi ile “Sayisal”, “Metin” ve “Tarih” tipinde alanlar eklenebilir. “Degistir” islemi ile eklenen
kolonlar Gizerinde degisiklik yapilabilmektedir.

&  SATIS FATURALARI DOKUMU [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kayit Savis1 : 38
= Yazia ] Lﬂ Dosyaya Kaydet ] ﬂ Tasarimi Kaydet,/Yiikle ] 1k Grafik EE Tammh Kolonlar
= ‘feni Kolon Ad
Q z |Gene| Toplam ‘%le J Dedigtir VJ
.[@ | Formiil Hesaplama £
o S | - “Formiil | |
E| FATURA TURD CARTHESAN (-1 1) +C0l (11) ASRAF | TOPLAM KDV | FATURA NET TOPLAMI | AN
|2 TOPTAN SATIS FATURAST |AL A5 i} b ez
|| TOPTAN SATIS [ADE FATURAST |BZ A.5 0 30,78 201,78
| |VERILEM FIYAT FARKI FATURAST A2 &.5 0 21,6 141,6)
|| TOPTAN SATIS FATURAST |pz A 0 34,2| 224,2|
|_|TOPTAM SATIS IADE FATURASL |A3 4.5 0 16,63 109,03
|| VERILEM FIYAT FARKI FATURASI B3 A.5 i 7z 472
|| TOPTAN SATIS FATURAST A3 A \ 1} \ \ lJ ﬂ j iJ iJ ‘(J lJ QJ ﬁJ LJ il 23,76 155,76 |
|| TOPTAN SATIS [ADE FATURAST |KONS { \ | i 252 1652
| ToPtansaTisFATRASL  B1AS ||| Kolonlar | Fonksiyonlar o w308 216,88
|| TOPTAN SATIS FATURAST [BLAS W | 4 7 | = COL(FUTber)b ) )(: 0| 71,89 471,29
TOPTAMN SATIS FATURAS A2 8, CELL{cal number, raw number 0| 48,6 318,86
| 3 AEA 4 FATURABELGE NUMARAST  Metin | |Roww(number) ; = S
| [TOPTAN SATI3 FATURAST B2 A5 5 |Fatura Duru IMetin MIN{number, number ...} 0 64,8] 424,8
| ToPtansatsFaTRASL  B3AS e rah Terh MAK(Umber, umber .. CINEEE 913,32
TOPTAN SATIS FATLRASI C1A3 7 lislem Déviz Tdr Metin MOD(number, divisar) 0 27,9 182,9|
[ - T ! DIv{number, divisor) ¢ T
|| TOPTAN SATIS FATURAST |caag 5 [FATURA TOPLBMI |Savisal ABS(number) 0 48,78 319,78
TOPTAN SATIS FATURAS a1 8.5 9 |TOPLAM INDIRT |Savisal WAL (bext) i 5,2 165,2
| T . 10 |TOPLAM MASRIGF Sayisal DATE(day,maonth, year) x| oy |
|| TOPTAN SATIS FATURAST lcaag AFTER {rlays, dste] i 48,78 319,78
TOPTAMN SATIS FATURAST 185 DS(First date, last dak i 324 2124
- - ; 12 |FATURA NET TOPLAMI [sayisal DAVO(F'rj e ®) !
TOPTAMN SATIS FATURAS A3 8.5 - ; (date) il 108 708/
= T 13 |ODEME PLAMI Mekin Ll MOMNTHOR{date) T ——
|| TOPTAN SATIS FATURAST [B1AS YEAROF(date) ol 315 2065
P Yeni Kolonun Tipi ¢ T | | ROUND{rumber ) = | 5
~Hesaplama Fonksiyonu—————————— | & OF J Cancel J 1
]Kolonlar _v_J ii;lem ‘ ‘ Uy Kapat J ‘
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Yeni Kolon Adi: Eklenecek olan kolon adi bilgisidir. Bos olarak gegilemez. Kolon ismi verildikten sonra
“Ekle"” islemi yapilabilir.

Ekle: Yeni kolon eklendigi zaman kullanilmaktadir. Eklenen kolonun kolon tipi kullanici tarafindan 6zellige
gore secilmelidir.

Formiil Hesaplama penceresinde fonksiyonlar kullanilarak hesaplama yada dederler tanimlanabilir.

FATURA TOPLAMI + TOPLAM KDV

Genel Toplam

Istenilen bilgi;

Genel Toplam = Col(8)+Col(11)
Formiil hesaplama penceresinde yazilabilir.

¢ Kolonlar alaninda “Sayisal” alanlar toplandigi zaman yeni kolon tipi “Sayisal” olmalidir. Yeni kolon tipi
yanlis secildigi zaman “Hesaplama sirasinda hata olustu” mesaji alinmaktadir.

telenen Kayit Sayist - 38

o Yaza 1 |l Dosyaya kaydet 1 [5] Tasaninm Kaydet/¥iikle ] 1l Grafik Ez Tammh Kolonlar
— ‘eni Kolon Adi :
ﬁf ]Genel Toplam EEEI Ekle J Dedigtir vJ
- aoo 00000 7 ol 2|

_TOPT»QN SATIS FATURASL UDUUDUUUUDUUDUUZ_ 10.01.200?_ AZ A5 | 190_: D o 34J2_f 22‘&2_ 1 224,2_
_TOPT»QN SATIS FATURASL 0000000000000003 |24.01.2007 A% »Q.§ | 132_ D_ o 23,76: 155_,76_ 2| 155,_?6_
| TOPTAN SATISFATURASI  0DDOZOODONOO0S 07 02,2007 1 4.5 . 1835 ol 0w aeee o e1sm|
_TOPT._QN SATIS FATURRS_I UD_UUDU_UUUD_UUDU_US 13_.0_4.2_007 sl AT | 399,4:_ ol o 71,89. 471,29 1 471,29_
_TOPTAN SATIS FATURASL UUUUUUUUUUUUUUUE_ UE.US.ZUU?_ AZ A5 | 27U__ El o 4&6" 31&6_ 2| 315,6_
_TOF‘TAN SATIS FATURASL 0000000000000007 | 23.03,2007 B2 A5 | 360_ El_ o 6%_8_ 42%8: 1 424,8_
| TOTAN SATIS FATURAS!  ODDODOODOODOUNGE 03,13, 2007 3 4.5 . | ol 0 im,| EEE I ITEY
| [TOPTAN 5ATIS FATURAST 0000000000000003 | 05,03.2007 |C1 A5 [ 155 o 0 7,9 182,9 1 182,9|
| |TOPTAM SATIS FATURAST 0000000000000010 11.05.2007 |C3 A5 271 o 1) 48,78 319,78 o 319,78
| |TOPTAM SATIS FATURAST 0000000000000011 |05.04.2007 A1 A5 140 1) 1) 25,2) 165,2 2] 165,2

TOPTAN SATIS FATURAST 0000000000000012 |23.03.2007 |(C3 A.5 271 a a 48,78 319,78 of 319,78
:TObTF\N SATIS FATURAS_I DD_DDDD_DDDD_DDDD[E ll_.DZ.Z_DD} _Cl AG | 1800 i D: a 324. 212_4. 0f 2124_
_TOPT»QN SATIS FATURAST DDDDDDDDDDDDDD[‘? 12.04.200?_ A3 A5 | 6DD_: D a IDS__ 708: 0j TDS_
_TOPT»QN SATIS FATURASL 0000000000000015 |05.04.2007 BL1AS | 1?50_ D_ o 315_ 2065_ [ 2065_
| TOPTAN SATISFATURASI  ODDODOODOOODNIE 13.04.2007 2 A5 . 1000, ol I ne| of el
‘_TOPT»_QN SATIS FATURQS_I UD_UUDU_UUUD_UUDUI? 03_.04.2_00? Bl A5 | 30_0 ._ o] o 54 35_4. 0j 354_
_TOPTAN SATIS FATURASL UDUUDUUUUDUUDUIE_ ‘12.06.2007_ Bz A5 | 360_: D o 6%8" 42%8: 1 424,8_
_TOPTAN SATIS FATURASL 0000000000000019 |12.05,2007 B2 A5 | 360_ El_ o 64{8_ 424J8f 1 424,8_
| TOPTAN SATIS FATURAS!  ODDODOODOONODNZD 205,207 1 A5 . 4] ol Y iz |

TOPTAN SATIS FATURASL 0000000000000021 | 28.06.2007 B2 A5 360 o/ o 64,8] 424,8| ] 424,8|

~Heszaplama Fonksivonu

‘ 1Knlonlar j |I$\em LJ EEEI Ekle J == 5 J ‘ ‘ :] Kapat ‘
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Degistir: Daha Onceden eklenen kolon (izerinde dedisiklik yapilacagi zaman kullanilir. Eklenen kolon

degistirildigi zaman kolon tipi kullanici tarafindan degistirilememektedir.

iz Yazicl 1 L‘a Dosyaya Kaydet ] ij:_-] Tasarimu Kaydet,/Yiikle ] 1k Grafik EE Tammh Kolonlar l
EH

Guruplama

Yeni Kolon Adi

|Eene| Toplam

¢ |FATURA NUMAR / |TARIHE  |CARIHESAP UNYANI | FATURA TOFLAMI|T

E_ITOF‘T.C\N SATIS FATURASI 0000000000000001 |03.01.2007 |&1 4.5 190
| TOPTAN SATIS FATLRASI |oooonooononoo0nz |10,01.2007 |4z &.5 f 190 |
| TOPTAN SATI3 FATURASI 0000000000000003 |24,01.2007 |43 A.5 132|
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Formiil Kullanimi:

@ Formil Hesaplama

(L ——
| |Col(8)+CELL(21,ROW(-1})

sdadddadioedl

Kolonlar Fonksiyonlar

[ hio | ad Tini | CoLinumber)
2 | 4 — | it | CELL{col number, rov number’
1 FATURA TLRL Metin -
2 FATURA NUMARAST Metin | MIM(number, number. ..}
3 |[FATURA BELGE MUMARASI  |Metin mgﬁ({num%enndqmber) irad)
A number, divisor
4 Fatu.ra.Durumu Metin DI¥{nurber, divisar
5 [TARIHE Tarh || aes{number)
6 (CARIHESAP ONvANI Metin WAL(kext)
7 (islem Déviz Tard Metin DRTE(?EY;W?W;‘EE’)
AFTER(days,date
g FATURA TOPLAMI it | 4
%A DaYSifirst date,last date)
9 TOPLAM INDIRIM Sayisal DAYOF(date)
10 |TOPLAM MASRAF Sayisal j MONTHOFdate)
YEAROF(date)
“eni Kolonun Tipi ¢ i ROUMD{number) =

.| Ok Cancel

Standart fonksiyonlara ek olarak, kirmizi kutuyla belirtilen 3 fonksiyonu eklenmistir. Kullanimlan su sekildedir;

COL(): Igerisindeki parametreyle belirttiginiz kolondaki degerleri sirayla almaktadir. Ekran gériintiisiinde
gorildigu gibi soldaki kolonlar listesindeki bir satira cift tikladidinizda da otomatik o kolonun numarasiyla
formiile eklenmektedir.

CELL(,): 2 Parametresi var. Birincisi kolon ikincisi de satir belirtiyor. Mesela CELL(2,5) derseniz 2. kolonun
5.satir anlamina gelmektedir.

ROW(): Aslinda bu fonksiyon her satirda artan bir sayag gibi davranmaktadir. Fonksiyonlar penceresine cift
tiklandiginda dndeger olarak ROW(0) olarak ekleniyor. Tek basina kullanimi ¢ok anlamli durmasa da CELL
komutu ile kullanilabilir. Mesela CELL(2,ROW(-1)) formdili ikinci kolonun 1 satir 6ncesinden baslayarak
verileri alir. Bunun disinda 1 den satir sayisina kadar artan bir sayag olarak da kullanilabilir. Olmayan satirlar
icin “0” degeri gelmektedir.

Pencerenin sol altindaki diigme pencereyi kapatmadan formiili bir calistirp hata var mi diye kontrol etmek
igin kullanilir. Hata yoksa eder “"Formiilde yazim hatasi yok” mesaji alinmaktadir.

Ornek: Satis faturalari dokiimii raporunda “Genel Toplam” diye bir alan eklenip “FATURA TOPLAMI”
alani satir toplanmasi isteniyorsa eger;

Formiil Hesaplama: Col(8)+CELL(21,ROW(-1))

Col(8): kolonlar alaninda yer alan "FATURA TOPLAMI" kolonudur.
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CELL(21,ROW(-1)): 21 - yeni eklenecek olan “Genel Toplam” kolonunun numarasidir. ROW(-1) bir
onceki satir bilgisidir. 21. kolonun bir énceki satir anlamina gelmektedir.

‘2 Yazia i H Dosyaya Kaydet ] ﬁ Tasarinm Kaydet,/ Yiikle ] 1k Grafik (£ Tammh Kolonlar

o eni Kolon Ad @
QE |Genel Toplam EZEI Ekle J Dedigtit vJ
Guruplat
|FATURA NUMARAST| TARIHE < |CARI HESAP UMVANT | FATURA TOPLAMI | TOPLAM INDIRIM | TORLAM MASRAF am
[ FoTaNSATIF EATHRATT (0009000050000002, | | | 1 e,
[ =LA SR RA TR A5 H090000000000022 : | 0] i 0 60| g 130,
|| TORTAN SATIS FATURAST 00000000000003 |24.01. -3 o 0 23,?6:_ ,76 | z 1512
|| TOPTAN SATIS LACE FATLRASI |000000000000000 | ' 22 ) 0 1683 109,03 E 804
[ o TN SATIF EATHR AT (000000000000002 774 9 o 13932 813,32 2 23184
[ 21BN SR TTRA TR A5 0 o 183,8] al 0 33,08] 216,38 g 2562,2
|| TORTAM SATIS FATURAST 00000000000013 | 1800: o 0 324 0 4362,2
[RICETANSMIEATURAS  10000000000000005 774 bl 0 13 g 51262
[ o TN SR TIF EATHR AT (003000000000000 155 bl ol 27,9| L IV
[ 2EIaNSAIIGRATRAS] 1D0000000000600) 2] al 0 58| 2 el
|| TORTAM SATIS FATURAST |0000000000000007 | 360: o 0 64_,8:_ 1 S9z1,2
[T OETAN SATLF EATURAST |000000000000001 27| ) il ' g 6192,2
[ 70Tt sitis faoe ATl L ol gl i e
[ 21BN SR TTRA TR A5 1400f al 0 g 63,2
|| TORTAM SATIS FATURAST 300 o 0 0 8063,2
[ CETaNSATIFRATIRAST .100000000000000) 140 bl il s 6203,2
|| TORTAN SATIS FATURAST 1000000000000001 1750 Rl 0 [u] 9953,2
[ e SRALEH EP AT ERREL A TURAS i | 200 al 0 g 1055%,2)
|| TORTAM SATIS FATURAST |0000000000000014 i12‘04.2007 :AS k] 600: o 0 | 0 10855,2
TOPTAN SATIS FATURAST |0000000000000005 |13.04.2007 |61 4.5 | 399,4Y 0| 0 71,89 1 11352,5
~Hesaplama Fonksiyonu
|Kalonlar | istem | SHEde | = | ‘ kspat | ‘

Gruplama Ozelligi: Raporda listelenen bilgilerin istenilen kolon ya da kolonlara gére gruplanmasini saglar.

) 0 - Listelenen Kant Says : 38

= Yazio IH Dosyaya Kaydet 1 ﬂ Tasarini Kaydet,l"rl'.ikle] ik Graﬁk] Hz] Tammh Kolonlar

u 2 g L
Sayfa Diizeni Baski Cnizleme _Rapor Tasarimi 2y Yazdr J

FATURA TURL | FATDRA NUMARAST | TARIHE /| FATURA TOPLAMI| TOPLAM INDIRIM| TOPLAM MASRAF | TOPLAM KDY| FATURA NET TOPLAML AMBAR NO|
|+ CART HESAP UMYANT @ A1 A.5

w i

| |2) CART HESAP LNVAML : A2 A5
|| CARTHESAR UNYAMI :

||l CARIHESAP UNVANL 1 B3 A5
||+ CARTHESAP LINVANT : C1 A.5
| |12) CARTHESAP (NvANT : C2 A.5

1+ CART HESAP UNVAMI ; KONS

~Heszaplama Fonkziyonu

[ <] figem BT =3 | H (ovdn ] Kepat J‘
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Hangi kolona gére gruplama yapilacaksa o kolon bashdi “Gruplamak istediginiz kolonun bashgini
buraya siiriikleyin” yazan Ustteki boliime siriiklemek ve birakmak yeterlidir.

=]

SATI§ FATURALARI DOKUMU [SATI§ FATURALARI] - Listelenen Kayit Sayisa: 38

2 Yazic ]H Dosyaya Kaydet 1 E Tasarimi Kaydet,-"rijkle] 1tk Graﬁkl Eﬁ Tamimh Kolonlar

1A 5| (& B ’
R\,é Sayfa Dizeni Bask Onizlerme Rapar Tasarimi Qé Yazdir J
CARIHESAR UnvaNT
£|FATURA TURD |FATURS MUMARAST| TARIHI | FATURA TOPLAMI| TOPLAM INDIRIM | TOPLAM MASRAF | TOPLAM KDY | FATURA NET TOPLAMI| AMBEAR NO |

|| =) CARTHESAP LNVANL : A1 4.5

| TOPTAN SATIS FATURASI |ooooooo000aa001 |03.01.2007 | 190| o o 34,2 24,2 i
|TOPTAN SATIS FATURASI 140 o ol 25,2 165,2| z
|TOPTAN SATIS FATURAST 290 al 0l 5z,2| 42,2| ]

B 1 o v o
Hesaplama Fonksivonu
Filtre:

Gurup altbilgileri herzamayh gérinsin

Tom guruplar geniglet
Tidm guruplan daralt
+] CARI HESAFR LIMNYANI :

[#] CART HESAP UNVANL : €3 A.5
|| 4] CART HESAP LNVANI : KONS

~Hezaplama Fonksiyonw

1KOI0nlar _:_J Ji;lem _:_J Iﬂilﬂkle J == 5 J

Kapat J
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Gruplarin detaylarini gérmek icin yanlarinda bulunan arti (+) tuslar kullanilir. Ayrica tiim artilarin agilmasi ya
da kapanmasi icinde sag klikte “Tiim Gruplari Genislet”, “"Tiim Gruplar Daralt” secimleri kullanilabilir.

Listelenen Kayt Sayis1 : 38

& Yazic ][ﬂ Dosyaya Kardeti iﬂ Tasarinm Kaydet, Yiikle ] ik Graﬁki ﬁi Tamimh Kolonlar

3 o
‘Rapor Tasarimi i Yazdr ‘

|3

=) FATURA TURL : TOPTA SATIS FATURAST _ _ _ _ _ |
000000000000001 |03/01,2007 | 190 0 o 34,2 z24,2| o

140) a o 252 1652 2|

290 | 0l ] 52,2 42,2 ]

=) FATURA TURLI : TOPTAN SATIS FATURAST _ _ _ _ _
0000000000000002 10.01,2007 190) 0 o w2 2242 1]

| O000000000000006 | 08,03, 2007 270 il i 48,6 318,65 2

: =] FATURA TURD : VERILEN FI¥AT FARKI FATURAST _ ; _ |
0000000000000001 |14.05,2007 | 120/ 0 ol 21,6 | 141,6 | z

{Hesaplama FankziyanLs

jKDIDnIar _v_J ]islem _:] E:,:—"EHE- j =] J

Kapat J
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Istenirse gruplama sonrasi baska kolonlarda siiriikle birak yapilarak ic ice gruplar olusturulabilir.

SATIS FATURALARI DOKUMU [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kayit Sayist : 38

\Q Yazici ]H Dosyaya Kaydet ] E Tasarinm Kaydet /Yiikle ] 1.k Grafik 1 %] Tarmh Kolonlar

" 4 & 2 Yazdv |
Sayfa Ditzeni Bask Snizleme Rapor Tasarimi 21 Yazdir

CARIHESAPR Dhvanl o
. S FATURA TORD

2| FATURA NUMARAST |TARIHL ¢ | FATURA TOPLAMI| TOPLAM INDIRIM| TOPLAM MASRAF | TOPLAM KDY FATURA NET TOPLAML| AMBAR NO |
=) CARI HESAP ONWaML : 81 4.5 | L
| | |2 FATURA TURIT ; TOPTAN SATIS FATURAST |
| | |ooooooonooooooot [03.01.2007 | 190] al 0| 4,2 224,2] 0|
I | ' | 0l 0| 25,2| 165,2| 2
5 Taplam= 620,00 1 s [Toplam= 11 | |Toplam= 731,60 |
(Toplam= 620,00 || £ i [Toplam= 11 | [ Toplam= 731,60 |
||l CORIWESGP DNvANI:d2A5 LI |
| 1=l FATURA TURD : TOPTAN SATIS FATURASL = Kayt Sayis , , , |
|20A000000000000ZH B0 2007 0124 Ortalama o 42| 224,2| R
joLbuCbuEaonctG (b b2ul 2 X4 / y 0 86| 318,5| z
Toplam= 460,00 Q;\Kald'rl / [Toplam= 82 | | Toplam= 542,80 | ‘
|| =) FATURA TORD : YERILEN FIYAT FARKI FATLRAST S
{0000000000000001 |14,05.2007 | 120 0 21,6/ 141,6/ z
[Toplam=21 | Toplam= 141,60 |
[Toplam= 580,00 [Toplam= 10| | Toplam= 684,40 | 2

~Heszaplama Forksiyonu ‘ ‘

1KD|DI"I|EI[ _vj 1i$lem ﬂ !Eggkle J == 5 J

Kapat J ‘

¢ Grup bazinda hesaplama istenildidi zaman sag klikten fonksiyon tipi segilir. Hesaplamalarin sadece
secilecek satirlara gore yapilmasi mimkdnd(ir.
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Grup alt bilgileri her zaman goérinstin : Gruplama islemi yapildiktan sonra gruplama ile ilgili toplam alanlari
eklenip gruplar daraltildiinda eklenen toplam bilgilerinin gériinmesi igin sag klikten “Grup alt bilgileri her
zaman gorinsiin” secilebilir.

[ & BiRiM SETLERI LISTESI - Listelenen Kayit Sawisi : 5 : [LRDQRIDIg.pas]

! Hesaplama Fanksiyanu
| Filtre -

i - /{Gn‘f guruplar genislet | I
| e 7| Tam quruplar daralt

 Toplam= 2,00 / b
L+l kopu oz

“-Tnplam=3 [1} |
(2l kgpi: 04

(Toplam=5,00

{Kalorlar =l Jiglem = ErEKe | =5 _IH Durdur Kapat ]‘

[H esaplama Fonksipan
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Hesaplama Fonksiyonlari: Istenilen bir kolona gére toplam, ortalama, maksimum ya da minimum deger
hesaplatilabilir. Hesaplama icin Hesaplama Fonksiyonu bélimiinden kolonlarda hangi kolona gére hesaplama
istendigi secilir. Islemde yaptirilacak islem secilir. Ekle denildiginde ilgili kolonun altina hesaplama sonucu
gelir. Hesaplamay: silmek igin ise ilgili kolonda iken sil yazmak yeterlidir.

& |  SATIS FATURALARI DOKUMU [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kayit Sayist : 38

2 Yazio llﬂ Dosyaya Kavdet1 dj Tasarimm Kaydetf"l"i.ikle] 1h Graﬁk1 EE Tammh Kolonlar

1 a | Y 2

g 7
\\ﬁ Sayfa Dlzeni ‘Bask Onizleme Rapor Tasarimi

CARI HESAR UmvanT e
FATURA TORD 7

23 Yazdir

| FATURA NUMARAST | TaRIHE ¢ |FATURA TOPLAMI | TOPLAM INDIRIM | TOPLAM MASRAF | TOPLAM KDY
|=| CARI HESAP DhaNI : C3 8.5
| | |= FaTURA TORD : TOPTAM SATIS FATURASI
000000000000001Z 23,03, 2007 | 271 0 0 48,78 319,78 0
0000000000000010 | 11,05,2007 | 271 | o 0 48,78 319,74 0
Toplam= 542,00 [Toplam= 97,56 [ |Toplam=239,56 |
Toplam= 542,00 |[Toplam= 97,56 || [Toplam= 639,56 |\
: =l CART HESAP UNWANI : KONS

| =) FATURA TORD : TOPTAM SATIS FATURASL

| FATIARA MET TORLAMI | AMBAR MO

|0000000000000035 01,04, 2007 1400] ol 0 5k 16852 0
n 0000000000000036 | 17.07.2007 | 1000 100, 0 164| 1062 al
Toplam= 2400,00 [Toplam= 414,00 | Toplam= 2714,00 | |
||=) FATURA TORD : TOPTAM SATIS TADE FATLRAST
B 000000000000D003 |16.07.2007 1400/ 0 0 252\ 16%2 al

Toplam= 1400,00 |Toplam= 252,00 |[T i
Toplam= 2&00,00 Toplam= 666,00 E

/ Toplam= 19511,30 [Toplam= 3494, 11 | | Toplam= Z2o05,91 |
Kayik Savisi= 38,00 o
—F

| —Hezaplama Fonksiyonu

< |FATURA TOPLAMI | [KamtSapm | foEKe = g H Kapat J‘

Ayrica satirlar lizerinde sag klik yapildidi zaman “Sadece segili satirlar hesaplansin” isaretliyse; sadece mouse
ile secili satirlari hesaplar ve secim her degistijinde otomatik glinceller. “Bos alanlar hesaplamaya dahil
edilmesin” isaretliyse, hicbir veri icermeyen satirlar hesaplama fonksiyonlarina dahil edilmez. Ornegin bir
kolonda bazi satirlar bos olsun normalde ortalama alinirken o satirlar icin sifir “0” dederi kullaniir ama bu
segenek secilirse ortalamaya hic dahil edilmezler.

Hesaplama Fonksivo | Sadece secili satirlar hesaplansin

Filkre [ ¥| Bog alanlar hesaplamaya dahil edilmesin
Gurup altbilgileri herzaman gérinsin

T guruplarn genislet
Tirn guruplar daralk
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Tasarim kaydet/yiikle islemi: Tablo rapor olarak alinan rapor, lizerinde yukardaki degisiklikler
yaplildiktan sonra tekrar alindigi zaman ayni format alinabilmesi veya bir bagka firmada ayni formatta alinsin
diye “Tasarim kaydet/yiikle” islemi kullaniimaktadir.

'@ SATIS FATURALARI DOKUMU [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kayit Sayis1 : 38

i Yazio ] |l Dosyaya Kaydet 13 Tasarm Kaydet, Yiikle ] 1l Grafik ] =) Tammh Kolonlar

E P Dosyaya kaydet / Dosyadan yidkle 0 ikle J el Kaydet J

CARI HESAR UMvANT woe
FATURA TURD

E| FATURA NUMARAST [TARIHE ¢ |FATURA TOPLAMI | TORLAM INDIRIM| TOPLAM MASRAF | TOPLAM KDY | FATURA NET TOPLAM | AMBAR NG |

Dosyaya Kaydet / Dosyadan Yiikle: “"Dosyaya kaydet” isaretlenerek “kaydet” islemi yapildigi zaman
tablo rapor tasarimini diske “"TRL" uzantili dosya olarak yazmaktadir. Fiziksel olarak disari yazilan “TRL"”
uzantil dosya bir baska firmada yada ayni firmada “Dosyadan yiikle” isaretlenerek “Yiikle” isleminden
iceri alinabilir.

R e
Savein: [[=) TEMP |¥ « & ek E-

!Ii.'_’|cari
A i Zycari lis ag
My Fecent ii’f_’]cfg
DDCUTE”‘S [CDCRYSTAL_HOTELS_ERPSET
2 |[CIERPSET_GALERI_KRISTAL
- |CIMERKEZ
Deskh =
Cetinp i.QOguz_Power_Desmner
i:;jOnur
’] (=0 a1t
| adana bl
My D s =
L iB\Igsl .l
= ! genel.trl
%! i tg.trl
Iy Computer | turangt
| volka el
My Network — File name: Eat_Formu_TabID J o | Save |
Places
Save a3 type: |_THL dozpasi [*.hl) |:J Cancel J
i

Tasarimi Kaydet : “Dosyaya kaydet” isaretlenmeden “kaydet” islemi yapildigi zaman tablo rapor
tasarimini veri tabaninda “L_TABLELAYS_001" firma uzantil tabloya yazmaktadir.

& SATIS FATURALARI DOKUMU [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kayit Sayist : 38

= Yazia 1 Q Dosyaya Kaydet ﬂ Tasarinm Kaydet /Yiikle l 1k Grafik ] §z] Tammh Kolonlar

B Dosyava kaydet / Dosyadan yiikle E: ke J jkaydet J

- - _— -i’:; Tasarnm Kaydet
CARI HESAP UMyANT 7 —
FATURA TURL

Tazarim & | TG

E|FATURA MUMARAST |TapiHi / |FaTl - | & MET TOPLAMI | AMEAR MO
=] CARIHESAP UMWANI : C3 A.5 Agiklama | QOrnek Rapor Tasarimi |

=] FATURA TURL : TOPTAM SATIS FATUR|| . |

0000000000000012 |23.03,2007 | On deger olarak igaretle Turmn kullaricilar icin gecerli 319,75 | ol

0030000000000010  11.05,2007 | | r— ais o)

Topl = 639,56 |
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Ondeger olarak kaydedildigi zaman herhangi yiikleme islemi yapmadan éndeger rapor tasarimi yiiklenebilir.
Ondeger isaretlenmedigi zaman “Dosyadan yiikle” isaretlenmeden “Yiikle” isleminden iceri alinabilir.

&  SATIS FATURALARI D [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kant Saysi: 38

‘5 Yazia 1 lﬂ Dosyaya Kaydet dj Tasarinu Kaydet/Yiikle l;j Graﬁkl gE| Tammh Kolonlar

o rikle J |l st J

M Dosyaya kaydet / Dosyadan viikle

CARI HESAR UMYANT 7
' R {LOGO) Rapaor (Grnek Rapor Tasarimi)

|Tapint ¢ || Rapor (Grnek Rapor Tasarimi
*(LOGO) TG (Orne
Tia | apar

& Tasarim Yikle

| FATURA MUMARAST ET TOPLAMI | AMEAR ry_cj
| | =] CARLHESAP UMVANL : C3 4.5
=] FATURA TURD : TOPTAR SATISF

L 0000000000001 2 23,03, 2007 319,78 0|
0000000000000010 |11.05.2007 319,78 o
33,56

|| =] CARLHESAP UMVANL @ KONS
= PATURA TURD ; TORTAN SATIS F S
0000000000000035 | 01,04,2007 b @ ¥ikle | Vozgeg | 1652 o

1NE? ni

Hnlnlniyialnlnlyinlalylnl ol icTout R el a ln )

¢ Program igerisinde veriler girilerek yeni bilgilerle rapor alindigi zaman tablo tasarimi aynen kalmaktadir,

icerik giincellenmektedir.
¢ Tasarim kaydetme islemi, Kolon guruplari, filtreler, siralamalar, toplamlar, varsa eklenen yeni kolonlar ve

grafikleri kapsamaktadir.
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Dosyaya Kaydet Islemi: Tablo rapor olarak alinan rapor iizerinde degisiklikler yapildiktan sonra;
Dosyaya kaydet islemi ile birlikte Excel , HTML ve XML dosyasi olarak kaydedilebilmektedir.

Q  SATIS FATURALARI DO [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kant Saywis1: 38

2 Yazia lg Dosyaya Kaydet E Tasarim Kafdet/‘l’l'.ikle] 1k Graﬁk] HE| Tammh Knlunlar]

Dosya Tdrd

([ M8 Encel Dosyast | ~| e Kayeet |

K.apdederken tim guruplann igengi genigletilzin
B Sadece secil satrlar kepdediksin

CART HESAP UNWANT 7 —
. FaTURA TORDO / [=]

E| FATURA NUMARAST |TARIHT ¢ |FATURA TOPLAMI | TOPLAM INDIRIM| TOPLAM MASRAF | TORLAM KDV
=] CARI HESAR UNVANT : C3 8.5
| =) FATURA TURD : TOPTAN SATIS FATURAST

| FATURA NET TOPLAMI | AMBAR MO

0000000000000012 23,03.2007 | 2r1| 0| 0| 48,78 319,78 0
0D00000000000010 11,05, 2007 | 271 ol 0l 48,78 | 319,78 | ol
Toplam= 542,00 [Toplam= 97,56 | |[Toplam=639,56 |

Toplam= 542,00 [Toplam= 97,56 | [Toplam=#632,56 |
|| =] CARI HESAR UNWANI : KOMS

|=] FATURA TURD ; TOPTAN SATIGFATURASL . - S
|00000D0DO0O0003S |01.04.2007 | 1400/ ol 0 252 1652
10000000000000036 |17.07.2007 | 1000 100, o 162 1062
_ Toplam= 2400,00 [Toplam= 414,00 | |[Toplam=2714,00 | |

| =) FATURA TURU ; TOPTAN SATIS 1ADE FATLRAST .
0000000000000003 | 16.07.2007 | 1400 0| 0 252 12| o

| Toplam= 1400,00 Toplam= ZSEJM Toplam= 1652,00

Toplam= 666,00 | | Toplam= 4386,00

Toplam= 19511,50 |Toplam= 349411 | [Toplam=22005,91 |

Kayit Savisi= 38,00

lo|o|

~Hesaplama Fonksivonu

[FATURA TOPLAM| | [Kaptgaps | nREe =35 |

Kapat J

Kaydederken Tiim Gruplarin Icerigi Genisletilsin: Listelenen tablo raporunda Gruplama &zelligi varsa
gruplarin icerigi genisletilerek kaydedilmesi isteniyorsa eder “Kaydederken tim gruplarin icerigi genisletilsin”
isaretlenerek kaydedilebilir.
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Sadece Segcili Satirlar Kaydedilsin: Listelenen tablo raporunda sadece istenilen satirlarin kaydedilmesi
isteniyorsa “Sadece secili satirlar kaydedilsin” isaretlendikten sonra hangi satirlarin kaydedilmesi
isteniyorsa mouse ile secildikten sonra kaydedilmesi saglanabilir.

Savein: [l TEMP =) = E3-
" :DCarl
d ([hcarilis gg
My Recent cfg
LR CRYSTAL_HOTELS_ERPSET
T L ERPSET_GALERI_KRISTAL
MERKEZ
Desktop I'-';“lOguzj‘\:lweriDesigner
I_Jonur
’_j EH adana.«ls
] ASIM. s
My Documents @JBDDKI h
— ] deneme. xls
i'}g ig‘HSZ.XIs
ty Computer EHrat s
Py Metwork. File name: Eatls_Fatura_Dokumd J _"_J Save
Flaces
Save as type: |lr15 Excel dosyasi [*.xlz) | | Cancel |

E} Microsoft Excel - Satis_Fatura, Dokumu. xls

E‘ﬂ File Edit Wiew Insert Format  Tools. Data  Window  Help

Q3SR TR KB F 08 s - AL 0k - @ B Tahoma
R [t s M BT BT |21 By = | toRrepl v o
A1 hd & FATURA MUMARASI
AlB| C D | E [ F | G | H | [ [
FATURA NOMARAST TARIHI  FATLURA TOPLAMI  TOPLAM INDIRIM TOPLAM MASRAF TOPLAM KDV FATURA NET TOPLAMI AMEAR MO
1
2 |- [CARTHESAP UNWANT § A1 8.5
3 - [FATURA TURD : TOPTAMN SATIS FATURAST
H000000000000001 |03.01,2007 190 of ild 34,2 224,27 i
4
000000000000011 |05.04.2007 140" ol (il 2520 165,21 2
5
M000000000000033 |05.07.2007 zon) of o” gz,2F 4z,2 7 0
B
7 Toplam= 620,00 Toplam= 111,60 Toplam= 731,60
g Toplam= 620,00 Toplam= 111,60 Toplam= 731,60
G | - [CARTHESAP UNYANI : A2 4.5
10| | - [FATURA TORL ; TOPTAM SATIS FATURAST
’H00000000000002 |10.01.2007 7 100 ol ol 420 224,21 1
11
=] M000000000000006 |08.03.2007 2700 of o” 48,67 315,67 z
12
13 Toplam= 480,00 Toplam= 52,80 Toplam= 542,50
14 - |[FATURA TURL: : YERILEM FIYAT FARKI FATURAST
"i000000000000001 | 14,05, 2007 © 1z0f ild 14 71,67 141,67 z
15
15 ‘Toplam= 120,00 Toplam= 21,60 Toplam= 141,60
17 Toplam= 580,00 Toplam= 104,40 Toplam= 654,40

¢ Dosya tird alanindan Excel haricinde HTML ve XML olarak secilerek ilgili tiirde rapor kaydedilmesi
saglanabilir.
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Yazici: Tablo olarak alinan rapor {izerinde degisiklikler yapildiktan sonra “Yazicl” secenegdinden yaziya dokim
gOnderilebilir.

SATIS FATURALARI DOKUMU [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kayit Sayis1: 38

Q :E

)

Bask Onizleme

Rapor Tasarimi

)

= Yazdir

CARI HESAP UMvaNL  / s
— - FATURA TORD 7

2| FATURA NUMARAST [TARIHE / |FATURA TOPLAME | TOPLAM INDIRIM| TOPLAM MASRAF | TOPLAM KDY |FATURA NET TOPLAME| AMBAR MO
|| =) CARI HESAP UNVANL ; €3 4.5
= FATURA TURL : TOPTAN SATIS FATURASI
IR 0000000000000012 123,03, 2007 | 271 0l 0 46,78 519,78 | L
0000000000001 0 |11.05.2007 | 271 0| o 48,78 319,75 0
Toplam= 542,00 Toplam= 97,56 | |Toplam=g39,56 |
Toplam= 542,00 [Toplam= 97,56 ||Toplam=g39,56 |
|| =) CARI HESAP UNVANL: KONS
=] FATURA TURL : TOPTAN SATIS FATURAS
0000000000000035 |01.04.2007 1400 a o 252 1652 | 0
00DDDADONNON0036 |17.07.2007 1000 100] o 162 1082 [
Toplam= 2400,00 Toplam= 414,00 ||Toplam= 271400 | |
(=) FATURA TURD : TOPTAN SATIS LADE FATURASL ; ; ; ! .
3000000000000005 H 6. 07 2007 _1400) 0l 0| 252, 1652 u
[Toplam= 252,00 ||Toplam= 1e52,00 |
Toplam= 300,00 |Toplam= 686,00 | |Toplam= 4366,00 |
Toplam= 3424,11 | | Taplam=22905,91 |
Kawik Sayisi= 38,00 F

~Heszaplama Fanksiyonu

[FATURA TOFLAMI

L] |Ka_l,l|t8ay|8| _v_J E:F'Ekle

] H Dl Kapat J‘

4

Sayfa Diizeni: Tablo olarak alinan rapor yaziciya génderiimeden 6nce “Sayfa Diizeni” isleminden yazici

ciktisi ile ilgili diizenlemeler yapilabilir.

'Sayfa Diizeni

m _Kenar Boglublan | Baghkialt Bilgi| Slcekleme | “Yonlendirme”
> .
“Yarlendirms penceresinden
“Dikey” veya
_ “Yatay” dokim
| E]statement Sther alinanaX eanilahilir
| @ Executive \\\
! E e ® yotay
|[E]as
e
I E‘] Folio =
Byt “Yazdirma Sirasi
Geniglik: |215’QD rin E L J Asgadl, sonra wana m
Yiksekik: 279,40 mm B @ vana, sonra asadl \ “Kaglt” alanindan
adit kaynad “Tonlama yazicidan dokim
Lﬁotomatik Kaynak Secimi |:j B i torlama ile vazdr alinacak olan kaglt
thrd ve boyutlari
vazdr.. |  BaskiOnizleme... | Tamam | iptal | Seglleblllr
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“Baski on izleme” alaninda yapilan dedisiklikler izlenebilir yada “Yazdir” alanindan yazicidan doékim

alinabilir.

.Sayfa Diizeni

B \abay Olarak

al z7omm B
Sl HMi
s eom B
Baslk Basmm B
N CE T |
N )
Crtala

™ Cikey Clarak

Orizleme

_______________________________________

________________________________________

Yazdir...

J

Bask Oniizleme... |

Tamam | Iptal

Yazicidan alinacak olan
> dokiimin kenar bogluklari
tanimlanabilir.
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Baski On izleme: Tablo olarak alinan rapor {izerinde degisiklikler yapildiktan sonra yaziciya géndermeden
dnce “Baski On izleme” ile yazicidan nasil cikacadi izlenebilir ve sayfa formatinda degisiklikler yapilabilir.

________ [FaTURA HUMARAST TaRIHT ~ [FATURA TOPLAML | TOPLAM INDIRIM| TOPLAM MASRAF [ TORLAM KDV FATURA MET TOPLAMI| T
(2] CARTHESAP UNWANL : AL A.5 ;
i |[E] FATURA TUR(D : TOPTAN SATIS FATURAST %} Tasarla... Ctrl+D [ :
00000000000N0N1 |03.01.2007 | 190 Sayfa Diizen... I 3,2 224,2
5 0000000000000011 |05.04,2007 140 B sayfeva Sijdr I 25,2 165,2 5
! 0000000000000033 | 05,07, 2007 290 52,2 42,2 '
5] CARI HESAP UNVANI : 42 A.5 takinias ;
| |[E] FATURA TURU : TOPTAN SATIS FATURASI :
5 0000000000000002 | 10,01, 2007 190 a P 34,2 224,2 :
0000000000000006 | 08,03, 2007 | 270 = Sonraki Savfa paon | 48,6 318,6 |
¢ |[E] FATURA TURD : YERILEN FivaT FARKI FATURAST ' S8 Son Sayfa End 5
i 0000000000000001 | 14,05.2007 120 i il 21,6 141,6 :
{[E] CARE HESAP UNWANT : &3 A.5 :
[5] FATURA TURLT : TOPTAN SATIS FATURAST
| 0000000000000003 | 24,01, 2007 132 0 0 23,76 155,76 5
| 0000000000000014 |12,04,2007 | 600 | o 0 108 | 708 !
5 [E] FATURA TURD : TOPTAN SATIS [ADE FATIURASL :
0000000000000002 | 30,01,2007 92,4 0 0 16,63 109,03
{[E] CART HESAP UMYANL : B1 &5 :
¢ |[E] FATURA TURD : TOPTAN SATIS FATURASI E
5 0000000000000004 | 07,02, 2007 183, | 0 33,08 716,88 :
0000000000000017 |03.04,2007 300 0 0 54 354
5 0000000000000015 | 08.04. 2007 | 1750 ol ol 35| 2065, |
5 0000000000000005 | 13.04.2007 | 399,4 0 ol 71,89 471,28 |
E 0000000000000027 | 10,05,2007 | 399,4 0 ol 71,89 471,29 |
E O000000000000028 | 16,05, 2007 | 39,4 ol 0l 71,59) 471,28
5 0000000000000020 | 22,05, 2007 399,4 i 0 71,89 471,29 :
EE CART HESAP UMYAMI ; B2 A.5
¢ |[E] FATURA TUR : TOPTAN SATIS FATURAST ;
i 0000000000000007 | 23,03, 2007 3600 i 0 &4, 424,8 :

Yukarida baski 6n izleme ile ekrana alina yazici ¢iktisi izerinde “Tasarla” ile dedisiklik yapilabilir.

Raporu Bigimlendir

Onizlerms | Kartlar | Grafikler |

e Orizleme
Gster
™ Baslk \imala;;\ weriler| | Ctomobil Yerileri ‘
v isim "RD\ |Mode| | SUy ‘
& Besiklar B : i Ekrana alinan raporda

M 4t Bilgiler

® ol sl Ford & e g \“Tasarla” islemi ile Raporu

 Tuslan Gariglet i S bicimlendir penceresi
W Fitre Cubudu - M - - gl kt d p
f e —_— | .
Her Sayfaya o Land Raver . &4 Challenge agl maktadir
]
= Ekranda goriinen
Alt Bilgiler

& Filtrs Cubuidy ~aimalatcl firma bilgileri
ornek olarak
alinmaktadir. Reklam
amagh

Taven | el [ Lo ) kullanilmamaktadir.
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Grafik: Tablo olarak alinan rapor; kolon ekle ile yeni kolon eklenerek veya listelenen kolonlar dikkate

alinarak “Grafik” olarak alinmasi saglanabilir.

& SATIS FATURALARI DOKUMU [SATIS FATURALARI] - Listelenen Kayit Sayist : 38
= Yazia l Lﬂ Dosyaya Kaydet 1 gj Tasarinu Kaydet, vikle | 1k Grafik ]gg," Tanmh Kolonlar
' o Alan fdi Dederler
ltSYERT NO »| |FaTURA TOPLAMI R
Tablo | Grafik.
Mo
|_|L[|_ Kolon divagran
SATIS FATURALARI DOKUMO [SATIS FATURALARI] E g
2000 - Eo
1800 @o
1800 A 1750 B0
1600 A E g
1400 1400
1400 A Eo
w3 Ho
5 1200 | 0o
5 1000 1000 poop E D
<1000 1 M n Eo
o E |
=] _ 774 774
E 800 & @0
600 0
AO0 - .
Eo
e 360 POO | PPt | | S99 | zen men meq Eo
300 271 Oo
200 13 g sz B2 |liss 1718 40 120 @0
Eo
e L, @0
oooo0oo0o00O00O0O0O000O0O0O0O0O0O0O00OO0OO0OOOOGCOOQODO0DOOGOOoon B0
o |
~Hezaplama Fonkzivanw
1Ku:u|onlar L] Ji;lem L{ i:ilgkle J E= 5| J H Curdur Kapak J ‘

“Alan Ad1” kriter secimi; “Degerler” raporlamanin hangi dederler {izerine olacagini belirlemek icindir.

alan &di Dederler
fSVERT MO ~] [FATURA TOPLAMI |
TOPLAM INDIRIM ﬂ [ TARIHI

[ TOPLAM INDIRIM

[ TOPLAM MASRAF

| TOPLAM KD¥

[ FATURA NET TOPLAMI

[ AMBAR NO
S7EL KODL [ BOLUM NO
YETKI KODL =] [ ISYERIND

Gorintilenen grafik sekli, “Diyagram” secimi ile degistirilebilir.

T
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|_[i[|_ kolon divagran
|l olan divagrar
E Bar divagrami
< Cizgi divagrarn
b Alan divagrami
L Paska divagrami

& 1]
izellestic | | |- Cizgi divagram
SATIS FATURALART DEKUMU [SATIS FATURALART] > g
2000 .1
1500 Q

1600 1 + 1750
—<+— 0
1600 3 g

1400 1400
1400 1 + = L
= I —— 0
% 1200 - i i 0
z 1000 1000 l1opp —+— 0
= 1000 A ﬁ ]| —— 10
o | ]
g 74| T4
=800 ¥ . ]| I :
600 i | } E gay | 0
'II I\ \ . 40 .399 4 99,4 J .
i LY 1 380 2 360 47 380 360 380 350 | 0
| | zrn4ery | S0 ! 27 At | 0
190 I 1838 T h *

200 - 152 | : 1?_;5 1 140 i —+—10
| ! —— 10
1] T T T — T 1 —— 0
0000000000000 0000000000000000000000000 +— 0
—— []
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Ozellestir: Grafikte yer alan listelenen bilgilerde degisiklik yapmak icin kullanilir.

Czellestic | | |0l kolon divagram

BORG [ ALACAK TOPLAMLART
14000 1353668,52

12000 A
10000

d000 A

6673,53 O BoRg

s000 S321,04 H ALACAK

4000 1 —T spsz,al | 33984 359,04 3

2000 1 1443, 1828 64

o 7 T T T

alag a2 8.5 a3 8.5 a5 B2 4.5 B3 A5 C14.5 czag C3Ag

1229,56

& Ozellestirme M B8

Seriler | Yeri Guruplar |§¢;en_§kler JE— i‘ " .
Diore, ——— X Seriler : Grafikte listelenen
B ALACAK degerler isaretli olarak gelir,

isaretler kaldinlarak grafikten

Secgenekler : Grafikte
listelenen bilgilerin grafigin
neresinde gosterilecegi

glas
<Hichiri =

D Ozellestirme

Seriler | Veri Guruplan | Secenekler

B Giisterge

= Pozisyon
@ Ondeger
O Kaldr
O sal
O Ust
O sag
O ke

= Hizalama
@ Ondeger
) Basta
O ontala
) Sonds

T e Siralama : Grafikte
O vatay

ity listelenen birden fazla deger
Anahtar Cercevesi

 bashk varsa hangi sirada

~ Pozisyon

@ Ondeger
O Kaldr
O 5ol

O Ust

O sa§
Ok

+ Hizalama
® Ondetier
) Basta
O ortala
) sonds

v Arag qubugu

¥ Pozisyon
@ st
Ok

O Gergeve

Diyagram Secici
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O BORG [ ALACAK

14000 - 13666,52

12000 1
o
3 10000
=
=
=
(=9
2 gomo A
E 6673,53
)
L=
£ 6000 1 321,04
o
S 4000 589,04
& - 31637 3360 3398,4 ; absz a1

2000 1 PR 1449, 182664

j
] ! ! ! ! ! ! ! !
ALAS C3AS 82 8.5 B3 A.5 A3 4.5 czag B2 A.5 c1ag Bl A5

‘ Gizellestic | ¥olon divagram

¢ Ozellestir islemi ile ayarlar yapildiktan sonra yukaridaki grafik gdsterimi saglanabilir.
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Kolay Tasarimh Raporlar

Program bdliimlerinde yer alan raporlar Kolay Tasarla secenedi ile istenen alan ve bilgileri kapsayacak sekilde
alnir.

Rapor bdlimlerinde yapilacak islemler icin 6nce ilgili rapor bélimi tiklanir. Bu béliimde standart olarak yer
alan kolon bagliklari ve alanlar listelenir.

Kolay tasarim penceresinde,

o Ekle segenedi ile yeni alan eklenir

o Dedistir segenedi ile alan bilgileri degistirilir.

e Sil secenedi ile alan silinir. Alan silindiginde form diizeni vermek icin Alan silindiginde saddakileri sola
kaydir secenegi isaretlenir.

Buytiklik/Yerlesim béliminde alanin 6lglsi birim alaninda belirtilir. Yon tuslan ile alanin rapordaki yerlesimi
belirlenir.

Pratik Tablo Raporlari

Pratik Tablo Raporlari, LOGO Uriinlerine girilen veriler genis kapsamli olarak degerlendirilir ve genel sorgu
climlecikleri (queryler) hazirlanir. Bu sorgu ciimlecikleri kullanicinin ihtiyaci olabilecek tiim bilgileri (alanlari)
detayl bir sekilde icermektedir.

Ham / master olan bu sorgular, kullanici tarafindan, bu asistan kullanilarak istenilen (detay/6zet ) hale
getirilebilir.

Bu islemler (ham / master sorgular) yapilirken LOGO Utility'sinde yer alan LOGO QUERY engine'inden
yararlanilir. Bu engine sayesinde, hazirlanan ham / master rapor igerisinde,

e  Fonksiyon kullanimi

e Siralama
e Gruplama
e Kriter girisi

e Ara toplam

vb. islemler kolaylikla yapilabilir.
Ham / master sorgunun derlenmesi ile olusan, rapor sorgulari istenilen ortama (Yazici, ekran, Ms Access, Ms
Excel, Tablo, PDF dokumani, HTML, ASCII) cikti olarak gdnderilebilir.

Bu raporlar program bdliimlerinde Pratik Tablo Raporlari menst altinda yer alir.
Ham sorgunun derlenmesinde kullanicinin yapmasi gerekenler sunlardir:

1. Raporda yer alacak alanlar secilir. (Check/Uncheck Islemi- Bu islem sayesinde aslinda
kullanici gerekli tablolari birbirine baglama islemini de yapmaktadir.)

2. Belirli alanlar igin gerekli goriilen TOPLA (sum) ,SAY (count) ,mutlak deder (ABS) vb.
fonksiyonlarin kullanilacagr belirtilir.

3. Hangi alanlara gore nasil siralama yapilacagi (Listeden segim Artan-Azalan) belirtilir.

4. Hangi alanlara gére gruplama yapilacadi belirtilir.

5. Hangi alanlara gore ara toplam alinacagi belirtilir.,
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6. Kriter sihirbazi yardimi ile, ve / veya badlantilarini kullanarak istenen kriterler (sinirlamalar)
belirtilir.

Bu islemler neticesinde, ham / master olarak kullaniciya sunulmus olan sorgu ciimlesi, tekrar isleme tabi
tutulur. Istenen alanlari, fonksiyon kullanimini, siralamayi, gruplamayi, ara toplam kullanimini, kriter
kullanimini igeren detay sorgu climlesi LOGO Query tarafindan olusturulur.

Rapor tanimi standart ya da bos tanim secilerek yapilir. Tanim penceresinde;

Calistir segenegi ile standart rapor (inite secim ekranina ulasiniz. Artik tasarim bitmis, raporun ekrana,
yaziclya vb Uniteye alinmasi sirasi gelmistir.

Kaydet secenegdi ile, yapilan tasarim sisteme kaydedilir.

Kapat secenedi ile pencere kapatilir.
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Rapor Uretici

Rapor Uretici, kullanicl tarafindan hazirlanmis querylerle programda raporlama yapilabilmesini saglayan bir
raporlama aracidir. Kullanici, listeleme igin hazirlamis oldugu query ile programda da istedigi listelemeyi
yapabilmekte ve bu listeleme icin gerekli filtre, siralama segeneklerini belirleyebilmektedir. Hazirlanan rapor
meni adacina eklenebilmektedir.

Rapor Uretici menii segenedine Yonetim Karar Destek meniisiinden Ana Kayitlar altindan ulasilabilmektedir.

T & | Rapor Ad | Rapor Baghd) Rapor Tigi L ﬂ

Ekle
Degigtir »
L Cikar

Test
r Fullaruc rapor tazanmlan we kawth filtrelen =i

Diozpaya Alktar

1 [

Hapat |

Rapor Uretici penceresinde yeni bir rapor eklemek icin F9 meniisiinden ya da sag mouse ile “Ekle” secenegi
kullanilir.

—Zenel
Adi | Muhasebe Fig Listesi
":" Liste i Deteyh Liste

Statd | Kullanimida j‘

Bashk | Muhazebe Fig Listesi | @
I Bazlk Bilgizini Fitreden Al
¥ Baghk Tim Sayfalara Bazilzin
I Kullamc Siralams ve Gruplamsy Dedigtirebilzin

Erigim Adacindaki Yeri | Defter ve Dokimler |

Yazgeg Zer ileri | Sy |
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Ekle ile gelen pencerede, olusturulacak rapor ve tasarim icin 6n bilgiler girilir.

Adi: Eklenecek raporun adi girilir.

Tipi: Liste ve Detayl Liste olmak zere iki secenekten eklenecek rapora uygun olan kullanilir. Detayl liste
secilmesi durumunda iki tablo arasindaki iliski tanimlanabilmekte ve detayl bir liste raporu
tanimlanabilmektedir.

Statii: Kullanimda/Kullanim Digi secimi yapilir.

Bashk: Raporlama yapildiginda listelenecek baslik bilgisinin girildigi alandr.

Bashk Bilgisini Filtreden Al: Rapor baslidinin filtrelerden belirlenebilmesi igin segilir. Bu durumda filtrede
baslik bilgisi verilmedigi durumda baslik listelenmeyecektir.

Bashk Tiim Sayfalara Basilsin: Rapor baslik bilgisinin tlim sayfalara basiimasi isteniyorsa, isaretlenmelidir.

Kullanici Siralama ve Gruplamayi Degistirilebilsin: Rapordaki mevcut listeleme ve gruplamanin
kullanicl tarafindan degistirilebilmesi isteniyorsa, isaretlenir.

Erisim Agacindaki Yeri: Raporun erisim adacinda hangi meniide listelenecegi girilir.

’—Hapurlama Oncesi Caligacak Sorgu

“azgeg Geri ileri Saiy

Raporlama 6ncesinde calisacak cursor, view vb icin hazirlanmis queryler raporlama 6ncesi calisacak sorgu
penceresinden girilir.
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rRapor Sorgusuy
SELECT * FROM {EMFICHE}

Vazgeg Geri | ileri | S |

Rapor Sorgusu penceresinde, listeleme icin kullanilacak query girilmektedir. Bu pencerede, rapor tasariminin

disart alinip baska bir firmada iceri alindiginda sorun olusturmamasi igin, firma ve donem bilgisi girilmeden
tablo isimleri kiime parantezi iginde girilebilir.
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Istenirse sol alt késedeki “SQL” ikonundan query editériine ulasilabilir.

Tahle Brovser X 0 & 3B a. @ | @
@ ©@ TABLEs i’ SELECT = FROM {ENFICHE}
i@ CLOSEDDIST_001_01
f- ) KAPAT_001_01
f- @& L_BANKCODE
i L_BANKCODESEG
f- 2 L_BNBRAMCH
i L_BMBRANCHSED
i L_CAPIDERT
J- & L_CAPIDEPTSEQ
b2 L_CAPIDIY
H- & L_CAPIDIVSEQ
[ L_CAPIDMCONN
i) L_CAPIDMCONNSEG
H-E L_CAPIDOC
| CAPI])OCRFQ _ILI
4 »
Guick Hirt X
Grid hMezzages
&
Rapor Alanlan
Sorgu Alan Adi | Alan Tard | BiyOkiok | Repor Alan Adi | Repor Alanlannds Goster | Gndeder Tasarmeda Gos.. |T0plamlardatA
LOGICALREF  |Longint 4 ! [ ] O
1= ield Mames
TRCODE Smalllnt 2 O
FlFicheno CString 9 O
Floate_ Date 4 O
NlsPECODE Cstring " O
Flcvphcone  [cstring " O
Floocone Cstring 9 O
[FlBRANCH Smalllnt 2 O
[FDEPARTMENT |Smallint 2 O
F[MODULENO  |[Smallint 2 O
[F|SOURCEFREF  |Longlnt 4 O _I;I
u{_ »
Wazgeg Geti | ileri | Sar |

—Rapar Alanlar
Sorou Alan A Alan Tord | Biiklik | Rapor Alan &di Rapor Al il
LOGICALREF Longlnt A|LOGICALREF
F[rrcone Smallint 2[TRCODE
FlFicHEnO CString 9 Fi5 NUMARAS]
Floate_ Date 4TARH |
FlspEcoDE CString 11 SPECODE
F|cypHCODE CString 11 /CYPHCODE
Floocone CString 9|DOCODE
FlrancH Smallint 2| BRANCH
[FloEPARTMENT Smallint 2|DEPARTMENT
F[MopuLEno Smallint 2MODULENG
F|sourcErrer Longlnt A|SOURCEFREF _|LI
<l »
Vazgeg Geti | =i ‘ San |
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Raporda listelenecek kolon basliklar, Rapor Alanlari penceresinden manuel olarak girilebilecegi gibi, sag
mouse’dan ondeger bagliklar da yiiklenebilir. Rapor alanlari penceresinde mevcut kolonlar ve islevleri
asadidaki gibidir.

Rapor Alan Adi: Raporda listelenecek kolon baslig

Rapor Alanlarinda Goster: Rapor tasariminda, veri alanlarinda ilgili alanin listelenmesi/listelenmemesi
belirlenir.

Ondeger Tasanmda Goster: Veri alanlarinda listelenecek bir alanin, ©ndeder tasarimda
tanimlanmig/tanimlanmamisg olmasini belirler.

Toplamlarda Goster: Ilgili alanin toplaminin alinmast icin kullanilir.
Alan Genisligi (mm): Ilgili alan icin ayrilacak genislik bilgisi girilir.
Gosterim Sekli: Alanlar tiirline gére Numeric, text, date formatinda Iistelenebilif. Numeric alanlar igin
kullanicl tarafindan Pict List secimi yapilmasi durumunda Uygulama Alt Liste ve Ozel Liste alanlan aktif

duruma gelecektir.

Uygulama Alt Liste: Pict list secilmesi durumunda database’den dénen bilgilerin karsiigi 6ndeder olarak
eklenmis uygulama alt listesinden segilebilir.

Ozel Liste: Uygulama alt listesinde yer almayan listeler, kullanici tarafindan 6zel listede hazirlanabilir.

Fitreler

Fittre &Adi | Fittre Tiri |Su:urgu Tigi | Sorgu Alan Adl | Uygulama Kavtlarndan Segim | LI
Fig Mumarsz hetin arahil Master FICHENO (FIS MUW Muhasebe Figleri (Fig Ma) a

KNS
Yazges Geri ileri Sar |

Filtreler penceresinde, hazirlanan rapor igin segilebilecek filtre hazirlanabilmektedir.
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—Fapor Tazarim

Mesecut Tazatim Sil |

Tazarla I

Siralama - Gruplama |

Vazgeg Geri /=i Son

Son asamada, “Tasarla” segenegi ile query ile listelenecek veriler icin hazirlanan 6ndeger tasarima girilebilir.
Tasarimin kaydedilmesi durumunda “Son” secenedi ile rapor tasarimi tamamlanmis olacaktir.

oy ML=
= @
Sakla Parametreler Alah Listesi
Jﬁ%l%%gmga:‘_._—.:“djij e
© 0 — | BHE|rwm =18 =

E g 7 g 9 10 il 12 13 14 13 16 17 18 14
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 [ 1 1 1 1 1 | |

Rapor Bashd < F24 > |

» Rapor Tarihi <Fa> [zinin tarihi | [] Eaat <F7>]
Firma <F8> : Firma irma Adi <F12:=

Cahsma Dénemi <F13> | Dénem Mo <F15= |

| Sayfa No <F20:- || Sayfa Nol
Kullama <F16 tfullarc adi <F1g= |
:I Satir Biaghi [2]
LOGICALREF | [TRCODE <F103=] Fis NUMARASI | [TARIH <F107> | EPECODE | CYPHCODE | [pOCODE <F113:
:l Satrlar [3]
LOGICALREF | fRCODE <Find> | FisMUMaRAST | TARIH <FiD8> | FPECODE <Fiin> | [C¥PHCODE | pOCODE <Fil4=
_| Grup Toplatm [4]
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~Urite —iinite

% Ekran

i Yazio {~ Yazio Sayfasina Gire
 fscii Dosya ¢ Rapor Olcilerine Gore
£ M3 Excel Dosyasi

M5 Access [ Fittreleri yazdir

" HTML Dosyasi

" PDF Dosyasi [~ Kullzrici Rapor Tasarmi

@ Filtre “iikle | [}:{ Filtre 5aydet| E ﬂ

 Tablo Rapar Tanimi | | |
Filtreler Segilen Filueler
BB  Fig Numarasi Adi Diederni
0ononoonz
[~ Grup Tatinm | .
00000009

W Baglat |

] =@ale dealifoa AedP

R T e e a

| Muhasebe Fis Listesi

E Rapor Tarihi tMuhasebe s [

1 Firma i1 2 TIGER. T

] Cahigma Donemi i1 Sayfa No:

E Kullana HEslets]

E LOGICALREF TRCODE FIS NUMARAST TARIH SPECODE CYPHCODE DOCODE

E 2 4 0ooaoooz 05092005

E 3 4 00000003 05.09.2005

E 4 4 00000004 06.09.2005

E - 4 Qoo0oa0s 0%.09.2005

i =] 4 00000005 09092005

E 7 4 00000007 09.09.2005

E g 4 00000003 01.09.2005

; 9 4 Qoo0ooos 01.09.2005 b

« | »
|Sayfa: 1 |Tamamlandl 000:00:00 4
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Detayh Rapor Tanimi

Detayli Liste hazirlanmak istenmesi durumunda, Genel penceresinde “Detaylar Filtreye Gore Listelensin”
secenedi isaretlenmelidir. Bu durumda rapor sihirbazinda ilerlendiginde detayda listelenecek bilgi icin “Detay
Sorgu” penceresi acilacaktir. Asadidaki islem adimlari takip edilerek bu pencereye ulasilabilir.

Detayl Muhssehe Fig Listesi |:
Detayh Liste
Kullarmda

Detayl Muhasebe Fig Listesi |:
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SELECT * FROM {EMFICHE}

LOGICALREF

Smalllnt

TRZODE

CString

Fis MO

Date

CString

S TARIHI

FEL KOD

CString

CYPHCODE

CString

DoCoDE

Smalllnt

BRAMNCH

Smalllnt

DEPARTMEMT

Smallint

MODLILERIC

Longint

SOURCEFREF
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SELECT * FROM {EMFLINE}

Gorlldugu Gzere, stok figlerinin listelenecedi raporda fis satirlarinin da listelenebilmesi icin STLINE table’i
detayda belirtilmistir. Bu islemin ardindan Detay alanlari ve fis table’t STFICHE ile stok satirlarinin tutuldugu
STLINE arasindaki referans iliskisi icin “Rapor Sorgusu-Detay Sorgu iliskileri” penceresine ulasilacaktir.

LOGICALREF
TARH|

Smallint el

Longlnt ACCOUMTRER
Longint MUH Fi REFERANSI
Longint CEMTERREF
Smallint TRCODE

Smallint BRAMCH

CString KEBIRCODE
CString ACCOUNTCODE
CString SPECODE
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= 1]

Sakla  Parametreler Alan Listesi

Bl Ea=s=s=684A334 350 0K

M@ 000 — | ER ) -

g | 1I | 2I |
i‘l Riapor Baghi [1]

[
[—_
(=]
-4
o
[ia]
=
(o}
=
=
e
b
=
(o]
=
.
=
() ]
=
=
=
o
=
o

| Rapor Bashq <<F24:- |

Rapor Tarihi <F4>

atiniin tarihi

| ] Faat <F7>]

- Firma <F 8> iFirmna || [Firma Ad <Fl12> |
- C-alisma Donemi <F13> | Danem Mo <F15= | Sayfa No <F202 Il Sayfa
3 Kullaniar <F162 iullaruc Ad <Fi5
| setr Bagu 2
i LOGICALREF | [TRCODE <F1033| FISND <F105= | Fis TARIHE | [iZEL KOD | ¥PHCODE | boCODE <F
j Satirlar [3]
X LOGICALREF | [RCODE <Fi04> | FISHO <F106> | FI3 TARIHI | [PZEL KOD <F110>| {-VPHCODE | pocobE <F
j Garup Taplami [4]
|| Detay Basi 5]
i LOGICALREF | TARIH <F193> | GIGN <F195> | RCCOUNTREF | MUH.FIS | CENTERREF | TRCODE <F
j Detay Satirlar [5]
. LOGICALREF | [TARIH <F194> | [l <F196> | [\CCOUNTREF | MUHFI3 | [KEMTERREF | [TRCODE <Fe
—

Lirite Ainite

= Elran

C vazo " Yazo Sa'g.fl’asma Gﬁ_re

 fccll Dosya % Rapor Olcilerine Gire

i M5 Excel Dosyas _

M5 Access _ [ Fitreleri yazcr

" HTML Dosyas =

£ PDF Dosyasi Kullarc) Rapor Tasarm

i~ Tahlo Fapor Tanm | | i |
Filtreler Secgilen Filtreler

=8 Detaylar Listelensin

it Hayir

B

Adh

+ Detaplar Listelensin

Ewvet

D egesi
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| walsl= sdelalie a]@len :
C T Datayh Muhasebe Fig Listess S
| Reer Tarihi iDetayl iLhasebe | f
i Firma £l s TIGER I
i Caligna Ddmend I3 Sayfa No:
: Fullanxy LLHE0
LOGICALREF  TRCODE FisND Fi5 TARIHI {ZEL KOD CYPHCODE DOCOCE [
: 2 4 no0ooo0zE 05.09.2005
TARIH . ACCOUNTREF  MUHFIS CEN TERREF |
i 05092005 116
05092005 29
i 05.09.2005 149
; 3 4 noooo0s 05.09.2005
| LOGICALREF  TARIH SIGN ACCOUNTREF  MUHFIS CEN TERREF TRCODE [
T 05.09.2005 nz 3 4
7 05.09.2006 i 29 3 4
s 4 00000004 06.09,2005 -
q | _*I_,
[Sapta: [T amamiand 1] 000:0%01 -

Kullanici Haklan

Rapor (retici ile eklenen raporlarin, hangi firmalarda hangi kullanicilar tarafindan kullanilabilecegi, rapor
lzerinde Degistir\Kullanici Haklari menisiinden belirlenir.

Kullanici haklar secenedi ile ilk olarak firma secimi ardindan da segilen firmadaki kullanici yetkileri belirlenir.

kullzmic) | Rapor Tasarimi | Kullarict Tanmh Ba . | Fapor Kullanimi |ﬂ
NES
A | | |

- [

Kawdet | azger |

Kullanici haklarinin verilmesinin ardindan ilgili kullanici, rapor sihirbazinin Genel penceresinde belirtilen erisim
adacinda ilgili raporu kullanabilecektir.
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Is Akis Yonetimi Raporlan

Rol Tanimlar Listesi

Rol tanimlarinin listelendigi rapor secenegidir. Is Akis Yénetimi program béliimiinde Raporlar meniisii altinda
yer alir. Filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Rol Kodu Grup / Aralik
Rol Aciklamasi Grup / Aralik
Rol Ozel Kodu Grup / Aralik
Rol Yetki Kodu Grup / Aralik
Kullanicilar Grup / Aralik

Is Akis Kartlan Listesi

Is akis kartlarinin listelendigi rapor secenegidir. Is Akis Yénetimi program bélimiinde Raporlar meniisii
altinda yer alir. Filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

is Akis Kodu Grup / Aralik
Is Akis Aciklamasi Grup / Aralik
Is Akis Ozel Kodu Grup / Aralik
Is Akis Yetki Kodu Grup / Aralik

Statlisi Kullanimda / Kullanim Digi
Gorev Tipi Onay / Diger
Gorev Yeri Gorev yeri segenekleri

Gegerlilik Baslangig Tarihi

Baslangig-Bitig

Gecerlilik Bitis Tarihi

Baslangic-Bitis

Islem

Islem secenekleri
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Is Akis Tarihcesi Raporu

Is akis tarihcesinin alindigi rapordur. Is Akis Yénetimi béliimiinde Raporlar meniisii altinda yer alir. Filtre

secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Kayit Turl Kayit tiir( secenekleri
Malzeme Tiri Malzeme kayit tiirli segenekleri
Malzeme Kodu Grup / Aralik

Malzeme Aciklamasi Grup / Aralik

Malzeme Ozel Kodu Grup / Aralik

Malzeme Yetki Kodu Grup / Aralik

Malzeme Uretici Kodu Grup / Aralik

Malzeme Grup Kodu Grup / Aralik

Malzeme Sinifi Ozellikleri

Ozellik degerleri

Ust Malzeme Kodu Grup / Aralik
Cari Hesap Kodu Grup / Aralik
Cari Hesap Unvani Grup / Aralik
Cari Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik
Cari Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik
Fis Tarihi Baslangic-Bitis
Gorev Tipi Onay/Diger
Baslangic Tarihi Baslangic-Bitig
Bitig Tarihi Baslangi¢-Bitis
Rol Tanimi Grup / Aralik
Sorumlu Sorumlu kisi secimi

Tamamlanma Orani

Oran Girigi
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Gorev Listesi

Gorev tanimlarinin listelendigi secenektir. Is Akis Yonetimi program bélimiinde Raporlar meniisii altinda yer

alir. Filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Rol Kodu Grup / Aralik

Rol Aciklamasi Grup / Aralik

Sorumlu Sorumlu kullanici girisi
Ekleyen Ekleyen kullanici girisi
Gorev Tipi Onay / Diger
Baslangic Tarihi Baslangic-Bitis

Bitis Tarihi Baslangic-Bitis

Malzeme Tiirl

Malzeme kayit tirii secenekleri

Malzeme Kodu

Grup / Aralik

Malzeme Agiklamasi Grup / Aralik
Malzeme Ozel Kodu Grup / Aralik
Malzeme Yetki Kodu Grup / Aralik
Malzeme Uretici Kodu Grup / Aralik
Malzeme Grup Kodu Grup / Aralik
Malzeme Sinifi Ozellikleri Ozellik degerleri
Ust Malzeme Kodu Grup / Aralik
Cari Hesap Kodu Grup / Aralik
Cari Hesap Unvani Grup / Aralik
Cari Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik
Cari Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik

Fis Tarihi

Baslangig-Bitis
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